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A CIB Bank Zrt. igyfeleinek olyan Business Terminal szolgaltatast nyajt, amely

nem feltétlenil tartalmazza az On szdmara kiadott, a tovabbiakban leirt, 6sszes
menupontot!

A dokumentacio6 ateljesség igénye nélkil készilt!

A rendszerben val6 tajékozédashoz a felhasznéléi leirason kivul a "Sugo”
funkcio (F1 billentyii) is segitséget nyujt.

Amennyiben Onnek a Business Terminallal kapcsolatos tovabbi segitségre vagy
informaciora van sziksége, hivja a CIB Bank Vallalati Digitalis Szolgaltatasok

Ugyfélszolgalat vonalat (+36 1) 399 8899 telefonszamon, vagy forduljon
bizalommal munkatarsainkhoz az ebank@cib.hu e-mail cimen.

Készséggel allunk az On rendelkezésére!
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1 A Business Terminal szolgaltatas

A Business Termindl szolgéltatast nyujté rendszer (tovabbiakban:
Business Terminal rendszer) lehetévé teszi, hogy interneten, IP
cimen keresztul kuldjon megbizasokat és kérdezzen le szamla- és
egyéb informéacidkat a CIB Bank Zrt.-bdl (tovabbiakban Bank). A
rendszer hasznalataval a kivant informacio elérése és a
megbizasok kuldése gyorsan, egyszerllen és biztonsagosan
torténik. On napi banki ugyleteit kozvetlenil irodajabdl, vagy akar
hordozhaté szamitogépérdl intézheti, evvel jelentés id6t takarithat
meg.

A gyors ugyintézés érdekében, a megbizasok el6készitése off-
line, vagyis kozvetlen internetes kapcsolat nélkil végezhetd. On-
line kapcsolat, csak akkor valik szikségessé, amikor On mar
Osszedllitotta a teljes megbizési és szamlainformacié lekérdezési
csomagot. Az el6készitett megbizas és az informaciokérés, egy
gombnyomasra bekuldhetd a Bankba. Az adatcsere, vagyis a
kozvetlen kommunikacié atlagos id6tartama kb. 1-3 perc.

Az informacidkérésekre érkezd valaszok az On szamitégépén,
egy titkositott adatbazisban tarolédnak, igy attanulmanyozasuk,
feldolgozasuk kozvetlen kapcsolat nélkil térténhet.

Ha a Bank azon Business Terminal szolgaltatasai béviilnek,
amelyek az On rendszerét érintik, a modositasok atvezetése, a
Bankkal torténé kommunikacié soran automatikusan megtorténik, a
File / Program Frissités funkcié megfelel6 beallitasai alapjan. Az
aktualis valtozasokrol a képernydn megjelend Uzenetbdl
tajékozodhat. A rendszerbdl valo kilépés és ujra belépés utan, a
modositott, bévitett funkcidk azonnal hasznalatba vehetdk.

A Business Termindl rendszer a CIB Bank Zrt. és
leanyvallalatainak kozel teljes szolgaltatasi palettajat felkinalja. Az
igénybe vehet6 funkciok kore a CIB Bank Zrt.-vel kotott
szamlaszerz8dés tipusatol figg. Amennyiben ezzel kapcsolatban
tovabbi kérdése merdl fel, kérjuk, forduljon szamlavezetéjéhez vagy
uzletkoétéjéhez.

1.1 Telepités menete
Business Termindl telepitése. valamint at-djra telepitése

Az igénybevétel technikai feltételei

Windows x86, x64 rendszerek (Windows XP, Windows 7,
Windows 8; Windows 10 - ezek 32, 64 bites valtozatai)

= minimum 50 MB szabad lemezkapacitas
= Internet csatlakozas
= Monitor (min. 1024x768 felbontassal)
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= Elektronikus alair6 eszkz hasznalatahoz USB port
=  CD-rél torténd telepités esetén CD ROM / DVD ROM
= Pen-drive-rol torténd telepités esetén USB port

A szolgaltatas, az alabbi kornyezetekben is mikoddképes,
azonban a kornyezet okozta problémak esetén a rendszer
tAmogatasa korlatozott:

=  Windows 95, 98, NT
= Novell hal6zat

Nem _tamogatott kornvezetek, amelvek esetében nem
garantalt a folyamatos helyes miikodés

= Mac OS

= Linux

= Virtudlis kérnyezet

Fontos informécidk:

»  Windows Vista, Windows7 és Windows 8 operaciés rendszerek
esetében a program konyvtardhoz teljes hozzaférési
jogosultsagot kell biztositani. Ezeknél a rendszereknél
egyesesetekben el6fordulhat, hogy a program nem muikodik
megfeleléen a "Program Files" kdnyvtarban az operacios
rendszer jogosultsag kezelése miatt.

» Viruskeres6 programok esetenként blokkolhatjak a program
mikodéseét, igy azok hasznalatanak korlatozasat javasoljuk a
Business Terminal telepitési helyével kapcsolatban.

A program telepitéséhez / Gjra telepitéséhez és elsé alkalommal
torténd futtatasahoz rendszergazdai jogosultsag szilkséges az adott
szamitogépen.

A telepitéshez sziikséges eszkozt a megfelel6 meghajtdoba helyezve
a telepité program automatikusan elindul. Ha a telepité program nem
indulna el, akkor a telepités az adathordozo fékonyvtaraban lévé
,setup.exe” futtatasaval indithato.

A telepitd alapértelmezés szerint a "C:\Program Files\CIB
(TERMINALAZONOSITO)\" konyvtarba telepiti a programot. A
telepités soran lehetéség van ennek megvaltoztatasara.

Fontos, hogy ha halozatba térténik a telepités, akkor a halozati
meghajtdé mindenképpen betljellel legyen ellatva, és minden
felhasznalénal egyezzen a program elérési Utvonala. Szintén
javasoljuk, hogy az elérési utvonal legaldbb két konyvtar mélységi
legyen.

Telepités utdn a Business Terminal a Start menid Programok
menujébdl érhetd el, inditasakor felhasznald nevet és jelszot kér.
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A belépéshez szilkséges informaciokat (ideiglenes felhasznalé név
és jelszd) a telepitdé készlethez mellékeltik. Ha nem kapta meg
kérjuk, jelezze a szamlavezetdjének!

A programba torténd elsé bejelentkezés utan a program részletes
informaciot jelenit meg a beallitas 1épéseirdl. Keérjuk, figyelmesen
olvassa el, és kdvesse a segédletben leirt Iépéseket.

Business Terminal alkalmazasban 2 féle alairé eszkdz tipus
alkalmazhato:

e pendrive adathordozén tarolt elektronikus alairas, amely a
szamitégép USB portjaba csatlakoztatva azonnal elérhetd
barmelyik operaciés rendszer alkalmazésakor.

¢ iKey, amely hasznalatahoz egy meghajté program telepitése is
szilkséges. Akkor javasoljuk az alkalmazasat, ha az 6n
szamitégépén NEM Windows XP/Vista/2000 operéaciés
rendszer mikodik.

Els6 alkalommal torténd Uj telepités esetén:

Fontos: a program felhasznaldinak szamlaszamhoz torténd
beallitAsahoz a jogosultsagi kérelmeket elektronikus alairassal kell
jovahagyni. Ezeért kérjuk, hogy a program els6 hasznalata el6tt
juttassa el az ,Alair6 eszkdz jogosultsagi és aktivalasi kérelem”
dokumentumot a (+36 1) 489 6626 fax szamra, alairva szkennelve
az ebank@cib.hu cimre, vagy beviheti és személyesen leadhatja
barmelyik Bankfiokunkban.

Figyelem! Pendrive alair6 eszkdz mikodéséhez nem szukséges
meghajté program telepitése, csak az USB porthoz valo irds/olvasas

J0g.

Az aldiré eszkdz hasznalatakor a program bekéri a hozza tartoz6
jelszoét. Elsé alkalommal az ideiglenes jelszé a terminal azonositdja,
nagybetlkkel. Sikeres jelszovaltoztatas utan a program bekéri az
alaird nevet.

T4jékoztatjuk, hogy a terminalt TESZT lUzemmddban bocsatjuk
rendelkezésére. A programot éles Uzemmodra allitani az Egyéb
menu Névjegy funkcidjabdl lehet. Az élesités menetérél bdvebb
informaciot a funkcid sugdjaban ('F1’ gomb) talal.

Javasoljuk, hogy élesités elbtt teszt-utalasokkal prébaljak ki a
kulcsokat és a programot.

A program Microsoft SQL adatbazis kezel6vel is hasznalhato.
Halozatos kornyezetben ez sokkal gyorsabb és hatékonyabb
munkavégzést tesz lehetévé. A beallitas részleteir6l a CIB BT
kézikonyv 13. fejezetében olvashat.

Tovabbi alkalommal térténd ujra/at-telepités esetén:

Mielbtt az ujra telepitést elvégzi, figyelmébe ajanljuk a Business
Terminal szolgaltatasunk alabbi funkciojat, amely hasznos lehet az
On szamara, amennyiben On Ujra vagy at telepiti a Business
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Terminalt, s6t egy esetleges késbbbi adatvesztés megelbzése
céljabol.

Ha példaul On, Gj szamitogépet kap, vagy Uj operacios rendszere
lesz, vagy tonkremegy a merevlemez egysege, akkor az adatokat -

s6t az egész terminalt - el lehet menteni, és vissza lehet tolteni az itt
leirt médon.

Javasoljuk, hogy Ujra- vagy attelepités el6tt kézvetlenll végezzen
biztonsagi mentést a program régi helyén, hogy bizonyos funkcidk
zbkkendmentesen mikodhessenek az uj telepitési helyen.

Mentés végrehajtasa a BT File menld/ Biztonsagi masolat
menudpontban.

Biztonsagi masolat valasztokapcsolonal jeldlie ki, hogy masolatot
késziteni, vagy korabban elmentett adatokat visszatoélteni kivan.

A masolat tipusa valasztékapcsolon jeldlje ki, hogy programokat
vagy adatokat kivan elmenteni vagy visszatolteni.

A "Biztonsagi mentés helye" ablakban jeldlje ki azt a meghajtot,
amelyre a masolatot kéri, vagy ahonnan az elmentett masolatot
visszatolteni kivanja.

Az IE gombra kattintva indul a mentés/visszatoltés. A
statuszablakban visszajelzést kap a mentés/visszatbltés menetérdl.

Részletesebb leirast a CIB BT kézikdnyv 4.4 Biztonsagi masolat c.
fejezetében olvashat.

Az U] szamitdégeéprdl torténé BT hasznalathoz a programot
regisztraltatni szikséges, amelyet az Egyéb menl Névjegy
funkciobdl kezdeményezhet!

A rendszerben eddig kialakitott felhasznalok és szamlafiggd
jogosultsaguk az Ujra/at-telepitést kdvetéen nem vesznek el!

Ha ugyanazokat a felhasznél6 neveket kivanja hasznalni, akkor
Onnek a Felhasznalé karbantartasban fel kell vennie Uj
felhasznaléként ugyanazon neveket, és be kell jeldlni az altalanos
jogosultsagokat. Ennek kovetkeztében az On postaladajaba
megérkezik az ujonnan felvett felhasznald elsé bejelentkezési
jelszava.

Ezt kovetben inditson egy banki kommunikaciot, hogy a gép
regisztrdlasa a Bankban megtorténjen, illetve a bankban tarolt
felnasznalok szamlafiiggé jogosultsagai az On termindljaban, a
Felhasznal6  karbantartasban  érvényesitésre  kertljon. A
felhasznaldk az (] jelszo segitségével beléphetnek a programba.

Figyelem!

Pendrive aldiré eszkbz mikodéséhez nem szikséges meghajtd
program telepitése, csak az USB porthoz valo iras/olvasas jog.
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iKey tipusu alair6 eszk6z mikddéséhez szikséges meghajto
program telepitése. A telepitéshez rendszergazdai jogosultsag kell
az adott szamitogeépen.

Az alair6 eszkdz csak a telepités utan legyen csatlakoztatva a
géphez, vagy ha a telepité program ezt kifejezetten kéri!

Windows XP, Windows Vista, Windows 7 esetén a telepités két
részbdl all:

1. Driver

A meghajtdé program telepitése a Business Terminal telepitd
adathordoz6  KulcsDriverek  konyvtarban levé  CIB_iKey
alkbnyvtarban taldlhaté "iKeyDrvr.exe" allomany futtatdsaval
indithato.

Fontos: A telepit6 futtatasakor kovetni kell a képernyén megjelené
utasitasokat, minden felkinélt opciot az alapértelmezett beéllitAsokon
hagyva. A telepitd ezen a ponton esetenként kérheti a kulcs
csatlakoztatasat.

2. PK Client

A meghajtd program telepitése utdan, még az ujrainditas elott
telepiteni kell a Business Terminal és az eszk6z kdzotti kapcsolatot,
biztositd kliensalkalmazast. Ezt a KulcsDriverek konyvtarban lévé
CIB_iKey alkbnyvtarban talalhaté "setup.msi" futtatasaval lehet
megtenni. A kliens telepitése soran minden opciot az alapértelmezett
beallitasokban kell hagyni.

A meghajté program és a kliens telepitése utan Gjra kell inditani a
szamitégépet.

Az aldir6 eszkoz elsé csatlakoztatasakor az ujabb Windows-ok
esetében (Vista, Win7) el6fordulhat, hogy a Windows sajat
telepit6jével is probal meghajté programot keresni az eszk6zhoz. Ha
a fentieknek megfeleléen elézbleg telepitésre kerilt a meghajtd
program, akkor a Windows automatikusan pérositani fogja az
eszkbzt és a meghajtdé programot, a mdivelet nem igényel
beavatkozast.

1.2 A program elsd inditasa

A Business Terminalt telepités utan a Windows Start menujén
keresztll érheti el: Start meni>Programok>CIB Terminal
(xxxxxxx)> CIB Terminal (ahol xxxxxxxx az On terminal azonositoja)

vagy az asztalon talalhat6 IjijlrI (CIB) ikonra valo kattintassal.

A program elinditasakor az elsé bejelentkezés alkalmaval irja be a
Banktdl kapott ideiglenes felhasznalé nevet és a hozza tartozé
jelszot.
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Az On biztonsaga érdekeében, ezt azonnal meg kell valtoztatni, hogy
senki mas ne tudjon az On nevében belépni a rendszerbe.

x

Lejart & jelzzo.

[ jetsza: I
[ jel=zd ismet; I

Az U] jelszo térjen el az eldzo hattol, legyen

legalabb hat karakter hosszi, ne tartalmazzon
speciilis és ékeretes karaktereket!

J oK I x Mégseml

A jelszot 90 naponkent kell megvaltoztatni, amelyre a program
kotelezi Ont.

A jelsz6 valtoztatas szabdlyai:
» min. 6 - max. 14 hosszu alfanumerikus karakter
» ne hasznaljon ékezetes betit, kulonleges karaktert
» az (] jelszonal hasznalhaté kis- és nagybetl is, de erre a
program érzékeny, tehat ahogyan a csere alkalméaval
megadasra kerult, ugy kell a kovetkezb esetekben is beirni a
jelszaét.

Ezt kovetben a program mikodéséhez szukséges beallitasokhoz
lépésrél-lépésre nyujt segitséget az egér kurzora mellett megjelend
szoveges Utmutatd.

Els6 lépés a kommunikacié beallitasa. Alapértelmezett eset az
interneten keresztil torténé kommunikacié. Ennek beallitAsahoz a
hal6zat bejegyzést a Hivhatdo kézpontok koézil hozza kell adni a
Sorrend ald. A kommunikacié helyes beallitasat a Teszt gomb
segitségevel ellenérizheti. A beallitas mentése a Tarol gombbal
torténik. (Isd.: 4. fejezet: File menu)

Hkummunikéciﬁ beillitasa | x| |

Tarttzkodési hely: Uj hehy

= [P kivdms | i o |

Hivhatd kiizpontok Sorrend Iﬁ Teszt |
Halézat = .

e ‘i +_:Hozzaad|
Kammunikacias kizzolgald E Téral |

Warakozas és djrahivas
% Kivesz | = 7
- l Bezar

Méasodik |épés a felhasznaldk hozzaférése, felvitele a programhoz.
Ennek részletes leirasat megtalalja a (4.3) Felhasznalé karbantar-
tasrél szol6 fejezetben.

Harmadik |épés a felhasznal6i jogok alairasa az alair6 mappaban.
Az alairast a Terminalhoz mellékelt alairé eszkdzzel a Bankban
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bejelentett alair6 végezheti. Az eddigre aktivalt eszkozzel aléirt
Felhasznaldi jogosultsag kérelmet a Postaladaba kell tovabbitani.

Fontos! Ehhez a miivelethez az ,Alairé eszkoz jogosultsagi és akti-
valasi kérelem” dokumentumot pontosan kitdltve és bankszerlen
alairva el kell juttatni a feltlintetett faxszdmra, aldirva szkennelve az
ebank@cib.hu cimre, vagy bevinni és leadni barmelyik
Bankfiokunkban, hogy a Bank az al&ir6 eszkozoket aktivva tegye.

Utolsé Iépés a jogosultsdgok Bankba kuldése a Postaladabdl. Az
.inditasra var’ allapotu kotegeket a program elklldi a Banknak, az
Indit gombra Kkattintas utan. Sikeres azonositast kovetéen a
felhasznaldi jogosultsagok beallitasra kertilnek. A program a tovabbi
hasznélatra kész.

Fontos! Minden 0j Business Termindl TESZT Gizemmaodban van,
a program funkcidinak konnyebb elsajatitasa miatt. Eles
Uzemmaodra térténé atallitashoz hasznalja a Névjegy funkcio Elesités
nyomoégombjat. (Isd. 11.5. Névjegy funkcid)

Figyelem! Ha On éattelepiti, vagy Gjra installalja a programot,
akkor az els6 kommunikacié a Bank elutasitia a Terminal
hasznalatat a jogosultsag ellenérzése soran. Ez az On biztonsaga
érdekében torténik. llyenkor hasznalja a Névjegy funkcié gép

Y re

Egyéb, specidlis bedllitAsokkal kapcsolatosan kérjuk, hivja a
CIB Bank Vallalati Digitalis Szolgaltatasok Ugyfélszolgalat
vonalat a (+36 1) 399 8899 telefonszamon, vagy forduljon
bizalommal munkatarsainkhoz az ebank@cib.hu e-mail
cimen.

2 Altalanos tudnivalok

Az alabbiakban roviden ismertetjuk a kezeléséhez szikséges
legfontosabb tudnivaldkat. A Business Terminal rendszer egérrel
vagy billentylizettel egyarant kezelhet6 a Windows-ban érvényes
szabalyok szerint.

2.1 Ablakvaltas, elrendezés

Amennyiben On tobb ablakot kezel azonos id6ben,
legegyszerlGbben az Ablak - Lépcsézetes elrendezés ill. Mozaik
elrendezés menuvel teheti 6ket atlathatova. Az ablakok kozott vald
kozlekedés tobb mddon lehetséges. Ha nem fedik egymast teljesen
az ablakok, egérkattintassal mindig az tehetd aktivva, amelyre éppen
szikség van. Ebben az almeniben megjelennek a nyitott ablakok
nevei, amelyekre egyenkeént kattintva, a kivalasztott ablak


mailto:ebank@cib.hu
mailto:ebank@cib.hu
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valik aktivva. A Ctrl+F6 billentylikombinacié a nyitott ablakok kdzott
lapoz a megnyitas sorrendjét kdvetve.

2.2 Edgérrel végezhetd miiveletek

» Kattintas: az egérmutatéval (jobbkezes bedllitds esetén)
mutasson ra a képerny6 megfelel6 részére, majd nyomja meg,
és azonnal engedije fel az egér baloldali gombjat.

> Kettds Kattintas: a kattintas mlveletet végezze kétszer, és a
ket kattintas kozott minél rovidebb id6 teljen el. A két kattintas
kozott ne mozditsa el az egérmutatot.

» "Tobb valasztas": amennyiben tobb sort (pl. utalas tételek)
kell egyidejlleg kivalasztani, az egymast kovetd sorok
kijelolését Shift+kattintds, a nem egymast kovetd sorok
kijelolését a Ctri+kattintas mivelettel teheti meg.

» Huzas a bal oldali egérgomb nyomva tartdsa kdzben
mozgassa az egeret.

» Jobb oldali egérgomb hasznalata a megbizas
meniUpontokban (forint, deviza, beszedés stb.) és a
postaladaban is ajanlatos. A jobbgomb lenyomasa utan
felsorolt lehet6ségek alapjan egyszerUsitheti kivansaga
szerint az adott folyamatot. (Lasd 7.7 mentupont)

2.3 Meniipontok kivalasztasa meniibdl és ikonsorbdl

A mentpontok kivalasztasa egérrel és billentylizettel egyarant
torténhet. Egérrel: kattintson arra a menire, amely tartalmazza a
kivant almenit. Ennek hatasara legordil a fémenl, amelybdl
barmely almenu Gjabb kattintdssal kivalaszthat6.

Fémenuk:

' File Ablak Lekérdezés Info  Atutaldzs Megbizéds Csopotos  Egyéb

Billentytizettel: az Alt billentyli nyomva tartdsa és a mentsor
megfelel6 elemében kiemelt (alahuzott) betl lenyomasaval
torténhet. Pl.: Lekérdezés Alt+L.

Az almeni kivalasztdsa a parancs nevében kiemelt karakter
lettésével vagy a fel-le nyilak mozgatasaval majd Enter leltésével
torténhet.

A menud neve mellett szerepelhet egy billentyl vagy billenty(-
kombinacio megnevezése, mellyel az alment kdzvetlenil — a fémenl
legorditése nélkil — kivalaszthaté. Ez utébbit gyakran hasznalt
parancsoknal érdemes hasznalni. Pl.: aktiv ablak bezarasa Ctrl+F4.

Néhany parancs a menusor alatt elhelyezkedd szines ikonsorbdl
kattintassal indithato el. Jelentésuk az egérrel valo pozicionalaskor
(rdamutataskor) sarga téglalapon kiirodik.
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2.4 A statuszsor

A fontosabb parancsoknak megfelelé gombok az ablak aljan az
an. statusz sorban is megtalalhatdéak. Egérrel ra kell kattintani a
statuszsor megfelel6 elemére. PI.: Indit, Megnéz, Nyomtat stb. A
statuszsorban feltlintetett parancs abban az esetben aktiv, ha a
parancs vegrehajthat6.

Postalada statuszsor:

Megnézl Nyomtatl Mgnt | ﬂlﬁrﬁl | Eﬂﬁzzéteszl EEeInggesztl Eisszaveszl =7 Indit |

2.5 Parbeszédablakok felépitése és hasznalatuk

Néhany parancs kivalasztdsanak hatasara Gjabb ablak, dn.
parbeszédablak jelenik meg, amelyben tovabbi beallitasok
végezhetdk el. A parbeszédpanelek a tobbi ablakkal azonos modon
mozgathatok, de méretiik nem valtoztathaté meg.

Példa:
&
@ Biztocan tarli a rogzitett tételt?

A parbeszédpanelek kulonféle vezérlbelemeket tartalmaznak. A
panelen belll mindig csak a kivalasztott vezérléelem mddosithato. A
kivalasztast a képernyén a tobbi elemtdl eltér6 megjelenités (szin,
keret stb.) jelzi. A parbeszédpanel elemei k6zott az egérrel, vagy a
Tab és a Shift+Tab billenty(kkel |épegethet. A
parbeszédpanelekben az aldbbi vezérléelemek fordulhatnak eld:

» Az Ok gomb érvényesiti a parbeszédpanel bedllitasait, ill.
végrehaijtja az utasitast.

» A Mégsem gomb érvényteleniti és lezarja a parbeszédpanelt,
azaz visszavonja az elkezdett parancsot. (Altalaban ugyanezt
eredményezi az Esc billenty(i lenyomasa is.)

A gombok hasznalata egérkattintassal, vagy billentylizettel tortént
kivalasztas utan az ENTER lelitésével torténhet.
2.6 Beviteli mezd

Adatok kozvetlen beirdsara szolgald terulet; altaldban egy uUres
téglalap. Egyes beviteli mezdknél eléfordulhat, hogy a mezébe csak
bizonyos tipusu karakterek, vagy kotott/maximalt hosszisagu adat
beirasa engedélyezett.

Beviteli mez6:
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Atutald neve:
[

Egyes mezb6kbe a mezb lathatd hosszanal tébb karakter is beirhato.
llyenkor a mezébe kattintas utan a vizszintes nyilbillentylkkel a mez6
nem lathato részére lehet mozogni.

Tab billentylvel a mar kitoltott mezbre ugrik akkor barmely karakter
lettése az eredeti tartalom kitérlését, eredményezi. Ez azért van igy,
mert a mdvelet kijelolte a teljes szoveget (ezt jelzi a mez6
megvaltozott szine), és a kijel6lt szoveg helyébe irddik be a leltott
karakter. Ha csak néhany dolgot kell javitani a mezdben, akkor
kattintson a javitandd rész mellé (vagy a kurzor mozgato billentylk
hasznalataval &lljon a kivant helyre) és csak azt maodositsa
(visszafelé torlés a backspace billentylivel, jobbra torlés a Delete-tel
lehetséges).

A vagolapra térténé masolashoz, a SHIFT/INSERT, a vagolaprél
torténé  beszurashoz a  CTRL/INSERT  nyomogombokat
hasznalhatja.

2.7 Datum mezo

A datum beallitasara szolgalé beviteli mezé.

Bankba kildés:
IEEIEIS. 02.16. ‘FI

A datumot funkcioktdl fuggéen kulonb6zé modokon adhatjuk meg.

» Billentyiizetrél: Lépjen be a mez6be! Ha mar tartalmaz
datumeértéket, akkor kurzormozgatd billentylk segitségeével
valasszuk ki, hogy a datum melyik elemét (év, ho, nap) akarja
modositani (eltéré szin jelzi a kijelolt részt), majd irja be a kivant
datumot!

» Naptarb6l: a mezd bal oldalan lathatd kis nyilra kattintva
kinyilik egy naptar, amelynek fejrészén Iévd nyilak segitségével
a honapok valthatok, a kivant napra kattintva pedig a nap
valaszthato Ki.

Néhany datum mezénél, a mez6 jobb oldalan lathatdé nyilakra
kattintva a mezbben lathatd érték egyesével automatikusan
ndvelhetd vagy csdkkenthetd.

2.8 Listadoboz

Tobb valasztasi lehetdséget felsorolva megkonnyiti a kivant
jellemzé beallitasat. A lista aktiv elemét kijeldlés (mas szin) jelzi. Az
aktiv elemet a kurzormozgatd billentylkkel vagy kattintassal
mozgathatja. Az egyszerre megjelenitheténél hosszabb listak jobb
oldalan egy fuggbleges gordit6 sav teszi lehetévé a listdban valo
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mozgast. (Ha rendezett listdban kell keresni, a keresett tétel
kezdbbetljének leutésével az els6 ilyen karakterrel kezd6dé
listaelemre ugrik a kijelolés.)

Attol figgben, hogy melyik funkcié listadobozat hasznalja, lehetéség
van egyetlen elem kivalasztasa mellett, tobb vagy akar az dsszes
elem kijel6lésére (a szokvanyos WINDOWS funkciébillenty(ikkel).

—Rbgzitett tételek

Feldolgozas alatt: 'J_ A kivalazztott tetelek széma:ﬁ dssTeme P_
l— Ozszey |Kozlemény (1. zor) |Kﬁzlemény (2. 20r) H
rend 222 ren

rend1 111 ren

- i

Listadoboz beviteli mezbével: Ez egy legorduld listadoboz, amely
annyiban kulonbo6zik az egyszeri listadoboztdl, hogy lehetéség van
a lista bévitésére. irja be a mezébe a kivant uj elemet, majd lépjen ki
a mez6bél. Ennek hatasara a lista béviilt az On altal beirt elemmel,
amely a kés6bbiekben a tobbihez hasonléan eléhivhaté.

Jogosult neve, székhelye:

7

2.9 Valasztékapcsold. radiégomb

Egymast kizaré bedllitAsok kozotti valasztasra szolgéal, vagyis
mindig csak egy elem lehet aktiv. Az 0Osszetartozo
valasztokapcsoldkat egy csoportban fogjak 6ssze. A kivalasztott
elemet egy fekete pont jelzi, mig a tobbi Ures.

Az egy csoportba tartozé kapcsoldék kozott (amelyek mindig egy
keretben jelennek meg) a valasztas, kattintassal, a nyilbillenty(kkel
ill. az Alt és a kiemelt betli egylttes lenyomasaval lehetséges.

Allapat———————
Akt
{* Felfionesziett

2.10 Jelolénéqgyzet

Egyes paraméterek, ill. egymast nem kizar6 paraméterek,
bedllitasara szolgal. A paraméter beallitasat a jeldlébnégyzetben
.pipa” megjelenése jelzi. A Kkivalasztas ill. annak torlése a

jelolénégyzetre kattintassal ill. a jelolénégyzet kivalasztasa utan a
SPACE billentyG leutésével torténhet. Ez egy kétallapotu elem,
ismételt space vagy egérkattintas, a pillanatnyi allapot ellentettjére
allitja.
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2.11 Tablazatos meqjelenités

Altalaban a rogzitett, és az adatbazisban eltarolt adatok tablazatos
megjelenitésére hasznalja a program az utalas jellegl funkcioknal. A
tablazat soraiban a kurzormozgato billentylkkel lehet Iépegetni.

Partner neve |Jngclm ]Szamlaszéma |Orszagkéu |
YK 1111111111111 HU

4 10700024-21032103-55500003 HU
we 16300000-36328840 HU

Az aktudlis sort eltérd§ szin jelzi. Azokban a tablazatokban, ahol
tobbszorés kivalasztds lehetséges, tobb sort is kivalaszthat a
kovetkezd modon:

> Folyamatos kijeldlés: Alljon ra arra a sorra, amelytél kezdve
a tdblazat sorait folyamatosan ki akarja jeldlni! Keresse meg a
tablazat azon sorat, ameddig a kijelolést érvényesiteni akarja,
majd a SHIFT billentylG lenyomott allapotaban
kattintson az egér bal fllével a kijeldlés végét jelentd sornal.
(billentylzettel mindezt ugy teheti meg, hogy a kezd&sor
kijelolése utan egyszerre lenyomja a SHIFT billenty(t és a
vagy U billentyGt, és mindaddig nyomva tartja, amig a
szukséges sorokat ki nem jelOlte.) A kijeldlt sorokat eltérd szin
jelzi.

» Nem folyamatos, tobbsz6ros kijel6lés: Nyomja le a CTRL
billenty(t, és nyomva tartva kattintson az egér bal fllére, a
kivalasztando soroknal. A Kijelolt sorokat eltérd szin jelzi.

Oszlopok rendezése:

» Az 0sszes olyan ablakban, ahol tdblazatosan jelennek meg
tételek (sorok), a rendezés az oszlop fejlécre valo kattintassal
végezhetf el. Pl.: kedvezményezett neve szerint, szamlaszam
szerint stb.

» Az oszlopok sorrendjét és szélességét is at lehet rendezni a
konnyebb attekinthet6ség végett. Ezt, az egérrel, vald
hizassal teheti meg. A fejléc azon részére kattintva, amelyet
mas helyre kivan helyezni - az egér bal gombjanak nyomva
tartdsa mellett azon oszlop mellé huzza, ahol az 0] helye lesz.
Itt engedje fel az egér gombjat. A rendszer megérzi ezt a
bedllitast, és Gjra inditaskor abban a rendezettségben jelennek
meg a tételek, ahogyan azt utoljara beallitotta. Ha ezt a
beallitast nem kivanja megdrizni, nyomja le az egér jobb
gombjat, és az "Oszlopsorrend és szélesség alaphelyzetbe
allitasa Ujra inditaskor" menupontra kattintson!
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2.12 Ablakkezelés

A Windows technika egyszerre tobb ablak megnyitdsat teszi
lehetévé. Ezek koézll mindig az aktiv, amelyben dolgozik. Ide
irhatéak beadatok, és minden tevékenység erre az ablakra
vonatkozik Fejléce mas szinl, mint a tobbi ablakeé,
alapértelmezésben kék.

Az ablakok méretét, a képerny6én valdo elhelyezkedését
tetsz6legesen valtoztathatja.

2.12.1 Az ablakok méretei
Teljes méret: Az ablak a rendelkezésére all6 teljes teriletet kitolti.

El6z6 méret: Az ablak nem tdlti ki a teljes teriletet, annak csak egy
részeét (az el6z6 beallitas szerint) foglalja el.

A felll lathatoval az egész alkalmazas, az alsoval a ,gyerekablak”. A
bal oldali ikonra vald kattintds, egészen kis ablakot eredményez a
képernyd aljan (minimum méret), amelyet szintén a kozépsbvel
allithat vissza eredetire. Az X jeli ikon az ablak bezarasat
eredményezi. Ugyanez billentylvel: az alkalmazas ablak Alt+F4, a
gyerek ablak Ctrl+F4.

Bizonyos ablakok mérete tetszélegesen megvaltoztathaté ugy, hogy
az egérrel az ablak keretét megfeleld iranyba huzza. A
parbeszédablakok nem méretezhetbek.

Bizonyos ablakok mérete tetsz6legesen megvaltoztathato ugy, hogy
az egeérrel az ablak keretét megfeleld iranyba huzza. A
parbeszédablakok nem méretezhetbek.

A Business Terminal f6 ablaka nem méretezhet6.

2.12.2 Az ablakok mozgatasa

A rendszer ablakainak helyzete szabadon allithatd. Az aktiv ablak
cimsoranak (fejléc) elhuzasaval az ablak a képerny$ tetszdleges
részére mozgathat6 (ha az ablak nem teljes méret().

2.12.3 Az ablak tartalmanak kezelése

A nem parbeszédablakok esetén, a szabad méretezhet6ség miatt,
el6fordulhat, hogy az 6sszes informacié nem fér el a beallitott méret
ablakon. llyenkor az ablak aljan egy vizszintes, jobb szélén pedig egy
fuggbleges gordité sav jelenhet meg. Az egérrel ezen a savon
megjelend nyil segitségével az ablak tartalma vizszintes és
fuggéleges iranyban tetszélegesen mozgathato.

Billentylizet hasznalata esetén ez a lapozas a kurzormozgatokkal
lehetséges.
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2.13 A rendszerben elérhetd
bankszamlék és felhasznaldi jogosultsagok

Elektronikusan csak a CIB Bank Aaltal vezetett, az On Business
Terminal szerz6désében vagy kiegészitéseiben megnevezett
szamlakrol indithatd megbizas. A Business Termindl szolgaltatds
keretében a felek egybehangzé nyilatkozata esetén, lehetéség van
mas szamlatulajdonos elektronikus szamlajdnak kezelésére is.
Szamlaszamot utalasra és lekérdezésre csak kozpontilag lehet
beallitani, ezt On a Terminalon keresztil nem mddosithatja. A
szamlaszam beallitas valtozasai a program frissités funkcio
segitségével — a Bankkal val6 adatkapcsolat sorén, titkositott
formaban, jutnak el az On szamitbogépére.

Felhivjuk figyelmét, hogy csak a Bankban bejelentett Adminisztrator
vehet fel a programba felhasznalokat, és adhat jogosultsagokat,
melyeket a BT rendelkez alairasaval kell a Bankba kildeni. A Bank
visszaigazolja Onnek az (j felhasznalét/jogosultsagokat, és egyuttal
megkuldi az els6 bejelentkezési jelszavat, amelyet a felhasznaldnak
az elsé alkalommal azonnal meg kell valtoztatni.

A letiltott vagy elfelejtett felhasznaldi jelszé meguijitdsat is innen kell
majd kezdeményezni.

2.14 Visszaigazolasok

A Bank minden esetben (teljestlés, nem teljesulés és
részteljesités esetén is) visszaigazolast kild, ezek szinte azonnal a
postaladaba megérkeznek. A postaladaban a JOTT statuszu sorok
tartalmazzak az On éltal Inditott megbizasokra adott valaszt.

A konyvelési paraméterektél (automatikus, és alair6 eszkdzzel
megerdsitett, banki zaréra el6tt kiildott megbizas - vagy nem) és a
megbizas tipusatdl (értéknapos, azonnali, inkasszo) figgben kild a
Bank a tényleges konyvelésrél, vagy csak a tételek befogadasarol
visszaigazolast.

Ha On nem kap par percen belil a megbizdssal kapcsolatban
visszajelzést, de a megbizas mar ,” BANKBAN VAN" statuszba
kerilt, ne ismételje meg a megbizas kildését, hanem |épjen
kapcsolatba a Bankkal. A visszaigazolast minden alkalommal
gondosan olvassa el!

A nem teljesilt tételeket tartalmazé koteget, az adott megbizas
funkcidhoz tartozd kotegelés részben talalla meg, az eredeti
alairassal. Fedezethiany esetén, a szukséges pénzosszeg
biztositasa utan innen valtoztatas nélkll indithatd a koteg. Hibas
alairds vagy egyéb hiba esetén mindenképpen vonja vissza a
koteget, javitsa a hibas tételeket, majd U] alairas utan kildje Ujra a
Bankba.

A visszaigazolt tételek a megbizas archiv fulén (esetleg a forint
atutalas értéknapos fulén) megtekintheté6ek.
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Csak nyomtatas vagy mentés utan torolheté a
visszaigazolas.

2.15 Eqy lehetséges napi munkafolyamat leirdsa

Gyljtse  0ssze informacio lekérdezéseit a fémenu
»Lekérdezés” menlpontjaban talalhaté menik segitségével,
illetve készitse el6 az esedékes atutalasi megbizasokat a
fémenl ,Atutalas”, ,Megbizas” vagy

,Csoportos” fémeniuk menupontjai segitségével. Ezzel uj sor
keriil a postaladaba, “INDITASRA VAR’ statuszban. A
kedvenc lekérdezésekben Osszedllitott ~ csomaggal
gyorsithatja meg a lekérdezések elékészitését.

Az “INDIT” gombbal, amely a postalada képernyé jobb als6
sarkaban talalhato, kuldje el az el6készitett lekérdezéseket és
megbizasokat a Bankba.

A kommunikéciés kapcsolatot a rendszer, csak ebben a
lépésben veszi igénybe, A&ltalaban kb. 1-3 percre!
Természetesen a sebesség fligg az atkildétt megbizasok és
a fogadott informacié mennyiségétél és a kommunikaciés
csatorna gyorsasagatol is.

Az Inditds utdn a Bank visszakildi az Inditott
lekérdezésekhez tartoz6 valaszokat és az elkuldott
megbizasokhoz tartoz6 visszajelzéseket.

A visszaérkezett informéaciot On a postaladaban, a megfelelé
“JOTT” allapoti sorra vald kattintds utan tekintheti meg,
nyomtathatja, vagy file-ba mentheti. Mindaddig, amig ezeket
a sorokat nem torli, addig az informéacio a postaladaban az On
rendelkezésére all.

3 Postalada

A postalada ablak a Business Terminal kozéps6 nagy ablaka. Az
itt talalhat6 tételeket lizeneteknek nevezziik. Uzenetek lehetnek az
On szamlaival kapcsolatos lekérdezések, megbizasok, altalanos
banki informaciok.
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A postalada jobb széls6 oszlopaban talalhatok az egyes tzenetek
allapotai. Az &llapot megmutatja Onnek, hogy a postalada egy adott
Uzenete milyen allapotban van.

A banki kommunikacié soran a rendszer folyamatosan koveti az
adott tétel aktudlis allapotat. Kommunikacio kézben az ,Inditva”
illetve ,Bankban van” allapotok lehetségesek.

A postalada tartalmazza a ,Szamlainformaciok” automatikus
frissitését, amely mindig ,inditasra var’ allapotban van. Ezt az
automatikus frissitést On felfiiggesztheti a Szamlainformacios
modulban a paraméterek beallitasaval.

3.1 A postalada ablak f6 részei
Oszlopok elnevezése:

> Uzenet tipusa”: az Inditando/beérkezett lizenet tipusa
(atutalas, szamlaforgalom lekérdezés stb.)

> Jellemzbk”: az lzenet targya, vagy a lekérdezést, illetve
megbizast érinté bankszamlak, illetve mas jellemzék:
kotegazonosito, tételszam, teljes kbteg 6sszeg...

> LAllapot’: az allapot megmutatja Onnek, hogy a postalada
egy adott Uzenete ,életutjanak” mely szakaszaban All.
Lehetséges allapotok: INDITASRA VAR, INDITVA,
BANKBAN VAN, JOTT.

» d&”: a postaladaban 1évé Uzenete keletkezési idejét
illetve késdbbi allapot valtozasanak idejét mutatja.

1
2 Tetelzzam: 118

[ B | | B Az ablak als6 sordban az 06sszes
postalada bejegyzés 6sszegezhetd a summa jelre kattintva, amit a
“Tételszam” értéke mutat.

Nyomogombok: a postalada ablak aljan elhelyezkedd
nyomoégombok, amelyek az adott szituacidnak megfeleléen lehetnek
aktivak (feliratuk fekete) ill. inaktivak (feliratuk szurke).

> .Megnéz”: az izenet(ek) kivalasztasa és a Megnéz gombra
kattintas utan On megtekintheti a “JOTT” allapotban levd
Uzenet(ek) tartalmat.

> Nyomtat”: az Uzenet(ek) kivalasztasa és a nyomtat
gombra kattintas utan On kinyomtathatja a “JOTT” allapotban levd
Uzenet(ek) tartalmat.

> ,Ment": az Uzenet(ek) kivalasztasa és a ment gombra
kattintas utan On szamitégépére file-ba mentheti a ,Jott”
allapotban levd Uzenet(ek) tartalmét.

> LTOrdl”: a térél gombra tdrténd kattintassal On kitdrolheti a
kivalasztott Uzeneteket a postaladabdl. Tobb tétel torlésekor az
0sszes sort jeldlje ki, majd a Torél gombra kattintson! Igy
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egyszerre torolhet minden arra kijelolt tételt. A Térol gomb nem
minden esetben aktiv, a megbizasokra adott valaszok és a
FALIUJSAG Uzenetek csak akkor torélhetdk, ha elétte ki lettek
nyomtatva vagy a Ment gombbal elmentve.

> Kodzzétesz”: On a kbzzétesz” gombra torténd kattintassal,
a postaladajaban kivalasztott tUzeneteit athelyezheti a kozzétett
vélaszok ablakba. Ezt az ablakot az EGYEB menii KOZZETETT
VALASZOK funkcio aktivalasaval érheti el.

A kozzététel arra szolgal, hogy az On Business Terminal
programjanak tdbbi felhasznaldja is megtekinthesse a ,kozzétett”
Uzenetek tartalmat anélkul, hogy a Bankkal kapcsolatba kellene
lépnidk.

Kbzzé tehetd lekérdezések: kdzzé tehet6 minden lekérdezésre
kapott valasz, a megbizasokra kuld6tt visszaigazolasok és
konyvelési jegyzékek kivételével.

> ,Felfiggeszt”: On az elékészitett lekérdezéseit és
megbizasait a ,felfiggeszt” funkcidéval ideiglenesen a
postaladajaban tarthatja anélkil, hogy elkiildené a Bankba. Ha On
elinditja a kommunikaciot, a rendszer a felfliggesztett zeneteket
nem kldi el a Bankba.

> Visszavesz”: Ha On az alairt és postaladaba helyezett
atutalasi megbizasat tordIni vagy maodositani kivanja, akkor vissza
kell helyeznie az alair6 mappéaba. Enhez Onnek a megbizasokat ki
kell jeldlnie a postaladaban és a ,visszavesz” gombra kattintania.
Ekkor a kivalasztott megbizasok visszakerllnek az alaird
mappaba, ahol On elvégezheti a tovabbi miiveleteket.

> “Indit”. Az Indit gombra kattintva On elindithatja a banki
kommunikaciot. llyenkor az “Inditasra var” allapotu Uzeneteket a
rendszer elkildi a Bankba. Az Gzenetek Bank altali automatikus
titkositasa utan megjelenik egy kommunikaciés ablak, amelyben
On kévetheti az aktuélis kommunikacio folyamatat.

3.2 A Postaldda hasznéalata

A postalada sorait On valamely oszlop (lizenet tipusa, jellemzék,
allapot) tartalma szerint betlrendbe rendezheti uUgy, hogy a
megfelel oszlop fejlécére (tetejére) kattint. Alapéllapotban a tételek
az Uzenet tipusa szerint rendezettek. On nemcsak a sorokat
rendezheti, hanem az oszlopok sorrendjét is felcserélheti. Ezt a
fejlécre vald kattintassal, az egérgomb lenyomva tartasaval és az
oszlop mas helyre valé athluzasaval teheti meg. E funkciok mas
tablakban is hasonléan mikodnek.

A postalada ablak aljan elhelyezett miveleti gombok kézul mindig
az, az aktiv, amely a kijelolt Uzenet allapotanak megfelel6en
végrehajthatd. Az “Inditasra var” allapotban pl. a Megnéz, Tordl,
Felfiiggeszt, Indit gombok aktivak.
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Amennyiben On a postaladaban lévs tételeket elkiildené a
Bankba, az Indit gombra kattintson. El6zetesen nem kell kijeldIni az
Inditandoé tételeket. Mindazok, amelyek “Inditasra var” allapotban
vannak, elindulnak a Bankba. A kommunikacié Inditdsa utan
Megjelenik a titkositas, utana a kommunikacié ablak, amelyek csak
tajékoztatasra szolgalnak. A kommunikacios ablakot nem szabad
bezarni, mert ezzel On megszakitja a kapcsolatot a Bankkal. Ha a
kommunikacié megszakad, a tétel nem jut el a Bankig, valamint nem
érkezhet vissza a Bankbol valasz.

Ha valamelyik tétel Inditasat On mégsem kivanja; mindaddig,
amig a tétel uton van - a Visszavesz-re kattintva, ismét “Inditasra var”
allapotba tehetd. (Amikor a tétel allapota "Bankban van" -ra valtozik,
a Visszavesz gomb mar nem aktiv. A Bankbol viszont mar nem
lehetséges a tétel visszahivasa.)

A “Jott” allapotu tételekre megérkezett a valasz a Bankbdl.
Ezeknél a tételeknél On a Megnéz, Nyomtat, Ment, vagy Torol
funkcidkbdl valaszthat. Megnéz gombra kattintva, ellenérizheti az
uzenet tartalmat, majd a megfelel6 gombokkal Nyomtatni, illetve
Menteni lehet a visszajelzést az On gépre. Amig On a felsoroltak
kozul valamelyik funkciét nem hasznalja, addig nem lehet térolni a
megbizasokra vonatkoz6 valaszokat.

A Ment gombra kattintva megjelend parbeszédablakban
megadhaté a tarolni kivant allomany neve, és a tarolasi helye
(meghajté, mappa). igy az elmentett file késébb egy egyszerii
szbvegszerkesztével megnyitva Megnézhetd, nyomtathato, szukség
esetén szerkeszthet6. A Bank 4altal visszaigazolt megbizasok,
mindaddig lathatok az archiv ablakban, még az 6ndk altal beallitott
,az archivum 6rzési ideje” le nem jar.
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A postaldddban, a gyorsmenl segitségével is el6hivhaté a

Megnéz,

Nyomtat,

Ment,

Torol, Indit

funkcio,

valamint a

postaladaban |évé Uzenetek tarolasi paramétereinek beallitasa.
Ehhez kattintson az egér jobb fulével egyet.

Gyors ~0sszetett szures- ~Kjoszak - '
: | [orarzes 5]
- I- B Imnw :] 2{i Bednt
2500 Y]
Jelemaak . Alapot

] Megnéz
02, Csoportos beszedés Nyomtat Felfiggesztve
i) 20150203 16:0048  Regszirich REG  Ment FT) XTu28T3 s
015020415423  Fehaszndlharbatartds  Ujfer 7. o ot
o MS200 15473 Febaszndblarbamats Hbo{ o
20150204 15.47:54  Fehaszndld karbantartds  Hiba - ’ Jon
52, 20150204 154754 Fehaszndld karbantartds  Hida - i Jo
520150204 154755 Febasndbkarbantatls  Hpa.  Fefuggest ot
/20150204 154952 Fehaszndld karbantartds  JOG-|  Visszavesz Jot
20150204 155004 Fehaszndlo karbantartds  JOG-! 1 it o st
iny 20150204 15:50:14  Fehasznald karbantartds J0G-1 ] Jott
NIS2041S028 Febascnibkabantars  J0G- 2 P1OMES G2 b st
201502091221:14  Regisatrich REG 3. prioritis Qi3 by xangakes st
2150212105902 Eseménynapd 015 4 prioritss Ctried it
i) 2015.0212135146  Kirtya informaciok Adald 5, prioritis Cules 0212 Jot
i) 20150212 135146 Kirtya informacik Adatd 212 ot
4 2015.02.121351:45  Kartya nformdcik adyg  Ostlop salrés 212 Jott
£5, 0150242142356 Kitya informiciok adstg  Ostlopsorrend mentés/visszatoltés Jon
ey 20150212 145220  Archiv kivonat letokés 10701 Alaphelyzet ot
=51 20150212 14:5802  Postafie lekérés 0l st
5015021214591  Postaflelkérés o g 2 ot
b8 015021215010 Ereipapeszima dlominy  1arg  Masolds CurkeC st
£2120150212150131 Enelpaprszamia dlomany  CA0D  Bellesztés Ctri+V Jot
2 2015.02.1215.01:31 Frtfkpaplrszfm:'slomfny 43682 Adattvolsi poraméteek a posaliia u_:n
i2015.02.1215:01:32 Ertekpaprszamia alomany CAOD. Jott

Adattarolasi paraméterek a postaladara

-

Adattarclasi paraméterek a postaladara

-

Tarolandd napok szama: |l

W OK

[T Adatok automatikus tolése

[T A& kiotelead en ryormtatanddk iz toralhetdk

X Méazem |

|._

= ————

— —_—

=)

=

Bedllithatjia a a postaladaban taroland6 Uzenetek térolasi idejét
illetve azok a lejarat napjan torténdé automatikus torlését, valamint
megadhatja, hogy a kotelez6en nyomtatandé Uzenetek nyomtatas
vagy mentés nélkul is torlésre kertlhetnek.
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Amennyiben a Postaladaban ,Inditasra vard” Uzenetek vannak, a
jobb egérgomb segitségével megadhato a tranzakcidk sorrendie is,
vagyis a prioritas beallitasa. Abban az esetben, ha egy megbizasnak
(kdtegnek) mindenképpen meg kell eléznie egy masik
megbizast/kdteget (pl. fedezetbiztositas esetén), akkor e funkcio
hasznalataval a tranzakciok Bankba kuldési sorrendje biztosithato.

3.3 Visszavonas folyamata, a postaladabél kiindulva

Alairas utan, kuldés el6tt a megbizasok visszavonasanak menete
attol figg, hogy hol talalhato a tétel.

A postaladatdl visszafelé a kdvetkezd a teendo:

Postalada — Visszavesz — Aldir6 mappa — Visszavon —
Kotegelés fiil — Bal piros nyil — Tételek fiil - Torol, vagy ha a
megbizast mddositia a ,,Modosit” gombra kattintas utan a
rendszer a moédositast elmenti.

A visszavonas lépései ellentétes sorrendben ugyanazok, mint a
megbizas elbkészitésének lépései.

A visszavont lekérdezések beallitAsai a visszavonas utan
valtoztathatok.

VISSZAVONASKOR AKKOR IS A KOTEGEK KOZOTT LESZ A
TETEL, HA ON ELOTTE NEM KOTEGELTE!

3.4 A postalada tételek allapotainak 6sszefoglaldsa

A postaladaban talalhaté Uzenetek (megbizasok, lekérdezések)
allapotai (statuszok) a munkafolyamat soran a kdvetkez6 sorrendben
kovetik egymast:

» Inditdsra var: a lekérdezés vagy megbizas el6készitése
megtortént és bekerilt a postaladaba.

> Indit: miutan On az Indit gombra Kattintott, a postaladaban
szereplé minden Inditasra var allapotu Uzenet tomoritése és
titkositasa torténik mikdzben a banki kapcsolat felépitése,
folyamatban van.

> Bankban van: az Uzenet atkerult a banki
feldolgozorendszerbe.

» Jott: a bankifeldolgozas eredménye, valasz megérkezett. Jott
allapotban talalhatéak a Bankbdl érkezd egyéb tajékoztato
jellegl Uzenetek is (falitjsag).

A postalddaban az Uzenetek elején talalhat6 ikonok is az Gizenetek
allapotat mutatjak.
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4 FILE MENU

41 JelszOcsere

A program elinditasakor az elsé bejelentkezés alkalmaval irja be az
adminisztrator altal generalt felhasznald nevet és az elsé alkalommal

a Bank altal kapott jelszavéat.

Az On biztonsaga érdekében, ezt azonnal meg kell valtoztatni, hogy senki
mas ne tudjon az On nevében belépni a rendszerbe.

A File / Jelszécsere menupont elinditdsakor tudja a mdiveletet
elvégezni:

X
Reéni jelszd;
L jelzzé:
Uj jel=zd izmét: I
J I, x hEgzem |
Jelsz cse x|

Lejart a jelzzo.

[ jelsz: I
Lj jel=zd ismét: I

Az Uj jelszo térjen el az elozo hattol, legyen

legalibb hat karakter hosszu, ne tartalmazzon
speciilis és ékezetes Karaktereket!

/ (o] I x Mégseml

A jelszot 90 naponkent kell megvaltoztatni, amelyre a program
kotelezi Ont.

A jelszé valtoztatas szabalyai:
» min. 6 - max. 14 hosszu alfanumerikus karakter
» ne hasznaljon ékezetes bet(t, kulonleges karaktert
» az (] jelszonél hasznélhato kis- és nagybetl is, de erre a
program érzeékeny, tehat ahogyan a csere alkalmaval
megadasra kerult, ugy kell a kovetkez6 esetekben is beirni
a jelszot.
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! A jelszé cseréje 90 naponként kotelezo.

4.2 Atjelentkezés

Funkcio célja: Egyazon gép hasznédlata esetén, ha a Business
Terminal rendszerbe a rendszer hasznalata kdézben egy masik
felhasznalé szeretne belépni, akkor Kkattintson a File menu
atjelentkezés funkciéra. Ilyenkor a rendszerbe bejelentkezett
felhasznaldt kilépteti, és a bejelentkezés képernyét felkinalja, egy
masik felhasznal6 bejelentkezéséhez.

> File / Atjelentkezés funkcié Inditasa hatasara megjelenik a
bejelentkezés ablak, amelyben felhasznalot és jelszot kell
megadnia, majd OK gombra kattintani. Ha nem akar
atjelentkezni, a Mégsem gomb lenyomasa utan a rendszer
lezar, vagyis barmely méas felhasznalonak a program ujboli
elinditasaval kell ismét belépnie.

4.3 Eelhasznald karbantartas

Funkci6 célja: annak biztositasa, hogy az Adminisztrator felhasznald
altal rogzitett () felhasznalok, kizarélag a banki rendelkezé
jovahagyéasaval keruljenek aktivalasra.

Uj Felhasznalokat az Adminisztrator vehet fel a programba és adhat
kulonb6z6 jogosultsagokat. Az Adminisztrator altal rogzitett
Felhasznalokat a Felhasznaléi  jogosultsaghoz tartoz6
szamlaszamok banki Rendelkez6je/Rendelkezéi altal jovahagyni
szukséges, azaz, a BT rendelkez6 jovahagyasaval (alairasaval) kell
a Bankba kuldeni. Sikeres jovahagyas utan a Bank visszaigazolja az
Uj Felhasznald regisztraciojat, annak/jogosultsagait, €s egyduttal
megkuldi az els6 bejelentkezési jelszavat, amelyet a felhasznalénak
az els6 alkalommal azonnal meg kell valtoztatnia.

A letiltott vagy elfelejtett felhasznaldi jelsz6 megujitasat is a
Felhasznal6 Karbantartas funkciébdl kell kezdeményezni.

A felhasznal6d karbantartas funkcié hasznalatara csak Adminisztrator
felhasznaldk jogosultak.

Az Adminisztratornak lehetésége van:

Uj felhasznalo felvétele

Felhasznald torlése

Felhasznal6 jogosultsagainak beallitasa, modositasa
Jelszoigénylésre

Adattarolasi paraméterek beédllitasara a postaladaban

> VYVVVVYVY

funkciobol a 2.l gombra kattintva Iéphet ki.
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Uj felhasznalé felvétele

- . iz e 2 . 7 Felvesz
Irja be az uj felhasznalo nevét és kattintson a ;I _gombra.
Az (j felhasznal6 jelszava azonnal az On postaladajaba kerdil.

Az Ogjonnan felvett felhasznaldo még nem rendelkezik
jogosultsagokkal, ezért most ezt meg kell adni.

Jogosultsagok beallitasa

—Altaldnos jpgosultsagok:
[T Adminiszhidtor [+ ELldE [Banki kaposalatra képes)
[T Fogzits [T Kitegels [ Impartals

H 10l

—Szamlafliggd jogosultzagolk:

[+ Czoportos tételek megielenitése az Al&id mappaban

[T Lekérdezési funkeidk [+ Aldind mappa hazznélat

K Tanl

[T Meghbizési funkcidk

Altalanos jogosultsagok:

Adminisztrator

Kaldé (Banki kapcsolatra képes)

Rogzit6é

Kotegeld

Importald

Csoportos tételek megjelenitése az Alair6 mappaban

YVVYVYYYVY

Jogosultsagok értelmezése:

» Adminisztrator: BT Adminisztratori jogokkal rendelkezik.
Kizarélag ezzel a jogosultsaggal rendelkez6 felhasznalok érhetik el a
File menlben a Felhasznalé karbantartas, Biztonsagi masolat,
Kommunikaci6  beallitAsa, Programfrissités, és Rendszer
karbantartds funkciokat, valamint a Névjegy funkciéban a
regisztraciot.

» Kuldé: kommunikaciot indithat a Bank felé, az-az, informéacidkat
kérhet le és ha legalabb kotegeld jogosultsaggal rendelkezik, akkor
megbizasokat is kuldhet.

» Rogzit6: megbizasokat rogzithet az atutalas/megbizas
menulkben, ezekben maodosithat, torélhet, ill. nyomtathat. A tobbi
funkcidhoz nincs jogosultsaga.

» Kotegel6: a rogzitett tételeket kotegbe helyezheti, minden,
rogzité joggal rendelkezé operator megbizasi tételeibdl valogathat,
de csak azokban végezhet modositast vagy torlést, amelyeket 6
rogzitett (ha régzitdé joggal is rendelkezik). A kotegeket az Alaird
mappaba kuldheti. Amennyiben kuldé joggal is rendelkezik, képes
Bankba juttatni a kotegelt, alairt megbizasait.

» Importalé: ebben az esetben csak importalasi tevékenységet
végezhet (megbizasok feltbltése a BT-be mas rendszerekbdl).
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» Csop. tételek megjelenitése az alair6 mappéban: ezzel a
jogosultsaggal a MUN jogcimmel rendelkezé csoportos munkabér
atutalasok részleteit (az 0sszegeket is) tekintheti meg az alaird
mappaban.

Ha On az alabbi tevékenységek, elvégzésére szeretne felhasznalét
definialni, akkor a szamlafiiggé jogosultsagok mellett be kell allitani
a Kuldd, Rogzitd, Kotegeld, és Importalo jogokat.

Az  A4ltaldnos  jogosultsagok  szamlaszamtél  fuggetlenek,
valtoztatasukhoz nincs sziikség alairasra.

Adminisztrator a sajat adminisztratori jogosultsagat nem veheti el.

A valtoztatdsok mentéséhez nyomja meg a ﬂl gombot.

Szamlafiiggd jogosultsagok:

» Lekérdezési funkciok (Lekérdezd)
» Megbizasi funkcidk (Megbizo)
» Alair6 mappa hasznélat (Alairé mappa)

Jogosultsagok értelmezése:

> Lekérdezési funkciok: a kivalasztott felhasznaldé hozzaférhet a
kijelolt szamla szamlainformacidihoz a lekérdezés jellegl
funkciokban.

» Megbizasi funkcidk: a kivalasztott felhasznalé megbizasokat
készithet el a kijeldlt szamlahoz a megbizas jellegl funkciokban.

» Alair6 mappa hasznalat: a kivalasztott felhasznalé a kijelolt
szamlara vonatkoz6 megbizasokat alairasra készitheti el az alairo
mappaban.

A felhasznalé szamlafliggé jogosultsagai minden szamlahoz kulon-
kilon beéllithatok.

A bedllitashoz véalassza ki a felhasznal6t, kattintson a tablazatban a
megfelel6 szamlara, majd jeldlje be a megfelel6 jogosultsagokat.

A kivélasztott allapotot a pipa jelzi, mint a példaban az alair6
mappa hasznalat igénylésekor:

Szamlaflignd jogosultzagok:

[T Lekérdezési funkcidk

[+ 2l&ird mappa haszznalat
Taral
I~ Megbizés funkeick M

A valtoztatasok mentéséhez nyomja meg a , Tarol’gombot.

A szamlafiggd jogosultsagok beallitasa, modositasa,
megszintetése alairas koteles.

s o ] . LY Aldira
A bedllitasok elvégzése utan nyomja meg az :gombot.
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A bedllitasok csak a sikeres alairast és banki visszajelzést kdvetéen
lépnek érvényre. A valasz a keérvényez6 adminisztrator
postaladajaba érkezik.

A tablazat ,Allapot” oszlopaban lathatja, hol tart a jogosultsagok
bedllitasa.

|Szémlaszém i 1|Elnevezés |Lekérdezﬁ |Megb|'zé |Alé|'r6 mappa |Allapot |Alé|'rték ‘

> Bedllitott: A kivalasztott felhasznalonak erre a szamlaszamra
ezek az érvényes, beallitott jogosultsagai.

> Uj igény: A gomb megnyomasaval tarolta a valtoztatni kivant
jogosultsagokat. A valtozasok a tdblazatban piros szinnel vannak
jelélve. A funkcio bezarasakor ezeket a beallitasokat visszavonhatja,
vagy felfUggesztheti (Elveti a szamlafiggd jogosultsagok
beallitdsait?). Ebben az allapotban, még a korabbi beallitasok
érvényesek.

»  Alairasra var: Az gomb megnyomasaval a beallitasi kérelem az
alair6 mappaba kertlt. A valtozasok a tablazatban piros szinnel
vannak jeldlve. Azok a sorok, amelyekben valtozas tortént, dolt
betlisek. A valtoztatasokat az Alair6 mappaban lehet visszavonni.
Ebben az allapotban, még a korabbi beallitAsok érvényes.

» Postaladaban: A beallitasi kérelem a postaladdban inditasra
vér. A valtozasok a tablazatban piros szinnel vannak jeldlve. Azok a
sorok, amelyekben valtozas tortént, délt betlisek. A valtoztatasokat a
Postaladaban a Visszavesz, majd az Alair6 mappéban a Visszavon
gombok megnyomasaval lehet visszavonni. Ebben az allapotban,
még a korabbi beallitasok érvényesek.

»  Elment: A banki kommunikacié folyamatban van (ha a kérelem
ebben a fazisban megall, és kés6ébbi kommunikaciéval sem jutnak
érvényre a beallitasok, akkor kezdeményezzen
Rendszerkarbantartast!) A valtozasok a tablazatban piros szinnel
vannak jeldlve. Azok a sorok, amelyekben valtozas tortént, délt
betlsek. Ebben az allapotban, még a korabbi beallitasok
érvényesek.

» Folyamatban: A banki kommunikacio befejez6dott, és a
postaladaba megérkezett a visszaigazolas a beallitasokrdol. Az G
beallitasok ettdl kezdve érvényesek, de az Allapot oszlopban a
Beallitott statusz csak a Felhasznalé karbantartas funkcié kévetkezé
inditasakor jelenik meg.
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» Amennyiben terminaljan engedélyezve van a tavoli alairas, a
kommunikaciét kovetéen egy visszajelzést kap, hogy a Bank
esetleges tovabbi aldirdsokra var. Ha a hidnyzo6 tavoli aldiras(ok)
megérkeztek a Bankba, vagy nincs szikség tobb alairasra, a
kovetkez6 banki kapcsolatnal érkezik meg a visszaigazolas a
beallitasokrdl. Az Uj beallitasok ettdl kezdve érvényesek, de az
Allapot oszlopban a Bedllitott statusz csak a Felhasznalo
karbantartas funkcio kovetkezd inditasakor jelenik meg.

>  Bedllitott: A beallitott, médositott jogosultsagok érvényesek.

Amennyiben On nem rendelkezik alairé mappaval, ahol a kéréseket
a BT rendelkeZOJe alairhatja, akkor a beallitasok elvégzése utan a

: gombra kattintva tudja kinyomtatni szamlafiggd
Jogosultsag bedllitasi kérelmét. Ezt a Bankban bejelentett médon
alairva el kell juttatni a megadott fax szamra vagy e-mail cimre. A
kérelem teljesitésérél a Bank tajékoztatja.

Felhasznald torlése

Kattintson a torolni kivant felhasznalé nevére, majd nyomja meg a

T | gombot.

Torélni csak olyan felhaszndalot lehet, amely jogosultsagai elvételre
kerultek.

Ezért el6szor a tordlni kivant felhasznalé 6sszes szamlafliggd és
altalanos jogosultsagat meg kell sziintetni, melynek érdekében a fent
leirtak szerint kell eljarni.

Jelszoigénylés
Elfelejtett jelsz6 esetén Uj jelszét igényelhet, de a kérést csak
adminisztrator jogosultsaggal rendelkez6 felhasznalé indithatja.

Véalassza ki a felhasznalot, akinek a jelszavat cserélni kivanja és

nyomja meg a @ Jelasigényiés gombot.

A jelszéigénylés alairas koteles, ezért valassza ki azt a
szamlaszamot, amelynek alairdi hitelesitik a jelszoigénylés kérelmét

) . Al
és nyomja meg az Mg mbot.

Az alairast és banki kommunikaciot kovetéen az () jelszo
megérkezik az igénylé adminisztrator postaladajaba.
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Amennyiben On nem rendelkezik alairé6 mappaval, ahol a

kéréseket a BT rendelkezdje alairhatja, akkor a :
gombra kattintva tudja kinyomtatni jelszéigénylési kérelmét. Ezt
a Bankban bejelentett mddon alairva el kell juttatni a megadott
fax szdmra vagy e-mail cimre.

A kérelem teljesitésérdl a Bank tajékoztatja.

FONTOS! Amennyiben az adminisztrator szeretne jelszé cserét,
és a programban nincs tébb adminisztrator jogosultsaggal
rendelkez6 felhasznalé, akkor azt csak a programon Kivul
kezdeményezhetd. A Bankban bejelentett alairassal ellatva kell
Bankba kuldeni a ,Felhasznald6 engedélyezés kérelem c.
dokumentumot, melyet megtalal a telepitett Business Terminal
rendszer  dokumentum  kdnyvtardban, valamint letdltheti
honlapunkrél www.cib.hu e-mail cimen. A dokumentum alapjan a
Bank értesiti Ont a teljesitésrél és a tovabbi teenddkrél.

4.4 Biztonsaqgi masolat

Funkcio célja: Ezzel a meniiponttal On egy késébbi adatvesztés
megel6zése céljabdl masolatot készithet a rendszer programijairdl,
adatbazisairol, illetve egy el6zéleg elmentett program- és
adatallomany visszatolthetd.

EﬂBiztunségi masolat készités és ¥ El
—Biztonzagi mazola b &zolat ipusa—
 Készités " Programak

 Misszatoltés = pdatak -
i [nditas |

—Biztonzagi mentés helye

(=141 =l
O DaTa
71 Dokumentacia ﬂ

» A ,Biztonsagi masolat’ valasztokapcsolénal jeldlje ki, hogy
masolatot késziteni, vagy korabban elmentett adatokat
visszatolteni kivan.

» A ,Masolat tipusa” valasztékapcsolon jeldlje ki, hogy
programokat vagy adatokat kivan elmenteni vagy visszatolteni.

» A "Biztonsagi mentés helye" ablakban jel6lje ki azt a
meghajtét, amelyre a masolatot kéri, vagy ahonnan az elmentett
masolatot visszatdlteni kivanja.


http://www.cib.hu/
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> Az @ gombra Kkattintva indul a mentés/visszatoltés. A

statuszablakban visszajelzést kap a mentés/visszatoltés
menetérél.

45 Kommunikacio beallitasa

Funkciéo célja: A menupont segitségével kivalaszthatia a
WINDOWS telefonos kapcsolat meniupontjaban  beallitott
kommunik&ciot.

ﬂl(ummunikéciﬁ beallit

Tartdzkodési hely: Uj hely

|05 hety | | o Kivaaszt A Terl

Hivhatd ki zpomntak Sorrend
Halézat - .
Kommunikacids kiszolgéld | 577 Flozzdadl H 1ol
Warakozas és Ujrahivas

*=% Hivesz

x Bezar

» Az els6 bejelentkezeés alkalmaval be kell irnia a tartézkodasi
hely mezébe, hogy On honnan hasznalja a terminalt.

» A kommunikacié létrejottéhez be kell allitani a kdzpontok
hivasi sorrendjét. A hivhaté kozpontok kozoétt a telefonos
halbzati beallitasok segitségével megadott kapcsolatokat latja.

Kozottik megjelenik a telepitési utasitas alapjan létrehozott
kapcsolatokat is.

» Onnek az Interneten keresztiili kommunikacio beallitAsahoz az
alabbiakat kell tenni:

{3 Kommunikacio beallitasa E x|
Tartdzkodési hely: Uj hely

L ely ]] o tovbesnt | 7 o I
Hivhatd kzportok Sorrend

Halozat > I 3
Kommunikacids kiszoksalo S .

Vérakozds és Ujrahivas

Tarlozkodasi hely kivélasztasa
Tartdzkodasi hely paramétereinek mentése
Inemetes P clm haszndlat
Komemurskacss kiszolgalo

A

a jobb oldali egérgomb lenyomasa utan, ezt kell bepipalni.

Figvelem! Az IP kommunikacié banki oldalon automatikusan
beéllitasra keril!

Valassza ki a kivant kapcsolatot a hivhatdo kdzpontok koézil, a

=+ Hozzéad . i
ﬂl gombbal tegye &t a hivasi sorrend ablakba, majd a
ﬂl gombbal mentse el a beallitasait.



] CIB BANK &

A kapcsolat Inditasat a kommunikacios program mindig az adott
tartdzkodési hely hivasi sorrendlistajdban a legeldl all6 kozponttal
kezdi. Vonalhiba esetén a listaban kovetkez6 kozpontot hivja.

Figyelem! Ha On éattelepiti, vagy Gjra installalja a programot,
akkor az els6 kommunikacié a Bank elutasitja a Terminal
hasznalatat a jogosultsag ellenérzése soran. Ez az On biztonsaga
erdekében torténik. llyenkor hasznélja a Neévjegy funkcido gép

V4

4.6 Programfrissités

Funkcid célja: A rendszer biztositja, hogy az On szamitogépére - ha
masképpen nem rendelkezik -, kiloén kérés nélkul automatikusan
eljussanak a Business Terminal programrészeinek Uj verziéi. A
rendszer azt is érzekeli, ha egy programrész torlésre kerllt, illetve
mérete és/vagy keletkezési datuma megvaltozott. Az érintett
programrészletet a rendszer a kovetkez6 kapcsolatfelvételkor
automatikusan potolja, vagy lecseréli.

Enutnmatikus programjavitasok kér - | Ellﬂ

|'Funku:iufuk —Javitaz modzzer
: |a”3 {* Csopogtetd [max. 25K-s darabokban]
Archiv kivonat letoltés
Afolyam lekérdezés

Befektetési lehettségek " Béaziduld (egy adagban)
Betét lekités

Betét lekbtés felmondasa .

Betét részletezés " Mines javits

Betétkondicidk lekérdezése
Blokkolasak, részletezéze
Cimletjiggyzék,

Czoport egyenleg ;I o Ok x t4&gsem

Ez a meniipont lehetévé teszi, hogy On az egyes funkciok javitasi/uj
részek letoltési modszerét bedllithassa. Alapértelmezésként minden
funkcié javitasi médja az un. Csdpdgteté mod, amely azt jelenti, hogy
a programok kisebb (a kapcsolati id6t csak kissé novel6) adagokban
toltédnek le az On gépére.

Idénként szikség lehet az Osszes valtozas minél gyorsabb
atvezetésére, vagy ha mas okbdl ez nem megfeleld, valaszthatja a
Razudulé moédot. Ekkor a rendszer a kommunikacios vonal teljes
sdvszélességét felhaszndlja a letdltésre. Mihelyt az automatikus
javitas/frissités megtortént, felszabadul a hal6zati eréforras.

On letilthatja az automatikus programfrissitést, de ez azzal a
veszéllyel jar, hogy a program mikodését befolyasold javitasok sem
jutnak el Onhoz. Az adatatvitel alkalmi leromlasa esetén a valaszok
vételét segitheti ez az izemmad.

» Jeldlje ki a funkcidk listan a beallitani kivant funkciokat.
» Valassza ki a javitasi médszert a kivalasztott funkcidhoz.
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» Modositasainak  érvényesitéséhez kattintson az

o O gombra. Ha a beallitAsokat mégsem szeretné
érvényesiteni, akkor kattintson a MI gombra.

4.7 Rendszerkarbantartas

Funkcio célja: Eléfordulhat, hogy valamilyen hiba miatt az On
megbizasai, lekérdezései nem jutnak el a Bankba. (Az "Inditva" sorok
nem valtanak "Bankban van"-ra, ill. “Jott” -re.) Ekkor a program a
hivasi sorrendben megadott ,kozpontokat”™ veégig probalja.
Amennyiben megvalaszolatlan kérés marad, akkor a rendszer
varakozik a valaszra, és csak 3 perc vonali csond utan bontja a
kapcsolatot.

Ennek az allapotnak a megszintetésére és az adatallomanyok
atvizsgélasara val6 a Rendszerkarbantartds parancs.

A rendszerkarbantartas, a postaladaban levé "Inditva" sorokbdl
visszaallitja az eredeti “Inditasra var” allapotu tételeket, amelyek igy
mar modosithatok, tordlheték, vagy a hiba megszuntetése utan ujra
kuldhetdk lesznek.

Ha  "Bankban  van" allapotu utalasra  készit
rendszerkarbantartast, Onnél latszélag "térlédik" az
utalas, de az mar fizikailag a Bankban van, tehat nem
szabad megismételni! A kovetkez6 kapcsolatnal
visszaigazolast kap a tételrél, amelybdl meggy6z6dhet az
utalds megtorténtérol.

Az atutaldsi megbizasok egy részénél a Bank altal visszaigazolt
megbizdsokat a megadott ideig archivalja a program. Az olyan
funkcioknal, amelyekben lehetéség van ilyen archivalasra, a
rendszerkarbantartas megkérdezi, hogy archivalja-e az elkildott
tételeket fliggetlendl attél, hogy nem érkezett még meg a banki
visszaigazolas. Ha igent valasztunk, akkor a tételek archivalédnak,
de azzal a megjegyzéssel, hogy a karbantartas parancs hatasara
kertltek oda.

Ezeken kivil a rendszerkarbantartas ellen6rzi az adatbazisokat, a
javithat6 hibakat orvosolja, és tomdariti a tablakat.
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4.8 Adatbazis valtas

Ezt a funkciét akkor ajanljuk, ha On adatbazis kezelt szeretne
hasznalni a tarolt adatok kezelésére. Részletes leirasa és beallitasa
a 13. Fejezet, Microsoft SQL adatbazis kezel6 beallitas leirasban
talalhato.
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5 LEKERDEZES MENU
5.1 Lekérdezés fomenu felépitése

Ha Onnek szamlaival, banki tigyleteivel kapcsolatban informaciora
van szuksége, akkor a megfeleld informacid6 megszerzéséhez
Jekérdezést” kell el6készitenie. A lekérdezések elklldése utan a
Bank elkiildi Onnek a kért informaciot.

Felhivjuk figyelmét, hogy szamla athelyezés estén az eredetileg
megnyitott szamlajanak szdma megvaltozhat, igy a valtast kovetéen
a régebbi szamlaszamra letoltott adatok elveszhetnek! Ez akkor is
bekovetkezhet, ha a CIB-es szdmlaszama megvaltozik, de a GIRO
formatumu szamlaszama valtozatlan marad!

Ennek megel6zése, illetve az adatok megérzése érdekében ajanljuk
egyrészt a folyamatos, napi adat-ill. kivonat letbltést, és azok
meglétének ellenbrzését, Masrészt tanacsoljuk a rendszeres az
adatmentés elvégzését, legkésdbb a szamlavaltas aktivalasa el6tt. A
megvaltozott, Uj szamlaszam a banki kommunikéciéval megérkezik
€s ezzel az eredeti szamlaszamot felllirja, ezért a régebbi
szdmlaszamhoz let6ltott adatok méar nem lesznek elérhetdk.

Az adatmentés folyamata 4.4 fejezetben olvashaté.

On a lekérdezés fdmeniiben az alabbi lekérdezéseket készitheti el6:

5.2 Kedvenc lekérdezéseim” funkcié hasznalata

On a lekérdezésekbdl kilonfele csoportokat alakithat ki. Ezek
lesznek az On ,Kedvenc lekérdezései”, amelyeket rendszeresen
Indithat a Bankba.

A ,kedvenc lekérdezéseim”, a lekérdezések / kedvenc

lekérdezéseim menipontbdl, vagy a kihelyezett @ ikonra torténd
kattintassal nyithatok meg.

A funkciéval Onnek lehetésége van 0 lekérdezési csoportok
létrehozéséara, régiek mdédositasara vagy torlésére, illetve az
el6készitett lekérdezési csoportok Bankba valé Inditasanak
elékészitésére.

A kedvenc lekérdezések funkcié megnyitasa utan, megjelenik egy
kis ablak, amelynek fels6 részében a kivalaszthato lekérdezési
tipusok, az alsé részében pedig a mar elbkészitett lekérdezési
csoportok talalhatok.
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Kedvenc lekérdezések el6készitése

> Kattintson a lekérdezések menupontban a kedvenc

lekérdezéseim menipontra, vagy, a kihelyezett, @ ikonra.

> A megjelend ablak felsé részében valaszthatja ki azokat a
lekérdezeési tipusokat, amelyeket egy idében kivan a Bankba
Inditani. Ha On kijeloli a lekérdezés tipusat, megjelenik a
Jészletek” ablak. Itt On sajat szamlai kézll kivalaszthatja
azokat, amelyekre lekérdezést kivan Inditani.

Ha a részletek ablakban toébb szamlat kivan kivalasztani, azt
a SHIFT billentyl folyamatos lenyomasaval és a kivant
szamlék kijeldlésével teheti meg.

> A kedvenc lekérdezéseim ablak alsé részében, On a mar
kivalasztott lekérdezési tipusokat csoportba foglalhatja. irjon
be egy tetszdleges nevet a ,csoportok” mezdbe (pl.: napi
lekérdezések) és kattintson a ment gombra.

» Ha ugyanebbe a csoportba a kovetkezd lekérdezeést is be
akarja flzni, Onnek nem kell mast tennie, mint az (j
lekérdezési tipusok hozzdadasa utan ismét a Ment gombra
kattintania.

> A kedvenc lekérdezés-csomag Osszedllitasa esetén a MA,
TEGNAP és a HONAP ELSO NAPJA, ELOZO HONAP
UTOLSO NAPJA, ELOZO HONAP ELSO NAPJA lehetéségek
kozul valaszthat a konkrét idépontok kijeldlése helyett.

Kedvenc lekérdezések torlése

» Amennyiben nincs szukség egy, mar elkészitett csoportra,
akkor a ,csoportok” legordulé menubdl torténd kivalasztasa
utan On azt a Térél gombbal megsziintetheti. Ha a csoportbol
csak az egyik lekérdezést kivanja torolni, a lekérdezés neve
melletti pipdra és a Ment gombra torténd kattintassal
megteheti.

Kedvenc lekérdezések inditasa

A legkozelebbi lekérdezéskor, Onnek csak a csoport nevét kell
kivalasztani. Ez utan az OK gombra valoé kattintas utan a
csoportba tartozé lekérdezés-tételek a postaladdaba kerilnek,
ahonnan azok a Bankba Indithaték.

Elfogadas (OK gomb) utan minden tétel a postaladaba kertl, és
“INDITASRA VAR” allapotban addig ott tartézkodik, mig On azokat a
Bankba nem kuldi, az Indit gombbal (statusz sor).

Amennyiben az ablak aljan az INDIT gomb nem lathat6, az ablak
megfelel6 iranyu mozgatasaval, ill. méretezésével jelenithetd meg.
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Ha tobb ablakot nyitott egyszerre, a kozoéttik vald eligazodashoz
célszer( az ablakok atrendezése.

5.3 A szamlainformaciés modul menui

Szamlainformaciok (ikon |E|): A szamlainforméaciés modul egy
egységes keretben valdsita meg a szamlakkal kapcsolatos
leggyakoribb lekérdezéseket, ugymint: egyenleg, forgalom, kivonat
stb. A beallitott frissitési paramétereknek megfeleléen a felhasznald
sajat szamitégépén tarolt adatallomanyokba tolti le a
Bankszamlakkal kapcsolatos informaciokat. Az igy szinkronizalt,
lokalis adatbazisban dolgozhat (kereshet, szlirhet, levalogathat,
nyomtathat stb.) Az dOsszetett funkcido tébb almodulbdl all. Az
almodulok a szadmlainforméaciés ablak-ban a megfeleld fllre”
kattintva érheték el. Részletes leirast az 5.3.pontban olvashat.

» Mai Nap
Szamlatorténet
Szamlakivonat

>
>
> Likviditastervezés - Hazibank szolgaltatasban nem elérhetd!
>

Cash Pool (opcionalis, leirasa szerzddés alapjan) - Hazibank
szolgaltatasban nem elérheté!

A\

Multidevizas Cash Pool (opcionalis, leirasa szerzédés
alapjan) Hazibank szolgéltatasban nem elérhetd!

» POS/eCommerce analitika (opcionalis, bedllithsa POS/ePOS
szolgaltatashoz kotott) - Hazibank szolgaltatasban nem
elérhet6!

Postalada: Az adatok letbltését a rendszer automatikusan végzi,
ezért a Postaladaban a rendszerbe torténé belépéskor mar
megtalalhaté a ,Szamla informaciok” lekérdezés ,Inditasra var”
allapotban. Ez az (zenet gondoskodik a lokalis adatbazis
frissitésérél minden engedélyezett szamlara vonatkozéan, annak
figyelembevételével, hogy melyik szamlarél, mely napra van mar
adat a szamitogép merevlemezén. A lekérdezés atmenetileg
felfiggeszthet6 - mint minden mas lekérdezés -, de nem térélhetd!
A frissités részletes paraméterei az ,Indit” gomb megnyomasa
pillanataban értékelédnek ki, vagyis a rendszer ekkor vizsgalja
meg a lokalis adatallomanyokat, a hianyzo iddintervallumokat
keresve. Ennek a logikdnak rendkivil latvanyos megjelenitését
kapjuk, ha példaul a ,Szamlatorténet” - ben a Tol-/Ig- idépontok
melletti ,kdzlekedési lampara” kattintunk. (A leirasat lasd késébb.)

Az egyes részfunkciokban az ,Lld6szak” megjelblés mellett
talalhaté egy ,Frissit” gomb, amivel alkalmanként felulbiralhatd,
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az automatikus adatszinkronizacio, de ebben az esetben csak a
kivalasztott szamla adatait tolti le a Bank hattér-rendszereibdl.

Altalanos lehetéségek, eszkozok, nyomédgombok:

Figyelem! A leiras a teljesség igénye nélkil készult!
Keresés, Sziirés, Osszetett szlirés (kivéve a Mai Nap meniiben)

Altalanos eszkdzcsomag a tablazatosan megadott adatoszlopok
egyes adatai alapjan torténé sorba rendezésre, az, ezen bellli
konkrét elem keresésére és/vagy kivalasztaséara, illetve az
adattartalom alapjan torténé szlrésre. A tablazat oszlopainak
meg-nevezéseére egyszeri (keresés a sorba rendezett adatokbol),
vagy dupla (gyors szlirési feltétel beallitas) egérkattintassal érhet6
el. Bonyolultabb sziréfeltételt lehet interaktiv felUleten
osszeallitani az ,Osszetett sz(irés” keretén belll ,Beallit”
nyomogombbal elérhetd parbeszédablakban, melyet az On éltal
megadott elnevezésekkel menthet el.

Keresés: Az oszlopok elnevezésére egyet kattintva valik aktivva,
erre az oszloptartalomra rendezi a tablazat adatait. A mezd értékre
lehet keresni a ,,Gyors-keresés” mezbébe valo beirassal.

Az oszlopnevet ugyanazzal a szinnel jeldli, mint a keresés menu
kerete. A kereséfel-tételnek megfelelé adatsort a tablazat bal
szélén a fekete nyil és a bold betitipus jelzi.

Szirés: Az oszlopok elnevezésére kettét kattintva valik aktivva,
ugyanazzal a szinnel jelélve, mint a keresés menu kerete.
,Gyors-keresés” mezdbe beirt tartalomra szlri az oszlop értékeit.

A tablazat adataibdl csak a szlrésnek megfelel6 adatok jelennek
meg.

Figyelem!

Mivel a tablazat adataibél csak a szilrésnek megfelel6 adatok
jelennek meg, ezért ez a keresési moéd gyorsabb! Ezért, ha
biztosan tudjuk, hogy csak bizonyos adatra van sziikségink ezt
érdemes hasznalni!

Osszetett sziirés: Abban az esetben ajanlott a hasznalata,
amennyiben egyszerre tobb feltételnek megfeleléen szeretnénk
valogatni az adatok kozott.

A ,Bedllit” gombbal indithatd péarbeszédablakon allithatoak,
modosithatdak a sziir6-feltételek, a ,Sz(ir6” elnevezés melletti
.Ment”, illetve ,Tordl” gombokkal a sziirés elnevezése mentheté,
illetve torolhetd.

Az elnevezés mentésével csak egyszer szikséges a
rendszeresen lekérdezni kivant adathalmazt beallitani, hiszen igy
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késébb (a mentett elnevezést kivalasztva) ujbdl el6hivhato.
Amennyiben az alap adathalmazt akarjuk visszahozni, akkor a
,Nincs” elnevezési szlirésre kattintva tehetjuk meg.

Osszegezd mezdk

A tablazat alatt csak akkor szamitdédnak ki, ha az 6sszegz6 mezd
sorara kattintunk!

Tablazatok kezelése

Tablazat sorai: Egyenként kijeldlhetbek, a kijeldlés vastagitott. A
tablazat aljan és jobb oldalan gordit6 sav talalhato.

Tablazat oszlopai: Az oszlopokban megjelenitett adatok, az oszlop
tetejére vald kattintassal novekvd, illetve csokkend sorrendbe
allithatéak.

Az oszlopszélesség allithato.

Tablazat elemei: A tablazat barmely elemére kattintva a CTRL+C
gombbal a mez6 masolhato, illetve a CTRL+V gombbal
beilleszthet6. Ez lehet6séget ad arra, hogy a keresé/sziir6be
azonnal a pontos adatot masoljuk (Elkerlilve ezzel az adatok
esetleges téves beirasat.)

Jobb egérgombbal a tablazat barmely celldjara kattintva az alabbi
lehetéségek valaszthatok:

Oszlopszirés: A szliréssel a tablazatban megjelend adatok
mennyisége tetszés szerint szabalyozhato, vagyis minden oszlop
elrejthetd, vagy eléhivhaté.

Oszlopsorrend mentés/visszatoltés: Az opciét kivalasztva egy
kilén ablak jelenik meg, amelyben a pillanatnyi bedllitashoz
megadhaté név a bedllitAs neve, az egyéni beallitasokon tal
alapértelmezésben megtalalhat6 a Bank altal ajanlott beallitas (pl.:
egyszerUsitett, bovitett, kartya)

Nyomodgombok:

,Kivalaszt” (az elmentett beallitdsok hivhatok eld)
,Ment”
, 10rol”

JAlap” (az alaphelyzet allithatd vissza, amely az 0Osszes
lehetséges adatot tartalmazza), ,Bezar”

Alaphelyzet: Az alaphelyzet allithaté vissza, amely a tablazatban
lévé Osszes lehetséges adatot tartalmazza.

Kivonat: Ez az opcié csak a ,Szamlatorténet” -nél jon fel,
kivalasztasaval atléphetink a ,Szamlakivonat” mendre, ott is arra
a sorra (bold-olt mezd), amely a szamlatérténet kivalasztott
sorahoz tartozik.
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Fontos!

A ,Nyomtat” gomb minden esetben a szlirt és atrendezett adatokat
nyomtatja ki!

Lekérdezések beallitasi lehetb6ségei

Utolsé lekérdezés iddpontja: Megmutatja, hogy a rendszerben
mikor volt a legutols6 adatcsere a PC és a Bank kdzponti
szamitdgépe kozott, igy egyben az adatok frissességét is jeldli.

ldészak (-6l -ig): A felhasznalé altal szabadon beallithato idéablak
kezd6- és végdatuma. E két idépont kozotti adatok (tételek, kivonat
sth.) jelennek meg a tablazatban. Amennyiben a datummezdk
melletti kbzlekedési lampa z6ld, ez azt jelenti, hogy a kivalasztott
id6szakra vonatkozé adatokat a rendszer mar hianytalanul
let6ltotte. Amennyiben a lampa piros, az adatsor nem hianytalan
az id6szakra vonatkoz6an, vagy még maodosulhat. (aznap!) A
program elsé inditasa alkalmaval az idészak beallitas a frissités
paramétereitdl flgg, ezutan a legutoljara beallitott értékeket 6rzi
meg.

Automatikusan az, az id6szak kerul beallitasra, melyben a lezart
napok (az a nap, amelyre készult mar kivonat) folyamatosan
lekérdezésre kerultek. Ezt zold gomb jelzi. Ha a lekérdezések nem
voltak folytonosak a valasztott id6szakban, a gomb pirosat jelez.
Ez esetben a paraméterezés atallitasaval a hianyz6 adatok
letdlthetdk.

Fontos: Mindig az aktuélis fél évre visszamendleges adatok
kérdezhetobk le!

Tipp! Bér a program nem teszi lehetetlenné piros ldmpa estén a
tovabbi tevékenységet, de ebben az esetben a hianyos adatokbdl
kiindulva hibas kovetkeztetést vonhatunk le. Ezért érdemes az
id6szak sziikitésével zold jelzésre torekedni! A lampara vald
kattintassal megjelend naptar szemléletesen mutatia az egyes
napok adatainak statuszat: /Letéltott/ Az id6szakkorlatok ebben a
naptarban val6 egérkattintassal is beallithatdak.

Kivonat esetén az ,-ig” datum (alapbeallitasban) a tegnapi nap,
mivel arra a napra van biztosan ,lezart banki nap” adat. Ennél
késbbbi datumot nem is lehet beallitani!

Fontos: Maximalisan csak 1 honap kérdezhetd le visszamendleg!

Id6szak beallitasa: Megegyezik az altalanos leirasban talalhato
beallitasokkal, azzal a plusz funkciéval, hogy a kozlekedési
lampara, majd az egyes cellakra kattintva is kivalaszthato a
megjelolt datum.
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A szokasos datummodositas néqy lehetséges modja:

- a datum év/hé/nap mezdinek felllirasa;

- a harom datummez6 kozoétt a jobbra/balra nyilakkal a kivant
elemre allva a le/fel nyilakkal lehet az év/hd/nap értékeket eggyel
novelni, vagy csokkenteni;

- a mez6 melletti haromszogre kattintva el6hivhaté naptarban
navigalva kattintson a kivalasztott datumra;

- alenyithat6 valaszté ablakban megjelennek a gyorsgombok. PI.:
Ma/Tegnap/EImult hénap utolsé napja/ stb.

Paraméterezés beallitds / kommunikaciés Naptar

Az id6szak melletti, folyamatossagot jelzé kdzlekedési lampara
kattintva, megjelenik egy naptar, melyben kulonb6zé szinekkel
jelélve lathato, hogy a kivalasztott szamlara vonatkozéan mely
napokra van adat letoltve.

Ez a naptar a paraméterek beallitasnal is megjelenik, ott viszont
az alaplogikat, az &ltalanosan bedllitott paramétereket lathatéva
téve, a paraméter valtoztatasok eredményét és ezzel a letoltott
adatok statuszat mutatja.

Frissit gomb: A kivalasztott szamla adatainak frissitésére
(,Torténet” és ,Kivonat” mindig egyutt frissil!), a lekérdezés
.Postalababa” tételére szolgal. Amennyiben a Kkijeldlt idészak
tartalmaz meég le nem kérdezett adatot a szamlara vonatkozéan

— vagyis a jelzélampa piros —, a kivant idészakban még le nem
toltott 6sszes hianyzé adatot letolti.

Figyelem!! Ez tul nagy id6ablak és hianyos helyi adatbazis esetén
igen nagy adat-forgalmat generalhat, ezért kérjuk, dvatosan
kezelje!

Frissitést kérhet olyan id6szakra is, amelyet a rendszer mar
rendelkezésére allonak érzékel, (a jelz6lampa zold) de ettdl
fuggetlentl Ujra letbltheti (visszadatumozott tételek konyvelése,
Technikai bizonytalansag, adatbazis hiba stb.). Erre utal a frissités
nyomogomb megnyomasa utan megjelené parbeszéd ablak.

A lekérdezés beallitasanak megtorténtét és a ,Postaladaba’
helyezést lizenet jelzi.

Tipp! Akkor érdemes haszndlni, ha azonnal szikség van a
kivalasztott id6szak adataira, s nem Kkivanja megvarni az
alaplogika alapjan végezhetd 6sszes szamlara vonatkozd
~Szamlainformaciok” frissitését.

Mivel ez egy szamlara vonatkozd lekérdezés, itt lehetséges
nagyobb mennyiségl adat lekérésére anélkil, hogy lelassitana a
program mikodését. Hatrany viszont, hogy a kiilénb6zé
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szamlakrol rendelkezésre all6 adatok nem lesznek egymassal
szinkronban.

Paraméterezés fil

‘Adatszinkronizacio paraméterei
Ajaniott tipikus bedlitésok:

12 [2 &[5 [o [7 ]2 [s [0 iz] a]re] 15[ 1e] 7] 18] [0 21 [22 2a[4 25 e [or e as 0] |

Egyeéni bedlitas
Részletes paraméterek
Tarok napok szima

Feltotendd napok szima

Folytenos napok szama

sl ||

Lekerdezésenkeénti feltoltési napok szama: |3

Banki kapcsolattartasi paraméterek =
feor.

[v Adatfetohés, frissités engedélyezése

Alekérdezés prioritasa 1 Z -Lke'két!?eli?;?n-- Té"’:
enti feltiltes napol

Szibedlitas Mentés helye

Gyors keresés: Q Szamiankénti alkanyvtarakban: [
Tﬂblﬂzﬂt % Fuw : : kerek‘ |—

A paraméterezés arra szolgal, hogy amennyiben volt(ak) olyan
id6szak(ok), melyben a lekérdezés nem volt folytonos, ez(ek) az
adatok visszatoltésével utélagosan megkeresheté(ek) legyen.

Meghatarozhaté az uj kommunikaciéval alapbdl lejovd idészak,
illetve a tovabbi kommunikaciokkal letolteni kivant idészak is.

Az aldbbi fogalmakhoz minden esetben — az egeret a nyilak folé
hizva — megjelennek a magyardz6 szovegek, segitve a
beallitasok elvégzését. (Ez vonatkozik a ,Terminal” fellletre is.)

Tarolt napok szama: Az, az adatmennyiség, amely az
Ugyféladatbazisban maximalisan tarolasra kertl. Az itt bedllitottnal
régebbi adatok ujrainditaskor automatikusan térlédnek.

Letbltend6 napok szadma: A tarolt napokbdl egy lekérdezeés
alkalmaval valdészinlleg nincs minden eltarolt adatra szukseég,
ezért megadhaté - a mai naptdl visszamendleg - olyan intervallum,
melyre szeretne, hogy adatokat t6ltson le a program.

Folytonos napok szama: Azon folyamatos napok szadma adhato
meg, (ahol nincs olyan nap, amelyre nem készilt kivonat)
melyeket mindenképpen az elsé kommunikacioval le kivan
kérdezni.

Lekérdezésenkénti feltoltési napok szama: Azon napok szama,
melyek a kdvetkezé lekérdezés(ek) soran tovabbi adatokat tolt fel.
Ennek értéke az els6 kommunikacional hozzaadodik a folytonos
napok szamahoz.

A paraméterezeés értékeinek beallitasat egy naptar tablazat teszi
még szemléletesebbé — szinekkel jeldlve a fenti bedllitAsokat.
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Példa: Feltételezve, hogy a programot csak hetente haszndlja,
ezért belépéskor latni szeretné, hogy mi tortént az elmult hét
napban. Ekkor a letoltendd napok szamat érdemes 7 napra allitani,
igy ez az idészak alapbdl letoltdédik. Viszont egy esetben eléfordul,
hogy csak két hete lépett be, ezért, ha a beallitott 7 napon felll a
kimaradt tovabbi 7 napot is latni kivanja, hogy ne veszitse el a
beallitott letoltendd napok szamat, a feltdltendé napok szamanak
beallitasaval paraméterezheti, hogy ettél visszamendbleg hany nap
adata t6lt6djon le.

Figyelem! A feltéltendd, illetve folytonos napok szamanak
beédllitasanél tugyelni kell arra, hogy amennyiben nagy értéket ad
meg az adatok letdltése hosszabb ideig tarthat, igy célszerii a
kisebb érték beallitasa és a tdbbszori kommunikécio inditasa.

Prioritas: Arra szolgal, hogy a Postaladaban térténé adatfrissulés
fontossagi sorrendjét itt is megadhassa.

Tipp! A prioritas beallitdsa: Ha a lekérdezésekkel egytt valamilyen
megbizasi tranzakciét is kezdeményezett, prioritasat érdemes 2-
es re llitani, mig a megbizés prioritdsét 1-esre. Ebben az esetben
a kommunikaciéval mar a megbizas altal kivaltott konyvelések
eredményét is tartalmazni fogja a valasz.

Ha reggel l1ép be a rendszerbe és tdjékozodni kivan a jelenlegi
pénzligyi helyzetrél, a ,Szamlainformaciok” lekérdezés prioritasat
érdemes 1-esre allitani, hogy a legfrissebb allapotot lathassa

Nyomdgombok

Bezar: Az adott funkciot bezarja.

Nyomtat: A mai nap lapon a ,Nyomtat” gombon talalhatd nyil
megnyomasaval valaszthatsz itt talalhaté 3 tablazat (Szamlak,
Betétek, Hitelek) kdzul. Mindig a gombon feltliintetett nevl tablazat
nyomtatasat végezi el. A tobbi lapon csak egy tablazat talalhato,
igy ott nincs valasztasi lehetdség.

A ,Nyomtat” nyomégomb megnyomasaval megjelenik a ,Tablazat
nyomtatas beallitas” nevl ablak.

Ebben a kovetkez6 beallitasok lehetségesek:

Nyomtatd: legordulé listabdl valaszthatd ki a feltelepitett
nyomtatok kdzul a hasznalni kivant eszkoz.

Tulajdonsagok: nyomdégomb segitségével a nyomtatébeallitasok
érhetdk el.
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Nyomtat: elindul a nyomatas a legutoljara bedllitott
parameétereknek megfelel6en.

Részletek: a fentebb beallitottakat egy kulon parbeszédablak
segitségével modosithatja

A nyomtatasi tartomany mez6ben radiogomb segitségével
vélaszthatja ki, hogy minden oldalt, azaz a teljes tablazatot
nyomtatja, vagy csak az Oldalak: sorban megadott résztartomanyt.

A Papir elhelyezkedés mezében az All6 vagy Fekvé formatum
kozott valaszthat.

A Margok mezdben a nyomtatott lapok margoéit képpont
egységekben adhatja meg.

A Fejléc, illetve a Labléc mezd tobb részbdl all. A Bal, Kézép, Jobb
szoveg mez6kben megadhatja, hogy a tablazat fej-, illetve
lablécében balra, kozépre illetve jobbra igazitva milyen
informaciokat szeretne kinyomtatni.

A szbvegmezdbe tetszbleges szdveg bevihetd, illetve az alabbi
parameéterek is beilleszthetdk:

%D a datumot jeleniti meg

%T az idét jeleniti meg

%P az aktualis oldalszdmot jeleniti meg
%C az ablak cimsorat jeleniti meg.

Példa: A tablazat fejlécében balra igazitva a ,%C” megadasaval az
ablak cime fog megijelenni. A lablécben balra igazitva a datum és
idépont a ,%D. %T” paraméterekkel, jobbra igazitva az oldalszam
,Oldal: %P” paraméterekkel nyomtathato ki.

Megadhat6 tovabbé a fej- és labléc magassaga (képpontokban),
kivdlaszthat6, hogy keretezett legyen-e, és a betltipus is
kivalaszthatdo a Fejléc betl, illetve Labléc betli gombok
segitségével.

A Tablazat mezdben be- és kikapcsolhatdk az alabbi opcidk: Keret;

Oszlop csik: az oszlopokat fuggdbleges vonallal valasztja el;
Sor csik: a sorokat vizszintes vonallal valasztja el;
Sorszamozas: sor elejére sorszam is kertil;

Osszegz6 sor: az sszegezheté mezdkrél 6sszegzd sort készit;
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Osszegzés alul: ha be van jel6lve, akkor az 6sszegz6 sor az utolsod
oldal legaljara kerul, egyébként kdzvetlen a tdblazat legutolséd
tétele alg;

Oszlopnév fejléc: a tablazat minden nyomtatott oldalon
tartalmazzon oszlopneveket a fejlécben;

Oszlopnév igazitas: az oszlopnevek ugyanugy lesznek igazitva,
mint az oszlopban szerepld értékek (pl. az dsszeg oszlop neve és
az értékek is jobbra igazitva).

A ,Tablazat betii”, ,Osszegzés betl(l” és a ,Bet(itipus” (Oszlopnév
mellett) nyomd-gombokkal a téblazat megfeleld részeinek
betltipusa adhat6é meg.

Szerepel még a Tablazat mez6 jobb als6é részén a sorok és
oszlopok szamat mutaté szamlalé (szamitott érték, nem
modosithatd). Ez adja meg, hogy az éppen aktualis oldal, fejléc,
labléc stb. bedllitasok esetén hany sor és hany oszlop fog egy
oldalra kiférni.

A paraméterek bedllitasa utan a ,Nyomtat” nyomdégombbal a
kivalasztott nyomtatéra kerll a nyomtatott tablazat. A ,Mégse”
gombbal nyomtatds nélkul kiléphet a funkciobdl. Ha a
nyomtatando tablazat nem fér ki a lapra (pl. szélesebb, mint a
kivalasztott papir), akkor figyelmeztetd Uzenetet kap. Itt donthet
arrél, hogy ennek ellenére folytatja-e a nyomtatast (ebben az
esetben az oszlopok egy része nem fog kinyomtatodni), illetve a
.,Nem” valasztasaval torélheti a nyomtatasi feladatot.

Fontos! A nyomtatds CSAK a megjelenitett tablazat adatait
tartalmazza, vagyis az aktiv szlrbfeltételeknek megfelelé
oszlopokat! Az oszlopok szélessége, sorrendje, valamint az
adatok sorrendje szintén az adott beallitastol figg — ez egy
rugalmas lehetéség a felhasznalo igényeinek kiszolgalasara!

Formaz: A kivalasztott idGintervallum adatainak a Bank altal
definialt formaban térténdé nyomtatdsa az oszlop szlrésétdl,
sorrend beallitastél fluggetlendl. Felnyilé par-beszédablak kozli,
hany oldalnyi lesz a nyomtatas. Ha tul sok, akkor ez még itt
letilthatd.

Export: A Szamlainformacioé funkcid egyes fllein elérhet6
~EXport” nyomogomb segitségével tudja az itt lathatd tablazatokat
tablazatos formatumu szovegfajlba kiexportalni esetleges tovabbi
feldolgozasra (pl. tablazatkezel6 program segitségével).
Lehet6ség van tobbféle export formatum kialakitasara, ezeket az
Export leiras fajlok (.DXF kiterjesztésli) segitségével tarolhatja el.
(PL.: reszletes_szltortenet_ossz. dxf).
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Az ,Export” gomb megnyomasakor megnyilik egy .file tall6z6”
ablak, ahol a mar korabban kialakitott export formatumaink kozul
valaszthatunk ki egyet, amit hasznalni kivanunk. Ugyanitt
adhatunk meg egy 0j export leiras fajinevet is.

Az export leiras f4jl megadasa utan megnyilik az Exportalas ablak.

Az altalanos paraméterek mezében a kovetkezd lehetdséqeink
vannak:

Formatum neve: megadhat egy tetszbleges szOveget.
(Exportalaskor mindig ezt fogja a program felajanlani az export fajl
neveként.)

A Kodkészlet 852-es vagy ANSI kddlap szerinti — radidgombokkal
valaszthato ki.

A Rekord szeparator, illetve a Mez6 szeparator szintén
radiogombokkal valaszthato:

Uj sor,
Tabulétor,
Egyéb: tetszblegesen megadhato karakter.

Az ablak masik felén (Rekord definici6k) a Fej, Tétel és Lab
rekordok tartalma és formatuma adhaté meg.

A Valaszthatd mezdk és értékek listabdl valogathatia ki a
szilkséges paramétereket a Fej, Tétel és a Lab rekordok szamara.

A ,Be” feliratu zold nyillal hozzaadhatunk elemeket a rekord mezéi
listdhoz.

A Ki feliratt piros nyillal pedig kiveheti azokat.

A Fej rekord allhat a Tétel rekord mezéneveibdl is, ezt a Fej rekord
radibgomb melletti Mezé nevek check box kipipalasaval érheti el.
Ebben az esetben a Fej rekordhoz tartozd rekordmezd listat
Uresen hagyhatja, illetve a tartalmat a program figyelmen kival
fogja hagyni.

Egyébként a Fej és Lab rekord mezéit tipikusan a bal oldali lista
felsd részébdl (a vonal feletti elemekbél) érdemes valasztani. Ezek
0sszegzd jellegl mez6k.

A Tétel rekord mezbit a lista vonal alatti részébdl érdemes
O0sszevalogatni, ezek tartalmazzak az egyes tételekre vonatkozé
informaciokat.

A Jellemz6k nyomdgombbal megnyithaté Tulajdonsag panelen
szabalyozhatd a mezék tobbféle tipusai.

A valaszthaté mezdk mindig megegyeznek az aktualis tablazat
megjelenithet6 oszlopaival.
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A Jellemz6k  nyomoégomb  megnyomasaval megnyilo
Tulajdonsagok ablak tobb fule kézul mindig az érhetd el, amelyik
az éppen kivalasztott mezdéhoz tartozhat (lasd a fenti tablazatot).
Pl. a Terhelések dsszes dsszege mez6 jellemzéit az Osszeg lapon
tudjuk bedllitani.

A Konstans lapon egy Szoveg konstans értékét adhatja meg.

A SzoOveg lapon megadhato, hogy siritve (a felesleges jobboldali
szOkodzOket levagva) vagy fix mezdéhosszal szerepeljen az adott
mez6. A fix mezéhossz esetén meg kell adni a hossz értékét.
llyenkor valaszthat, hogy a mez6 tartalma jobbra vagy balra legyen
igazitva. Fix vagy valtozo hosszusagu szoveg tipusu mezd esetén
is valaszthat az Idézbjelek kozé opcidt.

Az Osszeg fil numerikus mezdk formazasara szolgal. A
mezéhossz itt is lehet valtozo (siritett, vezetd nullak levagva),
vagy fix (kotelez6en megadandd a mezéhossz). A fix mezdéhossz
esetén valaszthaté a jobbra vagy balra igazitds. A tagolasnal
megadhatja, hogy hany tizedes jegyet szeretne latni az
O0sszegben, mi legyen a tizedesjel és az esetleges ezres
elvalasztd. Az elbjelet szerepeltetheti a jobb vagy a baloldalon, de
akar el is hagyhatja. A pozitiv és negativ 6sszegek el6jelét
tetsz6leges karakterrel definialhatja.

A Datum lapon a datum tipusu mezd6k formatumat valaszthatja ki.
Néhany elére definialt — pl. EEEEHHNN vagy EEHHNN - tipus
mellett egyéb formatum is valaszhato, ilyenkor Onok adhatjak meg
a datum formatumat.

A Szamlaszam lapon négy lehetséges forma kdzott valaszthat:

S(ritve opci6 valasztasaval a felesleges jobb oldali sz6k6z6k nem
fognak megjelenni.

Fix mezb6hossz—szal megadhatja, hogy mennyi legyen a mez6
hossza, merre legyen (jobbra-balra) igazitva a szdmlaszam, illetve
megadhatja azt is, hogy szamlaszam helyett a szamlanév kertljon
be ebbe a mezbbe.

A Szamlanév a program fémenujében az Egyéb — Szamla nevek
alatt allithato be.

A Kotdjelekkel tagolt opcid esetén balrdl kezdve 8-as csoportokban
kotbjelekkel tagolva fog megjelenni a szamlaszam. (GIRO
formatumu szamlaszam)

A Roviditett 13 hosszu opcio pedig arra ad lehetéséget, hogy a
CIB-es, 4-6-3 tagolasu rovid szamlaszam kertljon be ebbe a
mezébe.

A Tipus lapon logikai valtozé formatuma kezelhetd. Az Igen és a
Nem jeldlésére (mint pl. Jévairas/Terhelés) tetszbleges szoveget
megadhat.

Az Exportalas ablak aljan levé nyomégombok: Export, Bezar,
Jellemz6k, Mentés.
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Az Export gombot megnyomva a készitend6 export fajl
mentésének helyét és nevét kell megadni. A program
alapértelmezésként a Work kdnyvtarat ajanlja fel mentési helyként
és a Formatum neve mez&ben megadott széveget fajinévként. A
fajl kiterjesztése. EXP lesz.

A Bezar nyomégombbal exportalas és mentés nélkil kiléphet az
export funkciobdl.

A Jellemz6k nyomégomb Segitségével a kivalasztott mezok
formétuma allithato be.

A Mentés nyomégomb pedig az Export definicidos fajl (.DXF)
mentésére szolgal. Ebben a fajlban tarolédik el minden olyan
paraméter, amit az Exportalas ablakban bedllitott.

» Mai Nap

A ,Mai nap” menlUpontban aktudlis zarolasok, el6z6 nap zard
egyenlege, 6sszes terhelés, 6sszes jovairas, hitelkeret 6sszege,
valutanapi — fékdnyvi és elérheté egyenleg, holnapi varhato
konyvelések Osszege, tovabbi varhatd konyvelések, hitelek és
betétek részletei talalhatok. Ha a vallalat rendelkezik csoport
egyenleggel, akkor a csoportba bejelentett szamlara vonatkozo6
felhasznalhaté csoportegyenleg is megjelenik.

Harom kulonb6z4 tablazatban jelennek meg az alabbi informaciok:
Szamlak

Szamlainforméciét az aktualis egyenleg, zarolt 6sszeg és
rendelkezésre tartott folydszamla hitelkeret feltiintetésével:

Szamlaszam: a termindlra engedélyezett bank- és befektetési
szamlak;

Megjelenithet6 adatok:
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Blokkott

CIB szamla

Czoportnéy

Deviza

Elérhetd egyvenleg
Elneverés

Eldzd napi egyenleg
Ertéknapos egyenley
Folyazzamla hitelkeret
Hitelkeret lejarata

Holnapi nettd kinywelések
Lekérderés iddportja
Lezart

hiai jovdir &k

hiai terhelézek

Mettd kinywelések mai énéknapra
Réwid néy

Szamlaszam

Tovabhi netto kénywelések
Térolt fzzzeg

UV RV R R R R IR R R R R R R R Y

Legfontosabb adat értelmezések:

Elérhetd egyenleg: a kivalasztott Bankszamla hitelkerettel novelt,
zarolt Osszegekkel csokkentett, illetve a befektetési szamia,
rendelkezésre alld, aktualis egyenlegét mutatja;

Zarolt Osszeg: a rendelkezésre all6 egyenleget csokkentd,
folyamatban 1évd, a Bank altal el6jegyzett, de késébb teljesitendd
tranzakciok (pl. kartyaval torténd fizetések, deviza atutalas, vagy
forgalmazasi idén tul kaldott, eseti forintatutalas);

Folyészamla hitelkeret: rendelkezésre allé6 egyenleget noveld, a
Bank altal szerz6désben meghatarozott, adott szamlan
rendelkezésre tartott hitelkeret;

Eves kamat: folyositott hitelre éves szinten meghatarozott
kamatlab mértéke.

A jobb oldali nyomégombok az aldbbiakat tartalmazzak:

Részletek: a kivalasztott tétel részletes adatai nyomtathatd
formaban tekinthet6ek meg;

Zarolasok: csak abban az esetben aktiv, ha van zarolt tétel;

Csoportszamla: csak abban az esetben aktiv, ha csoporthoz
tartozik, kulon ablakban mutatja, hogy a jeldlt szamla milyen
fedezeti csoporthoz tartozik €s hogy milyen a csoport strukturaja.

Betétek

Betétinformaciot az esedékes kamatok és esedékességi
idépontok feltiintetésével:

Deviza: lek6tott betét devizaneme;
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Aktudlis betétdsszeg: Banknal pillanatnyilag kamatozd betét
0sszege,

Esedékes kamatOsszeq: egyszeri betét esetén lejaratkor, illetve
megujulé (automatikusan hosszabbodo) betét esetén a Bank altal
kamatfordulokon jévairando 6sszeg;

Esedékesség idOpontja: egyszeri betétnél a lejarat idépontja,
illetve megujulé (automatikusan hosszabbodd) betét esetén a
kovetkezd kamatforduld nap;

Eves kamat: a lekotott betét  mindenkor  aktudlis;
Kamattajékoztatokban kozzétett, éves szinten meghatarozott
kamatlab mértéke. A lekotott betétek kozott szerepelnek az
Uzletfél bankszamla egyenlegébél a Bank &ltal elkildnitett és
ovadékkeént zarolt dsszeg(ek) is (pl.: bankkartya 6vadéki betét);

Részletek: a kivalasztott tétel részletes adatai nyomtathatd
formaban tekinthet6ek meg.

Felhivjuk figyelmét, hogy munkaszineti napo(ko)n a rendszer a
munkasziineti napot kéveté banki nap allapotaban van. A betét
feltorésekor a kamatveszteség elkertlése érdekében a betét
tényleges, naptari nap szerinti lejaratara, illetve fordulonapjara
legyen tekintettel, amelyet a ,Betétrészletezés képernydn”
tekinthet meg.

Hitelek

Hitelinformaciét az esedékes torleszt6  Osszegek és
esedékességi idépontok feltlintetésével:

Deviza: folyositott hitel devizaneme;
Aktualis hitelosszeg: pillanatnyi hitelkinnleviség;

Esedékes torlesztd részlet: kamatforduldkor és/vagy lejaratkor
esedékes kamat és/vagy toke dsszege;

Esedékesség id6pontja: kamatforduld és/vagy lejarat id6pontja;

Részletek: a kivalasztott tétel részletes adatai nyomtathatd
formaban tekinthetéek meg.

Nyomtat: arra szolgal, hogy ne csak egy tétel adatait tekinthesse
meg, hanem az egy tabldban megjelenitett adatokat
nyomtathassa. A Nyomtatas gomb lenyilé értékeibdl valaszthatd
ki, hogy melyik tdbla (Szamla, Betét, Hitel) adatai keriljenek
nyomtatasra. A Nyomtatas gomb melletti zardjeles megjegyzes
arra utal, hogy melyik volt a legutoljara kinyomtatott tabla.

Tabldzat méretezése

A tablazatok elnevezései mellett taladlhatd kis négyzeteket
bejeldlve az adott tAblazat ranyilik a tébbire, igy amennyiben sok
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tétele van, ezek ily médon lathatova valnak, Gjabb kattintdssal
kiiktatva a bejelolést a tdblazat visszall az alapméretre.

»Szamlatorténet

A szamlatorténet menlipontban a kivalasztott szamla forgalma
kérdezhetd le, a meghatarozott idintervallumra az egyenleg
feltiintetése nélkll, a szlrési feltételekben definialt kritériumok
szerint. A kdnyvelt tételek minden — a Bank rendelkezésére all6 —
részlete megjelenithetd, mint pl.: a megbizas ideje, értéknapja,
0sszege, devizaneme, ellenszamla szama/tulajdonosa stb.

A tablazat feletti legoérdilé6 menlbdl kivalaszthato a kivant szamla
szama és neve, megjelenik az utolsd lekérdezés id6pontja,
valamint beallithat6 a kivant idGintervallum.

Az altalanos funkciokban leirtak vonatkoznak a szlréfeltételek
beallitasara és a tablazat oszlopainak kezelésére (datum mezdk
beallitasa, gyors keresés/szlirés, Osszetett szlirés, oszlopok
rendezése stb.).
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A tdblazat oszlopai

Atutalas jogeime

Atutald azonostéja (zzeméln)

Atutald azonostdja (szervezet)
Czopottos jogcim

Devizanem

Ertéknap

JowairaziTerhelés

Kartya széma

Kartyaelfogado

Wartyatranzakcid devizaneme
Kartyatranzakcid helye

Kartyatranzakcio ideje

Kartyatranzakcio dsszege
Kedverményerett azonostdia (személy)
Kedverményerett azonostdia (szerveret)
Kivonst sorszam

Kdzlemeny

Medhizés ideje

Gizszeg

Partner neve

Partner szamlaszama

Partnerek kiizti egyedi azonostd
Referencia

Tényleges fizetd azonostdja (szemel)
Tényleges fizetd azonositdja (zzervezet)
Tényleges fizetd neve

Ténvyleges kedvermeényerett azonostdjs (szemeély)
Tényleges kedvezményezett azonositdja (szervezet)
Tényleges kedvezményezett neve

¥ Tranzakcid megnevezés

V¥ Tranzakcikod

¥ visszautasités oks

RIRIRIRIR R R KRR R R R R R KRR R R ]

Ezen felll az alabbi sajatossagok jellemzéek:
Osszegz6 sor (tablazat alatti also sor)

V4

brutté 6sszegét, kulon a terhelések és jovairasok 0sszegét és
megjeleniti a szlrési feltételeknek megfelelé konyvelési tételek
darabszamat:

Osszeg: Jovairas:, Terhelés:, Rekordok szama:
Fontos! Az dsszegzést mindig csak az egérgomb hasznalata valtja

kil Barmely szlir6 paraméter valtoztatasaval az értékek eltiinnek.
CSAK a szlirésnek megfelel tételek 6sszege/darabszama jelenik

meg!

Tipp A tablazat egyes elemeire kattintva a tartalom a szokasos
modon vagoblapra masolhaté. Ez segithet a sziréfeltétel
OsszedllitAsaban, de akar egy megbizas rogzitésében is (nem kell
24 karakteres szamlaszamot beirni, ha egy olyan partnernek

utalok, akitél mar érkezett utalas).
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Téablazat alatti ikonok

Az Excel programban szokasos nyilakkal lehet Iépkedni, itt nem a
munkalapok, hanem a sorok k6zétt, mintegy ,gyorsgombként” akar
egy kattintassal a tabla legalso, illetve legfelsé sorara Iéphet. E
mellett természetesen a sorra kattintassal is kijelolheté a kivant
sor, melyet a baloldalon |év6é fekete kis nyil és a vastagitott
betltipus jeldl.

Nyomtat: A nyomogombok leirasanal mar részletezett modon lehet
kinyomtatni a tablazat tartalmat. Ebben az esetben a felhasznald
altal megjelenitett adatok (oszlopok) jelennek meg, abban a
sorrendben és szélességben, ahogy a képernyén. A nyomtatasi
kép itt nagyon rugalmasan paraméterezhetd, alkalmas az egyedi
igények kielégitésere pl.: fejléc, labléc, 6sszegzb sor, betitipusok
stb.

Forméz: A tablazatban szerepl tételek nyomtatasa térténik ebben
az esetben is, de a megjelenités teljes mértékben kotott és
megegyezik a hagyomanyos Szamla torténet funkcidban
alkalmazottal. Ennek a lehet6ségnek hasznalata tehat egyszeribb
€s gyorsabb, de csak abban az esetben, ha a felhasznalonak
megfelel a rendszer altal szolgaltatott RTF forma.

Fontos! Minden esetben, ha a nyomtatasi kép tdbb mint egy oldal,
parbeszédablakban kérdez ra, hogy folytatni kivanja-e az akar
tobb tucat oldalnyi adat formazasat. A tobb oldalnyi tétellista
megjelenitése utan még eldénthetd, hogy a felhasznalé mégis elall
a nyomtatastol, kinyomtatja az oldalakat, vagy RTF file-ba elmenti
az adatokat: Bezar, Nyomtat, Ment nyomogombok.

Export: A nyomégombok leirasanal mar részletezett maédon
lehetéség van a tételek - széles hatarok kozott definidlhato
szerkezetl - adatallomanyba mentésére.

»Szamla kivonat

A szamlakivonat menupontban a szamlahoz kapcsol6do lezart
banki napra vonatkozd, mar letoltétt szamlakivonat adatai jelennek
meg a mar ismert tablazatos formaban.
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Deviza

Elérhetd eavenlag
Hitel keret
Jovdiras
Kezdicatum
Kivonat saorszam
Lezart nap

Myitd egyenlen
Terheléz
Warhatd fargalom
Fard egyenleg
Zarddatum

V¥ Zarolas

KRR

<

Megjelenik a kivonat kezdd és zard datuma, sorszama, nyito és
zar0 egyenlege, zéarolt egyenlege és egyéb forgalmi adata. A
megjelenitett adatok alapjan kivalasztott kivonat teljes
részletességgel megtekinthetd, kinyomtathatd, illetve elmenthet6
a tablazat mellett jobbra megtalalhatd Részletek nyomdégomb
aktivalasa utan.

A szamlakivonaton a Bankon belili megbizasok ill. sajat szamlak
kozotti atvezetések esetén a partner szamlaszadma abban a
formaban keril taroladsra, ahogyan az a megbizasban szerepel
(lehet GIRO vagy IBAN formatum). A mas Bankbdl érkez6 jovairas
mindig IBAN szamlaszam formatumban kertl megjelenitésre!

Az altalanos funkciokban leirtak vonatkoznak a sziré6feltételek
beallitasara és a tablazat oszlopainak kezelésére (datum mezdk
beallitasa, gyors keresés/sziirés, Osszetett szlrés, oszlopok
rendezése stb.).

A szamla torténethez teljesen hasonld6 mddon mikodik az
Osszegz6 sor, valamint a Nyomtat, Formaz és az Export
funkciégombok.

Mentést az aldbbi formatumokban hajthat véqgre:

Save astype: |PDF ("pdf) |
—(Csak szoveg ("bd) T
MS-DOS OEM szoveg (" bd) h
MS-DOS 852 szoveg (" bd) |
MS-DOS CW1i szoveg (" td)

Rich Text formatum (* stf

%0D
F.288,1000

A kivonat(ok) megérzése érdekében ajanljuk a letoltott
kivonatadatok  elmentését az On  adathordozojara,
szamitogépére az alapértelemezettként bedllitott PDF
formatumban.
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»Likviditas tervezés

A modul a napi likviditastervezéshez, els6sorban azoknak a
felhnasznalbinknak nyujt segitséget, akik Bankunknél tobb,
kilonb6zé devizaneml folydszamlat vezetnek. A likviditas
tervezés tdblazata atfogé képet ad a folydszamldk aktualis
Osszevont nettd pozicidjardl, kulonbozé egyenlegeirdl, a
kivalasztott id6szakban tortént konyvelések Osszegérél és a
szamlaegyenlegek varhato alakulasarél.

A likviditastervezés menu kivalasztott id6szakra megmutatja a
megjelenitett szamlak nyito, aktualis felhasznalhaté és konyvelt
egyenlegét, tovabba lehetéséget ad a szamlak aktudlis 6sszevont
is. A kozods egyenleg képzéséhez felhasznalhatok a Bankbol
kapott kulonb6zé arfolyamok (CIB deviza / CIB deviza
kereskedelmi / MNB. Ezen belll vételi / kozép / eladasi), illetve a
felhasznald altal megadott arfolyamok is. A likviditas tervezés
tablazatban az aznapi, illetve a jovébeni pozicidk levalogatasa
esetén az egyenlegmezék értékének szabadon torténé
valtoztatasaval szimulalhaté a szamlak un. fiktiv k6zos pozicidja.

Lenyithato listak a képerny6 felsd részén

Szamla csoport megnevezeés

A likviditas modulban hozzaférhetd folydszamlakat csoportokba
rendezheti. A megjelenitenddé csoportokat a ,szamla csoport
megnevezes” legorduld menubdl valaszthatja ki. A tablazatban
mindig az azonos csoportba tartozé szamlak jelennek meg.

Szamla csoportok létrehozasa:

A szamla csoport megnevezés lista melletti ikonra torténd kattintas
utan megjelennek a felhasznalé altal elérheté szamlak.

A koOzbs csoportba tartoz6 szamlakat, a szamla melletti
jelolénégyzetbe torténd kattintassal valaszthatja ki.

A szamlak kivalasztasa utan adja meg a lista feletti mez6ben a
csoport altalunk meghatarozott nevét és kattintson az OK gombra.
Szamlak kijel6lésénél, a kijelolések modositasanal vagy
visszavonasanal segitségére lehet a MIND (6sszes szamla
kijelolése) a SEMELYIK (kijeldlés visszavonasa) nyomégombok is.

A listan szereplé szamlakbdl tdbb csoport is létrehozhato, egy
szamla tdbb csoportban is szerepelhet.
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Szamla csoportok modositasa:

Valassza ki a Szamla csoport megnevezés listdbdl a médositani
kivant csoportot.

A szamla csoport megnevezeés lista melletti ikonra torténd kattintas
utan megjelennek a felhasznalo altal elérheté szamlak.

A rendelkezésre all6 szamlak melletti jeldldbnégyzetbe pipa
elhelyezésével vagy eltavolitasaval hatarozhatja meg, hogy a
szamla a csoport része legyen-e.

A szamla csoport megnevezés mezdben a név atirasaval a
csoport nevét médosithatja.

Minden modositast az OK gombra torténé kattintassal
érvényesithet.

Szamla csoportok torlése:

Vélassza ki a Szamla csoport megnevezés listabdl a toérolni
kivant csoportot.

A szamla csoport megnevezés lista melletti ikonra torténé kattintas
utan megjelennek a felhasznalo altal elérheté szamlak.

A csoport a szamla csoport megnevezés mezé melletti TOROL
ikonnal torolhetd.

Arfolyam listak

A likviditastervezés tablazat alatt talalhaté 6sszegzd mezében, az
On altal kivalasztott arfolyamra atszamitva jelenitheték meg a
tablazatban szerepl6 szamlak egyenlegeinek és a szamlakon
tortént terhelések, illetve jovairasok 0sszege.

Az arfolyam listakb6l kivalaszthatd az arfolyam tipusa,
devizaneme és az arfolyam datuma, melyen a megjelenitett
értékek atszamitasra kertlnek. Az aktualis arfolyamok minden
banki kommunikacié soran letdltédnek a szamla informacios
modul helyi adatbazisaba.

Osszeqgz6 tablazat (a képernyd aljan)

ey

program kiszamitja a tablazatban megjelenitett szamlakhoz
tartozo értékeket.

Csillaggal jel6lt oszlopok

A likviditds modul tablazataban, a csillaggal jel6lt oszlopok értéke
szabadon modosithato. Ez lehet6séget ad arra, hogy megjelenitse
szamlainak egyenlegeinek feltételezett valtozasat és a valtozas

V4
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tetsz6legesen meghatarozott arfolyamon, vagy a Bankbdl
lekérdezett hivatalos arfolyamra atszamitva.

A *-al jelolt mezbkbe vald kattintas utan a mezd értéke atirhato,
vagy a mezd mellett elhelyezett szamologép ikonra tortend
kattintas utan, a mez6 értékével szamitasi miveletek végezhetok.

Modosithatd mezdk

elerhetd egyenleg*: a mezdben megadott ertéknek megfeleléen
moédosulnak a T+1 és T+2 napos egyenlegek is.

konvertalasi arfolyam*: a felhasznal6 altal szabadon megadhato
konvertalasi arfolyam.

konvertalt elérheté egyenleg*. az elérhet6 egyenleg® mez&ben
megadott érték, a konvertalasi arfolyam* mez6ében megadott
értéken kerul atszamitasra (konvertalodik).

konvertalt T+1 napi egyenleg*: a T+1 napi egyenleg* mez&ben
megadott érték, a konvertalasi arfolyam* mezében megadott
értéken konvertélodik.

konvertalt T+2 napi egyenleg* a T+2 napi egyenleg® mez&ben
megadott érték, a konvertalasi arfolyam* mez6ében megadott
ertéken konvertalodik.

T+1 és T+2 napi egyenlegek: ezeknek a mezbknek az értéke akkor
kilonbozik az aktualis napi egyenlegektél, ha vannak olyan
terhelések vagy jovairdsok a szamlan, melyek konyvelésre
kerlltek, de a kamatozo6 egyenlegben csak 1 vagy 2 nappal késdbb
jelennek meg.

Téablazat alatti ikonok

Az Excel programban szokasos nyilakkal lehet Iépkedni, itt nem a
munkalapok, hanem a sorok kozott, mintegy ,gyorsgombkeént” akar
egy kattintdssal a tabla legalsd, illetve legfelsé sorara Iéphet.
Emellett természetesen a sorra kattintassal is kijelolhet6 a kivant
sor, melyet a baloldalon lévé fekete kis nyil és a vastagitott
betltipus jeldl.

Nyomtat: A nyomoégombok leirdsanal mar részletezett modon lehet
kinyomtatni a tablazat tartalméat. Ebben az esetben a felhasznéal6
altal megjelenitett adatok (oszlopok) jelennek meg, abban a
sorrendben és szélességben, ahogy a képernyén. A nyomtatasi
kép itt nagyon rugalmasan paraméterezhet6, alkalmas az egyedi
igények kielégitéseére pl.: fejléc, labléc, 6sszegzd sor, betlitipusok
stb.

Export: A nyomoégombok leirdsanal mar részletezett mddon

lehetéség van a tételek -széles hatarok kozott definidlhato
szerkezetl - adatallomanyba mentésére.
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»POS/Ecommerce analitika

Ez a kiegészit6 szolgaltatas azon Ugyfelek szamara igényelhetd,
akik POS szolgéltatdssal és/vagy eCommerce szolgéltatassal
rendelkeznek.

Ezen a lapon a POS terminalon keresztil végzett kartya
tranzakciok elszamolasanak részletezése, illetve az eCommerce
szolgaltatast (Interneten Kkeresztuli vasarlas) igénybe vevo
ugyfelink kartya tételei nézheték meg.

Amennyiben On az eCommerce szolgaltatasra vonatkozd
lekérdezést hasznalja, akkor a kereskeddi azonositéjat fogja latni,
ha pedig a POS szolgaltatas kapcsan készit lekérdezeést, akkor a
POS terminalazonositoja jelenik meg.

A BT-n lathaté POS/eCommerce analitika / Kereskedoi
kivonat és a Bankszamlakivonat kdzotti kilonbségek:

o Az itt letoltott analitika adatok és a postan kapott Kereskeddi
kivonat tartalmazza a tranzakciok részletes kimutatasat az
egyes tételek adatainak és jutalékainak szintjéig, mig a
Bankszamlakivonat a jovairt POS/eCommerce tételek
0sszegének nettd kifizetését tartalmazza. (Kivéve, ha Bruttd
elszamolasu szerzédéssel rendelkezik)

e A tranzakcidk részletes konyveléséhez/beazonositasdhoz a
forgalmazas részleteit tartalmaz6 Kereskeddi kivonat alkalmas,
mig a bankszamlakivonat erre nem megfeleld!

o A kartyatranzakciok feldolgozasa €s jovairasa nem egy napon
torténik! A tranzakciok feldolgozdsa a tranzakcié napjan
torténik, és minden tranzakciorol a kévetkezé banki munkanap
készul tételes analitika. A tranzakciok jovairasa a fizetéshez
hasznalt bankkartya kibocsajtojatdl figg: CIB-es kartyaval
tortént vasarlasok esetén a kovetkez6 banki munkanap egy
0sszegben, mig nem CIB-es kartyaval tortént vasarlasok a
vasarlast koveté 2. vagy 3. banki munkanapon, szintén egy
0sszegben kerllnek jévairasra. A bankszamlakivonaton
megjelend jovairas részleteiben az elszamolt tranzakcidk
feldolgozasi datuma is feltiintetésre kerl.
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POS/eCommerce analitika képerny6

O Business Temind Szila nformbcd
(4 Fie Abuk Lekdrdezts Atutalds Megbizss Egyéd
B Qg Ravs =
Mg | Sz it S o | it vt POSiConnerce matha |

* Szdmia 320m8 Szamia neve Lokbrdezes dopeat
I l] 20171025, 11.07.00

Oyors Osazetett aziets
217,102 o @
| — 3 a3

Traszokcd am&[if\mw{myﬁ L) ]Yrmm m[x«mms termnbl a2onstin Inwm M[Tunxm ety [me em[wm am]

BIS4S195560M3 200576 MOONUSCR  EC 1E600M1 W00 1048 W14020 20174020
WATA02¢  4R21E96670T90203 88450 VEADNUSOR  EC EBO00! 2171020 13 2171020 20174020
71026 0353051531419 BG4S0 VEAONYSOR  EC €80001 271020 1315 2171020 20174020
171024 853211 345860046) 864528 VBADNUSIR  EC EB000 201020 134 71020 0174020
WITI024  0950887T64076284  B8AST VEADNUSOIR  EC EB0001 0171020 132 MN71020 20171020
171024 1511768091402 864426 VSAONUSOR  EC E80001 2171020 131 0171020 20174020
0071024 TIBMEEN240)  BB4S2S VSAONUSIR  EC E80001 20111020 1309 0071020 20171020
W02 NSHEZRN01% B8 VBADNUSIR  EC E8001 2111020 124 20111020 217020
1020 SeeRNISBNETT BaS92 VEAOMSIR K¢ £00001 01711020 na 01711020 20171020
M0  MdBLG1E0805440 BBuS1! VBADNUSIR  EC €80001 2111020 na 211020 217100
W02 MAAINT0) 854510 VEAONSIR G €60001 2171020 N 00 2017109
W02 STH1NNTEY 8BS0 VEAONUSIR  EC EB3001 2111020 na 111020 201702
71000 0S4E00712031410. ‘064508 VEAONUSOR  EC E£60001 20N na 2100 0000

Forméz: nyomégomb hatasara megjelend dokumentum végén
kiemelve és kiulon 6sszesitve lathatdok a POS tranzakciok esetén a
Feldolgozott (LT) és Elszamolt (TP) ill. az eCommerce (EC)
tranzakciok.

Export: a nyomogombok leirasanal részletezett médon lehetdség
van a tételek szabad szerkezet(i adatallomanyba mentésére.

Nyomtat: A nyomogombok leirasanal mar részletezett médon lehet
kinyomtatni a tablazat tartalméat.
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Analitika részletezések

CIB BANK

CIB Bank Zrt. 1027 Budapest, Medve u. 4-14.
Terminal: XTESZT Datum: 2017.11.03.
Szamla: 11111111-22222222-33333333 HUF 1dé: 15:29
Kereskedd neve: TESZT KFT Oldalszam: 14/35

Keresked6 azonosito: 1000001023
Elfogaddhely azonosité: 1000101023
POS terminélazonosité: 50000123
Datum tartomany: 2017.10.26-2017.10.26.

Kereskedoi forgalom és kifizetések - POS/eCommerce analitika

Tranzakcié datum  Tranzakcié azonosité Bankkézi jutalék Tranz. (bruttd) osszeg
Feldolgozas datum Kartya tipusa Kartyatarsasagi dij Kifiz. (nettd) Gsszeg
Kifizetés datum Tranzakcié tipusa Elfogadé banki jutalék Osszes tranz. jutalék
Engedélyszam Egyéb adat
2017.10.26. 672770428 54,42 27 212,00
2017.10.27.. MS/DOM/DR 28,40 27 078,66
2017.10.27. LT 50,52 133,34
416465 EGYEB ADAT
2017.10.26. 672770428 54,42 27 212,00
2017.10.27. MS/DOM/DR 28,40 27 078,66
2017.10.27. TP 50,52 133,34
416465 EGYEB ADAT
POS - Feldolg. tranzakcidk (LT) Tranz. (bruttd) osszeg osszesen: 27 212,00
Tranzakcidés jutalékok &sszesen: 133,34
KifizetendS (nettd) Osszeg Osszesen: 27 078,66
POS - Elszamolt tranzakcidk (TP) Tranz. (bruttd) &sszeg Ssszesen: 27 212,00
Tranzakcidés jutalékok &sszesen: 133,34
Kifizetett (nettd) Osszeg Ssszesen: 27 078,66
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CIB Bank Zrt. 1027 Budapest, Medve u. 4-14.

Terminal: XTESZT Datum: 2017.11.03.
Szamla: 11111111-22222222-33333333 HUF 1dé: 15:29
Kereskedd neve: TESZT KFT Oldalszam: 35/35
Kereskedd azonosito: ABCO0001

Elfogadohely azonosito:

POS terminalazonosito:
Datum tartomany: 2017.10.26-2017.10.26.

Kereskedoi forgalom ¢s kifizetések - POS/eCommerce analitika

Tranzakcidé datum Tranzakcié azonositdé Bankkézi jutalék Tranz. (bruttd) &sszeg
Feldolgozas datum Kartya tipusa Kartyatarsasagi dij Kifiz. (nettd) osszeg
Kifizetés datum Tranzakcié tipusa Elfogadé banki jutalék Osszes tranz. jutalék
Engedélyszam Egyéb adat
2017.10.26. 1234567890123456 69,41 23 139,00
2017.10.26. MC/DOM/CR 0,00 23 025,62
20171027 EC 0,00 113,38
123456 EZ AZ EGYEB ADAT
2017.10.26. 1234567890123456 70,38 23 463,00
2017.10.26. MC/DOM/DR 0,00 23 348,03
2017.10.27. EC 0,00 114,97
123456 EZ IS EGYEB ADAT
eCommerce tranzakcidk (EC) Tranz. (bruttd) osszeg &sszesen: 46 602,00
Tranzakciés jutalékok &sszesen: 228,35

Kifizetett (nettd) &sszeg &sszesen: 46 373,65
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Az egyes adat mez6k értelmezése

Adatmezé neve Adatmez6 jelentése

Letoltés datuma

A Bank kozponti rendszerébe torténd
bet6ltés datuma

Tranzakci6
azonosito

A tranzakciot kiséré azonosito

Engedélyszam

Azonosito, amelyen a tranzakcio
authorizaci6ja megtortént

Tranzakci6
(bruttd) 6sszeg

A vasarlas értéke, a tranzakcié 6sszege

Osszes
tranzakcios
jutalék

A szerzd6désben szerepld, a tranzakcid
0sszege utan felszamitott és levonasra
kerll6 jutalék dsszege.

Kifizetett (netto)
dsszeg

A tranzakci6 bruttd 6sszegének és jutalék
dsszegenek kilonbozete, amely jovairasra
kerul a keresked6 szamlajan

Tranzakcio A sikeres tranzakcié datuma. EEEE/HH/NN
datuma formatumban

Tranzakcio A sikeres tranzakci6 6ra, perc pontossaggal
idépontja megadott ideje

Feldolgozas A tranzakcié banki feldolgozasanak datuma
datuma

Kifizetés datuma

A tranzakci6 jévairdsanak datuma a
keresked6 szamlajan

Kartya tipusa

A forgalomban részt vevd kartyakrdl ad
informaciot tipus és kibocséatas szerint: (a
teljesség igénye nélkil)

VISA: Visa tipusu kartya
MC: MasterCard tipusu kartya
MS: Maestro tipusu kartya

ONUS: CIB Bank altal kibocsatott
bankkartya

DOM: belfoldi hitelintézet altal kibocsatott
bankkartya
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INTER: nemzetkozi kartya
CR: Credit card, hitelkartya
DR: Debit card, betéti kartya
CO: Commercial card, Gzleti kartya

CR: Consumer card, ,fogyasztéi kartya”,
természetes személy részére kibocsatott
bankkartya

Tranzakci6 tipusa

EC: eCommerce fellleten torténé fizetés,
LT: Feldolgozott tranzakci6 POS esetén
TP: Elszamolt tranzakciéo POS esetén

023: Az eCommerce szolgéltatdsban a
kereskedd altal kezdeményezett sztrono
tranzakcié a mar lekonyvelt tételre
vonatkozo6an

Keresked6/POS
terminal
azonositéja

8 szamjegybdl allo POS terminal azonosito
kod vagy eCommerce szolgéltaté esetén a
Kereskedd azonositdja.

Az eCommerce szolgéltatasban a

Egyéb adat: 8 e e e
oy kereskeddnek a vasarloi oldal fellletén un

,EXtra01” nevi mez6 kitoltése esetén
megjelené tartalom, amely a sajat
vasarlgjanak, ill. a kapcsolédd
befizetéseinek azonositasat szolgalja

Elfogaddhely A Bank sajat rendszerében l|étrehozott

azonositd alfanumerikus karaktersor, amely a Bank
rendszereiben az Elfogadbhely
azonositasat teszi lehetdvé.

POS 8 szamjegybdl allé POS terminal azonositd

terminalazonosit6| kod

Kereskedd eCommerce Kartyaelfogadds esetén a

azonosité keresked6 azonositoja: pl. ABC0001. POS

elfogadas esetén az

azonositgja.

elfogadohely

Bankkdozi jutalék

Bank altal a Tranzakcié utdn a Kibocsatd
részere fizetett jutalék

Elfogadd banki
jutalék

A Tranzakcios jutalékbdl a Bankkozi jutalék
és a Kartyatarsasagi dij levonasa utan
megmaradt 6sszeg.

Kartyatarsasagi

A Bank altal a Tranzakcié utan a
nemzetkozi kartyatarsasagok (VISA vagy
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dij MASTERCARD) részére fizetett dij.

Alkeresked6 2 szereplés fizetési modellnél, a

azonositd Fokereskedbvel szerz6dott Alkereskedd
beazonositaséara szolgalé azonosito

Fizetési modell ‘3P’ 3 szereplés (webaruhaz-vasérlé-bank)
valamint ’2P’ 2 szereplés (webaruhaz-
vasarlo);

Fizetés tipusa 'E’ egyszeri, I’ mint ismétlédé (recurring)
illetve 'O’ egygombos fizetés;

Vasarlo 4 szamjegyl kod, amelyet a keresked6 ad

azonosité meg a Banknak kild6tt tranzakcios

inicializalt Uzenetben, a Bank pedig tovabb
kuldi a kibocséaté bank felé az authorizacios
kérésben. Ez altal lathatéva valik a
véasarld/kartyabirtokos a kibocsatdé banktdl
kapott szamlakivonataban.

5.4 Archiv kivonat letdltés:

A Kkivalasztott szamlahoz, egy meghatarozott idéintervallumra, a
szamlahoz tartoz6 forgalmi adatokat kérheti le feldolgozhatd
formaban. Hazibank szolgaltatasban nem elérhet6!

5.5 Posta-file lekérés:

A kivalasztott szamlakkal kapcsolatos postai elektronikus (31) és
kézi (21) csekkekre (Postai Készpénz atutalasi Megbizas, Postai
Expressz Készpénz atutalasi Megbizas), illetve postai kifizetési
utalvanyokra vonatkoz6 postaallomanyt kérdezhet le a kivant
idéintervallumban.

Tipuzok Formatumak

L & Myomtathatd

" Ltalvany

* Minckettd " Feldolgozhatd
mrs. o1 . P
Tipusok:

= Csekk: A Bankszamlan tortént egy osszegii csekk jovairasok
analitikaja kérdezhet6 le, melynek soran mindent megkap
egyszerre (31 és 21), ami a beallitott id6szakban a postatol
megeérkezett. (formatuma mindegy)
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o 31-es kimeneti kddu = elektronikus feldolgozasu, készpénz
atutaladsi megbizdsok hasznalata esetén egyedi
megallapodas szlikséges.

A befizetd azonosité Posta altali bevizsgaltatasa és

engedélyeztetése — a feldolgozhatéosag érdekében -

kételez6. A befizet6 azonositét az Uzletfélnek kell
kialakitani a Posta altal megadott szempontok alapjan.

o Amennyiben a Posta feldolgozé gépi rendszer olyan hibat
allapit meg, amit a Posta a bizonylat alapjan nem tud
rendezni (pl. nem engedélyezett Keészpénz atutalasi
Megbizas, nem j6 a befizeté azonosité CDV szama), ugy a
hibat jelezve a bizonylat képét elektronikus formaban
tovabbitja, melyet ebben a lekérdezésben letdlthet PDF
formatumban.

o 2l-es kimeneti kédu = kézi feldolgozasu, készpénz
atutaldsi megbizasok hasznélata esetén a Posta
elektronikus kép formajaban adja at Bankunknak, és ezt
toltheti le PDF formatumban.

O

= Utalvany: A Posta Elszamolé Kézpont (PEK) altal atvett kifizetési

utalvany megbizasok kérdezhetdk le. Megjelenik, hogy a PEK
milyen utalvanyazonosito szam alatt tarolia a tételt sajat
rendszerében. Ennek az azonositbnak az alapjan lehet a
kézbesitési, vagy egyéb probléméak esetén a Postanal érdeklédni.

Mindkettd: mindkét tipus lekérését inditja

Forméatumok:

Nyomtathatd: ha ezt valasztja, akkor olvashatd, nyomtathaté lista
formatumot kap.

Feldolgozhat6: ha ezt valasztja, akkor tovabbi rendszerekbe

feldolgozhato allomanyt kap. (Isd. file leirasok, postafile)

5.6 Visszautasitott inkasszok:

A lekérdezett napokon a Bankba beérkezett megkifogasolt
inkasszok listajat nézheti meg. (legfeliebb fél évre
visszamendleg). llletve egy adott id8intervallumban, a
kivalasztott szamla, mint kedvezményezett szamla részére
benyujtott és a kotelezett Bankja altal visszautasitott inkasszok
részletezését nézheti meg. Hazibank szolgaltatasban nem
elérhet6!

5.7 Ertékpapirszamla allomany:
Az értékpapirszamlak forgalma és aktualis egyenlege kérhet6 le.
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5.8 Deviza napi elszamolas:

A kivalasztott szamlardl inditott lekérdezés a teljesitett deviza
atutalasok és a hozza tartozé dij- és jutaléktételek
csoportositasat mutatja. Legkorabban az aktudlis napot
megel6z6 banki lezart napra lehet inditani. Hazibank
szolgaltatasban nem elérheté!

5.9 Hitelrészletezés:

A hitelekhez tartoz6 informécidk megjelenitése lehetséges:
kezd6 id6pont, kamatlab, egyenleg, hitelszamlan tortént
forgalmak. Hazibank szolgaltatasban nem elérhetd!

5.10 SAP kivonat letdltés:

Az SAP kivonat adatai a Multicash formatumua kivonatokat
befogaddé SAP és mas szamviteli rendszerekbe tdlthetd be.
Kérheti a megjeldlt szamlajanak els6, eddig még le nem toltott
kivonatét.

A program szamlanként emlékszik arra, hogy melyik kivonat
kovetkezik. Ezt mutatja a sor jobb szélén, amikor On a
szamlaszam listaban vélogat. Ha itt nulla &ll, az azt jelenti, hogy
még nem toltéttek le SAP formatumu kivonatot errél a szamlaral,
vagy a program nem tudja megéllapitani, melyik kivonat
kovetkezik. Ez esetben egy datum szerinti, az utols6 munkanapra
sz06106 kérdést tesz a Postaladaba.

A Bankbdl valo letdltés utan mentse el, majd az elmentett file-t
importalja sajat rendszerébe. Hézibank szolgaltatasban nem
elérhet6!

5.11 Arfolvam lekérdezés

A kivalasztott idéponthoz tartoz6 CIB deviza kereskedelmi, CIB
deviza és MNB arfolyamok kérheték le.

Kétféle moédon kaphatja vissza az adatokat: feldolgozhaté médon
(szamok egymas mellett) amely informatikai eszkdzzel, valamely
alkalmazasban felhasznalhatdék, vagy nyomtathaté formaban
(attekinthetd lista).

5.12 Hitelesitett bankszamlakivonat letoltése

A Bank a hitelesitett bankszamlakivonat hitelességét fokozott
biztonsagu elektronikus alairassal és mindsitett szolgaltatd
(Microsec) altal kibocsatott idébélyegzdvel biztositja.

A hitelesitett bankszamlakivonat PDF formatumban formailag,
tartalmilag megegyezik a papiralapu kivonattal. Hitelességének
ellenérzésére az ingyenesen is letdltheté PDF-olvaso
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alkalmazasok, kozte a legelterjedtebb és a bank altal hasznalatra
javasolt Acrobat Reader alkalmas.

A hitelesitett bankszamlakivonatot a Bank a mindenkor hatalyos
vonatkoz6 jogszabalyokban meghatarozott ideig O6rzi meg,
elektronikus bizonylatként.

Elektronikus bizonylatok vonatkozdsdban az elektronikus
masolat fogalma nem értelmezheté, mivel a kiallitott elektronikus
bizonylatot barmennyi példanyban lehet t6bbsz6rozni, az
tovabbra is  ,eredeti” marad. Igy a hitelesitett
bankszamlakivonatok korlatozas nélkal menthetok,
archivalhatok.

A funkcio a Lekérdezés / Hitelesitett kivonat let6ltés mentpontbol
indithato:

| File Ablak [Lekérdezés | Atutalss Megbizas Csoportos Eg

! @u;) Kedvenc lekérdezéseim : I
5 Szamla informaciok

B postalad

—Gyors— 2] Postafile lekérés

Visszautasitott inkassz6k

Deviza napi elszdmolds : 2‘ I
- [2] 5AP kivonat letsltés
[2] sAP2 kivonat letoltés
18l

R Arfolyam lekérdezés

A funkcié mikddése megegyezik a kivonat lekérdezéssel:

A listaban csak azok a szamlaszamok talalhatok, amelyekre On
megigényelte a hitelesitett bankszamlakivonat elérhet6ségét.
Egy vagy tobb szamlaszamot is kivalaszthat letbltésre és elég
egy kommunikaciét inditania.

Datum vagy sorszam, illetve az utolsé letoltétt kivonat uténi
kivonat is lehet a valasztas szempontja:

—Kivonat valasztasi szempont -

@ paum  [2017.0320. ¥
(" Sorszam: I %
" Az utolsé letoltott utani | 0

A kommunikacié soran megérkezett kivonat a program telepitett
WORK konyvtaraban, az adott szamlaszammal elnevezett
alkonyvtarban talalhatd, melynek tovabbi taroldsa az On
felel6ssége.
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Példa a hitelesitett bankszamlakivonatok letoltési
helyére:

C:\ProgramFiles\CIB(XTERMINAL)\WORK\111222.511\0
004534.PDF

Amennyiben Onnek hibat jelez a megnyitott PDF tartalma, akkor
az alairas/hitelesités teljes informacidinak érdekében tegye az
alabbiakat:

kattintson erre az ikonra

nyomjon az alairasokra ,+” jellel a sor elején, amelynek
kovetkeztében a baloldalra megnyilik a problémas alairas

nyissa meg a ,Certificate details ...” sorat, és a megjelend kis
ablakban valassza a , Trust” fllet

nyomjon az ,Add to Trusted Certificates” gomba, amellyel
biztositja az Acrobat Reader-nek, hogy megbizhaté az adott
alairé

Ett6l kezdve mar megbizhatdnak tekinti az alairét a program.

Elv Validate All

El& Rewv. 1: Signed by CIE Bank Zrt. - CIB VIEKR Automata <ibtc@cib.hu>

Signature validity is unknown:
Document has not been modified since this signature was applied
Signer's identity is unknown because it has not been included in your list of
The signature includes an embedded timestarmp.
Signature Details
Last Checked: 2017.06.15 11:25:32 +02'00"
Field: Signaturel (invisible signature)
Click to view this version
=& Rev. 2: Signed by Qualified eIDAS e-Szigno TSA 2017 01
Signature is valid:
Document has not been modified since this signature was applied
Signer's identity is valid
Signature is a document timestamp signature.
Signature is LTV enabled
Signature Details
Last Checked: 2017.06.15 11:25:40 +02'00"
Field: Signature2 (invisible signature)

Click to view this version

A kivonat a hibalzenettél fliggetlenl is hiteles.
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6 INFO menu

6.1 Teljes hitel allomany
Hazibank szolgaltatdsban nem elérhetd!

Funkcio célja: A funkcié segitségevel lekérdezheti az On teljes hitel
allomanya adatait, vagyis, az On Business Termindl rendszeréhez,
lekérdezésre beallitott hitelek adatait.

Hiteleirdl a hitelrészletezés mentpontban is kaphat informaciot.

[l Hitel allomany lekérdez x|

Teliez hitel allomany lekérdezéze

X Mégzem

» Hakivalasztotta a teljes hiteladllomany lekérése mentpontot és
az informaciét meg kivanja osztani munkatarsaival, akkor
vezesse az egeret a Hitel allomany lekérdezés képernyére,
kattintson a jobb egérgombra és a bal egérgombbal kattintson
a “Valasz automatikus kozzététele” sorra! Ekkor a valasz nem
az On postaladajaba, hanem az egyéb meni, kozzétett
valaszok ablakba keril at, igy az On Business Terminal
rendszerét hasznaldé d6sszes felhaszndld részére elérhetdvé
valik.

» Miutan kivalasztotta a lekérdezni kivant informaciot, tsse le az
'Enter' billenty(t, vagy az egér bal gombjaval kattintson az 'Ok’-
ra. Ekkor a kivalasztott informaciohoz egy lekérdezés kerll az
On postaladajaba.

Postalada:

> Az informacié kérését, az INDIT gombra torténé kattintassal
lehet a postaladabol a Bankba kildeni.

» Miutan megérkezett a valasz, a postaladaban a lekérdezés
allapota ,Jott-re” valtozik.

Ezutan a valaszra torténd kettés kattintas vagy a valasz kijelélésre
és a ,Megnéz’ gombra kattintas utan, a megnyil6 ablakban
megjelenik a kért informacio:
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ZllHitel llomany lekérdezés | 2003.02.28 10:56 =10ix|
|

Felhaszndld neve @ N

Osszagek devizaban : HUF HUNGARIAN FORINT

Teljes hitelkeret 0,00

Szabad hitelkeyet 0,00

Teljes kintlevoség : 0,00

Hitelszén F1ék New hasznalt 0sszeq Dev Kintlevd dsszeqg Lejirac

:j

8 Nyorsat o | Quen |

A megjelené lekérdezés ablakban On lathatja:
» hitelkeret-szerz6déseit
» szabad hitelkeret 6sszegét
» kintlévéségeit
» hitelkeretek lejaratat

6.2 Kartya informacidok

Funkcié célja: aktudlis és részletes informaciot nydjt az On
kartyaszamlajanak helyzetér6l és az ehhez kapcsoldédd
kartya/hitelkartyak adatair6l. A szamlainformacios modulhoz
hasonldan a kapott informaciok kilonb6zé csoportositasban, tobb
.lapon” elosztva jelennek meg, alapvetéen tablazatos formaban.

Az Info menlbdl indithato:

»Kartya” fiil: a Bankkartydhoz kapcsolodd tranzakciok részletei
tekintheté meg tablazatos formaban.

Figyelem! A tablazat tartalma attdl fligg, hogy a ,Szamla szama”
listabol melyik szamla, és a ,Kartya szama” listabol melyik kartya
kerul kivalasztasra, illetve milyen idészak kerul beallitasra.

* Szhmla szama | Szémlaneve ]
l10?00024-11111111-5? 100003 HUF BEMUTAT Kt El

Kétya | Széna | Zérok dsszegek | Sz toténe | Sz ekt |

 Kertya széma | Tlajonos neve Kartya fipusa prTen

1111111111 111 Kartyas Matyas | VAllalati hitelkartya '| a8

Gyors Osszetell szivés odszak

i [ e ||
: | foscear o]

Kartya széma |s6v. e Jostum  [Oeszeg  [Deviaa|pivelet [Bifogadé neve | [Bfogos cine [stétusz

Szadmla szadma: valasztd mezd, amelyben megjelennek azon
szamlak, amelyhez tartozé kartyak tranzakciéi megjelenitheték. A
szamla kivalasztasa utan az alatta 1év6 valaszté mezdben jelennek
meg a szamlahoz kapcsolodo kartyak adatai:
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Kartya szama +Tulajdonos neve + Kartya tipusa. ebbdl a listabol
Fl{ért':.fa STAMA

=mind=

valaszthatd ki a keresett bankkartya, vagy a opcio
kivalasztasaval attekinthet6 a szamlahoz tartozé Osszes kartya
forgalma.

Az idbészak mez6, a mindig aktualis maximum 3 hénap letoltott
adataibdl valo idészak szirésére vonatkozik.

A fent beallitott keresé feltételeknek megfeleld tranzakcidk adatai
jelennek meg a tablazatban. A tdblazat oszlopai a szamlainformacios
modulban mar megismert médon egyéni igény szerint modosithatok
(elrejthetbk/megjelenithetdk, sorrendjik és az oszlopok szélessége
valtoztathato)

Hdrtya zdma i
TRTEXREEEEERE] Terheies 006,000, | 4430000 [HUF  |Wisirlis 0009900000228  [MOHIUSZ-BUDAREST  BUElszimolt | 20050804
227 3222 2322 2273 Teeks 2GUE3.  ADOODD0 HF  Vésdfds  ODGTID00ISE2  MOLTOLTOALL. 43106 SZBkzdmol  2003.09.01
33 33033333 3353 Ternekis 20060812, SEME00 WP Vasaras  ODSGB0OOTEITA  TESCO 41840 BUDAFEElsTamat 2005 0915

Kartya szadma: a tranzakciéhoz tartoz6 bankkartya szama (4x4
karakter)

Jov./Terh.: a tranzakcio iranya.

Datum: a bankkartyaval végzett tranzakcio idépontja.
Osszeg: a bankkartyas tranzakcio 6sszege.

Deviza: a tranzakci6é devizaneme.

Miivelet: a kartyatranzakcié megnevezése

Elfogadé neve: a kéartya hasznalé azonositbéja (ATM, POS
terminal).

Elfogado cime: a kartya hasznalatanak helye, cime.

Statusz: Fliggé/Elszamolt. Elszamolt, vagyis kdnyvelt tételeknél a

.konyvelve” mez6é datuma is olvashatd, vagy ha a tétel még
figgdben van, akkor a ,konyvelve” mez6 ures.

Konyvelve: a bankkartyaval végzett tranzakcié elszamolasanak,
konyvelésének id6pontja. Amennyiben ez a mezd ures, a tétel
elszamolasa még nem tortént meg

_'i_ Adstok frizstése |

gombbal aktualizalni tudja a még hianyzo, le nem
toltott adatokat ugy, hogy a frissités inditAsa utan még ki kell
valasztania a megjelend listabol a kKivant
szamlaszamot/szamlaszamokat. A kérés a postaladaba kerll, és
innen a szokasos madon indithato.

A tablazat soraival, oszlopaival kapcsolatos keresés, szlirés,
Osszetett szlrés beallitas ugyanolyan elv alapjan mikodik, mint a
szamlainformaciés modulban.
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Bezar, Nyomtat, Formaz gombok haszndalata, ugyanolyan médon
torténhet, mint a szamlainforméaciés modulban.

4 Limit véttortatés |

Limitvaltoztatas a gombbal lehetséges.

A Bank a bankkartyakat a Kondiciés listdban meghatarozott napi
kartyahaszndlati alaplimitekkel (vasarlasi limit, készpénzfelvétel
limit) bocsatja ki. Onnek lehetésége van bank-kartyankeént ettél eltérd
napi koltési limiteket megallapitani, de ez nem lehet magasabb, mint
a Bank altal meghatarozott maximalis kartyahasznalati alaplimit. Az
0j limitek a modositast kdvetéen azonnal hatalyba lIépnek. Az utols6
rendelkezést a Bank mindaddig érvényesnek tekinti, amig On azt
feltl nem biralja és a limitet Gjra, nem médositja.

A napi koltési limit forint alapu bankkartyak esetén forintban, deviza
alapu bankkértya estén devizdban kertl meghatarozasra.

Bevasarlokartya és Internetkartya esetén kizarélag a napi vasarlasi
limit megallapitasara van lehetéség, mivel ezek a kartyak készpénz
felvételére nem alkalmasak.

Uzleti Hitelkartya esetén lehetéség van havi koltési limit
megallapitaséara is.

K.y limitek bedllitiza [ 2
.&kz'irh;u adatai
Sramissram: 1070002<-11111111-57100003 HUF
Farbraszém 1111 1111 1111 1111
Krty tipuse Sallalati Hiskartys
Tulsidonos: Kartyas Matyas

Iiapl wazark= lmt 200 000 HUF
Iapil by felwdtal linit: 50 000 HUF

Hani kiRé=i imi: 20000
Hawi kiikézek tesrage O

& i ik

Az f hmitek
U napl yéstrkdsi lmt |
0) napi kp. felvited kmt | 250 000

A napl készpénczfelvétel lmt lagmagasabb dsszege 1 000 000 HUF lehet J

(§ havi kokési fmt: [~

_X e |

Szamlaszam: a kartyahoz tartoz6 hitelkartya szamla szama.

Kartyaszam: a kivalasztott bankkartya szama (4x4 Kkarakter),
automatikusan megjelenik a képernyén.

Kartya tipusa: a kivalasztott bankkartya tipusa pl.: MasterCard
Standard, Bevasarlokartya stb.

Tulajdonos: a hitelkartya tulajdonosanak neve.
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Napi vasarlasi limit: az On altal kivalasztott bankkartyahoz tartozé
aktualis vasarlasi limit.

Napi kp. felvételi limit: az On altal kivalasztott bankkartyahoz
tartoz6 aktualis készpénzfelvételi limit.

Havi kéltési limit: az On &ltal kivalasztott Uzleti Hitelkartyahoz
tartoz6 aktudlis havi koltési limit. Kizarolag Uzleti Hitelkartya esetén
van lehet8ség havi kéltési limit megadasara.

Havi koltések 6sszege: adott honapban az Uzleti Hitelkartyaval
lebonyolitott tranzakciok 6sszege.

Az (] limitek:

Uj napi vésarlasi limit: irja be az On Altal bedllitani kivant napi
vasarlasi limit 6sszegét. Amennyiben a mez6ét nem tolti ki, a jelenlegi
vasarlasi limit 6sszege marad érvényben.

Uj napi kp. felvételi limit: irja be az On éltal beallitani kivant napi
készpénzfelvételi limit 6sszegét. Amennyiben a mezét nem tolti ki, a
jelenlegi készpénzfelvételi limit 6sszeg marad érvényben. A mezére
pozicionalva azonnal megjelenik egy informaci6 a jelenleg
igényelheté6 maximalis limit dsszegével. Ennél magasabb értéket a
program nem enged tarolni, ebben az esetben az OK gomb nem
aktiv.

Uj havi kéltési limit: irja be az On altal beallitani kivant havi koltési
limit 6sszegét. Amennyiben a mez6t nem tolti ki, a jelenlegi havi
koltési limit 6sszeg marad érvényben. Kizarélag Uzleti Hitelkartya
esetén van lehet6ség havi koltési limit megadasara.

A beirt 0] értékek megadasa utadn az alair6 mappaba kerul a kérés,
amit az alairas utan (Isd. aladir6 mappa fejezet) a postaldbaba
helyezve, a Bankba indithat6 lesz.

A megbizast kovetbéen részletes visszaigazolas jelenik meg a
képerny6n, amely tartalmazza a befogadott bankkartya adatait, a
beallitott limiteket, valamint az azt kdvetd (nagyobb) limitek 6sszegét
is.

A kovetkezd beallithato limit 6sszegét tajekoztato jelleggel kozoljuk,
Onnek lehet6sége van ettdl eltér6 magasabb, illetve alacsonyabb
limit bedllitaséara, legfeljebb a maximalis limit értékkel.

»Szamla” lap: a Szamla szama mez6ben kivalasztott szamlahoz
tartozo kartyainformaciok jelennek meg.

Stionzine EEE T .
0790024 11111111-57100003 HUF BBMUTAT Kt 2]

Kidyo Schols | Zieot seszeget | Szholstotévet | Szhoh et |

A s2deniinoy tartazd iy
Gyors Ouseeett seinds

| — | R

ietyn s2dma
LARRMARRIMARRRARA It Hiteiicant

[hapi kg, ferd [\api k), ot [Biztostis | Stz [Fimées
60000 Hince  |Aitiu [Vérslcartyn

Havi kst b [Hod kiitdsek

Doviza [Erebrves  [Tuaidonas nave
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Kartya szama: a kivalasztott bankkartya szama (4x4 karakter)

Tipusa: a kivalasztott bankkértya tipusa pl.: MasterCard Standard,
Bevasarlo kartya stb.

Deviza: a kartya devizaneme.
Ervényes: a kartya érvényességének lejarata.
Tulajdonos neve: a kivalasztott bankkartya birtokosénak neve.

Napi vasarlasi limit: az On altal kivalasztott bankkartyahoz tartozo
aktualis, naponta vasérlasra felhasznalhaté limit.

Napi kp. limit: az On altal kivalasztott bankkartydhoz tartozo
aktudlis, naponta készpénzfelvételre bedllitott limit. Bevasarlo- és
Internetkartya esetén nincs lehetéség a megadasara.

Biztositas: az adott bankkartyahoz tartozik-e AHICO utazasi
balesetbiztositas.

Statusz: pl.: aktiv - a bankkartya hasznalhato, letiltott — a bankkartya
nem hasznalhat6, mert letiltdsra kertilt.

F6/Tars: a kivalasztott kartya f6 kartya vagy tarskartya.

Havi koéltési limit: az On Aaltal kivalasztott Uzleti Hitelkartyahoz
tartozo aktualis havi koltési limit. Kizarélag Uzleti Hitelkartya esetén
van lehetdség havi koltési limit megadasara.

Havi koltések: adott hénapban az Uzleti Hitelkartyaval lebonyolitott
tranzakciok 6sszege.

»Zarolt osszegek” fiil: a Szamla szama mezdben kivalasztott
szamlahoz tartoz6 kéartyainformaciok jelennek meg.

Azokat a le nem kdnyvelt tranzakcidkat lathatja, amelyek zarolas alatt
allnak, és még konyvelésre varnak.

mﬂ STAME m MEYE
1070002411111 111-67100003 HUF BEMUTAT Eift j
ity | Szémis  Zérak asszagek ]Q:amianz‘rd ] Sémla Atekt |
Gyors Osszeiett szires
harpsie: [7 -| jl [srincs= =] {iBedit

Adrlya s2dma Elfoygedis helye
111111 1111 1111 56 066,00 HUF (923004 2006.009,25. 10:18:26 HO'BAGOLY A'RUHA'Z  BUDAPEST®
i 1233 1331 ENIY 500700 HUF  |327B08 20060926, 124751 9ME5315215 OFFICE DEPOT BP HU

I N pogspa uF  9zaoa 00609 26 130637 9465710854 BALWELT UFTOBI0G BUDAFEST  HL

Kartya szama: a kivalasztott bankkartya szama (4x4 karakter).

Hu

Osszege: a tranzakci6 6sszege.
Deviza: a tranzakcid6 devizaneme.
Engedély szama: bels6, banki azonosito.

Idépontja: a kartya hasznalatanak ideje.
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Elfogadd neve: a kartya hasznalé azonositéja (ATM, POS

terminal).

Elfogadéas helye: a kartya hasznalatanak helye, cime.

»S9zamlatérténet” lap: lekérdezheti a kivalasztott hitelkartya
szamladhoz tartozé egy vagy tobb hitelkartya torténetét. (csak

hitelkatya esetében latja ezt az oldalt)

-

F<zinia zzém Széela reve

1I:I?:JI:IDE4-11111111-5?10[!0[!3 HUF BEMUTAT Kit 7l

Hirtya | Sz | Zérok Gszzeges Szémlairténel | szini dtekrt |

Gyarz {Creazetefl salids

keresds: I mxinas: | j | — j 2} Bed

fssv.rresh [WisvetetTranz. ditum [onyvestsi gétum  [Gsaeg [Dovize|Loidstiy |Lerasiay [Leidsiz) [Leidsin |
Mvirds H 20050229 2006107 05, 1138 HUF  HAMAT VISSZATERTES

Jvrds 54 20080229 2006.07.05, 200000 HUF  HESEDELMI D) STORNG

Szamla szama: a kivalasztott bankkartya szama és neve.

Jov./Terh.: a tranzakcio iranya.

Miivelet: bels6, banki miveleti kddszam.

Tranzakcié datum: a bankkartyaval végzett tranzakcié idépontja.

Koényvelés datum: a bankkartyaval végzett tranzakcio
elszamolasanak idépontja, amennyiben ez a mezé Uures, a tétel
elszamolasa még nem tortént meg (zarolasban van).

Osszeg: a bankkartyas fizetés dsszege.

Devizanem: a fizetés devizaneme.

Leirds: a tranzakciohoz kapcsolodo részletes

maximum 4 mez6 tartalmazza.

»Szamlaattekint6” lap: egy 0Osszefoglald

informaciok,

kimutatast kap

hitelkartyaszamlajarol, tAblazatos formaban toérténé megjelenitéssel.

(csak hitelkartya esetében)

Amennyiben egy hitelkartyaszamlaval rendelkezik, az informéacidk

automatikusan  megjelennek a  tablazatban.

Ha tobb

hitelkartyaszamlaval rendelkezik, akkor a szdmla szam mez&ben

valaszthatja ki, hogy mely hitelkartyaszamlajarol kivan részletes

informaciot kapni.
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Kértya l Szémlal Térat 6sszegekl Szémlatnénet SZamia stekintd

Eldzd havi zérdegyenied: 129412874 Telies hitelkeret 7 40000000 Devizanem: HUF
Tethelesek: -433 81300 Fehasznahatd hitelkeret £ 957 224 26 Szamlanyités détuma: 20051214
Jowaitasok: 1 575 (134,00 Farduldnap: 20061040, Szamla statusza: Aty
Altuslis egyenled: -404 907 74 Mirimum fizetencdd Gsszen; 12941300 Eldzd kivonat: 2005.09.08.
Térolt aszeq -T 855,00 Befizetés hatarideje: 2006.09.25,

Yasarlasok: -473 823,00 Befizetések: 1 373 034,00 Utolst vssrlas: 2006.09.19.
Készpénzfelvételek: 0,00 Tilfizetes Gzszene: 0,00 Ualst készpenzfelét 2000712,
Eoiyeh tethelések: -9990,00 Ltolsd befizetés détuma: 20080920, Itolsd feldolgozas: 2005.09.20.
Egyéb jdvairasok: 0,00 Uolsd hefizetés daszege: 1373 034,00 Wivetkezd feldoloozas: 2006.09.22,

El6z6 havi zaréegyenleg: a fordulonapon a hitelkartyaszamla
zaro egyenlege.

Terhelések: az utolsé fordulonap ota eltelt idészakban tortént
terhelések 6sszege.

Jévairasok: az utolsé fordulonap ota eltelt idészakban tortént
jovairasok 6sszege.

Aktudlis egyenleg: a lekérdezés pillanataban a hitelkartyaszamla
egyenlege.

Zarolt 0Osszeg: a felhasznalhatd hitelkeretet csdkkentd,
folyamatban 1évd, a Bank altal el6jegyzett, de késébb teljesitendd
tranzakciok (pl. kartyaval torténd fizetések, készpeénzfelvétel
idegen ATM-ben), illetve a felhasznalhat6 hitelkeretet ndveld, a
hitelkartyaszamlan torténd jovairasok (pl.: pénztari befizetés, sajat
szamlak kozotti atvezetés).

Véasarlasok, Készpénzfelvételek: a fordulébnap oOta eltelt
id6szakban tortént tranzakciok 6sszege.

Egyéb terhelések, Egyéb jovairdsok: a forduldonap ota eltelt
id6szakban tortént tranzakciok 6sszege.

Teljes hitelkeret: a szamlatulajdonos igénylése alapjan a Bank
altal a kartyabirtokos részére meghatarozott keretosszeg, amely
erejéig a hitelkartya hasznalhato.

Felhasznalhato hitelkeret: a hitelkeretbdl szabadon
felhasznalhaté 0sszeg (Hitelkeret 6sszege — Aktualis egyenleg -
Zarolt tételek).

Fordulbénap: az a szamlazasi nap, amelyen a fennallod
hiteltartozas részleteir6l szamlakivonat készil minden hdnap
azonos napjan. A fordulénapot kdvetéen 15 naptari napon belll
kell legalabb a minimum &6sszegnek a hitelkartyaszamlara
beérkeznie.

Minimum fizetendé O6sszeg: a hitelkartyaszamlara a Befizetési
hataridé napjan 18 o6raig a hitelkartyaszamlara minimalisan
befizetend6 dsszeg. A forduldnap és a befizetési hataridé kozotti
id6északban tartalmaz adatot.
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Befizetés hatéarideje: a Minimum fizetendd 6sszegre vonatkozo
fizetési kotelezettség teljesitésének hatarideje.

Befizetések: a fordulonap o6ta eltelt idészakban t6rténd befizetés
0sszege.

Tulfizetés 6sszege: a felhasznalhato hitelkeret és teljes hitelkeret
kozotti pozitiv egyenleg. (amennyivel magasabb értéket mutat a
felhasznalhatd hitelkeret mez6 értéke a teljes hitelkerethez
képest).

Utolso befizetés datuma: az utoljara befizetett 6sszeg idépontja.
Utolso befizetés 6sszege: az utoljara befizetett 6sszeg.
Devizanem: a kartyaszamla deviza neme.

Szamlanyitas datuma: a kartyaszamla létrahozasanak idépontja.
Szamla statusza: aktiv = él6 kartya, vagy inaktiv = letiltott kartya.
El6z6 kivonat: az utoljara készitett kivonat datuma.

Utols6é vasarlas: utoljara, vasarlasra hasznalt tranzakcio
idépontja.

Utolsé készpénzfelvét: utoljara, pénzfelvételre hasznalt
tranzakcio idépontja.

Utols6 feldolgozas: a kartya rendszerben tortént legutdbbi
feldolgozas (zaras) idépontja.

Kovetkezé feldolgozas: a kartya rendszerben esedékes
legkdzelebbi feldolgozas (zaras) varhato idépontja.
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7 ATUTALAS MENU

7.1 FEorint atutalas

Funkcid célja: sajat szamlak kodzotti atvezetés inditasa, illetve
bankon bellli atutalas vagy bankon kivdli, bankkdzi (GIRO
rendszeren Kkeresztili, Magyarorszagon bellli) forint &tutalas
inditasa kedvezményezett partnere javara.

On kezdeményezhet azonnali fizetési megbizast, azonnali
teljesitésre eseti atutalast vagy jovébeni idépontra értéknapos
atutalést.

Azonnali fizetési meqgbizéas

Amennyiben egytételes, értéknapot nem tartalmazé, 10.000.000
HUF alatti, szamlaszamra vagy masodlagos azonositora
(mobiltelefonszam, e-mail cim, adobazonositdé jel, addszam)
kezdeményez atutalast, a megbizasa azonnali atutalasként teljesdl.

Fontos!

e Az azonnali fizetési megbizas fedezethiany esetén nem
keril  varakoztatasra, ezért bankba kuldés el6tt
gondoskodijon a fedezet rendelkezésre allasarol.

e Amennyiben a szamla konyvelése nem automatikus, akkor
nem alkalmazhatja az azonnali fizetési megbizéast.

* Az aldirasi modok kozlil a ,faxos meger@sités”
hasznalata esetén a program ezt a tipust megbizast
mar nem is engedi bankba kildeni.

+ Az alairasi médok koziil On alairé eszkozzel alairja
a megbizast, de a szamla kbnyvelése mégsem
automatikus, akkor a bakba kuldést kovetéen a bank
utasitja vissza ezt a tipusu atutalast.

Eseti atutalas teljesités feltételei:

e amegbizas megfelel a formai, jogosultsagi kbvetelményeknek

e a terhelend6 szamlan rendelkezik az atutalas/ok 6sszegével
és a kapcsolddo banki dijtételnek megfeleld fedezettel

e amegbizast a Bank a teljesités napjan fedezethiany esetén a
Banki  dérarendnek  megfelel6 befogadasi hatariddig
varakoztatja

Fontos! Amennyiben a szikséges fedezet a befogadasi hataridé
végéig nem all rendelkezésre, akkor az atutalasi megbizas
teljesitésére nem kerl sor, visszautasitasra kerul!

e az adott atutalas részodsszegére teljesités nem lehetséges

o tObb atutalds egyideji kildése esetén a teljesités a Bankba
beérkezés sorrendjében torténik

Teljesitées idopontja: iranyaddk a Bankra vonatkozé Banki
Orarendjeben foglaltak, amelyek megtekinthetok a www.cib.hu
honlapon az ,Elérhetéségek/Banki Orarend” menupont alatt.


http://www.cib.hu/
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Amennyiben kedvezményezett partnere Bankunk dgyfele, és
rendelkezésre all a megfelelé fedezet, akkor az On szamlaja
azonnal terhelésre, az atutalds 0sszege a kedvezményezett
szamléjan azonnal jovairasra kerdl.

Ha a kedvezményezett mas Banknal vezeti szamlgjat, akkor a
,Megbizasok befogadasa és teljesitése” (Banki Orarend) szerint az
adott Banki munkanapon az Atvételi idépontig benyujtott forint
atutalasi megbizasok esetén a Bank biztositja, hogy az atutalasi
megbizas  0sszege a  kedvezményezett  pénzforgalmi
szolgaltatéjanak a szamlajan legkésdbb az atutalasi megbizas
atvételét kovetd négy oran belll jovairasra kerdljon.

Adott Banki munkanapon az Atvételi idépontot kévetéen benyujtott
atutalasi megbizas esetén a kovetkezé Banki munkanapon torténik
a teljesités. Szamlaja a banki teljesitéssel egyidejlleg terhelédik
(terhelés értéknapja).

Fontos! A Banki orarendben rogzitett atvételi idépontot kdvetben
benyujtott, eseti, bankon kivili (GIRO) forint atutalasi megbizasokat
a Bank nem kdnyveli, csak érkezteti.

Ezen atutaldsi megbizasok fedezetének biztositasara kérjiuk, hogy
fokozottan tgyeljen! Amennyiben a szilkséges fedezet a terhelési
nap vegéig nem all rendelkezésre, az &tutalasi megbizas
teljesitésére nem ker(l sor, amelyrdl értesitjik Ont.

A bankon bellli 4tutaldsi megbizasok, és a sajat szamlak kozotti
atvezetések esetében a Bank minden idében azonnal feldolgozza,
és visszaigazolast kuld a konyvelésrél, vagy a fedezetre
varakoztatasrol vagy az elutasitasrol.

Ertéknapos megbizasok

Ertéknapos megbizasok alatt, azokat a Bankban varakozo forint
megbizasokat értjik, amelyek valamely jovébeni banki
munkanapon lesznek végrehajtva, az On el6zetesen beadott
megbizasa alapjan.

A teljesités feltételei:

e megbizas megfelel a formai, jogosultsagi kdvetelményeknek

e terhelend6 szamlan legkésébb a megadott értéknapon
(teljesitési napon) rendelkeznie kell az atutalds/ok
Osszegének és a kapcsolodd banki dijtételnek megfeleld
fedezettel

e a megbizast a Bank a teljesités értéknapjan fedezethiany
esetén a Banki 6rarendnek megfeleld befogadasi hataridéig
varakoztatja

Fontos! Amennyiben a sziukséges fedezet a befogadasi hataridd
végeig nem all rendelkezesre, akkor az atutalasi megbizas
teljesitésére nem kerul sor, amelyrdl értesitjik Ont.

e az adott atutalas részosszegeére teljesités nem lehetséges

e értéknapos utalast legkorabban a kovetkez6 banki
munkanapra €s maximum egy évre elére adhat meg
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Természetesen a Bankban varakozo tételek egy masik Business
Terminalbdl, s6t mas elektronikus szolgaltatason keresztul is
indithatdék, (modosithatok, tordlheték) pl.: Internet Bankon,
bankfiokban, CIB24 Ugyfélszolgalaton stb.

Ezeket a megbizasait letdltheti a ,Tétel allapot” lap ,Frissit’
nyomégombjanak segitségével. Ennek folyamatat a “Tétel allapot
lap” funkciénal olvashatja.
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Visszaigazolasok

A megbizasok Bankba kuldésekor a feldolgozas eredményeérdl
automatikusan részletes visszaigazolas érkezik az On
,Postaladajaba”.

A megbizasok feldolgozasa az alabbi feltételek alapjan lehetséges:

e a szamla kdnyvelése automatikus

A Bank, az olyan szamlakrol kildott eseti forint tranzakciok
esetében, ahol a megbizasokat alairva (hitelesitve) inditja, a
Bank automatikusan feldolgozza.

Ebben az esetben, az alair6 mappaban az alairas médja iKey
vagy Pendrive.

e a szamla konyvelése nem automatikus, a megbizasok
konyvelése banki jovahagyast igényel

A Bank, az olyan szamlakrol kuldott forint tranzakcidk esetében,
ahol nem automatikus a szamla konyvelése, a banki
befogadasrdl ad visszajelzést.

Ebben az esetben, az alair6 mappéban az alairds médja
,faxos megerésités”.

Amennyiben az On Business Terminalja megbizasait a Bank nem
automatikus médon teljesiti, akkor a visszaigazolasi jegyzékben a
beklldétt, visszaigazolt megbizasokat a Bank banki jovahagyasra
atveszi, még nem konyveli. Ezen megbizasok kényvelésére, az On
altal visszakuldott visszaigazolasi jegyzék hitelesitése utan kerdil
sor, a banki jévahagyast kovetbéen. A teljesitésre a banki
orarendnek megfeleléen kerll sor, amely megtalalhaté a
honlapunkon (www.cib.hu).

Fontos!

Az elbére bekuldott értéknapos és az utolsd atvételi idépont utan
bekildott atutalasi megbizasok fedezetének biztositasara fokozottan
figyelni kell, mert a megbizasok fedezetvizsgalata az esedékesséq
napjan torténik.

A Bankon bellli megbizdsokat és sajat szamladk kozotti
atvezetéseket a Bank minden idében azonnal feldolgozza és
visszaigazolja:

e konyvelt megbizasként, ha a megfeleld fedezet
rendelkezésre all

e elutasitott megbizasként, ha hibas a megbizas


http://www.cib.hu/
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o fedezethiany esetén sorba dllitta a kovetkezd banki
feldolgozasi nap végeig

A feldolgozas soran fedezettel nem rendelkez6 megbizasok - a
bankon kivili, bankon bellli atutalasok és sajat szamlak kozotti
atvezetések egyarant - a bankban sorba allnak. Ezek a terminalban
Jfedezetre var’ statuszba kerllnek, amelyet a Tétel allapot lapon, az
,Allapot” oszlopban kévethet nyomon.

Amennyiben a szlikséges fedezet a banki feldolgozasi id6 végéig
nem all rendelkezésre, akkor a megbizas visszautasitasra kerl,
amelyrél egy azonnali Uzenetben értestl a megbizast inditd
felhasznalo.

A visszaigazolasi jegyzék legalabb kétoldalas, ahol az elsé oldal
Osszegezve mutatja, hogy a beérkezd tételek kozul a Bank hany
darabot és milyen értékben dolgozott fel (kdnyvelt, érkeztetett, vagy
jovahagyésra varo) illetve utasitott el, bankon beltli és bankon kivli
bontasban.

A kovetkez6 oldalon tételenként megjelenitésre kerllnek a
megbizasok a feldolgozasuk aktualis allapotanak megadasaval.

A tételek allapotat és az egyes allapotok leirasat a “Tétel allapot lap”
-on talalja.

Az utalas rogzitésének lehetséqges lépései a kovetkezok:

Rogzités: egyszeri, ill. rendszeres utalas - vagy importalas

Importalas: A Business Terminal egy un. ,interface” segitségével
csatlakoztathatdé az On pénziigyi/szamviteli rendszeréhez. Az
interface segitségével, az On rendszerében elkészitett atutalasi
megbizasok tovabbithatok a Business Terminal rendszerbe. A
csatlakoztatas beallitasaval kapcsolatos kérdésekkel kérjuk, hivja a
CIB Bank Vallalati Digitalis Szolgaltatasok Ugyfélszolgalat vonalat.
Rogzités utan kotegelés (tobb tétel esetén célszerli a tételeket
kotegekbe foglalni), vagy kozvetlenul alairasra tovabbitas
lehetséges.

aldiras (a megbizasokhoz tartozé kozos funkciokat a 9-ik pontban
talalja meg)

bankba kiildés

visszaigazolas mentése vagy nyomtatasa

A Bank minden benydjtott megbizasrél  Onnek
visszaigazolast kuld. Azon megbizasok teljesitéséért vagy
visszautasitasdért, amelyekr6l nem érkezett meq a
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visszaigazolas, a Bank nem vallal garanciat!

Beviteli képerny6

Forint atutalas rogzitéséhez, Onnek az atutalas menin belul a
q

forint atutalas menat, vagy a F‘q ikont kell kivalasztania.

A forint utalasok kezelésére egy tdbblapos képernyd szolgal. A
lapok valtasahoz kattintson az ablak felsé soraban a megfelel6
felirata fulre:

RoOgzités, Tétel A&llapot, Rendszeres, Import, Partnerek,
Paraméterek

u e [ — = | et TR N | 1 1 T

Rigzites Tétel Allapat |Hendszeres |Imp|:|rt |F‘artnerek |

A forint utalasi megbizasok el6készitése két l[eépésbdl all:

A Rogzités lap, a Rendszeres lap vagy az Import lap
segitségével atutalasi tételek eléallitasa.

A tételek kotegelése.

Az elbkészitett tételek egyesével vagy kotegenként kuldheték
tovabb az alair6 mappéaba, és onnan megfeleld hitelesités utan
a postaladaba.

Az atutalasi megbizasok allapotat nyomon kdvetheti a Tétel
allapot lap segitségével.

A Partnerek lapon lehetésége van megtekinteni és
karbantartani azoknak a jogosultaknak a nevét és
szamlaszamat, akiknek mar rogzitett vagy a késdbbiekben
rogziteni fog utalast.

Paraméterek |

A Paraméterek lapon talalhatd bedllitAsokat mddosithatja
egyeéni igényének megfelelben.

Minden lapon lehetésége van gyorsmenu hasznalatara, amit az
egér jobb gombjaval kattintva hivhat el6. Az egyes listakat
megjelenitd tablazatok elemei egyszerlen rendezheték és
szlrhetok.

Minden lapon talalhaté egy “HEEEE gomb, amellyel kiléphet
a forint utalas funkciobol.

Roqgzités lap
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Ez az ablak a forint utalasok kézi rogzitésére, médositdsara és
kotegelésére szolgal.

Vo e W o e

Grey v

A bal fels6 részen talalhaté rogzité mezékben megadhatok az
(j atutalas adatai.

Az elmentett megbizasok a rogzitett tételek listajaba kerllnek,
amely a képerny6 bal alsé részén talalhato. Egy rogzitett tételre
kattintva annak adatai megjelennek a rogzité mezdékben.

A jobb felsé részen uj kotegek hozhatdk Iétre.

A kotegek tartalma a jobb alsé részen talalhatd tablazatban
jelenik meg, miutan a rogzitett tételeket a megfelel6 gomb
megnyomasaval hozzaadta.

Az elbkészitett tételek a rogzitett tételek listajabol egyesével
vagy kotegenként kuldhetdk tovabb az alaird mappaba, és
onnan megfelel6 hitelesités utan a postaladaba.

Rogzités
Alap adatok: alapvetéen a kotelez6en kitdltendé mezéket

tartalmazza, Kkivételt képez a ,Partnerek kozotti egyedi
azonositd” mezé.

Alap adatok ] Opcionalis adatok [
Kedvezményezett neve:

Szamla szama vagy masodlagos azonosioja: Tipusa:

| ~ll

Atutalds dsszege: Partnerek kbzti egyedi azonosi{ lobitelefonszam | -
o | _v{E-mail cim

Kozlemény: |Adészam
[ | Adoazonositd

=
¥

m

[+
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Kedvezményezett neve: A mez6be a kedvezményezett
megnevezését kell irni. Ha On mar egyszer beirta, akkor a
rendszer eltarolja, és a kovetkez6 alkalommal a listabdl
kivalaszthato.

Szamla __szama vagy masodlagos azonositdja: A
kedvezményezett teljes szamlaszamat, vagy a masodlagos
azonositot lehet megadni.

A kotbjelek és a sz6kozok elhagyhatok.

Ha On mar egyszer beirta, akkor a rendszer eltarolja, és a
kovetkezd alkalommal a listabdl kivalaszthato.

Lehetéséq van kizardlag masodlagos azonositora megbizast
rogziteni a kedvezményezett nevének megadasa nélkil is.

Fontos! Felhivjuk figyelmét, hogy a kedvezményezett nevének
kitoltése nélkil is régzithet azonnali fizetési megbizast, de az
igy rogzitett partner adatai _nem kerllnek tarolasra a
partnerlistaba.

Tipusa: Itt valaszthatja ki, hogy GIRO vagy IBAN formatumu
szamlaszamot ad-e meg, vagy a masodlagos azonositok
egyikét (mobiltelefonszam, e-mail cim, addazonosito jel,
addszam).

Ha On mar egyszer beirta a szamlaszamot vagy masodlagos
azonositét, akkor a rendszer eltarolija, és a kovetkezd
alkalommal a listabol kivalaszthato.

GIRO formatum: 16 vagy 24 szamjegybdl all.

IBAN formatum: Az eurdpai szabvanynak megfelel6
szamlaszam formatum, amelynek hossza orszagonként eltéro,
de legfeljebb 28 értékes karaktert tartalmazhat. Ebbél az elsé
kettd betli, és az orszagot azonositja. Szokas az IBAN
szamlaszamot négyesével szokozokkel tagolni (a hossza igy
max. 34 karakter lesz).

Atutalds dsszege: az atutalni kivant 6sszeget kell megadni.

Partnerek kozti eqgyedi azonositd: Az atutalas azonositasat
szolgal6 egyedi azonositd. Megfeleltethetd a korabbi
,Bizonylatszam” mezének, de ez az uj mez6 35 karakter hosszu,
alfanumerikus, igy betll és szam is beirhatd. A mezd kitbltése
nem kotelez6.

Esedékes: A mez6be az atutalas tervezett értéknapjat kell
beirni, amennyiben az késébbi nap, mint a megbizas
rogzitésének a napja. (Alapesetben, a mezében mindig az
aktualis datum szerepel)

Ez a datum nem jut el a Bankba, csak a kotegel6 munkajat
konnyiti meg a megbizasok k6zaotti valogataskor. A megbizasok
kotegelése soran az itt megadott esedékességi nap felllirhato
a megbizasi koteg kivalasztott érteknapjaval.
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Figyelem! Hasznos lehet Onnek, ha ezt az informaciét pontosan
rogziti:

Amennyiben eseti megbizasi kéteget indit, akkor ez a datum
segit a koteg Osszedllitasaban. Alairasra kuldés nyomégomb
utan megjelené ablakban a “Azonnali” radiogomb legyen aktiv.
Fontos, hogy innentél kezdve a tételenkénti esedékesség
datumnak a feldolgozasban nincs semmilyen hatasa, mert a
tételek feldolgozasa a Bankba kuldést kdvetéen, azonnal
megtorténik.

Amennyiben olyan koéteget készit, amelyben az egész kotegre
vonatkozéan ad egy jOvébeni értéknapot, akkor a kéteg
Osszeadllitdsanal ez a datum is figyelembe vehet6. Alairasra
killdés nyomégomb utdn megjelené ablakban a “Ertéknap”
radiogombot valassza ki és az aktivva valé naptarban jeldlje be
a jovbbeni értéknapot. Fontos, hogy innentdl kezdve a
tételenkénti esedékesség datumnak a feldolgozasban nincs
semmilyen hatdsa, mert a teljes kdteg feldolgozasa a beallitott
értéknapon fog torténni.

Lehetdség van un. “vegyes” értéknapos koteg inditasara. Ebben
az esetben a kotegben szerepld tételek értéknapja az
esedékesség mezdjében megadott datum! Alairasra kildés
nyomégomb utdn megjelend ablakban a “Esedékesség
kezelése értéknapként” radiogombot valassza ki. Fontos, hogy
innentél kezdve a tételenkénti esedékesség datumnak
megfeleléen torténik a feldolgozas.

| = 1 =
fiteg

Wenjenyzes: |2I2I1 00303111641

(v Azonali () Erteknag: | 20100304, "I ' Ezedékesseg kezelése ércknapkent

¥ Méazem |

,Kozlemény: Tetszés szerint kitdlthetd. A program megjegyzi az
adott kedvezményezettnek sz6l6 megbizasok kézleményeit.

Opciondlis adatok: az atutalds azonositasat megkonnyitd
tetszdlegesen kitoltheté adatok.
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Alap adatok  Opciondlis adatok |

Atutalds joocime: Atitald szonostsis: Azonozsitd tipuzs:
| - | | K
Tényleges fizetd &l newve: ATonostojs; Azonozito tipuss:
| M| | E
Kedvezményezett azonostdia: Azonozsitd tipusa:
| | =l S
Tényleges kedvezmenyezett neve: Azonostdja: Azonozsitd tipuzs:
| | | |

| e o R RCT A ) PO

Atutalds jogcime: A listabol kivalaszthatja az atutalas jogcimét.

A jogcimkozléssel meghatérozhaté a tranzakcid tipusa. A
pénzforgalmi szolgaltatbk a szamlatulajdonosok szaméara
(atutalok és kedvezményezettek) pénzforgalmukrol
kimutatasokat, statisztikakat készithetnek. A lista 1SO20022
szabvanyu kulsé kodlistabdl kivalasztott jogcimkodokat
tartalmaz.

Atutald azonositdja: Az atutalas azonositasat szolgalo egyedi
azonosito.

Az &tutald személyt, vagy szervezetet azonositdo adat, amely
megkonnyitheti a kedvezményezett szamara az atutald
azonositasat.

Azonositd tipusa: Amennyiben Kkitolti fenti adatot, akkor ki kell
valasztani, hogy az atutalé személy, vagy szervezet.

Tényleges fizeté fél neve: Itt megadhatja a tényleges fizetdé
nevét. Az atutald (a szamla tulajdonosa) nem feltétlenuil egyezik
meg a tényleges fizetével: harmadik fél, aki a kedvezményezett
részére fizet, vagy akinek nevében a terhelend6 szamla
tulajdonosa fizet.

Azonositdja: A tényleges fizetd fél egyedi azonositdja, amely az
atutalads azonositasara szolgal.

Azonositd tipusa: Amennyiben kitdlti fenti adatot, akkor ki kell
valasztani, hogy az atutal6 személy, vagy szervezet.

Kedvezményezett azonositgja: A kedvezményezett
azonositasat szolgald egyedi azonosito.

Azonosito tipusa: Amennyiben kitolti fenti adatot, akkor ki kell
valasztani, hogy az atutalé személy, vagy szervezet.

Tényleges kedvezményezett neve: Itt megadhatja a tényleges
kedvezményezett nevét: harmadik fél, aki a kedvezményezett
szamlajan jovairt 6sszeg cimzettje.

Azonositdja: A tényleges kedvezményezett fél egyedi
azonosit0ja, amely az atutalas azonositasara szolgal.
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Azonosito tipusa: Amennyiben kitdlti fenti adatot, akkor ki kell
valasztani, hogy az atutalé személy, vagy szervezet.

Rogzitett tételek listaja

—Eayeh rigzitett tételek—

—Gyar Ozszetett szirés
keresés:l | - "II Idnincs‘: VI 2{3E

Joweagirand

—Eayeh rigzitett tételek . i 4 A4 00zi
el rigz slekT - az opcié bekapcsolasaval a rogzitett

tételek listaja felfelé - a rogzité mezbék rovasara - megné, igy
egyszerre tobb tétel attekintése lehetséges.

Ha egy rogzitett tétel adataiban valtoztatni szeretne, akkor a
tételre kattintva az adatai megjelennek a rogzité mezdékben. A

valtoztatasok utan a ﬂl gombra kattintva mentheti a

médositasokat, vagy az = o Mt | gombra kattintva Uj
tételként rogzitheti.

Itt jelennek meg az esedékes Rendszeres utalasok is, de az
importalt tételek viszont nem kertllnek automatikusan a rogzitett
tételek kozé. Az importalaskor kotegelt tételek azonban mar
egyutt kezelhetbk a kézileg rogzitett tételekkel. Akar ki is
vehetdk a kotegbdl, és igy a rogzitett tételek listajaba kerilnek.

Kotegelés

On a képernyd bal alsdé részén lathata a mar rogzitett
atutalasokat, mellette a jobb als6 részen pedig a kivalasztott
koteg tartalmat. Az aktiv koteget a jobb felsé sarokban 1évé
,Kotegek” ablakban valaszthatja ki.

A 2 ablak kozotti fluggbleges valaszvonal segitségével testre
szabhatja az ablakok méretét, az adatokat tartalmazé mezékre
kattintva pedig aktivalja az adott ablakot. Jobb gombbal az
ablakokra kattintva személyre szabhatja az oszlopokat, illetve
elmentheti a valtozasokat.
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Dszlop szlirés

Dszlopsorrend mentés/visszatilkés
Alaphelyzet

Kivagas kel
Masolas Ckrl+C
Beillesztes CErlH-Y

A valtozasok mentésenek, illetve visszatoltésének lehetésege
biztositja, hogy On mindig sajat beallitasait hasznalja.

Az egér jobb gombjaval sorokat lehet masolni, kivagni, illetve
beilleszteni, tobbszorés kijeldléssel is. Ezeket a funkcidkat
természetesen a forint atutalas 0©sszes tablazat tipusu
ablakaban hasznalhatja, igy megkdnnyitve a tételek masolasat,
illetve a kezel&felulet hasznalatat.

Példaul: itt a bal alsé ablak az aktiv, a zold szinl fejléc jelzi és
az ahhoz tartoz6 funkciéo gombok zéldek.

Eoyéh rogziett tételek A kivalasztott kiteq tartalima——

r Jaszetett szirés— r Osszetett szlres—
keresés:l ‘ - jl I:nInDS> j keresés: | | - M I |<mncs> j

JIngosult neve Esedékes  [Meghizd neve Terhelendd szémia Osszeg /| [Koziemény (1. {Riuztés ideje Esedekes  [Jooosul neve
o 007.09.11. 10 007.03.0 e
007.09.0 A alo neve 0700024-3648280 0

22 Kizlemeny 2007.09.07.14:16:09  2007.09.07. Jogosult neve
22 |Kizlemény 2007.09.11.14:06:04  2007.09.07. Jooosult neve
@ o 321 sfvbn 2007.08.11.14:06:58  2007.06.13.  Allianz Hungaria Bizt RT

By Forméz
By et
o Tare
B Tiral

= Kiteghe

|
ﬂ_l ﬂ tM\ndk\

[0sszeq: Tételszam: [l ’?)sszeg: Tetelszam:

Keresés

k =1 , Y ,
creseés | © Sor keresése a tablazatban a szinnel
megjelolt oszlop tartalma alapjan.

Szlrés

- lll: Tablazat sorok szlikitése a szinnel
megjeldlt oszlopok tartalma alapjan.

Osszetett sz(irés:

Idninu:@b 'I 21 Bedllt L, vt re g .
{'4|: Tablazat sorok szikitése Osszetett

feltételek megadasa alapjan. Feltételnek sajat sablonokat is
készithet, illetve elmenthet, ezzel egyszerisitve és gyorsitva a
kezelést. Ezek a funkciok teljes mertékben megegyeznek a
szamlainformacios modulban hasznaltakkal.
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Nyomogombok

15| Msirasra ‘A kijelolt megbizasok alair6 mappaba
helyezése.
A BFermaz | B rejek formazott megjelenitése.

12 hyomtat

Iz A kivélasztott tételek nyomtatasa.

MA kivalasztott tételek torlése a bal oldali
ablakbol.

T ool |EI|AZ aktudlis kotegben lévé kijelolt tételek
torlése a jobb oldali ablakbadl.

<-hiteshe | A Kivalasztott tételek  kotegbe  tétele.

S Mindbhe SE

L= Hiteghdl | =

Osszes tétel kotegbe tétele.

A kivalasztott tételek kdtegbdl kivétele

2 Mind ki

£ (sszes tétel koteghdl kivétele.

A jobb felsd részen talalhato a kotegek listaja. On itt valaszthatja

ki, hogy melyik koteg tartalmat kivanja megjeleniteni a jobb als6
ablakban.

—Hotegek @
- [ U kétes
: Tetelek| Tetelek ddR| & || —o—
11110014-11110041-11110011 1 Tord
2007 07 30. | 00000000-0000BR0-00000000 2007 07 27 122505 2 2% ] Midosi
Farmaz
yomtat
b e ——
ﬂ_l 4 Export
Aldirazra
Nyomogombok
[ L kitten

: Uj kéteg létrehozésa.
T Taral |,

$ hddoait

A kivalasztott koteg torlése.

. A kivalasztott kéteg mddositasa.
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_ByFoméz [\ yivalasztott koteg  tételeinek  forméazott
megjelenitése.

= Myormtat o . . . .
A kivalasztott koteg tételeinek nyomtatasa.

B Ewot |5 ivalasztott koteg tételeinek  exportalasa.

Aldirasra

A kijelolt megbizasok alair6 mappéaba helyezése. A

_ L Be=ar gombbal kiléphet a forint utalas funkciobal.

Rendszeres lap

A bankon beluli vagy bankkozi (GIRO rendszeren keresztiil),
allandé jellegli forint atutalas megadasa forintszamlardl
kedvezményezett partnere javara, az On &ltal megadott
id6intervallumon belul, adott banki napon, adott gyakorisaggal
és dsszeggel.

Az ismétl6d6 atutalasokat a Business Terminal rendszer az
elére definialt ismétlédési kritériumok szerint automatikusan
generalja és az adott teljesitési napon a ,rogzités” fll rogzitett
tételek listara helyezi. Ett6l a pillanattdl a tétel ugy viselkedik,
mint egy eseti atutaldsi megbizas, igény szerint kétegelhetd,
modosithatd, alairhaté és Bankba kuldheté. Az eseti forint
tranzakciokkal kapcsolatos részleteket megtalalja a ,Forint
atutalas” ,Rogzités” ful alfejezetben.

A rendszeres tételek felvételekor a megszokott adatokon kivdil
meg kell hatarozni az ismétlédés rendjét is. Erre szolgal ez az
ablak.

A tételek az elére meghatarozott napon automatikusan
megjelennek a rogzitett tételek listajan.

Ismétlédés rendje (kdtelez6en megadandd): a megbizas

érvényességi idbintervallumat hatarozza meg a ,—tol, -ig
mezdokben.

— lzmétlddés rendje

Ezedékes: Az alahbi hanapok IT@ napjan:
|zn12.na.19. |-t81 1 |2|3|a|5|s|7|8]|a|wf11]12
Lo ol
— Egyéb kivansaogok Allapiot

[T Még madositani kel o Akt

[T Hétwége eldtt pérteken | { Felfliggesziet
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Az alabbi hénapok napjan (kotelez6en megadando): a felfelé és
lefelé mutato nyilra kattintva valassza ki, vagy a mezdbe irja be,
hogy az adott honap melyik napjan szeretné, hogy a Business
Terminal rendszer automatikusan generalja rendszeres
atutalasi megbizasat. A hbnapok megadasahoz, az adott hdnap
szama alatt levé négyzetbe kattintva helyezzen el egy pipat.

Egyéb kivansagok:

Még maodositani kell: ha rendszeres megbizasat — miutan azt
Onnek a rendszer elékészitette - alairas és Bankba kiildés elétt
modositani kivanja, akkor jeldlje ki ezt a lehetéséget. Ha On a
modositasi lehetéséget valasztotta, a megbizasok generalasa
utan a tételek képernyén a médosit gomb aktiv allapotba kerul,
igy Onnek lehetésége nyilik a megbizas modositasara. A
rogzitett tételek listajaban ezeket a tételeket egy csillag jel6li, és
maodositas nélkil nem lehet kétegbe helyezni. llyen megbizés
lehet példaul egy valtoz6 6sszegl, de minden mas szempontbdl
azonos parameéterl kdzizemi dij atutalasa.

Hétvége elbtt pénteken: ha az allandé megbizas
végrehajtasanak idépontja, valamely honap soran hétvégére
esik, akkor On megbizhatja a Bankot, hogy ilyen esetben a
hétvégét megel6z6 pénteken hajtsa vegre az atutalast,
amelynek a teljesitése egyébként hétfére esne.

Allapot:

Aktiv: minden rogzitett rendszeres &tutalasi megbizas
alapéallapotban aktiv, tehat az elére megszabott kritériumok
alapjan a rendszer automatikusan generalni fogja.

Felfliggesztett: On az aktiv allapoti rendszeres atutalasi
megbizasait felfliggesztheti. Ebben az esetben a rendszer nem
generalja automatikusan a megbizasokat. A felflggesztésre
abban az esetben lehet szikkség, ha On gy dont, hogy
atmenetileg mégsem kildi el valamely megbizasat, vagy egy
masik csatornan On az utalast mar megtette.

rRendszeres tételek

~Gyor Osszetett ziré

keresés: I | - i |<n\ncs= j H:EE
Rfigzités ideje Rigzid Esedekes ||Osszeg  [Partnerek kizhi egyedi azanositd Jogoim | Kézlemény -
2012.06.05. 185408 ANKO 22007 231 | erttrrtyzvbhm 32546456 546454  vége BEXP  Iyl-ben rigzitett de mdv g2 felifeten kést
[ Bicre
5| ———

4 \ m Terdl

|z|0332eg: \Tételszém: IL Bezar
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Rendszerestetelek T ° oncig bekapcsolasaval a tablazat felfelé a

rogzit6 mezdk rovasara megnd, igy egyszerre tobb tétel
attekintése lehetséges.

Tablazat funkcidk: A lista elemei egyszerlien rendezhetdk és
szlUrhet6k ugyan ugy, mint a ,Rogzités” lapon.

@4”””3 gomb megnyomasaval elére eléallithat késébb

esedékes tételeket. A felugré ablakban bedllithatja, hogy csak
a kijel6lt vagy az 6sszes rendszeres utalas generaljon azonnal
rogzitett tétel(eke)t. Beallithatd tovabba, hogy adott idépontig
minden esedékességre, vagy csak a kdvetkez6 esedékességre
kell-e azonnal rogzitett tétel(eke)t generalni.

TR ielolt tételek torlése.

. s , (lj e
Ha egy rendszeres tétel rogzitése kész, akkor M
gombbal a rogzitettekhez kerdl.

A ,Tételek” lapon barmikor ellenérizhetd, de csak itt
modosithatd a paraméterezése. Az ismétlédés rendjének
megfeleléen a Terminal elinditasakor a rendszer feldobddo
uzenetben jelzi Onnek, hogy esedékessé valt a Bankba
kildése.

Megjelenik a ,Rogzités” lapon és a rogzitett tétel feltételnek
megfeleléen végrehajtia a modositast. A tovabbiakban
ugyanolyan modon kezelendd, mint egy rogzitett megbizas.

M kiléphet a forint utalas funkciobol.

Import lap

Az exportalt, vagy egyeb forrasbol szarmazd, a megfelel
formatumra alakitott import allomanyokat tovabbi feldolgozas
céljabal betoltse.
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Kogztes | TeteioBapat | Renaszeres — Wpont |Pannerek | Parameterek
— e () Ujkoteg
|* Szamla s24ma Szamla neve xamtm O”WIRW Wege
[ 10700024 55505550 5500005 HUF ~ ANDRAS ANDRAS | T
| |
Megbiz6 neve: [Meg Bizo Szémia ceszig ¥ sdosit

v Me&w elendizése ”Wwi

[V Hibds datumok atitésa lmnszl. v :
CE cms | rion | ! | Niee

“Hbsicta
Sorszém  |Hibadzenst [ v

[A kivalasatott koteg tartaima [

([-Gyors

1 | ozlemény (1. {Rogzhés ideje [Esesd

K| 2
Tételszim

~Impoct&t tételek

“Gyors

| T

[Rogztésiaoe___[Rogats [Ecesies |

I ]

Osszeg  Tételszim

‘ ’

Osszeg Tételszim

X1 [0 P S

A harom részre osztott bal oldali részben a mas rendszerben
rogzitett tételeket olvashatja be.

P . fyx p [mport
A bal fels6 importadlé részen az M gomb
megnyomasaval beolvashato a kivant fajl.

Az importalt tételek a bal alsoé részen taldlhaté importélt tételek
tablazatba kerilnek.

A hibas vagy hianyos tételek a bal fels6 részen maradnak a
hibalistaban. Ha a hibas tételre Kattint, annak adatai
megjelennek a rogzité mezbkben, ahol javithatok, majd a tétel

a 5, méiost | gomb megnyomasaval atkeril az importalt
tételek listajaba.

Az importalt tételek egyesével vagy kotegelés utan kuldhetdk
tovabb az alair6 mappaba, és onnan megfelel6 hitelesités utan
a postaladaba. Az itt kotegelt tételek a RoOgzités lapon is
megjelennek a kotegek kdzétt, ahol a kézileg rogzitett tetelekkel
megegyezden kezelhetdk.

Az importalt tételeket alairasra kuldés vagy kotegelés nélkdl
nem menti a program.

Importéalé rész

A lenyithato listabdl valassza ki azt a szamlat, amelynek terhére
az utalasi megbizasokat ki akarja tolteni!
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Amennyiben az importalas soran az allomany hibas, azt a
Hibalista alatti felsorolds mutatja meg. A formailag helyes
megbizas(oka)t a program elfogadja és az Importalt tételek
ablakban meg is mutatja.

¥ Megbizd elenbrzése importhdl
v Hibas daturnok. &tirdsa IEIJEIF". 03, 2. vI

Kédlap———————— I
& 852 AMNSI | B Impot | e

Megbizé ellendrzése importbdl: Ha bejeloli, akkor a program
ellenérzi a tételekben szerepl terhelendé szamlaszamot, és
csak azokat a tételeket importalja be, amelyekben ez egyezik a
kivalasztott megbizé szamlaszamaval. Egyébként a tételeket a
megbizé szamlaszamanak ellenérzése nélkul a kivalasztott
szamlaszamra importalja be.

Hibas datumok atirasa: Ha a beimportalando tételek kozoétt van
lejart esedékességl, ennek az opcidnak a bekapcsolasaval
elkerilheti, hogy azok hibalistara keruljenek, az importalashoz
megadhat egy Uj esedékességi datumot.

Kédlap: Véalassza ki az importalandé file kodkészletét (852,
ANS]I)!

Az ml gomb megnyomasa utan valassza ki a betolteni
kivant fjlt és annak tipuséat!
Az importalhaté file-tipusok részletes leirdsat megtalalja

honlapunkon (www.cib.hu\bt) illetve az On telepitett Business
Terminal kdnyvaraban a dokumentaciok kozott.

Amennyiben On szeretné megbizasait az (j magyar szabvany
szerint kezelni, akkor a HCT.xml tipus hasznélataval ez a
lehetéség a rendelkezésére all.

A rogzitett megbizasait ebben a formatumban exportalni és egy
masik Business Terminalba importalni is lehetséges.


http://www.cib.hu/
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A hibalistaban talalhaték azok az importalt tételek, amelyeknek
egy vagy tobb adata nem megfeleléen lett kitdltve. Ha egy
tételben tobb hiba is talalhato, akkor az, tobb sorban jelenik meg
a hibalistaban, kilon hibatzenettel. A hibalista tételszama ()
tehat nem a hibés tételek, hanem a hibak mennyiségét mutatja.

A hibas tételre kattintva annak adatait megjelenitheti a hibalista
folott lathatd médositd mezdkben.

A megfelelé mezd javitdsa utdn nyomja meg a ok Modost
gombot, melynek hatdséara a tételek megjelennek az importalt
tételek listajaban, a bal also tablazatban.

Az importalt tételek egyesével vagy kotegelés utan kuldhetbk
tovabb az alair6 mappaba, és onnan megfelel6 hitelesités utan
a postaladaba.

Az itt kdtegelt tételek a Rogzités lapon is megjelennek a kotegek
kozott, ahol a kézileg rogzitett tételekkel megegyezben
kezelhetbk.

Az importdlt tételeket alairasra kildés vagy kotegelés nélkul
nem menti a program.

Tétel allapot la

Itt nézheti meg a rendszerben 1év6 megbizasok/tételek
allapotat, vagyis az O0sszes létezd rogzitett, importalt, vagy a
rendszeres, illetve az értéknapos utalasként eléallitott tételeket
eés tarolt jellemz6it. Kivételt képeznek az archivalasi id6 letelte
utan automatikusan torolt tételek.
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A legbrdulé menubél valassza ki, hogy melyik szamlahoz
tartozo tételeket kivanja megtekinteni. Ha nemcsak egy, hanem
az 0sszes szamla tételeit latni szeretné, akkor valassza a
<minden szamla> lehetfséget!

A tovabbiakban a kivalasztott szamlaszamhoz tartoz6 tételek
kozott kereshet, illetve kulonbozé szlrék, beallitasaval
rendszerezheti a tablazatot.

A forint atutalasi megbizas a kdovetkez6 allapotokat vehet fel:

Rogzitett: kdtegelésre var a rogzitett tételek kozott

Alairasra var: az alair6 mappaban |évd, alairasra vagy
postaladaba kuldésre varo tétel

Postaladaban: postaladaban inditasra varo, kuldendo tétel

Elment: tétel a Bankban van, de a Bank még nem igazolta
vissza (pl. megszakadt a banki kapcsolat)

Bankban joévahagyasra var: specidlis ugynevezett faxos
megerodsitésre var

Erkeztetett: eseti atutalasi megbizas, ami a Banki 6rarendben
rogzitett atvételi idépont utan kerllt a Bankba feldolgozasra
vagy értéknapos atutaldsi megbizds, melynek a teljesitési
(érték)napja még nem érkezett el

Véarakozé: eseti és értéknapos megbizas, amely a teljesités
értéknapjan fedezetre varakozik

Kodnyvelt: archivalhaté a Paraméterezés lapon beallitott Ggyfél
altali paraméterezés szerint.

Fontos!

A Bankban a feldolgozasra véarakozé megbizdsok allapot
valtozasakor a rendszer automatikus Uzenetet kild:

e Az értéknapos tétel értéknapjan reggel: a tétel kdnyvelt
vagy varakozé.

e A varakozo értéknapos és eseti tételrdl napkdézben tovabbi
értesités készil, amig a fedezetre var. Ha nem lesz
elegend6 fedezet nap végeéig, akkor végleges elutasitd
uzenet készul és a megbizas ,kotegben” allapotot kap.

th)

e Az eseti megbizas, az atvételi hataridé utan ,érkeztetett
allapotu, majd a kdvetkez6 feldolgozasi nap reggel a
megfelel6 fedezettel teljesitett tétel ,kdnyvelt” allapotu
lesz. Fedezet hiany esetén a banki feldolgozasi idén
belll ,fedezetre var” a nap végéig. Ekkor elutasitasra
kertl, vagy még a feldolgozast megel6zéen torlés miatt
- a megbizas ,kotegben” allapotot kap.



"] CIB BANK 101

e A faxos/nem automatikus konyvelésl tételekrdl a banki
jovahagyast kovetéen az elsé feldolgozas soran a tétel
.konyvelt” &llapotl lesz, elutasitas, vagy még a
feldolgozast megel6zéen torlés miatt a megbizas
,kotegben” allapotot kap.

Megbizasok lekérdezése

Ha On egy szamlahoz tartozé6 Osszes, Bankban véarakozo
megbizasat meg kivanja jeleniteni, akkor kattintson a
=¥ Frizsit
gombra.
Ekkor a postaladdaba egy lekérdezés keril, amely a kdovetkezd
kommunikacié soran letblti egy masik Business Terminalrdl,
vagy a Bank egy masik szolgaltatasan keresztul (Internet Bank,
CIB24, vagy fi6khal6zat) inditott és meég nem teljesult
megbizasait.

Ezek lehetnek eseti és értéknapos megbizasok. Ertéknapos
megbizast maximum a beadasi napot kovet6 1 évre elére adhat
meg.

Azok a megbizasok, amelyeket nem az On Business
Termindljan keresztll inditott, a feldolgozast (teljesités vagy
elutasitas) kovetéen kikertlnek ebbdl a listabdl. Az ilyen
megbizas visszaigazolasat a Bank az eredetileg elinditott
szolgéltatasnak kaldi.

Példaul, On rendelkezik Internet Bankkal és indit egy banki
feldolgozasi idén kivili megbizast, amit a Bank atvett és még
nem konyvelt. Ezt meg Kkivanja jeleniteni a Business
Terminaljaban is, ezért indit egy frissitést. Ennek
eredményeképpen megjelenik “Erkeztetett” allapotu tételként. A
kovetkez6 banki napon ez a megbizas automatikusan
feldolgozasra kertil és az Internet Bank postaladajaba bekeril a
teljesitésrél a visszaigazolas. Ezt kovetéen a Business
Terminaljdban az elsd kommunikacié alkalmaval Onnek
automatikusan frisstilnek a Bankban varakozo tételei, melynek
kovetkeztében ez a megbizas a Tételek kozil kiesik.

Megbizasok torlése

Ha On valamely, Bankban varakoz6 megbizasat a bekiildés
utan toroltetni szeretné, vissza kivanja vonni, akkor kattintson a

4% vizsravon

gombra. A visszavonas is megbizasnak minésul,
amit Onnek ala kell irnia.
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Fontos! Fizetési megbizast a terhelési napot megel6z6 Banki
munkanapon a Banki Orarendben meghatarozott idépontig
vonhatja vissza (modosithatja).

A megbizas sikeres visszavonasa esetén a Banki rendszerben
azonnal torlésre, a Business Terminalban pedig “kotegben”
allapotba keriil és On egy késdbbi idépontban Uj tételként
elindithatja, médosithatja, vagy ténylegesen tordlheti a rogzitett
tételek kozal.

Amennyiben a megbizas kézben mar teljesitésre kertlt, vagyis
konyvelddott az On szamlajan, akkor a visszavonasra nincs
lehetbség.

Tovabbi nyomégombok:

Miriciet

|L a tétel listaban szereplé osszes tétel kijelolése.
) Export G . .

& a kijelolt tételek fajlba mentése.

Fu:urméz

a kijelolt tételek A4-es formatumban fejléces
papiron nyomtathaték vagy mentheték. A Paraméterek lapon
(Formazas: tomor) allithato, hogy a tablazat teljes tartalma vagy
a tételek fontosabb adatai jelenjenek meg.

Myomtat

=" | akijelolt tételek tablazatos formaban nyomtathatok
ennek a gombnak a segitségével.

J1 Bezar | gomb segitségével kiléphet a forintutalas
funkciobol.

Partnerek lap

Uj megbizas rogzitésekor vagy egy tétel modositasakor a
program a partner adatait automatikusan eltarolja. Legkozelebb
mar nem kell mindent ismét beirnia, elég, ha a

,~Jogosult neve, szamlaszama” listajat lenyitja, és a partner
nevét kivalasztja. Ezzel nemcsak gyorsithatjia a munkdjat,
hanem jelent6sen csOkkentheti a rogzitéskor elkdvetett hibak
szamat is.

Az igy felépllt partnertorzs karbantartasat teszi lehetévé ebben
a funkcioban.

A partner adatai az ﬂl gombra kattintva kertlnek
régzitésre — a program ellen6érzi a megadott szamlaszam
helyességét.
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Kedvezményezet neve Jogeim

| | A

Szémia szama vagy mésodlagos azonosdijy:  Tipusa:
| —1-

Parinerek-|
Gyors Osszetett szirés

keresés saits: <[l | [<uncss R

Kedvezményezett neve: A mezGbe a kedvezményezett cég
megnevezesét kell irni.

Jogcim: A listabdl kivalaszthatja az atutalas jogcimét.

Szadmla szama vagy masodlagos azonositgja: A
kedvezményezett teljes szamlaszamat, vagy a masodlagos
azonositét lehet megadni.

Tipusa: Itt vélaszthatja ki, hogy GIRO vagy IBAN formatumu
szamlaszamot ad-e meg, vagy a masodlagos azonositok
egyikét (mobiltelefonszam, e-mail cim, addazonosité jel,
addszam).

GIRO formatum: 16 vagy 24 jegybdl all. Tagolhaté kétéjellel,
szOkbzzel vagy egybe is irhaté.

IBAN formatum: Az eurdpai szabvanynak megfelelé forma,
amelynek hossza orszagonként eltérd, de legfeljebb 28 értékes
karaktert tartalmaz. Ebbdl az elsé kettd nem szdmjegy, hanem
betl, és az orszagot azonositja. Szokas az IBAN szamlaszamot
négyeseével szokdzokkel tagolni (a hossza igy max. 34 karakter
lesz).

Partner  adatainak  moédositdsahoz  vagy  részletes
megtekintéséhez valassza ki a tdblazatbdl a partnert, melynek
hatasara a partner adatai megjelennek a szerkeszté mezékben.

Onnek lehetésége van a partner nevének, szamlaszamanak
vagy masodlagos azonositbéjanak megvaltoztatasara, amit a

2, Médost gombra kattintva a program elvégez.
Figyelem! Ekkor az adatok modosulnak!

Onnek lehet8sége van ugyanazon partner nevéhez, GIRO és
IBAN formatumban is szamlaszamot, illetve masodlagos
azonositot felvinni.

Figyelem! Az ugyanarra a névre felvett GIRO formatumu
szamlaszadm és ugyanarra a névre felvett IBAN formatumu
szamlaszam, mindkét esetben Uj partnerként kertl a partner
allomanyba! Ez vonatkozik a masodlagos azonositéra vald
régzités esetén is.

Amennyiben egy partnerhez tébb, mas Banknal vezetett
szamlaszamot vagy tdbb masodlagos azonositot is  berégzit,
akkor az ﬂl
rogzitése.

gombra kattintva U] adatként kerdl
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Figyelem! Ekkor a partner ugyanazon néven egy masik
szamlaszammal vagy mésodlagos azonositoval jelenik meg!!

A képernyd jobb oldalan talalhaté gombsorok az alabbi miveleteket
szolgélja:

- kijeloli a partnerlistaban szerepld 0sszes partnert.

1 ers I egy vagy tobb kijelélt partnert térél — megerdsitést
kér.

_ByEwent | oqy vagy tobb Kijeldlt partnert file-ba mentheta
listarol.

_ B=Impot | 57 elmentett, vagy egy masik Terminalbdl exportalt,
vagy a Terminal el6z6 valtozatainak partnerlistajat lehet
beolvasni.

& Formaz I a kivalasztott partner(ek) nyomtaton megjelené
képét mutatja, ami nyomtathato, illetve menthetod.

Ea 7 ye ye T B - - ’ ”
- formazéas nélkuli lista a kivalasztott partner(ek)rél.

Paraméterek la
Ezen a lapon a forint utalas egyes funkcidinak testre szabasat

Szinbeallitas

Gyors keregés: |:| ~| Kitegel tételek: |:| T| Archiv tételek: W
Gyors szlrés: - ~| Kildendd tételek: - ~| Bankban varakozo tételek: - w
Tablazat: |:| ~| Elment tételek: - T| Rendszeres tételek: |:| w

Rigzités fiil Archivalas
Kitegelt tételek megjelentése a tételek kizitt: [~ | Archivum megdrzésének ideje: |30 Z nap.
Uj tétel = modositas utdn a rogzid mezdk tirléze: [v

1

e
e

‘alaszok a postaladaban

Kozvetlenil kitegbe rogzithet [ . L
O e v A kitelezoen nyomtatandok torolhetok: 2
Formazas Figyelmeztetés ezedékes tételekre Mentés hebye

Tomior: [ Figyelmertetés: [w |1_|E nappal korabban. | Szamlankenti alkbnywiarakban: [

Szinbeallitds: Igényeinek megfelel6 szinezést valaszthat a
keresés és szlrés mezbkhodz, valamint a kilénbdzé
tételallapotokhoz. A valtoztatni kivant szinkockara kattintva
valaszthat U] szint az adott funkcidonak.
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RoOgzités lap/ful: A rogzitéshez kapcsolddo, jeldlénégyzettel
allithaté parameétereket talalja itt.

Kotegelt  tételek  megjelenitése a  tételek  kozott:
Bekapcsolasakor a rogzitett tételek listajdban a kotegelésre
varo tételeken kivil megjelenik az dsszes olyan kotegelt tétel is,
amelyik nem a kivalasztott kétegbe tartozik. Ezzel lehetésége
van egy lépésben athelyezni tételeket egyik kdtegbdl a masikba.

gomb megnyomasara mindig Ures mez&ket kér, jeldlje be ezt a
paramétert!

Kdzvetlenll kétegbe rogzithet: Ha ezt engedélyezi, akkor a
rogzitéskor valaszthat, hogy a megbizéas a rogzitett tételek kbzé
vagy rogton a kivalasztott kotegbe kertljon. Kattintson a
rogzitett tételek vagy a koteg tartalma listara, ezzel kijel6lve,
melyik legyen az aktiv lista. Az aktiv lista hattérszine zdld. Ide
kertlnek a rogzitett tételek. A z6ld gombok mindig az aktiv
listara vonatkoznak.

Az exportalt kdteg torlése: Bekapcsolt allapotaban egy koteg
exportalasa soran az exportalt kdteg torl6dik a kdtegek kodzul.

Archivélas: A teljesitett és a Bank altal visszaigazolt tételek az
archiv tételek. A megadott értékkel korlatozhatja, hogy hany
napra visszamendleg tarolddjanak ezek a tételek. Az ennél
korabbi tételeket torli a rendszer.

Valaszok a postalddaban: A banki valaszok kezelését
szabalyozhatja. Alapértelmezésben a banki visszaigazolasok
és értesiték a postaladaban nem térdlhetd allapotban maradnak
mindaddig, amig nyomtatasra vagy mentésre nem kerilnek. Az
opcid ennek felllbiralaséra szolgal.

A kotelez6en nyomtatanddk torolheték: bekapcsolasaval
engedélyezi, hogy a bekapcsolast kovetéen eérkez6
nyomtatasra/mentésre kotelezett valaszok
nyomtatastol/mentéstél  fuggetlentl  tordlhetd  allapotba
keruljenek.

Formazas: kapcsolja be a tomor formazast, ha azt akarja, hogy
a formazott listakon csak a tételek legfontosabb adatai
szerepeljenek! Igy tobb tétel fér el egy oldalon.

Figyelmeztetés esedékes tételekre: bedllithatja, hogy a program
inditasakor kapjon-e figyelmeztetést, ha a rogzitett tételek
kozott esedékes vagy lejart tételei vannak. (Csak a kotegelt és
a kotegelésre varé tételeket figyeljik, az alair6 mappaban vagy
a postaladaban lévdket nem.) Azt is
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megadhatja, hogy hany nappal az esedékesség elbtt jojjon az
els6 figyelmeztetés.

Mentés helye: a megbizasokhoz kapcsolodé formazott
szovegek (listatartalmak, banki valaszok) rendezett mentését
segiti. Mentéskor a program mindig felkinal egy alapértelmezett
fajlnevet és mentési konyvtarat (mindketté moddosithatd, a
felkinalt konyvtar mindig a legutdbbi mentésnél kivalasztott
konyvtar lesz). A ,szamlankénti alkdnyvtarakban” opcié
segitségével a kivalasztott konyvtaron belll automatikusan
szamlankeént kalon alkbnyvtarba menthetink.

A jobb egérgomb hasznalata

Téjékoztatjuk, hogy ez a leirds a teljesség igénye nélkiil
készlt!

A Rogzités lapon a jobb egérgombot a rogzité mezén hasznalva

Ragzitd mezdk torléze . .
a ! panel ugrik fel, igy erre a bal

egérgombbal Kkattintva az éppen aktualisan berdgzitett
megbizas 0sszes adata tordlhetd.

A képerny6 tobbi részén — Kotegek (jobb felsd rész), Egyéb
rogzitett tételek (bal alsé rész) illetve a Koteg tartalma (jobb alsé
rész) — a jobb egérgombot hasznalva az aldbbi panel ugrik fel:

E harom képernyd részen a mar berdgzitett, illetve kotegelt

DaZlop sTirés
Dzzlopsorrend mentésivissTatités

Alaphelyzet

Kivaogas Clri+¥
Mazolas Ctrl+C
Beilesztiés |+

adatokkal tovabbi miveletek végezheték, ami az On munkajat
koénnyiti meg.

Ugyan ez a panel jelenik meg, a Tétel allapot a Rendszeres
képernydn a mar berdgzitett tételeknél (alul), az Import lapon,
kivéve a jobb fels6 sarokban 1évd Import-tal kapcsolatos részen,
illetve a Partnerek lapon a régzitett partnerek listajanal.

Az Oszlop szilrés az aktualis képerny6 részen talalhato
oszlopok megjelenitéséért felelés.  Alapértelmezésként
mindharom képernyd részen minden oszlop be van kapcsolva,
ezeket tetszélegesen lehet ki- vagy bekapcsolni, attdl fliggben,
mit szeretne latni a képerny6 azon aktualis részén.
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Az Egyéb rogzitett tételek alatt a jobb egérgomb
megnyomasara az alabbi panel jelenik meg — a tébbi képernyd
részen, ahol az Oszlop szlirés elérhetd, az ottani funkcio alatt
lévd oszlopok nevei jelennek meg:

A oszlop sziirés =10l x|
¥ Biz.zzam | ]
¥ Ezedékes
¥ Jogeim

v Jogosult neve

¥ Jogosult szamlsszéma

V¥ Kitey megiegyzés

¥ Kitegnéy

V¥ Kizlemény (1. sor)

V¥ Kizlemény 12, sor

¥ Megbizd neve

¥ Orszéghdd _I
w

W &szzen

X tégzem | @ Mind | & semmi

Amelyik oszlopot nem szeretné megjeleniteni, akkor az oszlop
neve el6tti négyzetre kattintson; ha nincs bent a pipa, nem lesz
az az oszlop megjelenitve a tovabbiakban. A beallitds utan az

gombra kattintva aktualizalhat6 az oszlopszirés az
aktualis képernyd részen.

A M gombot akkor célszer(i hasznalni, ha még az OK
gombbal nem aktualizélta az oszlop szirés beallitdsat és nem
is szeretné.

A M gombbal az aktualis oszlopsziirés minden

paramétere aktualizalédik, ennek ellentéte a M gomb,
ami az 6sszes paramétertdl mintegy kiveszi a jelolést — a pipat.

Partnerek lapon, Uj partner felvitele kdzben a jobb egér gomb
lenyomasakor az alabbi funkciok kdzul valaszthat:

Partner neve: Orszadkod:
A e
B Undo I = J
SZamlss Jogcim;
|11? Cuk | j
Copy
ElimE] Haste
YO Delate ]
kere: Eyl M=o -
Select Al J ‘
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Figyelem: a funkci6 akkor lesz aktiv, ha a Partner neve, vagy a
Szamlaszam-mez6 nem ures!

([} s s .. L , L . .
- | - rogzitts kozben tortént gépelési hiba
visszavonasa

Gt - a kijelolt részlet kivigasa — ez az aktudlis

részbdl torlédik, de a Paste-re kattintva beilleszthetd

ok - a kijelolt részlet masolasra elékészitése

Eastie

- a korabban kijelolt és masolasra el6készitett
részlet beillesztése

Pl - a kijelolt részlet torlése

SEEH AL - az osszes, a rogzités kozben beirt karakter

kivalasztasa
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7.2 Deviza atutalas

A modul miikédésének logikaja, felépitése megegyezik, a fent leirt,
Forint atutalas funkcié hasznalataval.

Funkcio célja: devizaban torténd bankon bellli és bankon kivli
eseti (azonnali) és értéknapos atutaldsok, konverzios
megbizasok, vagy kilféldre inditott eseti (azonnali) és értéknapos
megbizasok inditdsa, forint- és devizaszamlardl, barmely
kedvezményezett partnere javara - akar slirgésség megadasaval.
EGT-n beluli surg6sségi eurd atutalast két féle modon is
benyujthat, amelynek leirasat lentebb olvashatja:

e Slrgdsségi SEPA atutalasi megbizas inditasaval.

e TARGET atutalasi megbizas inditasaval.

Fontos, hogy a SEPA atutalasnak és a TARGET &tutalasnak targy
napi teljesitésre (surgdsségi T nap) eltérd befogadasi ideje van,
és dijakat szamolunk fel teljesitéskor.

Felhivjuk figyelmét az alabbiakra:
e a kimené megbizasok esetében, ha a

kedvezményezettienek bankja Unidén bellli, akkor
barmilyen teljesitési devizanem utalasa esetén csak a CIB
koltségeit tudja vallalni, idegen banki kéltséget nem.

e a kimené megbizasok esetében, ha a megbizas
kedvezményezettjenek bankja Union bellli és a teljesités
devizaneme Union bellli orszag sajat devizaneme, vagyis
BGN, CZK, DKK, PLN, RON, SEK, HRK, akkor a teljesités
napja kizarélag T+1 lehet.

o fenti devizanemek esetében a T+2 valutanappal torténd
utalas csak Union kivilre lehetséges.

Eseti atutalds teljesités feltételei:
e amegbizas megfelel a formai, jogosultsagi kdvetelményeknek.

e a terhelend6 szamlan rendelkezik az atutalas/ok 6sszegével
és a kapcsolodo banki dijtételnek megfelel6 fedezettel.

o fedezethidny esetén a vallalati szamlardl inditott a sajat
szamlak kozotti atvezetést, a bankon bellli megbizast, a
kimen6é megbizast, beleértve a SEPA atutalas és a TARGET
atutalds tipust is, a Bank sorba allitia, egyéb esetben
visszautasitja.

e az adott atutalas részosszegére teljesités nem lehetséges.
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o tobb atutalas egyideji kuldése esetén a teljesités a Bankba
beérkezés sorrendjében torténik.

Teljesités idOpontja: iranyadok a Bankra vonatkozé Banki
Orarendjében foglaltak, amelyek megtekinthetéek a www.cib.hu
honlapon.

Fontos! A banki érarendben rogzitett atvéeteli id6pontot kovetben
benyujtott eseti/azonnali megbizasokat a Bank nem dolgozza fel,
nem konyveli, csak érkezteti. Ezen atutalasi megbizasok
fedezetének biztositasara keérjuk, hogy fokozottan tgyeljen!

A bankon bellli, konverziét nem igényldé és megfeleld fedezettel
rendelkez6, a feldolgozas egyéb feltételeinek megfeleld
megbizasokat a Bank azonnal konyveli.

A konverziot igényld sajat szamlak kozotti atvezetésnél a banki
orarendben rogzitett atvételi id6pont utan benyujtott megbizasokat
a Bank csak érkezteti. Ezen atutalasi megbizasok fedezetének
biztositasara kérjuk, hogy fokozottan tigyeljen!

Ertéknapos megbizas teljesités feltételei:

Ertéknapos megbizasok azok a Bankban varakoz6 deviza
megbizasok, amelyek feldolgozasa valamely jovébeni banki
munkanapon kezdddik, az On el6zetesen beadott megbizasa
alapjan. Az értéknap, vagyis a feldolgozas megkezdésének a
napja, legkorabban a mai naphoz képest a kovetkez6 banki nap
lehet, legkésdbb pedig naptar szerinti 1 év mulva.

A bankban varakozé tételek egy masik Business Terminalbdl is
indithatok, mddosithatok, torélheték, amennyiben a terhelendé
szamla ahhoz is hozzéa van rendelve.

Jelenleg mas_elektronikus csatornarél (Internet Bank, CIB24),
illetve papir alapon értéknapos megbizds nem nyujthaté be,
kizarélag csak Business Terminal szolgaltatason keresztil.

Teljesités feltételei:

e Kkizarélag ,normal” atutalas tipusra indithatdé eértéknapos
megbizas, vagyis okmanyos miveletre, azaz import inkasszora
nem.

e megbizas megfelel a formai, jogosultsagi kbvetelményeknek.

e terhelendd szamlan legkésébb a megadott értéknapon, azaz a
feldolgozas megkezdésének napjan rendelkeznie kell az
atutalas/ok 6sszegének és a kapcsolddo banki dijtétel(ek)nek
megfelel6 fedezettel.

e a megbizast a Bank a feldolgozas értéknapjan, fedezethiany
esetén a Banki orarendnek megfeleléen a befogadasi
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hataridéig varakoztatja, majd ezt kovetbéen az eseti tétel
feldolgozasaval megegyezd maodon kezeli.

Fontos! Amennyiben a szikséges fedezet a befogadasi hataridé
végeig nem &ll rendelkezésre, akkor megbizas teljesitésére
ugyanazon feltételek vonatkoznak, mint az eseti megbizas
feldolgozaséra.

Megbizasok visszavonasa, torlése

Onnek lehetésége van a bankban varakozé megbizasok torlésére a
Deviza modul Tétel allapot lapjan visszavonas gomb lenyomasaval,
vagy papiron irasban a szamlavezet6jéhez, Uzletkotdjéhez eljuttatott
formaban.

Fogalmi meghatarozasok

Megbizas értéknapja = Feldolgozds megkezdésének a napja =
az a banki munkanap, amikor elkezd6dik a megbizas feldolgozasa a
fedezet vizsgalattal egyditt.

Amennyiben vallalati szamlardl inditott megbizas feldolgozasakor
nem all rendelkezésre a megfelel6 6sszeg a varhatdé koltségekkel
egyutt, akkor a tétel, varakozo statuszba keriil és a Bank a kondiciés
lista szerinti dij felszamitasaval maximum 30 naptari napig sorban
tartja azt. A fedezetre varakozas miatti sorban tartas

1. napja a feldolgozas megkezdését kéveté naptari nap. A sorban
tartasért jaro dijat a Bank a sorban tartasi id6szak lejartakor terheli,
legkésdbb a 30. nap végen.

Egyéni vallalkozéi szamla vagy magan szamla esetében a megbizas
visszautasitasra kertil.

Feldolgozasi idé T, T+1, T+2 = a feldolgozas id6tartama.

Teljesités (varhaté érték) napja = a tétel értéknapja, amikor a
megbizas teljesitésre kerll, a tétel 6sszege ezzel a nappal kerul
jovairasra a kedvezményezett bankjanak szamlajan.

Visszaigazolas tipusok
Eseti megbizas inditdsakor

Tarsas vallalkozasok esetén a megbizast akkor tekintjik
elfogadottnak (vagyis megkezd6dik a teljesités feldolgozasa a
Banki befogadasi hataridék figyelembevételével), ha minden
szikséges adat és a fedezet is rendelkezésre all. A zarolas
mértékérdl a ,Kondiciés Lista devizabelfoldi tarsas vallalkozasok
szamara” ciml kiadvanyban tajékozédhat. Ekkor kerll sor a
teljesitési ertéknap és az alkalmazanddé arfolyam meghatarozasara.
Ebben az esetben az &tutalas mar nem vonhatd vissza és nem
modosithatd Business Terminalon keresztil. A megbizas torlésére
vagy moédositasara a szamlavezetdjét, kapcsolattartéjat kell
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megkeresni. Tovabbi informacidk illetve a részletek megtekinthetdk
a www.cib.hu honlapon az "Elérhet6ségek/Banki 6rarend” menupont
alatt.

Amennyiben a megbizas feldolgozasakor nem all rendelkezésre a
megfelel6 Osszeg a varhato koltségekkel egyultt, akkor a tétel
maximum 30 napig varakozo6 statuszba kerul, amely idészak alatt a
megbizas visszavonhaté a Business Terminalon keresztil és (j
tételként a késdbbiekben feldolgozasra elindithaté. A megbizas
torlése vagy modositasa érdekében a szamlavezetdjét,
kapcsolattartojat kell megkeresni.

Lakossag és egyéni vallalkozasok esetén a megbizast akkor
tekintjuk elfogadottnak (vagyis megkezdédik a teljesités
feldolgozasa a Banki befogadasi hataridék figyelembevételével), ha
minden sziikséges adat €s a fedezet is rendelkezésre all. Ebben az
esetben a megbizas mar nem vonhato vissza a Business Terminélon
keresztil. A megbizas torlésére vagy modositasara a
szamlavezetéjét, kapcsolattartéjat kell megkeresni. Amennyiben a
megbizas feldolgozasakor nem all rendelkezésre a megfeleld
0sszeg a varhaté koltségekkel egyitt, akkor a tétel azonnal
visszautasitasra kerll. Tovabbi informaciok, illetve a részletek
megtekintheték a www.cib.hu honlapon.

A megbizasok kdnyvelése — megfeleld feltételek teljestilés esetén,
az alkalmazandd arfolyam ismeretében — a feldolgozas napjan
megtorténik a feldolgozasi id6 szerinti teljesitési értéknappal. A
teljesités tényleges adatai (értéknap, arfolyam) a
Szamlatorténetben/kivonatban ellenérizhetbek.

Amennyiben a tétel a meghirdetett banki érarend szerinti_hataridé
utan inditja, akkor a visszaigazolason érkeztetett statuszt kap, és a
kovetkezd banki feldolgozasi nap kezdetére var, a kovetkezd banki
napon a tétel feldolgozas ala keriil. Onnek biztositani kell a fedezetet
a terhelendd szamlan. A teljesités tényleges adatai (értéknap,
arfolyam) a Szamlatorténetben/kivonatban ellenérizhetdek.

Ezen érkeztetett megbizdsa addig vonhatdé vissza a Business
Terminalon keresztul, amig a banki napon nem kezdédik meg az
adott napi feldolgozas. Példaul, az esti 6rakban benyujtott konverziot
igényl6 megbizasat a kdvetkezd banki nap kezdetéig visszavonhatja.
A megbizas torlésére vagy moddositasara a szamlavezetfjét,
kapcsolattartojat is megkeresheti.

A feldolgozas soran torténd visszautasitott tételekr6l a Bank a
Business Terminalra kuldott automatikus Uzenetben értesiti, vagy,
ha nem a Business Terminalbdl inditotta a megbizast, akkor
levélkildés formajaban.

Ertéknapos megbizas inditasakor

Ertéknapos megbizas inditasakor a Bank a megbizast csak atveszi,
vagyis a tétel érkeztetett statuszt kap. Formai ellenérzésen kivul
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semmi mas ellen6érzés nem torténik a megbizédssal. A megbizas az
On éltal megadott jovébeni feldolgozasi idépontra varakozik, amikor
a tétel feldolgozasa elkezdédik. Onnek legkésébb eddig a napig
biztositani kell a megfelel6 fedezetet a szamlan. A teljesités
tényleges adatai (értéknap, arfolyam) a
Szamlatorténetben/kivonatban ellenérizheté.

Az értéknapos érkeztetett statuszd megbizasa addig vonhato vissza
a Business Terminalon keresztll, amig a megadott értéknapon el
nem kezdddik az adott napi feldolgozas. Példaul, ma benyujtott 2
nap mulva esedékes datumu megbizasat a 2. Napig, (ha az banki
nap) a feldolgozasi idé kezdetéig visszavonhatja vagy torlésére vagy
modositasara a szamlavezetéjét, kapcsolattartojat keresheti.

Bankba érkezéskor a megbizasok automatikusan feldolgozasra
kerllnek, ha a Bankkal kotott megallapodas alapjan a BT rendelkezé
az alair6 eszkozével hitelesiti (alairja), és a Bankban a szamla
konyvelésének modja automatikus.

Ha On egyedi megallapodas alapjan” Faxos megerdsités” -sel,
vagyis elektronikus alairds nélkul inditia megbizasai, akkor a
megbizasokat a Bank minden esetben érkezteti, és addig nem
kezdédik a feldolgozasuk, amig a banki visszaigazolast a Bankban
megadott  hitelesitési mdédon nem igazolja vissza a
szamlavezet6jének, kapcsolattartojanak.

Ha On egyedi megallapodas alapjan rendelkezik ugyan alair6
eszkozzel, amellyel a BT rendelkez6 alairja a megbizasokat, de a
Bankban a szamlajan torténé konyvelés nem automatikus, akkor a
Bank a visszaigazolasban szerepl6 megbizasokat érkezteti és a
feldolgozast a szamlavezet6 inditja el.

A modul részei

Rogzités, Tétel allapot, Rendszeres, Import, Partnerek,
Paraméterek
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Rigzies ITﬁe\éIIaput Rendszeres }Impurt ] Partnerek ] Paraméterek
Negbizd Kitegek
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" | [—
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A deviza atutalasi megbizasok el6készitése két 1épeésbdl all.

1.Rogzités lapon Uj megbizasok készitése, vagy a Rendszeres
lapon elére meghatarozott napokra megbizas el6készitése,
vagy az Import lap segitségével atutalasi tételek eldallitasa.

2.A tételek kotegelése soran az el6készitett tételek egyesével
vagy kotegenként kuldhetdk tovabb az alair6 mappaba, és
onnan megfeleld hitelesités utan a postaladaba.

Az &tutalasi megbizadsok allapotdt nyomon kovetheti a Tétel
allapotlapon.

A Partnerek lapon lehetésége van megtekinteni és karbantartani
azoknak a jogosultaknak a nevét és szamlaszamat, akiknek
kordbban mar rogzitett megbizast, illetve Ujként felviheti a
késbbbiekben rogzitendd partnere adatait.

A Paraméterek lapon talalhaté beallitasokat médosithatja egyéni
igényének megfeleléen.

Figyelem! Minden lapon lehet6sége van gyorsmeni hasznélatara,
amit az egér jobb gombjaval kattintva hivhat el6.

Fontos! A helyes kitbltéshez segitséget kérhet (Help) az F1 gomb
lenyomasaval.

Rogzités lap
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Felluleten megjelend mez6k és értékei

Szamla szdma, neve: Valassza ki azt a szamlat, amelynek terhére
megbizasokat szeretne inditani. A lista tartalmazza a felhasznalo
devizautalasra bedllitott szamlainak szamat és megnevezeését.

Megbizé neve, telefonszdma: csak egyszer kell megadnia azt a
szemeélyt, aki a megbizast késziti, tovabbiakban ezt a rendszer
automatikusan kitdlti.

S | Kevemnényeret soet |Bank aok | CB-oelkien | " J
r szammlak ; .. [Osazeq Telesités devizansme:
kizeti | [Hedvezmenyezet neve: Orszagkad:-l o |HUF j
atvezetes | j j ’
CBen | |Szémieszéma Szénlszén fométune || 35260 & zamia devizanenchen [~
r :{B&J"r | j j Autalds tiuss Feldolgazsi
alis
Cime: |N0rmél Wialds j Tnap j
SEPA
atutalas I Esediéhes o 1
Mormal | |Wedvezményezettel kizlendd: MIALY v ——
v kimend Y — )
atutalkis J % i

~Fridh vieritatt tatalal =

A négy gomb egyikének bejel6lésével valaszthatja ki a megbizas
tipusat, ezaltal a rendszer felajanlja azon mezdk kitdltését, amely
elengedhetetlentl szikséges ahhoz, hogy megbizasat a bank
azonnal, automatikusan feldolgozza.

Sajat szamlak kozotti atvezetés: példaul deviza atvezetése az On
forint szamlajar6l az On euro szamldjara. Konverzid nélkiili
megbizasa azonnal teljesitésre kerul, a konverziét igényld
megbizasa a banki o6rarendben leirtaknak megfeleléen kerdl
feldolgozasra.

CIB-en bellli atutalas: az atutalas kedvezményezettje, bankunknal
vezeti a szamlgjat, igy Bankon belll azonnal teljesitésre kerdl.
Kivéve, a konverziot igényl6 megbizas, melyet a befogadasi
hataridé utan nyujtottak be. Ebben az esetben a kdvetkezé banki
munkanapon teljesulhet.

SEPA atutalas: specidlis feltételekkel kitoltétt megbizas tipus,
melyrél részletesen lentebb olvashat informaciot.

Normal kimend atutalas: bankon kivili, Magyarorszagon belili és
kulféldre inditandd megbizasok kitdltésére hasznéalatos. Régzithet
olyan megbizéast is, amely un. TARGET atutalasként teljestlhet,
melynek részleteirél lent olvashat informaciot.

Normal kimend atutalas készitése

Funkcio célja: devizaban torténd atutalasok inditasa forint- és
devizaszamlardl bankon kivili, Magyarorszagon beldli és kilféldre
inditott kedvezményezett partnere javara.
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Teljesités feltételei:

A feldolgozas megkezdésének napjan rendelkezeésre kell élinia az
atutalas 0sszegének megfelel6 fedezetnek, kalkulalva az esetleges
arfolyamvaltozassal (az indit6 szamlan) és a banki dijtételeknek,
koltségeknek megfelel6 fedezetnek a kivalasztott jutalékszamlan.
Normal kimend atutaldsokat a rendszer befogadja és az abban
meghatarozott feltételek szerint feldolgozza.

A megbizas rogzitéséhez 3 lapon torténd adatbevitel szukséges.

Sajat Kedvezményezett adatai ‘ Bank adatok | CIB-bel kozlends |

[~ szamidk —— Orszhakéd Osszeq: Teligsités devizaneme:
Bzt ezményezet neve: razagkdd:
l‘{DZDﬂI‘ Y g | 000 |EUR j
atvezetés | j| j
ClB-en Szamlaszama: Szimlaszam formatuma: (Osszeq a szamla devizanemében: |
™ beldli | j| j Atutalas tipusa: Feldolgozasi idd:
atutalds | | pipe: |Nurma'| utalas j |T+1 nap j
@ ést?:;és | Esedekes: dl]:' IJj tetel
Kedvezményezettel kb zlendd 0161018«
Normal ﬁ Modosit
fs kimend | j
atutalas

Kedvezményezett adatai:
Kedvezményezett: minden esetben kotelezben kitdltendé.

Uj megbizas rogzitésekor vagy egy tétel modositasakor a program
az Uj partner, vagy a modositott partner adatait automatikusan
eltarolja és a legkozelebbi megbizas rogzitése soran Onnek nem
szilkséges ezt a kedvezményezettet Ujbél megadni, ki tudja
valasztani a legorduld listabal.

Ezzel nemcsak gyorsithatia a munkajat, hanem jelent6sen
csokkentheti a rogzitéskor elkdvetett hibak szamat is.

A program automatikusan nem engedi kitolteni azokat a mezdket,
amelyek adatainak megadaséara a kivalasztott utalastipusnal nincs
szukség.

Kedvezményezett neve: a kedvezményezett partner megnevezését
kell irni, majd a rendszer eltarolja és a kovetkezd alkalommal mar a
listdbol valaszthatja ki.

Orszagkéd: a listabdl kivalaszthatja a jogosult szamlaszamanak
orszagat, melynek hatasara a mez6 felveszi az ennek megfeleld
orszagkaodot, vagy kodzvetlenll beirhatja az orszagkddot. Erre csak
az elsé rogzitéskor van szukség, mert a program megjegyzi a
megadott kdédot, és amikor legkdzelebb a partner neve alapjan
valaszt a partnertorzsbél, tobb mas mezdvel egyutt az orszagkdd
mez6t is automatikusan kitolti.

Szamlaszama: a kedvezmeényezett telies szamlaszamat Kkell
megadni. A kotdjelek és a sz6kozok elhagyhatdk. Ha mar egyszer
beirta, akkor a rendszer eltarolja, és kdvetkezé alkalommal mar a
listdbol valaszthat.
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Szémlaszam formatuma: a kedvezményezett szamlaszamanak
formatumat az alabb felsorolt négy lehet6ség kozul valaszthatja ki.

Figyelem! Ez doénti el, hogy a program a beirt szamlaszamot a
rogzités alkalmaval milyen ellen6rzésnek veti ala, miel6tt
elfogadna.

Ha nem a ténylegesen beirt szamlaszam-formatumnak
megfeleléen adja meg a 'Forma’ értékét, akkor rogzitéskor a
program a tételt vissza fogja utasitani.

A megfelel6 'Forma’ érték megadasaval a gépelési hibakat mar a
rogzitéskor kiszlrheti, mivel a program ismeri az adott formatum
szabalyait, és figyelmezteti a hibakra.

e CIB formatum: 13 jegybél all6 szamlaszam. Az elsd négy jegy
a bankfidkot, a kdvetkez6 hat az tgyfelet, az utols6 harom
pedig a szamlat azonositja. Tagolhaté kotdjelekkel vagy
szOkozzel, de egybeirva is elfogadjuk (példaul: 0002-
123456-520).

e GIRO formatum: 16 vagy 24 jegybél all. Tagolhaté kotdjellel,
szOkozzel vagy egybe is irhaté.

¢ IBAN formatum: Az eurdpai szabvanynak megfeleld forma,
amelynek hossza orszagonként eltér6, de legfeljebb 28
ertéekes karaktert tartalmaz. EbbdOl az elsé kettd nem
szamjegy, hanem betli, és az orszagot azonositja. Szokas
az IBAN szamlaszamot, négyesével, szo6kdzokkel tagolni (a
hossza igy max. 34 karakter lesz).

e Egyéb formatum: Csak akkor adja meg ezt, ha a
kedvezményezett szamlaszama a fentiek kozil egyiknek
sem felel meg. Ebben az esetben nincs semmilyen
ellenérzés a rogzitésnél, igy a hibak csak késébb (valamelyik
bankban) fognak kideriilni. Ha korabban utalt mar ennek a
partnernek, akkor az ujbdli begépelés helyett valassza ki 6t
a partnertorzsbdl!

A fenti négy valasztasi lehetéségbél mindig csak azok jelennek
meg, amelyek az adott orszagban (amit a Bank orszagkdodja hataroz
meg) el6fordulhatnak.

Cime: a kedvezményezett partner cimét kell irni. Ha mar egyszer
beirta, akkor a rendszer eltarolja, és kovetkezé alkalommal a
kivalasztott kedvezményezett partnerhez tartozé cimmel tolti ki.

Kedvezményezettel  kozlendd: tetszés  szerint  kitdlthet6.
Rendszerint a kiegyenlitett szamla szama kerul ide. A program
megjegyzi az adott kedvezményezettnek szOl6 megbizasok
ko6zleményeit, csak valasztani kell a listabdl.

Bank adatok: csak a Normal kimend atutalasoknal kotelezd, egyéb
esetben inaktiv, hiszen a program automatikusan nem
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engedi kitolteni azokat a mez&ket, amelyek adatainak megadaséara
a kivalasztott rogzités tipusndl nincs szukség.

Kedverményezett adatai  Bank adatok | CIB-bel kozlendd |

—Hedvezményezett bank neve: Suyift kodje:———Orszagkodja;
| =l| | =
Cime: Bank azonostaja:

—Levelezd bank newve: Suvift kodja:

Citne: Szamlaszama:

Itt adhatja meg a kedvezményezett bankjanak adatait (nevét, cimét,
orszagkodjat, SWIFT kodjat és bank-azonositojat) illetve egy
levelez6 bank adatait. Amennyiben a CIB Banknak nincs kdzvetlen
kapcsolata a kedvezményezett bankkal, a levelez6 bankon
keresztul juttatja el az 6sszeget a kedvezményezetthez. (A levelez6
bank megadasa nem kotelez6, de megkdnnyitheti az 6sszeg célba
juttatasat.)

A megadott jellemzbket a program eltarolja. Késébb mar elegendé
a bankot (a neve alapjan) kivalasztani, a program a mezdket az
eltarolt értékekkel feltolti.

Kedvezményezett bank neve: a kedvezményezett bank
megnevezését kell irni. Ha mar egyszer beirta, akkor a rendszer
eltarolja, és kovetkezd alkalommal mar listabdl valaszthat.

Swift kédja: a kedvezményezett bankjanak SWIFT kdédja adhatd
meg ebben a mezbben.

Orszagkddja: a legorduld listabdl kivalaszthatja a kedvezményezett
bankjanak orszagat, melynek hatasara a mezé felveszi az ennek
megfelel6 orszagkddot, vagy kdzvetlenll beirhatja az orszagkodot.

Cime: a kedvezményezett bank cimének megadasara szolgal.

Bank azonositéja: a kedvezményezett bankjanak azonositdja
adhaté meg ebben a mezében. llyen azonosité csak bizonyos
orszagokba tartd6 megbizasok esetéen adhaté meg, az azonosito
formaja orszagonként kilonb6zé szabalyok szerint kotott.

Levelez§ bank neve: A levelezd bank nevének opcionalis
megadaséra szolgaldé mezé.

Swift kodja: A levelez6 bank swift kddjanak opcionéalis megadasara
szolgalé mezé.

Cime: A levelez6 bank cimének opcionalis megadasara szolgald
mez0.

Szamlaszama: A levelez§ bank szamlaszamanak opcionalis
megadaséara szolgaldé mezé.
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CIB-bel koézlendé: a bankkal kdzlendd informaciok, beallitasara
szolgal, de nem minden esetben aktiv, példaul a sajat szamlak
kozotti atvezetésnél inaktiv.

Kedverményezet adatai | Bank adatok  CIB-bel kizlendd |

—Fizetjik Fizetési igazola
¥ CIB kttséq és jutalék [ WOkl jutaisk | [ Teliesitésiigazolast kérink
Myelve: Ir-.dagyar j
Egyedi jutalsk szamls: -
I Egyed| I JI [T Swift mésolatot kérink

—lyazolas kildésének modia
[T Levélken [T Fax-on  Fax széma:l

[T E-mailben E-mail cime: |

Ckmanyos azonosid; | j

Fizetjuk: CIB kdltség és jutalék, kulfoldi jutalék meghatarozasa.

On a megbizasanak CIB-es jutalékat és koltségét csak EGT-n kiviili
fizetés esetén harithatja partnerére. Kulféldi bankkoltség atvallalasa
EGT-n bellli, konverzié nélkuli &tutalasok esetén pedig nem
lehetséges. Bizonyos esetekben a jeldldnégyzetek beallitasat a
program automatikusan elvégzi, és nem is engedi Onnek, azokat
atéllitani.
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Tajékoztatas céljabol. mellékeljuk a kdltségvallalas
feltételtablat

Cimzett helye = kedvezményezett bankja és nem a
kedvezményezett!
Fizetési miivelet kdliségwiselési lehetoséger
Kimens Devizanem
irdny konverzio nélkil
Forni oy b EGT nem EGT
) Belild SHA SHA SHA SHA
S 2 | nem befold, de o ; .
: ¢ (Ecr SHA SHA SHA SHA
7 wmEGT |SHAOURBEN  |SHAOURBEN SHAOURBEN  [SHAOURBEN
Fizetési miivelet koltségviselési lehetoségel
Kimens Devizanem
irany Konverziéval
formt — emo ey EGT EGT-amEGT  |memECGT
2 Beffld SHA SHA SHA, SHA
S 3 | nem beffld, o L . I
: % |Ecr SHA SHA, SHA SHA
> wmEGT  |SHAOURBEN  |SHAOURBEN SHAOURBEN  [SHAOURBEN

~

CIB koltséq és jutalék mezd bejeldlve

SHA (share) — a fizetési megbizas teljesitése soran felmertilt
koltségek kozul a fizetd fél pénzforgalmi szolgaltatdjanal
felmerilt koltségeket a fizetd fél, mig a levelezé banknal vagy

kedvezményezett

pénzforgalmi

koltségeket a kedvezményezett viseli.

szolgéltatéjanal

felmertl6é

CIB koltséqg és jutalék mez6, valamint a Kilfoldi jutalék mez6 is

bejeldlve

OUR - a fizetési megbizas teljesitése soran minden banki

koltséget a fizetd fél viseli.

Kulfoldi jutalék mez6 bejeldlve

BEN - a fizetési megbizas teljesitése soran minden banki
koltséget a kedvezményezett visel.
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Eqgyedi jutalék szamla: megadhatja egyedi jutalék szamla igényét,
ha az eltér a bankszamla szerz6désében meghatarozottaktol.
Alapértelmezésben a terhelend6 szamla.

Fizetési /teljesitési igazolast és/vagy SWIFT masolatot kérhet kilon
a megbizas teljesitését kdvetden. Bejeldlheti az igazolasok maodjat:

Levélben — arra a cimre, amelyet On adott meg, akar levelezési
cimként.

Faxon — Figyelem! Csak megfelel6 formatumban megadott
faxszamra tud a rendszer (automatikusan) értesitést kildeni:
+3612345678, ha orszagon beldli, illetve, +001234567890, ha
kulfoldre kéri.

e-Mailben, ahol e-mail cimben legyen @ jel.

Okmanyos azonosité csak import inkasszo inditasa eseten toltend6
(Isd. Atutalas tipus). A program megjegyzi az adott
kedvezményezettnek sz6l6 megbizasok okmanyos azonositait.

Osszeq: irja be az utalni kivant 6sszeget, (tizedes 6sszeget ponttal
elvalasztva adhat meg). Konverzio esetén az 6sszeg megadhato a
terhelendd, illetve a kedvezményezett szamla devizanemében is.

Teljesités devizaneme: a legordild listabdl valassza ki a teljesités
devizanemét.

Qzszeg: Teliesités devizaneme:
| 0,00 [HUF =]

Ozzzeq o szamla devizanemébern: [

Afutalas tipusar Feldolgozasi idd:
INnrméI Ltalas j IT nap j
Ezedékes: 4}_ ] tetel

|2|:|1|:|.12.|:|?. d
ﬁhﬂédnsft

Osszeg a szamla devizanemében: ha ezt a négyzetet bejeldli, akkor
a megadott dsszeg a terhelend6 szamla devizanemében értendd,
de a kifizetés - konverziét kdvetéen - a teljesités devizanemében
torténik. Példaul: On forint szamlajarél 1000 forintnyi eurdt kivan
atutalni. Az Osszeg mezébe irja, hogy ,1000”, a teljesités
devizaneménél valassza ki, hogy ,EUR” és jeldlje be az dsszeg a
szamla devizanemében opciot. Ha az opciot bejeldli, 1000 forintnak
megfelel6 eurdt, ha nem jeldli be, 1000 eurdt fog atutalni.)

Atutalds tipusa mezé:

e Normal — SWIFT rendszeren keresztll térténik a megbizas
tovabbitasa a partner bank felé.
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e Import inkasszé — csak CIB-en beluli, ill. Normal kimen
atutalasnal alkalmazhatd, ahol az okmanyos azonosité mezé
kitoltése ajanlott a gyors, korrekt feldolgozas céljabdl.

Feldolgozasi id8 mez8: A megbizas dsszege ezen a napon kerdl
terhelésre a bankszamlajan Vallalat esetében, alapértelmezett T+2
(normdl), kivétel az EUR devizanem. Valaszthato még T+1 és T, de
kizarolag EUR, USD, CAD, GBP, HUF devizanemekben!

T napos - surg6sségi teljesitést is valaszthat, amelynek koltsége
van.

Figyelem: HUF devizanemben torténd atutalas kulfoldre minden
esetben T nappal kertl végrehajtasra.

Esedékes: a megbizas bekildésének tervezett id6pontjanak
meghatarozasara szolgal. A kéteg Osszeallitasakor megkonnyiti
Onnek a megbizasok kozotti valogatast. Itt is eldontheti, hogy
értéknapos vagy azonnali (eseti) feldolgozasra Kkerdljon a
megbizasa, de ezt a kdteg készitése soran is megteheti. Ha tobb
jovébeni tételt készit, akkor célszerl itt megadni a jov6beni
ertéknapot és a koteg készitésekor az ,Esedékesség kezelése
feldolgozas megkezdésének napjaként” jelolénégyzetet kell
vélasztania.

Amikor normal kimend megbizast r6gzit EUR devizanemben T
napos teljesitéssel, akkor igénybe veheti a TARGET elszamolo
rendszer szolgaltatast, vagyis indithat TARGET éatutalast.

Kedvezményezett adatai Bank adatok ‘ CIB-bel kizlendd

Osszeq: I:eljesftés. devizaneme:

Swift kadja;
| [prvvesvy

Kedvezményezett bank neve:

Orszagkadja; |

GBj

|F'artner Bank neve
(Osszeq a szamia devizanemeben:

1000 [EUR ~|

Cime: Bank azonostoja: )

‘F'artn & Bank cime | Afutalas tipusa; Feldolgozasiido
‘Nurmélutalés - |Tnap -

Levelezd bank neve: Swift kadja: L

| | ST . [jtétel
20181024 «| T

Cime: Szamlazzama: $ Modost

Ennek rogzitési feltétele, hogy a megbizas:
o teljesitésének deviza neme EUR
e feldolgozas ideje T nap

e partner bankjanak SWIFT kodja a banki adatok kozott
kitbltésre kerul

e arogzités pillanataban a partner bank (a SWIFT kod alapjan)
szerepel a TARGET tagokat tartalmazo adatbazisban és
jelen van a banki feldolgozés pillanataban is. El&6fordulhat
ugyanis, hogy idé kozben a partner bank

-
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TARGET tagsaga megszinik, de a BT-ben 1év6 TARGET
adatbazis még kerul frissitésre. Ebben az esetben a
megbizas rogzitése ugyan sikeres, de a banki feldolgozas
soran a megbizas visszautasitasra kerul.

e vallalla a szolgéaltatashoz kapcsolédd, kondicios listaban
szerepl6 dija(ka)t

e a rogzités véglegesitésénél az alabbi informéciés Uzenetben
a ,TARGET” gombot valasztja

b

Megerdsités X

i —~ ) Felhivjuk figyelmét, hogy a megbizas részletei alapjdn a kedvezményezett részére a megbizds
" sdrgdsseégi SEPA vagy strgdsségi TARGET szolgaltatas keretében tovabbithato.

Kerjik, valasszon szolgaltatast a megbizas kezeléséhez,

TARGET szolgaltatast valasztasa esetén a tétel normal kimend atutalasként lesz régzitve, ha a
kedverményezett bankja TARGET-tag, EGT tagdllamban van, a teljesités devizaneme EUR és a
feldolgozasi idé T nap.

SEPA szolgaltatds valasztasa esetén a bevitt adatok atkerdlnek a SEPA rogzitési madba, ahol
ellendrzés utan régzitheti a meghbizast,

Felhivjuk figyelmét, hogy a SEPA és a TARGET utalasnak banki érarend szerint eltérd a befo-
gadasi/feldolgozdsi ideje.

A szolgéltatdsokhoz kapcsoladé dijak terhelése a mindenkeri, Onre vonatkozé Kondicios
Listaban foglaltak szerint torténik.

SEPA | TARGET Mégsemn

M A rdgzitd mezdk kitdltése utan az Uj tétel gomb
megnyomasaval lehet a megbizast elmenteni, ekkor a tétel
megjelenik a rogzitett tételek kozott. (A paraméterek lapon
bedllithatja, ha az Uj tételt rogtdon kdtegbe szeretné rogziteni.)

Felhivjuk figyelmét, hogy a TARGET atutalasként rogzitett normal
kimend megbizasat a késdébbiekben nem tudja visszaellendrizni! A
program nem Kkuldnbozteti meg a tobbi normal kimené atutalas
tipustdl és nem jelzi régzités tipusként sem, mint példaul a bankon
bellli, vagy a SEPA atutalas régzités tipust.

M Ha meg kivan valtoztatni egy rogzitett tételt, rakattintva
adatait megjelenitheti a rogzité mezékben. A valtoztatasok utan a
Mdédosit gombra kattintva, mentheti a modositasokat.

Rogzité mezék torlése: Jobb egérgombbal kattintva torolheti a
rogzité mezdk tartalmat.

SEPA atutalas készitése

SEPA atutalas: a fizetési rendszer Iényege, hogy az Eur6 Gvezeten
bellli vallalatok és mas gazdasagi szereplék eurod-fizetési
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miveleteiket tartézkodasi helyuktdl flggetlenll — orszaghataron
belll vagy kivll -, ugyanazon alapfeltételek, jogok s kételezettségek
mellett hajthatjak végre. A szabvanyositott eurd alapu atutalas, azaz
a SEPA atutalasi megbizas (SEPA Credit Transfer, SCT) minden
EGT orszagban elérhetévé valik. Ha ezt a gombot valasztja, akkor
eurd Osszeg egyszer(, sztenderd mddon torténd utalasara van
lehetdség.

A SEPA atutalas jellemzdi tobbek kozott:
e csak eurd devizanem( utalasok.
e meg kell adni a kedvezményezett IBAN szamlaszamat.

A kedvezmeényezett bankja akar mar az utalas elinditdsanak
napjan (surgbéssegi SEPA) vagy masnap (T+1 napon) megkapja
az atutalt 6sszeget.

Sat | Kedvezményezett adatal | SEPA kiegészid adatok | CB-bel koziends | ,
~ Sz8miak . v Osszeg: Tepesiés devizaneme:
Kbzot Kedvezményezelt neve: Orszégkdd: [ 0.00 [ - _]
atvezetés [ :J I _v_| , .
CBen | Szimaaszima: Szamiaszém formétuma; | 05529 8 s2amia devizanemében. [
oo | em -] Feldolgozasi idd:
Autalds Cime: l' il utalds _;l [T-l nap _:r
o SEPA [ Esedékes. o Ujtéte
i Kedvezmén dziendd i i 20161014, +«
yezettel kdziendo | Struktural kozlemény -
Normal l S Modosd
" kimend v
atutalds I —I
-

A felviteli képerny6 3 részbdl all:

Kedvezményezett adatai | SEPA kiegész2d adatok | CB-bel koziends |

Kedvezményezett neve: Orszagkod:
| A -
Szamiaszama: Szamiaszam formatuma:
Cime:

|

Kedvezményezettel koziendd | Strukturatt kozlemény
| =]

Kedvezményezett adatai lapon a koételezéen kitdltendé adatok
talalhaték. A szamlaszam csak IBAN formatumu lehet, amellyel
kapcsolatosan részletes leirast, példakkal illusztralva a
www.ecbs.org oldalon talal.

A cim megadéasa 140 karakter hosszusagban torténhet.

Felhiviuk figyelmét, hogy csak SEPA megbizas esetében
lehetséges a 140 karakter beirasa, a tobbi rogzités tipusban 70
karakter kerul tarolasra.



http://www.ecbs.org/
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Amennyiben On SEPA Aatutalds tipusként kezdi el felvinni a
megbizasat és T napos surgésséggel alltja be a feldolgozasat,
majd a késbébbiekben moédositja normal kimend rogzités tipusra és
itt a TARGET szolgaltatast valasztja, akkor a cim adatmez&be az
els6 70 karakter kerul tarolasra, a tovabbiakat a program eldobja.

Kedvezményezettel kdzlendd, illetve a ,Strukturalt kozlemény”

Kedvezményezettel kizlendd i Strukturalt kbzlemeny ]
Hi'.ratkuzﬁs:| ﬂ Kibu-:sﬁtfr:l ﬂ

adatmezdk kitoltése opcionalis. De, ha a ,Strukturalt kdzlemény”
részben kitolti a ,Kibocsatd” mez6t, akkor a ,Hivatkozas” mezd
kitoltése is kotelez6.

SEPA kiegészité adatok lap

Kedverményezett adatai SEPA kiegeszitd adatok ] CIB-bel kbzlendd ]

- 5 [
Atutalas jogoime:  Jogeim kategoria:  Atutald azonositoja: Azonosio tipusa: I
| =] = =] =]
Tényleges fizetd fel neve: Azonositoja: Azonosito tipusa:

| =1 |

Kedvezményezett azonositdja:  Azonosito tipusa:

| | |

Tényleges kedvezményezett neve: Azonosioja: Azonosito tipusa:

| =1 |

Partnerek kbzotti egyedi azonosito:

| [~

Opcionalisan kitolthetd adatmezék, amelyek a SEPA megbizas
szabvanynak megfeleléen a partner felé tovabbitasra kerulnek.

CIB-bel kbzlendé lap

L

L

L

Kedvezményszett ﬂdﬂtﬂi] SEPA kiegészith adatok  CIB-bel kbzlendd l

Fizetjik Fizetésiigazolas
[ w [ Teliesitésiigazolast kérink
[~ Egyedijutalék szamla;| ITIEWE: |I'ag;.-ar J
lgazolds kildésének modja
n n |
- |
Okmanyos azonosito: | J

(CIB koltségeinek és jutalékainak vallalasa mar bejel6lt inaktiv, nem
modosithato, mert a CIB jutalékat és koltségét csak az EGT- n kiviili
fizetés esetén harithatja a partnerére.)
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(Kulféldi _bankkoltség vallalasa nem  bejeldlt, inaktiv, nem
maodosithatd! A kilfoldi bankkoltség atvallaldsa csak az Europai
Union kivili kedvezményezett esetén lehetséges.)

Jutalékszamla, ha bejeldli, akkor a kivalasztott szamlan a
megbizashoz kapcsol6do banki dijtételnek megfelel fedezetnek
rendelkezésre kell allnia.

Fizetési igazolast kérhet, az atutalas teljesitésérol.

Fizetési igazolas nyelve, kdtelez6en megadandd, amennyiben kért
fizetési igazolast: magyar, angol vagy német nyelven.

SWIFT masolat _nem bejel6lt, inaktiv, nem maodosithatd! A
megbizasok nem egyedi Swift zenetként, hanem f4jl formatumban
kozlekednek, igy nincs lehetéség un. SWIFTcopy-t késziteni a
teljesitésrol.

Ertesités madija: (kdtelez6en megadandd, amennyiben kért fizetési
igazolast valaszthaté fax, levél, e-mail, kualon-kilon vagy
mindharom.

Fax szam (kotelez6en megadandd, amennyiben faxon kéri a
fizetési igazolast).

E-mail (kételez6en megadandd, amennyiben e-mailen kéri a fizetési
igazolast).

Osszeq, a megbizas 0sszege, amelynél tizedes értéket ponttal
vagy vessz6vel elvalasztva adhat meg.

Teljesités devizaneme inaktivan EUR, de On bejelolheti az 6sszeg
a szamla devizanemében négyzetet, ha a terhelendd szamla
devizanemeében kivanja megadni a terhelend6 6sszeget!

Példa:

Terhelend6 szamla devizaneme: HUF

Osszeg: 1.000.000

Teljesités devizaneme: EUR

igy 1 millié forintnak megfelel6 eurd keriil atutalasra.
Feldolgozasi idbé

Feldolgozasi idd:
_] IT'I nap v]
i {T nap
{T+1 nap

T+1 vagy surgésséggel T nap lehet.

A Bank A&ltal befogadott megbizas 6sszegének terhelése T+1
teljesitési nappal torténik, amely a szamlakivonatban/térténetben
mar a feldolgozas napjan ellenérizhetd. Tovabbi informacié a Banki
orarendben a www.cib.hu linkre kattintassal érhet6 el.
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Amennyiben a T napot valasztja, akkor ennek teljesiteséert a Bank
dijat szamol fel, melyr6l az Onre vonatkoz6 mindenkori Kondicis
listaban tajékozodhat.

Eelhivjuk figyelmét, hogy ha a SEPA kritériumoknak megfeleléen
rogzitett és Bankba kuldott megbizas a feldolgozas soran a bank
altal mégis visszautasitasra keril azzal, hogy a kedvezményezett
bankja nem Sepa bank tag, akkor a megbizast a rogzitett tételek
lapon mddosithatia normal kimend tétel tipusra a SWIFT kod
beirasaval. Ett6l kezdve az atutalast uj normal kimend deviza
megbizasként elindithatja feldolgozasra.

Sajat szamlak k6zotti atvezetés készitése

Funkci6 célja: deviza 6sszeg atvezetése/konverzidja sajat szamlak
kozott.

Csak a kotelez6en kitoltendé mezdék valnak aktivva.

Szémlaszam: az On altali kivalasztott terhelend6 szamla, amelyrél
atvezetést kivan inditani, valamint

Kedvezményezett neve, Kedvezményezett szamlaszama, amely
megegyezik a terhelend szamlaszam nevével, ugyfélszamaval

Osszeq és Teljesités devizanem, amely csak a terhelendd, illetve a
kedvezményezett szamla devizanemében adhatdé meg.

Feldolgozas napja (valutanap, kételez6en megadandd): minden
esetben csak T napra indithaté. Tovabbi informaci6 a Banki
orarendben érhetd el, amely megtalalhaté a www.cib.hu honlapon.

Kdzlemény

Figyelem! Eléfordulhat, hogy egy Uj sajat szamlaja javara inditott,
forint devizanemben megadott atvezetés, visszautasitasra kerdl.
Ennek oka, hogy a felllet nem tudja ellenérizni a kedvezményezett
szamlaszamanak devizanemét, és ha az is forint tipusu, akkor
Onnek a Forint atutalast kell hasznalnia.

CIB-en beliili atutalas készitése

Funkcié célja: devizdban torténd atutalasok inditdsa forint- és
devizaszamlardl bankon belili kedvezményezett partnere javara.

Teljesités feltételei:

Rendelkezésre kell allnia az atutalas 0Osszegének megfeleld
fedezetnek, kalkulalva az esetleges arfolyamvaltozassal (az indito
szamlan, illetve banki dijtételeknek, koltségeknek megfeleld
fedezetnek a kivalasztott jutalékszamlan).

Bizonyos mezOk alapértéke nem valtoztathato, ezért azok inaktivak,
a tobbi aktiv mez6, kotelezd/nem kotelezéen kitdltendo:

Szamlaszam, az On 4ltali kivalasztott terhelend® szamla, amelyré|
atutalast kivan inditani.
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Kedvezményezett neve, szamlaszama, szabadon kitolthetd, ha a
partnerlistiban még nem szerepel.

Szadmlaszam formatuma, alapbeallitasként CIB formatum (4-6-3)
szerepel. Valaszthato még: GIRO (3*8 karakter), IBAN formatum
(7*4 karakter, amely els6 négy karaktere pl. HU40).

Kezdeményezett-tel kdzlendd, beirhatja a kedvezmeényezett-tel
kozlend6 megjegyzéseit.

Osszeq, a megbizas 0sszege, amelynél tizedes értéket ponttal
vagy vesszbével elvalasztva adhat meg.

Teljesités devizaneme, valassza ki, hogy milyen devizanemben kéri
teljesiteni (kikildeni) az atutalast. (Isd. Koltségvallalas feltétel
tablazat)

Osszeg a szamla devizanemében: Amennyiben ezt az opciot
valasztja, akkor a megadott Osszeg a terhelend6 szamla
devizanemében értendd, de a kifizetés - konverziot kovetben - a
teljesités devizanemében torténik.

Feldolgozas napja (valutanap) az atutalas tipusatol fuggden:

¢ normal esetén minden devizanemben csak T napra indithatd.

e okmanyos mivelet (import inkasszd) esetén devizanemtél
fuggéen T nap, T+1 vagy T+2 nap valaszthato.

Atutalas tipusa, a listabdl kivalasztva:

Atutalds tipusa:

[ Normal utalas ZI

[Normal utalas

CIB_koltségeinek és jutalékainak vallalasa (alapértelmezésben
bejeldlt): jeldlendd, hogy a CIB altal felszamitott, mindenkor
érvényes, vonatkoz6 Kondicios Listaban kdzzétett deviza atutalas
koltségét és jutalékat vallalja-e. (Isd. Koltségvallalas feltétel
tablazat)

Jutalékszamla, ha bejel6li, akkor a kivalasztott szamlan, a
megbizashoz kapcsolédd banki dijtételnek megfelel fedezetnek
rendelkezésre kell allnia.

Fizetési igazolast kér (valaszthatd): jel6lheti, amennyiben igazolast
kér az atutalas teljesitésérol.

Fizetési igazolas nyelve (kotelez6en megadandd, amennyiben kért
fizetési igazolast): valaszthaté értékek: magyar, angol vagy német
nyelven.
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Ertesités mddja: (kotelez6en megadandd, amennyiben kért fizetési
igazolast): valaszthato fax, levél, e-mail, fax és e-malil, levél és e-
mail, fax és levél vagy mindharom.

Fax szam (kotelez6en megadandd, amennyiben faxon kéri a
fizetési igazolast).

E-mail (kbtelez6en megadandd, amennyiben e-mailen kéri a fizetési
igazolast).

Okmanyos azonositd, ha az atutalas tipusa Import inkasszo, akkor
az azonositét ebben a mez6ben adhatja meg. A program megjegyzi
az adott kedvezményezettnek sz6l6 megbizasok okmanyos
azonositéit. Nyissa le a listat, ha ezekbdl szeretne valasztani!

Tippek, tanacsok adatbevitelhez, rogzitéshez

Ha On nehézkesnek talalja a megbizas kitoltését, akkor javasoljuk
a tételt elészor ,normal kimend” -ként rogziteni, ugyanis a kitoltés
soran a program automatikusan ,atall” arra a rogzités tipusra,
amelyet az adatok megadéasa soran feltételez.

A rogzités befejeztével, az ,uj tétel” gomb lenyomasakor a program
ellenérzi a Kkitdltés szabalyait, amennyiben hibat észlel, azt
hibatizenetben jelzi.

Ha a kitoltés alapjan a megbizas egy masik rogzitési feltételnek felel
meg, akkor felajanlja Onnek a rogzités tipusanak megvaltoztatasat.
Példaul egy CIB-en belilli tételt szeretne régziteni, ugyanakkor ez
megfelel a Sajat szamlak kozotti atvezetés szabalyainak.

CIB-en belili megbizas készitésénél el6fordulhat, hogy egy uj CIB-
es partner javara inditott, forint devizanemben megadott utalas,
visszautasitasra kerll. Ennek oka, hogy a felilet nem tudja
ellenérizni a kedvezményezett szamlaszamanak devizanemét, és
ha az is forint tipusu, akkor Onnek a Forint atutalast kell hasznalnia.

Kotegelés

A rogzité mezbékben kitoltott és mentett Uj megbizasok a rogzitett
tételek listajaba kertlnek, amely a képernyé bal alsdé részén
talalhatd. Egy rogzitett tételre kattintva annak adatai megjelennek a
rogzit6 mezékben. A megbizas itt moddosithatd, majd ismét
menthetd. Az itt talalhato tételek kotegelhetbk egyesével a
,Kotegbe”, vagy egyszerre a ,Mind be” gomb hasznalataval.

A rogzité képernyd jobb felsé részén Uj kotegek hozhatok létre, és
itt jelennek meg a mar korabban létrehozott kdtegek is.

A kivalasztott koteg tartalma a jobb als6 részen talalhato
tablazatban jelenik meg. Az el6készitett tételek a rogzitett tételek
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listajabol egyesével, vagy kotegenkeént kildheték tovabb az alaird

mappaba, és onnan me

Ehhez nyomja meg az L:

gfeleld hitelesités utan a postaladaba.

| gombot.

Megjelenek a kdteg adatok, amelyet ki kell tolteni.

B g e

[ Szamla =zama

Im#ﬂgﬁﬁﬂﬂ}ﬂ EUR

1. Megjegyzés mezbbe tetszbleges informaciot irhat, ami a
koteg azonositasara szolgal, ha tobb koéteget is készit és
vérakoztat a programon belil. (maradhat itt a kotegek kdzott,
varakozhat az alair6 mappaban, vagy felfliggesztve a
postaladaban) Kitdltése nem kotelezd.

2. Ki kell valasztani, hogy eseti vagy értéknapos megbizasként
készlljon a koteg.

Azonnali, = ha ezt jeldli be, akkor a koteg tartalma eseti
megbizasként kerul feldolgozasra, vagyis a Bankba
érkezéskor a — beklldés idejétdl fuggbéen - azonnal
elkezd6dik a kdtegben l1évé megbizas(ok) feldolgozéasa.

Feldolgozas megkezdésének napja, = ha ezt jeldli be,
akkor a koétegben 1év6 megbizas(ok) azonos jévébeni
értéknapon keriilnek feldolgozasra. A lenyild6 naptarban
egy jovébeni (banki) napot valaszthat, amely napon
kezdddik a kotegben 1évé megbizas(ok) feldolgozasa. Ez
legkorabban a ,mai naphoz” képest a kovetkezd (banki)
nap lehet, legkésébb pedig a mai naphoz képest 1 év
mulva.

Esedékesség kezelése feldolgozas megkezdésének
napjaként, = ha ezt jeldli be, akkor a koétegben lévd
megbizas(ok) kiilbénb6z8 j6vébeni értéknapon keriinek
feldolgozasra. llyenkor a kotegben kuldnb6zd jovdbeni
datumd megbizasok szerepelnek, amelyeket a
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megbizas(ok) rogzitése soran az ,esedékesség” mezében
adhat meg. A datum legkordbban a mai naphoz képest a
kovetkezb banki nap lehet, legkés6bb pedig a mai naphoz
képest 1 év mulva.

Fontos! Okmanyos muiveletet-, .Import inkasszé” -t nem

indithat értéknapos megbizaskeént feldolgozasra. csak
Normal” atutalast! Amennyiben a megbizasok kdzott szerepel az

Import inkasszo tipus, akkor azt nem kotegelheti értéknapos
megbizasként, csak azonnaliként, vagyis a Bankba kuldéskor
azonnal elkezdédik a feldolgozasa.

Az elkészilt kbteget inditsa az alairé mappaba alairasra, nyomja

meg az LA i gombot_

Az Alair6 mappaban az alairdssal kapcsolatos miveletek
(készités, modositas, listhzasok, mentések stb.), tovabba a
nyomégombok, tébldzatos megjelenitések, keresés, szlirés
mikodése megegyezik a Forintutalas modul hasznalatanal
leirtakkal. Isd. 7. fejezet.

Tétel allapot la

Az 0Osszes rogzitett, importalt vagy rendszeres utalasként
el6allitott megbizas aktualis allapota és tarolt jellemzéi lathatok,
valamint a Bankba mar beklldott tételek feldolgozas alatti
statuszat, illetve a teljesités/kdnyvelés adatait is.

A legordulé menubél valassza ki, hogy melyik szamlahoz tartozé
tételeket kivanja megtekinteni! Ha nem csak egy, hanem az
0sszes szamla tételeit szeretné latni, akkor valassza a ,minden
szamla” lehet6séget!

| LU UL S-11111111-51 10RUS . HUF Minta Kt

[<minden szamia>
10700024-11111111-50500005 EUR  Minta2 Kft
10700088-22222222-50200005 UsD Mintab Kft

AARST EMMA S 2AA Bl im LEFA P AMEERYL A

A tovabbiakban a kivalasztott szamlaszamhoz tartoz6 tételek
kozott kereshet, illetve kulonbozé szirék beallitasaval
rendszerezheti a tablazatot.
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A tétel allapot lapon a helyben rogzitett tételek mellett az 6sszes,
Bankban 1év6 megbizasok allapota is lathatd, amelyek a

"3 Frissit L, 3
;ml gomb megnyomasaval a Bankbdl aktualizalhato. A
pillanatnyi allapotot tobbszor is lekérdezheti ezzel a mlvelettel.

Com | o] for =) 2w
MpMaee  [Esedites [Feuopecis megiessisioet neow [Tefeatis sape [Tite sionca [Aupe T T L
SR TN 05108 Esedetesses Cteget Tl re

WS008 160802 151015 Eaedeternty

P150929. 175951 0150929 Esesiiessiy
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Az alabbi tablazat a Bankban 1évé megbizasok lehetséges allapotat
mutatja. Egy tétel utoljara aktualizalt allapota itt nézhet6 meg és
frissithetd a ,Frissit” gomb lenyomasaval.

Az utolso frissités alapjan a Bankba bekuldott megbizas allapota
lehet:
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Tétel statusza Bankban

Tétel allapota BT-ben

BOOK = teljeslilt

Archiv  (kbnyvelt)

Nem vonhato6 vissza

EXEC (-> BOOK)

csak az aktualis arfolyamra véar és
legkés6bb nap végén keral
konyvelésre.

Feldolgozas alatt

Nem vonhato6 vissza

FEDVAR = véarakozo, ha

nincs elegendé fedezet a
teljesitéshez.

A Bank max. 30 napig sorban
tartja

Fedezetre var
Ugyfélnek teenddje van

és visszavonhat6 a varakozasi
idészak alatt

STORE = véarakoz6, ha

banki jovahagyasra var

o kimend konverzios vagy konverzio

nélkuli, amely éppen ellenérzés

alatt all
o fedezet rendben, de még nem
kertlt kdnyvelésre

e vagy deviza szamlarél inditott

megbizas magyarorszagi GIRO
szamlaszammal rendelkez6
partner javara HUF devizanemben

Feldolgozas alatt

Nem vonhato6 vissza

deviza szamlardl inditott
megbizds magyarorszagi GIRO

szamlaszammal rendelkez6
partner javara HUF
devizanemben

Feldolgozott

JOVVAR = véarakozo, ha

faxos megerésitésre var

Ugyfél megerdsitésre var
Ugyfélnek teendéje van

és visszavonhat6é a faxos
megerfésitésig

COFF = érkeztetett

azonnali megbizas, amely a banki
befogadasi idén kivul érkezett, igy
var a kovetkez6 banki napra a
feldolgozéasra

Erkeztetett

Ugyfél altal visszavonhato a
feldolgozas napjaig

WAITV = érkeztetett

értéknapos, jovébeni feldolgozasi
napra varakoz6 megbizas

Ertéknapos

Ugyfél altal visszavonhat6 a
feldolgozéas napjéig

ERASE = torolt

Bankban torlésre kerlt

Kotegelt

a megbizds mobdosithato,
torélhetd, vagy Ujra kildhetd
feldolgozasra
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AT W’“ml gomb segitségével a listaban megjelslt Bankban
varakozO megbizast visszavonhatja, vagyis a Bankban torlésre
kerll. A visszaigazolast kovetben ez a megbizas a Rogzités
lapon modosithatd, torolhetd, vagy uUj kotegbe helyezve Uj
megbizasként a Bankba kuldhet6 feldolgozésra.

Az alabbi statuszi megbizasok vonhatok vissza, amelyet
ellendrizhet ugy is, hogy csak ezen megbizasoknal aktiv a
,Visszavon” nyomégomb:

o Ertéknapos, vagyis jov6beni datumra Bankba érkeztetett
megbizast az értéknap el6tti napig

e Banki befogadasi idon kivul Bankba érkeztetett megbizast a
kdvetkez6 banki nap feldolgozasi idejének kezdetéig

e Fedezetre varakozo6 banki feldolgozas alatt 4ll6 megbizast a
sorban allitas ideje alatt, maximum a 30. napon

e Faxos megbizast (eseti és értéknapos), a faxos megerfésitdé
visszaigazolas Bankba érkezéséig. Az értéknapos megbizas
faxos meger6sitése (alairt visszaigazolasa) legkésébb az
ertéknapon, a feldolgozasi id6 végeéig meg kell érkezzen,
ennek hianyaban a megbizas torlésre kerul

Egyes feldolgozasi szakaszokban a megbizas allapotanak
megvaltozasarél egy azonnali Uzenetben értesil, amelyet
automatikusan megkap egy-egy banki kommunikacio inditasaval.
A maddosult informaciok automatikusan frissiilnek a Tétel allapot
lapon.

A tovabbi nyomdégombok, tablazatos megjelenitések, keresés,
szlirés mikodése megegyezik a Forintutalas modul hasznélatanal
leirtakkal. Isd. 7. fejezet.

Import lap

Az On vaéllalati pénzugyi/kényvelési rendszerébdl a CIB Aaltal
meghatarozott szabvanyban el6irt formatumban  kinyert
megbizasokat vagy egy tovabbi Business Termindljaban rdgzitett
megbizasait exportalva az On altal hasznalt Business Terminalba
importalhatja ezen a fellleten.

Fontos megjegyezni, hogy BT-bdl exportalni mar csak kizardlag a
SEPA/ISO20022 xml formatumban lehetséges, az eddig
alkalmazott mas export formatumokat a Bank megszuntette.

Konverter program ajanlasa

Az alkalmazas segitségével konnyedén atalakithatdé a deviza
atutalasban régebben hasznalatos import fajljai SEPA XML
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fajlokka. Ehhez ajanljuk a honapunkrol letdltheté ,Konverter
program” alkalmazast.

:H" Mévjegy

22

HTI

(Comsoft Bt.)

Verzid:

CIB Business Terminal
SEPA XML konverter

1.0.0.0 (2016.07.22))
BT Helpdesk:
(+36 1) 399 8399

Coc)

A program konnyen telepithetd magyar
beallitasaval.

Ezt kovetden nagyon egyszerien

o ETRMLKonverter

EXE inditdsaval:

Konverter = Egyéb
Név- Név
gual & | [

Forrés:

CIB deviza import. ’;’:?

Cél:

vagy angol

hasznalhatd

nyelv

a

Az elinditott konverter program bal oldalan kivalasztja az On altal
tarolt helyrél konvertalandé fajlt, amely az alabbi tipusu lehet:

O O O O O

CIB formatum

MT100 Swift formatum

IEB formatum

Automata terminal formatum
kddolas tipusa ansi vagy 852 lehet

Jobb oldalon a cél kdnyvtarat kell kivalasztani, ahova a konvertalt
allomany tarolasra kertl és innen a Business Termindal/deviza
atutalas funkcio, ,Import” lapjan beolvashatja.
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Importalas
]
[ Megbizd elendezése mportbél Slrgds EGT-EUR tételek feldolgozisa
W Hods ciumok dtrdsa (20161018 | [TaRceT -
Kodiap
" 852 (" ANS! | BOrimport | Fajnéy SEPA
Elsddiegesen TARGET
Hoaksta
| A nivas enék
4 )
Zvételszam
mportat tetelek
Gyors Osszetett s20rés

. ] | [eocs <] _#oun]
T e e e e

‘ ’

2 Tételszém

PO 212 P [mgport L,
A fels6 importald részen az M gomb megnyomasaval
beolvashaté a kivant fajl.

Az importalt tételek az alsdé részen taldlhatdé importalt tételek
tablazatba kerulnek.

A hibas vagy hianyos tételek a kozépsd részben maradnak a
hibalistaban. Ha a hibas tételre kattint, annak adatai megjelennek a

rogzité mezékben, ahol javithatok, majd a tétel a | &k Médost |gomb
megnyomasaval atkerul az importalt tételek listajaba.

Az importalt tételek egyesével vagy kotegelés utan kuldhetdk tovabb
az alair6 mappaba, és onnan megfelel6 hitelesités utan a
postaladaba. Az itt kdtegelt tételek a RAgzités lapon is megjelennek
a kotegek kozott, ahol a kézileg rogzitett tételekkel megegyezéen
kezelhet6k.

Az importalt tételeket alairasra kildés vagy kotegelés nélkil nem
menti a program.

Importalé rész
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[ Weghizd ellendrzése importbol Slrgds EGT-EUR tételek feldolgozasa:
[V Hibas datumok atirdsa 2016.10.18. |TARGET -
Kodlap———— [

F 852 (" ANSI ||| p¥F Import i| Fajinéw:

Megbizé ellendrzése importbdl: Ha bejeldli, akkor a program ellendrzi
a tételekben szerepl6 terhelendé szamlaszamot, és csak azokat a
tételeket importalja be, amelyekben ez egyezik a kivalasztott
megbizé szamlaszamaval. Egyébként a tételeket a megbizé
szamlaszamanak ellen6érzése nélkil a kivélasztott szamlaszamra
importalja be.

Hibas datumok atirasa: Ha a beimportalando tételek kdzott van lejart
esedékességl, ennek az opcidnak a bekapcsolasaval elkerilheti,
hogy azok hibalistara keriljenek, az importalashoz megadhat egy Uj
esedékességi datumot.

Kodlap: Valassza ki az importalando file kddkészletét (852, ANSI)!
Surg6s EGT-EUR tételek feldolgozasa opcid hasznalata:

Surgos EGT-EUR tételek feldolgozasa:

-] | TARGET -
“ajinév: SEPA
Elsodlegesen TARGET

Véalassza ki, hogy melyik rogzitési tipusba kertiljenek azok az import
tételek, amelyek megfelelnek SEPA vagy TARGET atutalasi
megbizas feltételeinek, ha az import f4jl XML vagy CIB formatumu és
a fajlban a szolgaltatasi szint nincs meghatarozva.

,TARGET” opciot valasztva, a slrgés EUR tételeket TARGET
megbizasként kezeli a program, melynek feltétele a
kedvezményezett bankjanak TARGET tagsaga.

~SEPA” opcidt valasztva, a surgés EUR tételeket sirgés SEPA
megbizasként kezeli a program.

,Elsédlegesen TARGET” opciot valasztva, a surgés EUR
tételeket elsdédlegesen TARGET megbizasként olvassa be a
program, Viszont ahol a kedvezményezett bankja nem TARGET tag,
azt a tételt surgés SEPA megbizasként importalja a program.

Informécié: TARGET atutalasnak azokat a normal kimend
atutalasként rogzitett megbizasokat hivjuk, amelyeknél a
kedvezményezett bankja EGT tagallamban van, a teljesités
devizaneme EUR és a feldolgozasi id6é T nap.

Felhivijuk figyelmét:

e a siirgés SEPA és a TARGET utalasnak a Banki Orarend
szerint eltéré a befogadasi/feldolgozasi ideje.

e a Bank a slrgdsségi teljesitésert dijat szamit fel, amelyet a
mindenkori, Onre vonatkoz6 Kondiciés Listaban megtalal.
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Az ml gomb megnyomasa utan valassza ki a betolteni
kivant fajlt €s annak tipusat!

Az importalt megbizasok kodzul a hibalistaban talalhatok azok az
importalt tételek, amelyeknek egy vagy tobb adata nem
megfeleléen lett kitdltve. Ha egy tételben tobb hiba is talalhato,
akkor az, tobb sorban jelenik meg a hibalistdban, kulon
hibalizenettel. A hibalista tételszama () tehat nem a hibas tételek,
hanem a hibak mennyiségét mutatja.

A hibas tételre kattintva annak adatait megjelenitheti a hibalista
folott lathatd modositd mezékben.

A megfelelé mez6 javitasa utan nyomja meg a &k MEEst  gompot,
melynek hatasara a tételek megjelennek az importalt tételek
listdjaban, az also tablazatban.

Az importalt tételek egyesével vagy kotegelés utan kuldhetok
tovabb az alair6 mappaba, és onnan megfelelé hitelesités utan a
postaladaba.

Az itt kotegelt tételek a Rogzités lapon is megjelennek a kotegek
kozott, ahol a kézileg rogzitett tételekkel megegyezéen kezelhetdk.

Az importélt tételeket alairasra kuldés vagy kétegelés nélkil nem
menti a program.

Az importalhat6 file-tipusok részletes leirasat megtalalja
honlapunkon (www.cib.hu\bt) illetve az On telepitett Business
Terminal kdnyvaraban a dokumentaciok kozott.

Rendszeres lap hasznélata ugyanolyan modon térténik, mint
a forint modulban, amelyet az el6z6 fejezetben olvashat.

Partnerek lap

A partner adatai ugy rogzulnek a Partner allomanyba, ahogyan
a bank visszaigazolja a tételt. igy, a kdvetkezé alkalommal a
kedvezményezett adata a partner listab6l koénnyen
kivalaszthatd és mas feltételeknek megfeleléen modosithato,
majd a moédositott adatokkal Uj partnerként tarolasra kertil.
Példaul, ugyanannak a partnernek utal normal kimend tipusu
megbizast, ahol a banki adatok kitoltése kotelezd, majd készit
egy import inkasszo tipusut, ahol a


http://www.cib.hu/
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banki adatok nem adhaték meg, akkor a rendszer mindkét
véltozatban elmenti Onnek ugyanazt a partnerét.

Parameéterek lap

Ezen a lapon a deviza utalas egyes funkcidinak testre szabasat
végezheti el. A paraméterezés megegyezik a Forint atutalas
paraméterezésével, amelyet az el6z6 fejezetben olvashat.
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7.3 Kifizetési utalvany

Funkcio célja: kedvezményezett postai cimére készpénz (forint)
kifizetés inditdsa az orszag barmely részére.

Teljesités feltételei:
» az utalvany megfelel a formai, jogosultsagi kbvetelményeknek

» a terhelendé szamlan rendelkeznie kell a teljes kifizetend6
0sszeg €s a kapcsoldédd banki, valamint postai dijtételeknek
megfelel6 fedezettel

» akulldott adatokat 852-es magyar ékezetes karakterkészlettel kell
elkésziteni; ha az adat allomany olvashatatlan vagy
feldolgozhatatlan, akkor a Bank hibajegyzékben értesit és kéri az
atadas megismétlését

Teljesités idépontja: A forgalmazasi id6korlatokat a bank altal
kozzétett Kondicids lista, valamint a Banki 6rarend tartalmazza.

A Bank altal feldolgozott és a Postanak atadott, de nem kézbesithetd
utalvanyokat, (pl. hibas cim, nem taldlhaté cimzett stb.) a Posta tiz
munkanapot kovetdéen kildi vissza, amelyrél informaciét a posta
allomany lekérdezésével kaphat meg. Ha Onnek hianyzik ez a
funkcio, akkor hivja telefonos Ugyfélszolgalatunkat.

Szamlaja az utalvany beadasanak idejétdl fuggbéen érkeztetésre
vagy feldolgozasra kerdl, attol fuggéen, hogy feldolgozasi idében
vagy azon kivl inditotta.

A feldolgozasi id6n kivil inditott utalvanyokat a bank csak érkezteti
és a kovetkezd banki feldolgozasi idében teljesiti, ha elegendd
fedezet &ll rendelkezésre az utalvany értéke, dija, jutaléka -
dsszegével egydutt.

A bankban varakozo utalvany tételek a terminélbdl visszavonhatdk
és a megfelelé mlvelet -modositas, torlés, - a menlben elvégezhetd
(a forint illetve a deviza atutalasok mint4jara)

A Bank a feldolgozasrél az alabbi valasztipusokat adja:

o érkeztetett, feldolgozasra vard tételek, amelyet
o banki feldolgozasi id6 utan inditottak: a formai
ellenérzésen kivul mas vizsgalat nem torténik. Az
utalvany varakozik a kdvetkezé banki nap nyitasra
o faxos megerésitéses BT-rél inditottak: az utalvany
feldolgozasa nem kezdédhet meg az irasos
megerdsités beérkezéséig és annak alairas vizsgalat
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elvégzéseig. Az utalvany(ok) ezek utan kerulhet(nek)
csak banki jévahagyasra. A jovahagyott utalvany a
jovahagyas idejétdl fluggben vagy varakozéba, vagy
feldolgozas ala kertil
o celfogadott, feldolgozas alatti tételek, amelyek a banki
feldolgozasi idd alatt érkeznek a bankba és a feldolgozasi
folyamatba bekeriltek: atmentek a fedezetvizsgalaton és
zarolasra kertltek
e elfogadott, kdnyvelt tételek, amelyek a banki feldolgozasi
id6ben érkeztek a bankba és a feldolgozasuk sikeresen
befejezddott: kdnyvelésre kerlltek a megfeleld dijakkal és a
Posta felé kimentek (ezt megeldzi az el6z6 statusz lizenete)
e elutasitott tételek, amelyek
o beérkezéskor a formai ellenérzés alapjan nem felelnek
meg az elbirasoknak igy azonnal visszautasitasra
kerllnek
o a feldolgozas soran valamilyen hiba miatt
visszautasitasra kerlilnek, melynek oka is olvashat6
o fedezethiany miatt visszautasitasra kertilnek

Kifizetési utalvany rogzitéséhez, Onnek az Atutalas meniin belill a

Kifizetési utalvany menut, vagy E ikont kell kivalasztania.

e [Em—

Rogzits | Tetelalapot | mport | Parmerek |

Megbizo Kotegek

* Terhelendd szamla szama Alutalo neve

Kategnév Sl Megjegyzés Tételek szama| Tételek ds¢ | -
ho700024.423456783123455789. Demo Kt - e
Cimzett neve:
~lf K
Irsz..  Véros: Utca, hazszam:
Cimzett azonositdja:
Osszeq Postai dij Esedékes
o | LR ditetel ||| .
Kizlemény
|| |
Eqyéb rigzitett tételek [ Akivalasztott kiteg tartalma—|—
Gyors: Osszetett sziirés Gyors Os¢
Inelesés:| | j |<nincs> j " Inerwés:| -| jl |<—n
[Essietes | GRS o7e0_|paonosts [rs2 [ Esedéies || Chmaet(se L Osszeg [ ponasi
Algirasra

A bal felsé részen talalhaté rogzité mezékben megadhatok az
0j utalvany adatai.
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Az elmentett utalvanyok a rogzitett utalvanyok listdjaba
kerulnek, amely a képerny6 bal alsé részén talalhatd. Egy
rogzitett utalvanyra kattintva annak adatai megjelennek a
rogzité mezdkben.

A jobb fels6 részen uj kotegek hozhatok létre.

A kotegek tartalma a jobb alsé részen talalhaté tablazatban
jelenik meg, miutan a rogzitett utalvanyokat a megfelel6 gomb
megnyomasaval hozzaadta.

Az elbkészitett utalvanyok a rogzitett utalvanyok listajabol
egyesével vagy kotegenként kuldhet6k tovabb az alaird
mappaba, és onnan megfeleld hitelesités utan a postaladéba.

ROqzités lap
Szamla szama: valassza ki a terhelend6 szamla szamat, amelyr6l
a kifizetési utalvanyt Inditja.

Cimzett neve (2 sorban megadhatdé, maximum 24 Kkarakter
soronként): valassza ki, vagy irja be, hogy kinek kivan utalvanyt
kildeni. A legoérditheté ment ABC sorrendben tartalmazza azoknak
a cimzetteknek a nevét, akik részére On mar korabban utalvanyt
kildott. Amennyiben Uj partnernek kivan utalvanyt kuldeni, akkor
egyszerlen rogzitse az Uj kedvezményezett adatait.

Cimzett azonositoja: nem kotelezé kitdltendé mezd, ha On vallalati
termindlrdl Inditja és egyedi iktatbszammal vagy sorszammal ellatott
nyilvantartast is vezet az utalvanyokrol, akkor ide ezt meg lehet adni
a utalvanyutalvanyok késébbi egyeztetése miatt.

Osszeg (HUF) (k6telezéen megadand6, maximum 9 karakter):
irja be az utalvany 6sszegét.

Kozlemény (nem kotelez6, megadhaté maximum 30 karakter): a
név és szamlaszam kivalasztasaval a cimzetthez felvitt legutolsé
kdzlemény automatikusan megjelenik. Amennyiben ettdl eltérét
kivan megadni, vagy Uj kedvezményezettnek utal, irja be kozlendd
megjegyzését. A kozlemény felvitelére Onnek 3 sor All
rendelkezésére. Amennyiben az els6 sor nem elegendé a kdzlemény
megadasara, a masodik sorban folytathatja, soronként 10 karakter
hosszusagban.

Iranyitészam, Véaros, Utca, Hazszam a pontos cimet kell beirni,
ahova az utalvany ¢sszegét kuldi.

Esedékes: datum mezd, Onnek informacioként szolgél, ha tébb
olyan utalvanyt rogzit, amelyeket kulonb6z6 idépontokban, esetleg
kotegelve szandékozik bankba kldeni.

Postai dij (nem kitoltendé mez6): Az aktudlisan kuldendé
0sszeghez tartozo dijrol tajékoztat. Az utalvanykdteg benyujtasakor
a postai dijak 6sszegével is rendelkeznie kell a szamlan!
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RoOgzitett utalvanyok listaja

—Eoyeh rdgzitett tételek—

—Eyar Ozzzetett sziirés
keresés:l | - vII anincs: v| PiE

Janwairand

—Egyéh rigzitett tételsk . P 4G4 0qzi
oyél rigz elekT - az opcid bekapcsolasaval a rogzitett

utalvanyok listaja felfelé - a rogzité mezdk rovasara - megné,
igy egyszerre tobb utalvany attekintése lehetséges.

Ha egy rogzitett utalvany adataiban valtoztatni szeretne, akkor
az utalvanyra Kkattintva az adatai megjelennek a

rogzito $M6d03ﬂ|

mez&kben. A valtoztatasok utan a ﬁg@m}arp kattintva

mentheti a moddositdsokat, vagy az gombra
kattintva Uj utalvanykeént rogzitheti.

Itt jelennek meg az importalt utalvanyok is. Az importalaskor
kotegelt utalvanyok egyutt kezelheték a kézileg rogzitett
utalvanyokkal.

Kétegelés

On a képernyé bal alsé részén lathatja a rogzitett tételeket,
mellette a jobb alsé részen pedig a jobb felsé részben
kivalasztott aktiv kdteg tartalmat.

A 2 ablak kozotti fluggéleges valaszvonal segitségével testre
szabhatja az ablakok méretét, az adatokat tartalmazé mezd&kre
kattintva pedig aktivalja az adott ablakot. Jobb gombbal az
ablakokra kattintva személyre szabhatja az oszlopokat, illetve
elmentheti a valtozasokat.

Qszlop szlirés
Qszlopsarrend mentés)visszakdltés

Blaphelyzet

Kivanas Chrl+3%
Masalas Chrl+C
EBeillesztés o

A valtozasok mentésének, illetve visszatoltésének lehetGsége
biztositja, hogy On mindig sajat beallitasait hasznalja.

Az egér jobb gombjaval sorokat lehet masolni, kivagni, illetve
beilleszteni, tdbbszords kijeldléssel is. Ezeket a funkciokat
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természetesen a forint atutalas 0©sszes tablazat tipusu
ablakdban hasznélhatja, igy megkonnyitve a utalvanyok
masolasat illetve a kezelbfelllet hasznalatat.

Keresés

ki = , Yy ,
eresés | © Sor keresése a tablazatban a szinnel
megjeldlt oszlop tartalma alapjan.

Sziirés

sziirés | [ : Tablazat sorok szikitése a szinnel

megjeldlt oszlopok tartalma alapjan.
Osszetett sziirés:

Idnincsr "I 2% Bedllit Sy, sy e r .
{'4|: Tablazat sorok szikitése Osszetett

felutalvanyok megadasa alapjan. Feltételnek sajat sablonokat is
készithet, illetve elmenthet, ezzel egyszerlsitve és gyorsitva a
kezelést. Ezek a funkciok teljes mértékben megegyeznek a
szamlainforméaciés modulban hasznéltakkal.

Nyomdégombok
Alsé részben:

gy, Jﬂ"a'msra Lyok alair6 mappéaba helyezése.

@romiz | A kivalasztott  utalvanyok  formazott
megjelenitése.

1B Nyomtst

T A kivélasztott utalvanyok nyomtatéasa.

MA kivalasztott utalvanyok térlése a bal oldali
ablakbal.

e Tors |E1|Az aktualis kotegben lévé kijeldlt utalvanyok
torlése a jobb oldali ablakbdl.

<> Hiteghe | = A Gvalasztott  utalvanyok  kétegbe  tétele.
= Mindbe =

Osszes utalvany kotegbe tétele.

A kiv anyok kotegbdl kivétele

3 Mind ki

+ (sszes utalvany kotegbdl kivétele.

A jobb felsé részen talalhato a kotegek listaja. On itt valaszthatja
ki, hogy melyik koteg tartalmat kivanja megjeleniteni a jobb als6
ablakban.
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Fels6 részben:

D Ukstea |- (i ksteg létrehozasa.

M A kivalasztott koteg torlése.

B medost | A yivalasztott koteg modositasa.

[Foméz | & yivalasztott kéteg utalvanyainak forméazott
megjelenitése.

2= Myomtat o .. .
: A kivalasztott koteg nyomtatasa.

: A kivalasztott koéteg utalvanyainak exportéalasa.

Alairazra

. A kijeldlt utalvanyok alair6 mappaba helyezése.

A SHEEEEE o mbbal Kiléphet a Kifizetési utalvany funkciéhol.

Import lap

Az exportalt, vagy egyeb forrasbol szarmazd, a megfelel
formatumra alakitott import allomanyokat tovabbi feldolgozas
céljabal betoltse.

A harom részre osztott bal oldali részben a mas rendszerben
rogzitett tételeket olvashatja be.

A lenyithato listabdl valassza ki azt a szamlat, amelynek terhére
az utaladsi megbizésokat ki akarja tolteni!

Amennyiben az importalds soran az allomany hibas, azt a
Hibalista alatti felsorolds mutatia meg. A formailag helyes
megbizas(oka)t a program elfogadja és az Importalt tételek
ablakban meg is mutatja.

Kodlap: Véalassza ki az importalandé file kodkészletét (852,
ANSI), ajanlott 852.

Import . L , e
Az ml gomb megnyomasa utan valassza ki a betdlteni
kivant fajlt és annak tipusat!

Az importalhaté file-tipus részletes leirasat megtalalja
honlapunkon (www.cib.hu\bt) illetve az On telepitett Business
Terminal konyvtaraban a dokumentaciok kozott.

A rogzitett megbizasait a posta altal szabvanyositott
formatumban exportalni és egy masik Business Terminalba
importalni is lehetséges.

Amennyiben a beolvasott fajlban olyan hiba keletkezik, amely
miatt a benne Iévd tételek nem tarolhatdk el egyaltalan, akkor


http://www.cib.hu/
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az egész importélast Ujra kell kezdeni a hiba javitdsa utan.
(Példaul rossz rekordhossz)

Amennyiben a beolvasott fajlban tétel hiba keletkezik, akkor
hibalistara kerul.

2 —Megbizo
'@ |[* Terhelendd szamla szama Atutals neve
a0 _ -
-0 10700024~ 12345675-51100005 pemo Kft
| =]
& [_Cimzett neve
o
g | =] =l
3 Irsz..  Varos: Utca, hdzszam:
Cimzett azonositdja:
Osszeq: Postai dij: Esedékes:
o | |2018.0522. |
Ko zlemény
ﬂ | | Modosit
Hibalista
Sorszam | |Hibauzenet | A hibas érték -
0 |llegalis karakter cimzett neve xx ittav,ge _
0 |llegalis karakter K zlemny 1
0 llegalis karakter k*zlemny
0 |llegalis karakter k' zlemn3
Il
2 Tetelszam:
Importalt tételek
Gyors Osszetett sziirés

keresés: ' ﬂl |<nincs> j 241 Bealit

@l:lﬁsszeg |Azc|nc|5ftlj |Irsz. |‘-.-'£'|rc|5

Ha egy tételben tobb hiba is talalhatd, akkor az, tébb sorban
jelenik meg a hibalistdban, kilén hibalzenettel. A hibalista
tételszama () tehat nem a hibas tételek, hanem a hibak
mennyiségét mutatja.

Ha modositani szeretné a hibas tételeket, akkor el6szor
valassza a bal fels§ részen ,Mddositas” tablat, majd a hibas
tételre kattintva annak adatai megjelennek a hibalista f6lott

lathatd modosité mezodkben.

A megfeleld adat javitisa utdn nyomja meg a ok Madost
gombot, melynek hataséara a tételek megjelennek az importalt
tételek listajaban, a bal also tablazatban.

Az importalt tételek egyesével vagy kotegelés utan kuldhet6k
tovabb az alair6 mappaba, €s onnan megfeleld hitelesités utan
a postaladaba.

Az itt kdtegelt tételek a Rogzités lapon is megjelennek a kotegek
kozott, ahol a kézileg rogzitett tételekkel megegyezéen
kezelhetok.
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Az importalt tételeket alairasra kildés vagy kotegelés nélkul
nem menti a program.

Ha nem kivanja maédositani a hibas tételeket, akkor valassza a
bal felsé részben az ,Uj import” tablat és kezdje eldlrél az
importalas folyamatat. Ekkor a beolvasott adatok torlésre
kerdlnek.

Tétel allapot lap

Itt nézheti meg a rendszerben |évé utalvanyok/tételek allapotat,
és tarolt jellemzéit. Kivételt képeznek az archivalasi id6 letelte
utan automatikusan torolt tételek.

A legorduld menubdl valassza ki, hogy melyik szamlahoz
tartozo tételeket kivanja megtekinteni. Ha nemcsak egy, hanem
az Osszes szamla tételeit latni szeretné, akkor véalassza a
<minden szamla> lehetfséget!

A tovabbiakban a kivalasztott szamlaszamhoz tartoz6 tételek
kozott kereshet, illetve kulonb6z6 szirék, beallitasaval
rendszerezheti a tablazatot.

A kifizetési utalvany a kovetkez6 allapotokat vehet fel:

RoOgzitett: az utalvany kétegelésre var a rogzitett tételek kozott
Kotegelt: az utalvany kotegbe kerllt a rogzitett tételek kdzil

Alairasra var: az utalvany var az ,Alair6 mappa” -ban: vagy
alairasra, vagy postaladaba kildésre

Postaladaban: az utalvany alairva a Bankba kildésre var

Elment: az utalvany a Bankban van, de a Bank még nem
igazolta vissza (pl. megszakadt a banki kapcsolat)

Erkeztetett: az utalvany a Banki 6rarend szerinti befogadasi idépont
utan kerdlt a Bankba feldolgozasra

Feldolgozas alatt: az utalvany feldolgozasa elkezd6dott, még
folyamatban van

Kdnyvelt: archivalhat6 a Paraméterezés lapon bedllitott tgyfél
altali paraméterezés szerint.

Ugyfél megerGsitésre var: specidlis Ugynevezett faxon
kildendé irasos megerésitésre var a feldolgozashoz

Az érkeztetett” allapotu - Bankban feldolgozasra varakozé -
utalvanyok allapot valtozasakor a rendszer automatikus
Uzenetet kald:

¢ a kdvetkezd banki feldolgozasi napon

o afeldolgozas megkezdésekor az utalvanyok
sfeldolgozas alatt” allapotba valtozasakor
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o feldolgozas végén az utalvanyok kdnyvelése utan
,konyvelt” allapotba  valtozasardl vagy
,elutasitas” -ra valtozasarol, és az okardl

¢ afeldolgozast megelbz6en végrehaijtott torlésrél (pl. tgyfél
altal visszavonasra kerll vagy faxos/nem automatikus
konyvelésl utalvany a banki jévahagyast kovetben
torlésre kerl)

A Bankban varakozo6 Kifizetési utalvany lekérdezése

On a szamlajahoz tartoz6 Osszes, Bankban feldolgozasra
varakozo6 utalvanyait meg kivanja jeleniteni, akkor kattintson a
=¥ Frizsit
gombra.

Ekkor a postaladaba egy lekérdezés kerll, amely a kdvetkezd
kommunikacié soran letolti az o6sszes, nem csak az On
termindljardl inditott, hanem egy masik Business Terminalrdl,
vagy a Bank egy masik szolgéltatdsan keresztil (Internet Bank,
CIiB24, vagy fiokhal6zat) megadott és még nem teljesult
utalvanyait.

Azok az utalvanyok, amelyeket nem az On Business
Termindljan keresztul érkeztek a Bankba, a feldolgozast
kovetben (teljesités vagy elutasitas) kikerllnek, megsziinnek
ebbdl a listabdl. Ezeknek az utalvany tételeknek a
visszaigazolasat a Bank az eredetileg elinditott szolgaltatasnak
kildi el.

Példaul, On rendelkezik Internet Bankkal és indit egy banki
feldolgozasi idén kivlli utalvanyt, amit a Bank érkeztetett és
még nem konyvelt. Ezt meg kivanja jeleniteni a Business
Termindljaban is, ezért indit egy frissitést. Ennek
eredményeképpen megjelenik “Erkeztetett” allapott tételként. A
kovetkez6 banki napon ez az utalvdny automatikusan
feldolgozasra keril, de a feldolgozas eredménye az Internet
Bank postaladdjaba kerul visszaigazolasra. A Business
Terminaljaban viszont ezt kovetéen az els6 kommunikacio
alkalmaval Onnek automatikusan frissilnek a Bankban
varakoz6 tételei, igy ez az utalvanya Tételek kozul kiesik.

Megbizasok torlése= visszavonasa Bankbol

Ha On valamely ,Erkeztetett” vagyis Bankban véarakozd
megbizasat a bekuldés utan tordltetni szeretné, vissza kivanja

. . += . L, .
vonni, akkor kattintson a = gombra. A visszavonas is

megbizasnak minésul, amit Onnek ala kell irnia.

% Wizszavon
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Fontos! Az utalvanyt a,feldolqozési napot meqgel6zd Banki
munkanapon a Banki Orarendben meghatarozott idépontig
vonhatja vissza (médosithatja).

A sikeres visszavonas esetén a Banki rendszerben azonnal
torlésre, a Business Terminalban pedig “kotegben” allapotba
keril ez az utalvany és On egy kés6bbi idépontban U
utalvanyként elindithatja, maodosithatja, vagy ténylegesen
torolheti a rogzitett tételek kozdl.

Amennyiben a megbizas kdzben mar bekerult a feldolgozésba,
akkor a visszavonasra mar nincs lehetdség.

Az alair6 mappaban az alairast kovetéen a koteg a
postaladaba, majd bankba kuldhetd.

Tovabbi nyomégombok:

Miriciet .

|L a tétel listaban szerepld 6sszes tétel kijelolése.
) Export G . .

& a kijelolt tételek fajlba mentése.

Fu:urméz

a kijelolt tételek A4-es formatumban fejléces
papiron nyomtathaték vagy mentheték. A Paraméterek lapon
(Formazas: tomor) allithatd, hogy a tablazat teljes tartalma vagy
a tételek fontosabb adatai jelenjenek meg.

hlyomtat

=" | akijelolt tételek tablazatos formaban nyomtathatok
ennek a gombnak a segitségével.

X1 Bezar | gomb segitségével kiléphet a Kifizetési utalvany
funkciobal.

Partnerek lap

Uj utalvany régzitésekor vagy egy utalvany tétel médositasakor
a program a partner adatait automatikusan eltarolja.
Legkozelebb mar nem kell mindent ismét beirnia, elég, ha
,Cimzett neve” listajat lenyitja, és a partner nevét kivalasztja.
Ezzel nemcsak gyorsithatia a munkajat, hanem jelentésen
csokkentheti a rogzitéskor elkdvetett hibak szamat is.

Az igy felépllt partnertérzs karbantartasat teszi lehetévé ebben
a funkcidban, melynek mikoddése megegyezik a Forint atutalas
funkcio, ,Partnerek lap” mikodésével.

Paraméterek la

Mikodése megegyezik a Forint atutalds paraméter lapjanak
mikodésével.
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7.4 VIBER atutalas

TIPP: Amennyiben Onnek fontos, hogy partnere mas magyar
banknal vezetett folydoszamlajara a bekuldés napjan megkapja forint
atutalasat, hasznélja a VIBER tipusu (Valos Ideji Brutté Elszamolasi
Rendszer) atutalast. Felhivjuk figyelmét a VIBER tranzakcidk eltérd,
egyedi forint atutalasnal magasabb dijtételére. A tranzakcié dijarol
On a honlapunkon talalhaté mindenkori Kondicids listabol szerezhet
informaciot. A CIB Bankon bellli atvezetés a nap 24 Orajaban
azonnal megtoérténik VIBER hasznalata nélkal!

Funkcio célja: Bankkodzi (VIBER rendszeren keresztili) forint
atutalas inditdsa azonnal a kedvezményezett partnere javara.

Teljesités feltételei:

» a megbizds megfelel a formai, jogosultsagi
kovetelményeknek

» terhelend6 szamlan rendelkeznie kell az atutalas/ok
0sszegének és a kapcsoldédd banki dijtételnek megfelel
fedezettel

» az adott atutalas részosszegeére teljesités nem lehetséges

> tobb atutalas egyideji kuldése esetén a teljesités a
beadas sorrendjében torténik

Fontos! Felhivjuk figyelmét, hogy amennyiben egytételes, 10.000.000
HUF alatti VIBER atutalast kezdeményez, megbizésa visszautasitasra
kerll, ugyanis ezekkel a feltételekkel a megbizas a Forint atutalas
menupontban kezdeményezhetd, és azonnali atutalasként teljesul.

Teljesités idépontja:

A megbizasok kizardélag a VIBER forgalmazasi idén belll, adott
banki napon teljesiilnek és az On Partnere szamlajan jovairasra
keriilnek. Az On szamlaja a banki teljesitéssel egyidejiileg terheldik
(terhelés értéknapja).

Amennyiben forgalmazasi idon tul érkezik VIBER megbizasa,
akkor a bank azt visszautasitja.

Bankba kuldés utan, a VIBER megbizasok visszavonasara eés
modositasara nincs lehetdség.

Jovébeni megbizas, azaz értéknapos tétel inditasara nincs
lehetbséq.

A forgalmazasi id6korlatokat a bank honlapjan a Kondiciés Lista,
illetve Banki 6rarend tartalmazza.

=
Tételek lKﬁtegelés ] It ] Export ] Partrierek ] Brchiy ]

Az utalas rogzitésének lehetséges Iépései a kbvetkezbk:
> tételek rogzitése, és/vagy importalas, exportalas
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» automatikus generélas utan kotegelés (tobb tétel esetén
célszeri koteget késziteni), vagy kozvetlendl alairasra
tovabbitas

> alairas
bankba kiildés

» visszaigazolas mentése vagy nyomtatasa

A\

A bank minden benydujtott megbizasrél Onnek visszaigazolast
,  kuld. Azon megbizasok teljesiteséért vagy visszautasitasaert,
~ amelyekrél nem érkezett meg a visszaigazolas, a bank nem vallal
garanciat!

Beviteli képerny6

VIBER atutalas rogzitéséhez, Onnek az atutalas meniin belil a
VIBER atutalas ment kell kivalasztania.

A VIBER utalas képernyé megjelenése utan kattintson a tételek
fllre. A tételek képerny6n rogzitheték az uj atutalasok. A képernyd
két részre van osztva. On a képernyé felsé részén, a kotelezé6 mezok,
kitoltésével rogzitheti az atutalast. A képerny6 alsé részen jelennek
meg a mar korabban rogzitett atutalasi megbizasok. Uj tétel

rogzitése és a ﬂl gombra valé kattintas utan, az (j tétel, a
rogzitett tételek listaban jelenik meg.
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EYVIBER utalss ] 3

Tételek lKﬁtegelés] Expu:urtl Farnerek ] Archiy l

 Szamla szama | Meve - Aftald neve:
10700024-21092109-55500005 HUF - példa szamla Ll HU |
rRogzE:
Jogosult neve, sTekhekve: Jogosult szamiaszama Dgszed
] = =] 0
Qrezackod:  Jogoimn: Bizonytatszam: Bankha kildés:
| 2003.01.23. | oIl ) tete I
Hiozlemeny:
I L| | ﬂ Pzt I
rRigzitet tételzk

Feldolgozas alat: ﬁ A kivalasziott tételek széma dssrege [
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» Szamla szama: valassza ki a terhelend6 szamla szamat,
amelyrél atutalasat Inditja. A kivalasztott szamlaszam
mellett talalhaté 2 betls orszagkod (pl. HU) a
szamlatulajdonos ,rezidenciajat” mutatja. Ha ez a mez6
nem a megfeleld értéket mutatja, kérjuk, értesitse a bankot!

» Atutald neve: kotelezd mezé, csak elsé alkalommal kell
kitolteni, a papiralapu bizonylat ,terhelendd neve
telephelye” mezének felel meg.

» Jogosult neve, székhelye (kotelez6en megadando,
maximum 32 karakter): valassza ki, vagy irja be, hogy
kinek kivan utalni. A legordithetd menu ABC sorrendben
tartalmazza azoknak a kedvezményezetteknek a nevét,
akik részére On mar koradbban VIBER atutalast kiildott.
Amennyiben Uj partnernek kivan utalni, akkor egyszerien
rogzitse az Uj kedvezmeényezett adatait.

» Jogosult szamlaszama (kotelez6en megadandé, 24
karakter): a név Kkivalasztdsaval a kapcsolodo
szamlaszamok automatikusan megjelennek. Amennyiben
ettdl eltérd6 szamlaszamra, vagy uj kedvezményezettnek
utal, irja be a szamlaszamot. Ez esetben az Ugynevezett
GIRO szdmlaszamot folyamatosan irva vigye fel.

> Osszeg (HUF) (kételezéen megadand6, maximum 15
karakter): irja be az atutalni kivant megbizas 6sszegét. A
felvitt 6sszeg forintban értendd, csak egész szam adhato
meg, amely folyamatosan irva a kovetkez6 mezbre
lépéskor automatikusan tagolodik.
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> Kozlemény (kotelez6en megadandé, maximum 52
karakter): a név eés szamlaszam kivalasztasaval a
jogosulthoz felvitt legutols6 kozlemény automatikusan
megjelenik. Amennyiben ettdl eltér6 kozleményt kivan
megadni, vagy U0 kedvezményezettnek utal, irja be
kozlendé megjegyzését. A kdzlemény felvitelére Onnek 2
sor all rendelkezésére. Amennyiben az elsé sor nem
elegendd a kdzlemény megadasara, a masodik sorban
folytathatja. Az els6 sorba 25 a masodikba 27 karakter
hosszusagu kézlemény adhaté meg.

» Bizonylatszam (valaszthatdé, 6 karakter): atutalast
végz04 altal megadott azonositoszam, amely megkonnyiti a
visszakereséseket, illetve amely a kedvezményezett
szamara hivatkozasi alapot jelent.

» Orszagkod:(nem  kotelezben  kitdltend6 mezd) a
kedvezményezett orszagkddjanak kivalasztasa,
amennyiben a kedvezményezett a hatalyos jogszabalyok
szerint nem mindsll magyarorszagi rezidensnek. Alap
beallitasként HU, amely szikség esetén a megfeleld
orszagkdddal feltlirandé. Ha On és kedvezményezett
partnere is rezidens (vagyis az  orszagkddjuk
Magyarorszag/HU), akkor a jogcim mezdt nem kell kitolteni,
a bank a feldolgozas soran automatikusan 000- as technikai
jogcimet ad a tételnek (rezidensek egymas kozti atutalasai).

» Jogcim:(nem kotelezéen kitoltend6 mezd) ha a
kedvezményezett vagy a kiuldé nem magyarorszagi
rezidens, kotelez6 a megbizashoz tartozé jogcim
megadasa. Ehhez kattintson a jogcim listara és valassza ki
a megfelel6 jogcimet.

» Bankba kildés: a mezd Onnek informacioként szolgal,
amennyiben tobb olyan megbizast rogzit, amelyeket
kuldnb6z6 idépontokban, esetleg kotegelve szandékozik
bankba kuldeni. llyenkor a kotegelésnél és a kiuldésnél, a
bankba kuldés el6re tervezett id6pontja segitséget nyuijt.
Logikusan, egy kotegbe megegyez6 kuldési id6pontu
tételeket helyez.

Az Inditott, bankba bekiildott tételek esetén a Bank a ,,bankba
kuldés” mezé datumat mar pem figyeli! Az utalasokat a Bank

! mindig az aktualis értéknapon — a Kondiciés Lista / Banki Orarend
szerinti VIBER nyitvatartas alatt fogadja be, az azon kivilieket
elutasitja!

Nyomogombok
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ml: A rogzitett tétel elmentésre kertl és a rogzitett
tételek listajan, a képernyd als6 részén jelenik meg.

$M—;d'ﬂl: A méddositani kivant megbizast a rogzitett tételek
listajan lehet kivalasztani és a képernyd felsé részén kell

moédositani. A moédositast On a  feltuntetett
nyomogombbal mentheti el.

d: Kijeloli az 6sszes megbizast. Ez helyettesitheti a
kotegelest mert az igy a kijelolt megbizasokat kézvetlenil az
alaird6 mappéba lehet helyezni.

[
e |: Kinyomtatja a kijelolt meghbizasokat.

_ T8 | 751 & kijelolt megbizasokat.

R aeresE. A kijelolt megbizasokat On athelyezi az alaird
mappaba.

> A tételek rogzitése utan, jeldlje ki az alairanddé megbizasokat
és kattintson, az alair gombra vagy kattintson a kétegelés fllre
és készitsen megbizasi kotegeket.

» Akoteget az Alaird mappaban, az alairé eszkozzel ala kell irni
és bankba kuldeni.

Ismételten felhivjuk figyelmét! A VIBER rendszer nyitvatartasi
idején kivdl inditott megbizast a bank visszautasitja, mert azt csak a
Banki Orarendben meghirdetett benyujtasi hataridéig teljesiti! Ebben
az esetben Onnek a megbizast a benyujtasi hataridén belli
idépontban a BT-bél ujra kell kuldeni.
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8 Ko6z06s funkciok

Ko6zos funkciok alatt azokat a miveleteket értjuk, amelyek a legtbbb
atutalasi, illetve megbizasi modulban hasonléan mikodnek: deviza
atutalas, kifizetési utalvany, inkasszo, VIBER atutalas.

Az aladbbiakban, ezeknek a funkcidknak a részletes leirasat talalja:
- Alairas
- Kotegelés
- Import
- Export
- Archiv
- Partnerek

8.1 Alairas

Az alairas funkciot On barmelyik atutalas/megbizas meni
alairas gombjaval, vagy a kiemelt ikonra kattintva indithatja.

&y

Funkcio célja: A bank az atutalasok, egyéb megbizasok teljesitését,
valamint bizonyos terminal funkcidokban térténé kérelmek (mint
példaul felhasznalé karbantartas vagy regisztracid) teljesitését is
aldiras(ok)hoz kot, mely aldirast vagy alairasokat ebben a
funkcioban kell végrehajtani.

Teljesités feltétele: Az egyes tranzakciokhoz szikséges alairas-
kombinaciokat el6zetesen a cégjegyzd, szamlatulajdonos (vagy az
On cégének képviseldje) hatarozza meg a bankban bejelentett
alair6(k) megnevezésével, a személy(ek) azonositdséval. Ez a
személy(ek) a Business Terminalban a BT rendelkezd(k), aki(k)
személyre sz06l6 és az adott terminalhoz egyedileg készitett alairé
eszkdzt kap(nak). A bank az alairas ellenérzését ennek megfeleléen
végzi el. Egyszeres és tobbszoros alairasra is van lehetbség, amely
kombinaciok akar szamlaszamonként eltérhetnek.

Tehat On az alabb felsorolt megbizasokat, kérelmeket akkor irhat ala
elektronikusan és On aktiv bankmiveletet csak akkor indithat, ha
arra jogosult személy, tehat a bankban bejelentett BT rendelkez6 és
a megbizasokat elektronikus alairassal ellatott alaird6 eszkozzel
megerdsiti és a megbizas valddisagat, a Bank felé igazolja.

Egyedi szerz8dés alapjan, On faxon, utdlagos alairas formajaban is
indithat megbizasokat, melyekrél kapott visszaigazolast utélagosan
a papir alapu alairasnak megfelel6en alairdsaval hitelesiti, és banki
kapcsolattartéjanak eljuttatja.

A teljesités masik fontos feltétele, hogy a Terminalja un. ,éles”
uzemmaodba legyen allitva. Ez azt jelenti, hogy a program a
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telepités utan alapértelmezett ,teszt” allapoti azért, hogy On
megismerhesse a terminal mudkodését, a megbizdas menlk
hasznélatat a nélkil, hogy akaratan kivil tétel konyvelését érné el.
Ezért, ha On mar val6ban teljesiteni kivanja a bekiildott megbizasait,
akkor hasznalja a Névjegy funkcié Elesités nyomogombjat. (Isd.
11.5. Névjegy funkcio)

BT rendelkez6 a sajat nevére atvett., a bank altal kiadott aldiré
eszk6zzel az aldbbi megbizasokat, illetve kérelmeket irhatja ala:

>

V VV VYV V V VYV VYV VY VYV V V VY VY V

Forint atutalas, értéknapos Forint 4tutalas
Deviza atutalas, értéknapos Deviza atutalas
Kifizetési utalvany

VIBER atutalas

Forint beszedési megbizas

Cimletjegyzék

Betét lekotés

Betét lekotés felmondasa

Vamfizetési megbizas

Csoportos felhatalmazasok

Csoportos beszedés

Csoportos atutalas

Levelezés a bankkal és a csatolhatd dokumentumok
Kértya limit médositas

Elesités kérelme

Regisztracié kérelme

Felhasznal6 jogok kérelme

Az alairds maodja

e Faxos megerdsitéssel — a visszaigazolas utélagos alairasat
faxon eljuttatva a Bankba, egyedi megallapodas alapjan

e Elektronikus alair6 eszkdzzel — ami az On szerzédésében
meghatérozott feltételekhez kotott!

Felhasznal6i azonositdjat, jelszavat és alair6 eszkodzhoz tartozod
kédszavat tartsa titokban! Ellenérizze, hogy senki sem figyeli
jelszava és kbdszava megadasakor és semmilyen korilmény
kozott, ne hozza nyilvanossagra 6ket. Ha ugy érzi, hogy illetéktelen
személyek megtudtak jelszavat és/vagy kédszavat, azt azonnal
kdzoOlje a Bankkal a jelsz6 / alaird eszkdz valtoztatasa / lecserélése
céljabol!
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Figyelem: az aldir6 eszkdzok jogosultsagat a Bank, a tétel
bekilildése utan ellenérzi. A tétel Bankba kiildése és a Bankban
feldolgozasa utan, a ,,Jott” allapotu megbizasra érkezett Banki
valaszban latszik, hogy az alairasi kombinacidkat, a rendelkezési
jogosultsagokat a Bank elfogadta, vagy elutasitotta.

Az alair6 mappa tartaimat az Atutalas funkciok - Alairds gombra,

vagy a kiemelt ikonra kattintva tekintheti meg. ﬁ

=10[x|

J El nem killciditt alaasok;

LIBir&sra var:

A7 aldiras modia: |il{ey

Funkzid & klidemeny jellemzdi Bekiildd terminal
HUF-07031 én 111 Ft 10700024-

Tartalma

Kitegnésy A
HUF-070910153922 |én

Tételek

Czszetett sziireé

Yot
keresés:l ‘- le I:nincs: j 271 Bealt

Oaszey \‘1|Ktuzlemény (1.1Rﬁgz&ésideje |Esedékes |J0gusu|tneve |
11 Kozlemény  2007.09.07. 14:15:4%  2007.09.07. Jogosult neve

« B
j"LBezér | ] %@Pnstalédébal @Visszavon| N*,furrrtat | Forméz |

Az ,Alairasra var’ ablakban az On kétegei sorakoznak, a
»lartalma” ablakban a koteg tételeit és azoknak a részletes adatait
latja.

A alaird eszkozok telepités utani els6 hasznalata alkalmaval a
rendszer egy péarbeszédablakban kéri az alair6 nevét. Ez lehet
személynév, beosztas, vagy a kulcs sorszama. Ez a név keril az
JAlairta mar” ablakba a képernyd jobb felsd részén. Itt csak akkor
lathatd bejegyzés, ha az adott koteg mar alairasra kertilt.

» Az aldirasra var ablakban valassza ki az alairni kivant kéteget.

» Az alairas modjat az ablak tetején, a legdrdilé menubdél kell
kivalasztani a telepités alkalmaval, illetve minden (j
felhasznal6 definialas utan.

Onnek azt az alair6 eszk6z kell kivalasztania, amit a szolgaltatas
igénylésekor a Bankkal egyeztetett és a Business Terminal
szolgaltatasi szerzédésben rogzitettek alapjan a telepitéskor
atvett.
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Alairds modja

[ Pendrive/Floppy

Pendrive/Floppy
iKey
Faxos megerosités

. =] Al o o
> Kattintson az _a'r gombra! Az alairasi modtol
fuggbéen a program bekéri az alairast.

> Els6 alairasnal a program bekéri az alair6 nevét, amely
alapjan minden tovabbi helyes alairast el6szor itt nyugtaz.

A helyes alairas ellenbrzését — a modjat és a jogosultsagat - a
bekuldés alkalmaval a Bank végzi.

> Ha alairta a megbizast, a M gombra kattintva az
el6keészitett, alairt megbizast a Postaladaba kuldheti.

> Amennyiben On az alairas folyamata utan Ggy latja, hogy
mégsem kivanja a koteget vagy a tételt Bankba juttatni,
lehet6sége van a visszavonasra. Ekkor a kivalasztott kotegre

pozicionalva, nyomja le a M gombot. Az egész koteg
alairasa torl6dik és az Atutalas menl, kotegelés funkcidjaba
kerul.

Aldiradsi modok:

Al&iré eszkoz

Az alairé eszkdz egy alairé személyhez kotott digitalis azonositd
koédot tartalmazé adathordozo, ami a BT rendelkezd tulajdonaba
kerll atadasra.

BT rendelkez6 az a Bankban azonositott személy, akit a Cégjegyz6,
Szamlatulajdonos a Bankban bejelentett és meghatalmazas atjan
megbizott a Business Terminalban kezelhet6 megbizasok
alairasara. Egy megbizas érvényesitése megegyezik a Bankban
bejelentett aldirasi jog megadasaval. A BT rendelkezd
jogosultsagahoz az alairé eszkoz beallithatdé 6nallo jogosultsaggal,
vagy példaul ugy, hogy mindig két, egyuttes alair6é legyen jogosult
egy megbizas alairasara.

Az érvényes alairds kombinaciokhoz koteg szinten értékhatarok is
megadhatOk a szamla devizanemében értve.

A BT rendelkezdk/alairok nevét, jogosultsagi szintjét
elézetesen irasban kell a Banknak megadni. Késdbbi
valtoztatasokat a Szamlatulajdonosnak / Cégjegyzének a
szamlavezetéjével kell egyeztetni.
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Jogosultsaqgi példak:

» Ha az 1. szamu alair6 személy egyedlli alairasaval
rendelkezhet, akkor a nala 1évé alaird eszkoz is egyeduli alairasi
jogot kap, azaz a megbizas alairasahoz elegend6 a személy -
alaird eszkodzzel generalt - egyeduli alairasa.

» Ha 2. és a 3. szamu alairé személyek egyuttes alairasaval
ervényesithetd a megbizas, akkor mindkét személynek ala kell
irnia az alair6 eszktzével a megbizast.

A BT rendelkez6 alairasa az eszko6zon titkositva keril tarolasra. Az
alairashoz a rendszer kéri az eszkdzon tarolt alairasi kulcs
jelszavét.

A megfeleld eszkoztipus kivalasztasa utan a rendszer kéri a
kulcsban téarolt titkos jelszot, amit a telepités sordn On, mint BT
rendelkez6 megadott.

A jelszé kétszeri begépelése utan megjelenik az ,Alairta mar”
ablakban az alair6 neve, amit elsé alkalommal megadott.

Al&ir6 eszkoz fajtai:
» Pendrive/Floppy

Felhivjuk figyelmét, hogy a Floppy tipusu aldir6 eszkétz
haszndlata elavult! Kérjik, cserélje Pendrive alair6 eszkozre,
mely szandékat jelezze a CIB Bank Vallalati Digitalis
Szolgéltatasok Ugyfélszolgalat vonalan a (+36 1) 399 8899
telefonszamon, vagy levélben az ebank@cib.hu e-mail cimen!

A Pendrive mikddéséhez nem sziukséges meghajtdé program
telepitése, csak az USB porthoz valé iras/olvasas jog.

pendi X
Valagsza ki az alaid eszhozt |E i - I
ifja be & hozz tatozd kédszdt I

,/ 0k x Mégsem|

Felhivjuk figyelmét, hogy a kdteg alairasa utan kdzvetlendl
ne vegye ki az eszk6zt az USB portbél! Csak akkor
tavolithaté el az eszk6z az USB csatlakozobdl, ha elétte a jobb
alsd sarokban az eszkdz eltavolitasara figyelmeztetd ikonra
kattintva megjeldli igényét a kilsé adathordoz6 biztonsagos
eltavolitasara: ,Safely Remove Hardware” és a végrehajtasi
uzenetet megvarja: ,Safe to Remove Hardware”.
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Egyéb esetben sérilhet az eszkdz, hasznalhatatlan lesz,
illetve alairas probléma fordulhat el6, amelyet csak banki
segitséggel lehet megoldani. Le kell cserélni az eszkozt, vagy
a Bank altal ujra kell generéaltatni.

> iKey kulcs

A mikddéséhez meghajto program telepitése szikséges, amelynek
leirasat az 1.1 fejezetben talalja.

Teque akulcsat a2 alvasdba, majd ina be a hozzd tartozd jelszct |

I
/ K x Mégsem|

Ha tobb alaird, vagyis BT rendelkez6 is van, akkor a kdvetkezé
alair6 ugyanezt a folyamatot végzi el, majd a megfeleld

bl Postalédiba

jogosultsagokkal alairt kdteget gombra kattintas utan

a postaladaba helyezheti.

> Utdlagos alairas = Faxos megerdsités

Utblagos alairasi médot On akkor hasznalja, ha Bankunkkal olyan
szolgaltatasi  szerzédést kotoétt, amely alapjan az On
szamlavezetdje meneszti’kdnyveli. Megbizasait. Ebben az esetben
On, a rendszeren keresztiil bekildott tételekrél  kapott
visszaigazolasi jegyzéket kinyomtatja, majd a Bankban bejelentett
alairasi formaban faxon visszakuldi a szamla kapcsolattartojanak.

Figyelem! Ha On ezt az alairdsi modot alkalmazza, akkor az
alabbi funkcidkat nem veheti igénybe:

> Ertékpapir forgalmazas (adas/vétel)

> Betéti miveletek (betétlekotés, betétfelmondas)
> Levelezés a Bankkal

» Vamfizetési megbizas

Alairas visszavonasa:

Amennyiben On az alairas folyamata utan gy latja, hogy
mégsem kivanja a kdteget vagy a tételt a Bankba juttatni,
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lehet6sége van a visszavonasra. Ekkor a kivalasztott kotegre

pozicionalva, nyomja le a D ooz gombot. Az egész koteg
alairasa torlédik és az Atutalas menu kotegelési funkciojaba kerdl.

Visszavonas folyamata a postaladabal kiindulva:

Postalada | Eisszaveszlu Alair6 mappa L _@zusszavonl_u
Kotegelés fil L ;lu Tételek fil 1) B el

VISSZAVONASKOR AKKOR IS A KOTEGEK KOZOTT LESZ A
TETEL, HA ELOTTE NEM KOTEGELTE!

8.2 Kotegelés

TIPP: A kotegelés funkciot azoknak az Ugyfeleinknek ajanljuk, akik
rendszeresen tobb olyan megbizast régzitenek az Business Terminal
rendszerben, amelyeket utdlag kulonb6z6 idépontokban irnak ala és
kildenek be a Bankba.

A kotegelés funkcidval a megbizasokat On sajat szempontjai szerint
rendezheti kotegekbe (pl.: kedvezményezett személye, vagy pl. a
megbizas kildésének id6épontja alapjan). A kotegbe foglalt
megbizasokat On kdénnyebben elkildnitheti egymastdl, igy
kezelhet6séguk egyszeribbé valik.

A kotegelés célja: Arendszer ezzel a jogosultsaghoz kotott Iépéssel
egyrészt lehetéséget teremt a vallalat altal a megbizasok Inditasara
vonatkozo belsd szabalyozasanak, eljarasrendjének leképezésére
az Business Terminal rendszeren. Masrészt a kulonbozé
szempontok szerint csoportositott tételekbdl képzett kotegekhez
kildonbdzd értéknapot lehet megadni, egyszeriien ala lehet irni.
Fontos megjegyezni, hogy a ,Rogzit6” és a ,Kotegeld” jogosultsagok
megfelel6 alkalmazasaval meg lehet valositani a

,nNégy szem elvét” az utalasokkal kapcsolatban. A csak rogzit
jogosultsaggal rendelkezé felhasznalok csak a sajat tételeiket
lathatjak, torolhetik és modosithatjak, a kotegelbk viszont az 6sszes
rogzitett tétel kozul valogathatnak. Torolni, moédositani azonban 6k is
csak a sajat maguk altal rogzitett tételeket tudjak.

On a kdévetkez6 tipusu megbizasokat foglalhatja az itt leirtak alapjan
kotegbe:

> KIFIZETESI UTALVANY
> VIBER ATUTALAS
> FORINT BESZEDES
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Koétegelés képernyd:

El6készitett megbizasait On kdzvetlenll az alairo6 mappaba,

alairasra
rogzitett

tovabbithatja, vagy a kotegelés képernydn kotegelheti. A
megbizasok nemcsak a tételek, hanem a kotegelés

képernybn is megjelennek. A tétel lapon csak az adott felhasznald
altal rogzitett megbizasok, a kotegelés lapon viszont minden
elbkészitett tétel szerepel. Amennyiben rogzitett megbizasaibdl,

bizonyos

szempontok szerint kdtegeket kivan késziteni, kattintson a

kotegelés fllre.

A koteq elkészitésének Iépései:

t Szamla zzama

| Neve _Kﬁ{cgc;\
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A koteq elkészitésének lépései:

>

Valassza ki a képernyd fels6 részén a terhelendd
szamlaszamot. Ezutan a rogzitett tételek listdjan — a
képernyd bal oldalan - a kivalasztott szamlaszamhoz
tartozo tételek jelennek meg. A képernyé baloldalan egy
pillanatnyilag Ures, Uj kdteg jelenik meg.

A tételek kozotti valogatast segiti, hogy a részletes tétellista
oszlopai igény szerinti sorrendbe és szélességre allithatok,
illetve az oszlopfejlecre kattintdssal a kivalasztott
parameéter szerint sorrendbe rendezhetdk.

Jeldlje ki a rogzitett tételek listajan azokat a tételeket,
amelyeket azonos kotegbe kivan foglalni. Tobb tétel
kijelolése esetén tartsa lenyomva a CTRL billenty(t, vagy a
Shift nyomégombot.

Kattintson a jobbra mutaté zoéld nyilra, amely a kijelolt
tételeket athelyezi a ,kivalasztott koteg tartalma”
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képernyére. Amennyiben az Osszes tételt egy kotegbe
kivanja foglalni, kattintson a z6ld dupla nyilra.

» Az athelyezett tételek darabszama és a megbizasok
0sszege megjelenik a részletezd lista folotti , Tételszam” és
,Osszeg mezében”. A rendszer éltal szolgaltatott pillanatnyi
rendelkezésre all6 egyenleg fliggvényében lehet
(érdemes) a koteg tételeit dsszeallitani.

» Miutan egy koteg kialakitasaval végzett, a fennmarado
tételekbdl azonnal egy masik koteget hozhat létre, ha a
kotegnév listan, a képernyd jobb felsé részeén:

-re kattint. A program ekkor U;
kotegazonositéval egy Uj Ures koteget készit el6.

A rendszer altal generdlt kotegazonositdo felépitése a
kovetkez6:

AAA-EEHHNNMMSS

AAA: (ez utal arra, hogy milyen megbizas tipust foglalunk
kotegbe)

EE: a koteg létrehozasi évszamanak utolsé két jegye
HH: a koteg létrehozasi honapja
NN: a koteg létrehozasi napja
MM: a koéteg létrehozasi perce
SS: a koteg létrehozasi masodperce

> A kotegbdl kivenni, a balra mutatd piros nyillal lehet a
kijelolt tételeket. Az dsszes tétel kivétele a dupla piros
nyillal torténhet.

> Az elkészllt kotegeket On tetszéleges sorrendben
alairasra tovabbithatja.

B ..
> A gombra kattintva On kinyomtathatja a
kivalasztott kotegben foglalt megbizasokat.

EGY TETEL, VAGY A TETELEK KOZOTT VAGY VALAMELYIK
! KOTEGBEN TALALHATO MEG, EGYSZERRE KET HELYEN
NEM SZEREPEL!

Kotegek tovabbitasa alairasra:

» Valassza ki a kotegnév listan az alairasra kuldendd
koteget.
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» Kattintson az gombra. Ezutan a kivalasztott
koteg atkeril az aldir6 mappéaba.

» Az alair gombra kattintas utan, megjelenik az ,értéknap
megadasa” ablak, ahol eldontheti, hogy a kdteget azonnali,
vagy késleltetett megbizasként kivanja benyujtani a
koteget. Ez utdbbi esetben megadhatja, hogy a kivalasztott
megbizasokat a Bank melyik napon hajtsa végre, a
bekuldés utan.

» Ha értéknapot kivan megadni, kattintson a ,Kérem, hogy a
kovetkezd napon teljesitse a megbizast” szdveg elé és a
lenyithatd datummezbben valassza ki az esedékesség
napjat.

» Az OK gomb hatasara kéteg az alairé mappéaba kerdl.

8.3 lmport

TIPP: Az importalas funkci6 Onnek lehet6vé teszi, hogy a pénziigyi
rendszerében rogzitett megbizasokat, néhany gombnyomassal
athelyezze az Business Terminal megfelel6 moduljaba. Ezzel a
mivelettel On elkerllheti a megbizasok duplan torténd rogzitését,
igy jelentés id6t takarithat meg.

Az importélas feltétele az On pénzigyi rendszere és az Business
Terminal rendszer kozti file szinti kapcsolat (interface). Az
importalas soran a Bank altal el6irt formatumot kell hasznalni.
Amennyiben a rendszerek kozti kapcsolat Iétrehozasahoz Onnek
tovabbi informécibéra van sziksége, kérjuk, hivja a CIB Bank Véallalati
Digitalis Szolgaltatasok Ugyfélszolgalat vonalat. A megbizasokbol
Osszedllitott kdteget az Export lapon megadhat6 allomanynévvel és
elérési utvonalra ki is mentheti. Ezek az &llomanyok késdbb
visszatdlthetbek, igy ismétl6dé megbizascsomagok esetén (példaul
havonta ismétlédé munkabérutalasok) az interface program
elkészitése nélkul is importalhatnak megbizasokat.

Az importalas funkcioval Onnek lehetésége nyilik valamely pénziigyi
rendszerébdl, az Business Terminal rendszerbe, az alabb felsorolt
megbizasok betoltésére:

> KIFIZETESI UTALVANY

> VIBER ATUTALAS

> FORINT BESZEDES

> CSOPORTOS BESZEDES

Az importélas soran - a régzitéshez hasonloan - a program ellenérzi
a beolvasandd tételeket, csak a hibatlan tételek keriilnek
feldolgozasra, a tobbirdl hibalista készdl.

Az importalas folyamata:
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> A képerny6 tetején valassza ki, a megbizas tipusatol
fuggben, a terhelendd vagy jovairandé szdmlaszamat.

Irmpart tipusa
[F Tételként {+ Kitegbe

» Az ,import tipusanal” valassza
ki, hogy tételenként, vagy kotegelve kivanja feldolgozni a
beimportalt megbizasokat. A rendszer automatikusan
general egy Uj, Ures koteget egy kdtegazonositoval. Ha a
megbizasokat, egy mar I|étez6 koteghez kivanja
hozzaflizni, valassza ki a kotegbe gombot, majd  adja
meg a koteg megnevezéseét:

& koteq meghevezese:
[INK-0301 25143148

» Valassza ki, hogy az importalando file milyen kodkeészlettel
rendelkezik.

| Kekészlet: (v B52 AN

Alapallapotban mindig 852 kédkészletet hasznalunk.

» A file-név mezd melletti jeli nyomoégombra kattintva
tallozadssal valaszthatja ki az importdlandé file neveét,
valamint azt a meghajtot és konyvtarat, ahol a file talalhato,
vagy a mez6be beirhatja mindezt.

> Az nyomégombra torténd kattintas utan,
ellenérzésre kertlnek a beolvasando tételek.

> Ha On nem kapott hibalizenetet a M gombbal az
importalandd megbizasok a meglévé tételekhez ill. kotegbe
kerulnek, ezért az importalt tételek listajardl eltinnek. A
megbizasokat On ezutan a tételek, illetve a kotegek
képerny6n talalhatia az importalasi paraméterek
beallitasatol fuggben.

> Az ﬂl gombbal, az importalt adatokat térolheti a
tételek ill. kotegek kdzil. Ez a mlvelet nem az On gépérdl
torténd file torlést jelenti!

8.4 Export

TIPP: On az el6készitett megbizasait és kotegeit, késdbbi
importalas, visszatoltés céljabdl megbrizheti sajat szamitdégépén
vagy szamitégépes halozatan, az exportalas funkcio segitségével.

On az Business Termindl rendszerbél az aldbb felsorolt
megbizasokat és lekérdezéseket exportalhatja:

> KIFIZETESI UTALVANY
> VIBER ATUTALAS
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>

FORINT BESZEDES

» CSOPORTOS BESZEDES
Az exportalas folyamata:

» A képerny$ tetején valassza ki, a megbizas tipusatol

fuggbéen, a terhelend6 vagy jovairanddé szamlaszamat. A
szamlaszam kivalasztasa utan, a képernyé aljan
megjelennek a szamlahoz tartozé tételek vagy kotegek, attol
fligg6en, hogy On melyik megjelenitési format valasztja.

Az .export tipusanal” valassza ki, hogy tételenként, vagy
kotegelve kivanja megjeleniteni a kivalasztott szamlahoz
tartoz6 megbizasokat.

> Ha On az el6z6 pontban a kdteg szintl megjelenitést

valasztotta, a kéteg megnevezése listan valassza ki az
exportalni kivant kdteget

» A valasztomezbben megjelené tételek kdzul valassza Ki

azokat, amelyeket el akar menteni (Bal egérgomb, Shift / Ctrl
és egeérkattintas segitségével).

Véalassza ki, hogy az exportalandé file milyen kodkészlettel
rendelkezzen. 7. Alapallapotban mindig 852 kdédkészletet
hasznalunk.

elérési Utvonalét, vagy kattintson a file-név mezé melletti =
jell nyomogombra, és tall6zassal valassza ki a meghajtét és
konyvtarat, ahova a filet menteni kivanja és ezen a
parbeszédablakon, adja meg az adatallomany nevét.

Az nyomégombra térténd kattintds utan a
tételek exportélasra keriilnek. Az exportélt file szbveges
(text) formatumban kerll mentésre.

Szabad formatumu export

Exportalas

Az exportalast arogzités, tételallapot, és import lapon lehet
alkalmazni.

A funkcié egyes részeiben elérhetd ,Export” nyomdégomb
segitségével tudjuk a tadblazatokat tobbféle formatumu fajlba
exportalni esetleges tovabbi feldolgozéasra (pl. tablazatkezel
program segitségével).

Az ,Export” gomb megnyomasakor megnyilik egy ,file tall6zé”
ablak, ahol a mar koradbban kialakitott export formatumok
kozil valaszthato ki egy, vagy adhatdé meg egy Uj export fajl.
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Az altalanos paraméterek mezében a kovetkezd
lehetéségeink vannak:

e Forméatum neve: megadhatunk egy tetszéleges szbveget.
(Exportalaskor mindig ezt fogja a program felajanlani az
export fajl nevekeént.) Itt tudjuk kivalasztani, hogy milyen
adatokra, és milyen sorrendben van szukségunk.

e Az export formatum megadésanal, ha mas utvonalat nem
jelolunk ki automatikusan a DATA konyvtarba menti el a
program, az altalunk ,kivagott” adatokat pedig a WORK
koényvtarba.

e A Kobdkészlet 852-es vagy ANSI kédlap szerinti —
gombokkal valaszthato ki.

e A kijelolt sorokban pl: tételallapot fulben a multiselect funkcié
érvényes, amit az egérrel kijeldlink, azt importalja a rendszer.

e A Rekord szeparator, illetve a Mez6 szeparator szintén
radiogombokkal valaszthato6:

e Ujsor,

e Tabulator,

o Egyéb: tetszdlegesen megadhaté karakter.

Az ablak mésik felén (Rekord definicidk) a Fej, Tétel és Lab rekordok
tartalma és formatuma adhaté meg.

A , Véalaszthatd mez6k” és értékek listdbol valogathatjuk ki a
szikséges paramétereket a Fej, Tétel és a Lab rekordok szaméara. A
Be feliratu zdld nyillal hozzdadhatunk elemeket a rekord mezéi
listdhoz.

A Ki feliratu piros nyillal pedig kivehetjik azokat.

A Fej rekord allhat a Tétel rekord mezbneveibdl is, ezt a Fej rekord
gomb melletti Mezd nevek check box kipipalasaval érhetjik el. Ebben
az esetben a Fej rekordhoz tartozé rekordmezd listat Uresen
hagyhatjuk, illetve a tartalmat a program figyelmen kivil fogja hagyni.

Egyébként a Fej és Lab rekord mezdit tipikusan a bal oldali lista
felsé részébdl (a vonal feletti elemekbdl) érdemes valasztani.
Ezek 0sszegzb jellegl mez6ék.

A Tétel rekord mezéit a lista vonal alatti részébél érdemes
O0sszevalogatni, ezek tartalmazzadk az egyes tételekre vonatkozé
informaciokat.

A Jellemz6k nyomogombbal megnyithatd Tulajdonsag panelen
szabalyozhat6 a mezdk tobbféle tipusai.

A valaszthatdo mezdk mindig megegyeznek az aktualis tablazat
megjelenithetd oszlopaival.

Jellemzék nyomégomb megnyomasaval megnyilo
Tulajdonséagok ablak tobb fiile kézil mindig az érheté el, amelyik
az éppen kivalasztott mez6hoz tartozhat.
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e Konstans lapon egy Szoveg konstans értékét adhatjuk meg.

e SzOveg lapon megadhatd, hogy slritve (a felesleges jobboldali
szOkodzOket levagva) vagy fix mezdhosszal szerepeljen az adott
mez6. A fix mez6hossz esetén meg kell adni a hossz értékét.
llyenkor valaszthatunk, hogy a mezé tartalma jobbra vagy balra
legyen —e igazitva. Fix vagy valtozé hosszusagu szoveg tipusu
mez6 esetén is valaszthatjuk az Idézéjelek k6zé opciot.

e Osszeg ful numerikus mezék formazasara szolgal. A mezéhossz
itt is lehet valtozé (sUritett, vezeté nullak levagva), vagy fix
(kotelez6en megadandd a mezbhossz). A fix mezéhossz esetén
valaszthatd a jobbra vagy balra igazitas. A tagolasnal
megadhatjuk, hogy hény tizedes jegyet szeretnénk latni az
0sszegben, mi legyen a tizedesjel és az esetleges ezres
elvalasztd. Az elbjelet szerepeltethetjuk a jobb vagy a baloldalon,
de akar el is hagyhatjuk. A pozitiv és negativ 0sszegek el6jelét
tetsz6leges karakterrel definialhatjuk.

e Datum lapon a datum tipusu mezék formatumat valaszthatjuk ki.
Néhany el6re definialt — pl. EEEEHHNN vagy EEHHNN - tipus
mellett egyéb formatum is valaszhatd, ilyenkor magunk adhatjuk
meg a datum formatumat.

e Szamlaszam lapon négy lehetséges forma kozo6tt valaszthatunk:

o Siritve opci6 valasztasaval a felesleges jobb oldali
sz0kdzok nem fognak megjelenni.

o Fix_mezbhosszal megadhatjuk, hogy mennyi legyen a
mez6 hossza, merre legyen (jobbra-balra) igazitva a
szamlaszam, illetve megadhatjuk azt is, hogy szamlaszam
helyett a szamlanév keriljon be ebbe a mezdbe.

e Szadmlanév a program fémenijében az Egyéb — Szamla nevek
alatt allithato be.

o Kotdjelekkel tagolt opcio esetén balrdl kezdve 8-as csoportokban
kotbjelekkel tagolva fog megjelenni a szamlaszam. (GIRO
formatumua szamlaszam)

e ROviditett 13 hosszu opcid pedig arra ad lehet6séget, hogy a CIB-
es 4-6-3 tagolasu rovid szamlaszam keruljon be ebbe a mezébe.

e Tipus lapon logikai valtozé formatuma kezelhet6. Az Igen és a
Nem jelolésére (mint pl. Jovairas/Terhelés) tetszbleges szdveget
megadhatunk.

Az Exportalas ablak aljan levé nyomégombok:

e Export gombot megnyomva a készitendé export fajl
mentésének helyét és nevét kell megadni. A program
alapértelmezésként a Work konyvtarat ajanlja fel mentési
helyként és a Formatum neve mezében megadott
szoveget fajlnévként. A fajl kiterjesztése .EXP lesz.

e Bezar nyomégombbal exportadlas, és mentés nélkil
kilephetiink az export funkciobol.
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o Jellemz6k nyomoégomb szerepét mar kiderult: a kivalasztott
mez6k formatuma allithaté be a segitségével.

e Mentés nyomoégomb pedig az Export definicios fajl (.DXF)
mentésére szolgal. Ebben a fajlban tarolédik el minden olyan
parameéter, amit az Exportalas ablakban beallitottunk.

8.5 Partnerek

TIPP: Minden partner adatait, aki kedvezményezett vagy
kotelezettként szerepelt valamely megbizastipus kapcsan, az
Business Terminal rendszer megbizas tipusonként elmenti. A
megbizasok rogzitésekor On a partner listabdl valaszthatja ki a mar
elmentett partnerek adatait, igy idét spérolhat meg a megbizasok
rogzitésénél.
Partner lista az alabb felsorolt megbizastipusokhoz tartozik:

> KIFIZETESI UTALVANY

> VIBER ATUTALAS

> FORINT BESZEDES

A megbizasok rogzitésekor a kedvezmeényezett/kotelezett nevének,
illetve szamlaszamanak megadasakor a rendszer az Uj partnert
automatikusan rogziti. Az importalt tételek modositasa soran
ugyanigy toltédik a partner adatbazis. A kovetkez6 megbizas
elkészitésénél On a ,jogosult neve, székhelye” illetve inkasszo
esetén a , kotelezett neve, székhelye” legorduld menubdl
kivalaszthatja a mar elmentett partnerét. A partner kivalasztasa a
,~Jogosult szamlaszam”, inkassz6 esetében a ,Fizetésre kotelezett
szamlaszama” mezOk legorditése utan a szamlaszamok alapjan is
lehetséges.

On a megbizas ablakok partnerek fiilére Kkattintva megnézheti,
nyomtathatja, illetve tordlheti a rendszer Altal eltarolt partnerek
adatait.

Partner adatok szerkesztése deviza atutalas esetén: Lasd 9.7
jobb egérgomb hasznélata.

Partneradatok betoltése az el6z6 verziébdl: Lasd 9.7 jobb
egéergomb hasznalata.

8.6 Archiv

A Bank a beérkezett és elfogadott megbizasi tételeket minden
esetben visszaigazolja. A visszaigazolas megérkezésekor az érintett
tételeket a program archivalja. A visszaigazolt tételek archiv lapon
jelennek meg.
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Az archivum 6rzésének ideje mezében = #Z Frehivum Srzesi ceie| 7 [24] nep.
megadhatd, hogy hany napra visszamenden O&rizzuk meg a
visszaigazolt tételeket. Szikség esetén a tételek a Nyomtat gomb
segitségével kinyomtathatok.

8.7 A jobb egérgomb hasznélata

TIPP: Az atutalasi és egyéb megbizasok kezelése soran, a jobb
egérgomb hasznalata az On segitségére lehet a megbizasokkal
kapcsolatos hasznos beallitasok rogzitésére.

Ha On valamely megbizasi modul ablakara iranyitja az egeret és a
jobb egérgombra kattintva, megjelenik egy lista, amely a kdvetkez6
lehetbségeket tartalmazza:

Oszlopsorrend és szélesség alaphelyzetbe Allitasa
(Gjrainditaskor): A program hasznalata soran Onnek lehetsége
van a tablazatos formaban megjelenitett képernybékdn az
oszlopsorrend és a szélesség atallitasara. Ha On az
alaphelyzetbe allitdst jeldli ki, akkor a rendszerben minden
belépés utan, az On oszlop-beallitasa torlédik, és alapallapotba
kerdl vissza.

Uj tétel felvétele és modositas utan lres rogzitd mezoket
kérek: Ha On ezt a lehetdséget valasztja ki, akkor miden tétel

rogzitése és a = ¢ Uitste | gombra torténé kattintas utan, a
kovetkezd tranzakcid felviteléhez, az el6zbleg kitoltott mezbk
kitoltetlen allapotban jelennek meg. Alapéllapotban a tétel
rogzitése utan, a kovetkez6 tétel rogzitéséhez, a felviteli
mez6kben az el6zéleg felvitt adatok jelennek meg.

Partner adatok szerkesztése deviza atutalas esetén: Ha 6n
modositani szeretné a partner adatait, akkor ezt a lehet6séget
kell kivalasztania.

Jogosiit nevd IJamn cime gosuk azbmixzang Bank nave Brkcie 4]
Adm Opet GabH Ruzsebim 3432 Bagestrasse 12:DESD 1234 5673 9876 Dresdner Bank Bt Filak Rz

[ el Opal Russeham 10700024, 02255508- 50000005 Drecdner Bank Rt Gekl

1 Eels Opal Russehsm 10700024.02255506.50200008 Dresdner Bank Ruszateim Geld .

1 ey Opal Russehsm 10700024. (2355606- 50900006 Crewdner Bank Rugsateim Geld.

i Bela Opal Ruszeham 10700024.02355606-57400001 Cvesddner Dank Rugzateim Gekl .

[ 10T000240295660850200009  Cvesdiner Bank Russabein Gel.

i Eela Opel Ruzseham Azdweny 7 Ovesdner Bank Ruzseheim Gekl .

Az egérrel kijeloli a médositandd partnert és a képerny6 felsé
részén, megjelenik az ¢sszes, a kedvezményezetthez tartozo
adat, pl.: swift kod, Bankazonositd, tipus, stb. Barmelyiket
modositva, eltarolhatja Uj vagy modositott partnerkeént is.

Tétel esedékességére figyelmeztetés beallitasa:



] CIB BANK 171

Az egér jobb gombjara kattintva a ,Tétel esedékességere
figyelmeztetés beallitasa” bekapcsolasakor a ,Bankba kuldés”
mezSben talalhatd napon (belépéskor) Ont figyelmezteti a
rendszer, hogy az adott napon Inditando tételei vannak. Ezt a
figyelmeztetést a rendszeres atutaldsoknal automatikusan
kapjuk, viszont itt allithato be, hogy hany nappal az esedékesség
elétt figyelmeztessen. Ha nem allitjuk be — 0 nappal, vagyis
targynapon Gzen a rendszer.

Figyelmeztetés beallitaza x|

A program inditasakor figyelmertetést kaphat, ha aznapra esedékes
- vagy mar lejart esedékesséqll - tételeli) vaninak).

v ¥eérek figyelmeztetést

A rendzzeresen izmatlddd tételek felbukkanaza és - ha kérte -
a figyelmeztetés mar IU—@ nappal az ezedékesség eldtt

tarténjen medg.

of Ok x hég=sem |

Kérem a terhelend6 szamla cseréjének lehet6ségét:

Ha On, a mar eldzéleg rogzitett megbizasoknal a terhelends,
illetve inkasszd esetében jovairandd szamlajat maddositani
kivanja, kattintson a ,Kérem a terhelendé szamla cseréjének
lehet6ségét” funkcidra. Ha ezt a lehet6séget valasztotta, akkor a
megbizasi képerny6, tablazatabdl kivalasztott megbizas
modositasa soran, az On terhelendd vagy jovairando
szamlaszama is modosithato lesz.

Ha On valamely megbizasi modul kotegelés fiilében, a jobb
egérgombra kattint, megjelenik egy lista, amely a kovetkez6
Magamhoz veszem et & 1&tall | Ebben

lehetéséget tartalmazza: az
esetben, ha tobb felhasznalot definialtak a rendszerben, akkor az
On altal rogzitett tételnél meghatarozhatja, hogy médositani nem
engedi mas operator altal.

Az Alair6 mappaban a kovetkez6 egyéb szolgaltatasok érheték
el:

Az alair6 NEVENEK megvaltoztatasa: Az alaird eszkdzokhoz
tartozé név cseréjét teszi lehetbve.

Program inditaskor az alair6 mappa kinyiljon: Belépéskor
azonnal jelenjen meg az alairand6 kotegeket tartalmazé mappa.
Hasznos azoknak a vezet6knek, akik nem vesznek
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részt a kotegek kialakitasaban, csak a kotegek ellen6rzéseét,
alairdsat végzik.

Az iKey ill. Pendrive alair6 eszkdz jelsz6 megvaltoztatasa: Az
alair6 eszkdz esetén ad lehet6séget az alairdé nevének
megvaltoztatasara.
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9 MEGBIZAS MENU

9.1 Eorint beszedés
Hazibank szolgaltatasban nem elérhetf!

Funkcio célja: bankon bellli vagy bankkézi (GIRO rendszeren
keresztlli) forint beszedés inditasa a fizetésre kotelezett partner
terhére, az On szamlgja javara.

Teljesités feltételei:

e csak formai ellen6rzés torténik, a helyes kitoltés alapfeltétel

e akuldott adatokat 852-es magyar ékezetes karakterkészlettel
kell elkésziteni; ha az adatallomany olvashatatlan vagy
feldolgozhatatlan, akkor a Bank hibajegyzékben értesit és kéri
az atadas megismeétlését

Teljesités idépontja: az inkassz0 benyujtdsa alkalmaval az alairas
ellenérzése utan, a beérkezés napjan, ha a kotelezett CIB Banknal
vezetett szamlaval rendelkezik, az ellene benydjtott azonnali
beszedési megbizas a fedezetellenérzés fliggvényében teljesll, a
mas Bank felé Inditott beszedés pedig az esti 6rdkban kerll a GIRO
rendszerbe feldolgozasra.

Forint beszedés rogzitéséhez, Onnek a Megbizas menin belul a

=
Forint beszedés menit, vagy a menusor ikonjat kell
kivalasztani.

A képerny6 megjelenésekor alljon ra a tételek fulre. Itt rogzitheték az
Uj megbizasok. A képerny6 két részre van osztva. On a képerny6
fels6 részén, a kotelez6 mezOk kitoltésével rogzitheti a kivant
adatokat.
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Szadmla szama: valassza ki a jovairand6 szamlajat, amely
javara a beszedést Inditja.

Benyujté neve: kotelez6 mezd, csak elsd Kkitbltés
alkalmaval kell kitolteni.

Fizetésre kotelezett neve, székhelye (kotelezéen
megadandd, maximum 32 karakter): valassza ki, vagy irja
be a partnerét, akinek szamlaja terhére a beszedést Inditja.
A legorditheté menu ABC sorrendben tartalmazza azoknak
a kotelezetteknek a nevét, akik részére On mar korabban
beszedést Inditott. Amennyiben még nem szerepel a
partner az adatbazisban, akkor egyszerlien rogzitse az
adatait.

Fizetésre kotelezett szamlaszama (kotelezéen
megadandd, 24 karakter): a név kivalasztasaval a
kapcsolédod szamlaszadmok automatikusan megjelennek.
Amennyiben ettdl eltérd szamlaszamra, vagy Uj fizetésre
kotelezettnek kuld beszedési megbizast, irja be a
szamlaszamot. Ez esetben az Uugynevezett GIRO
szamlaszamot folyamatosan irva vigye fel.

Osszeg (HUF) (kotelez6en megadandé, maximum 15
karakter): irja be a beszedési megbizas dsszegét. A felvitt
O0sszeg forintban értendd, csak egész szam adhatdé meg,
amely folyamatosan irva automatikusan tagolodik.

Kozlemény (kotelez6en megadand6, maximum 52
karakter): a név és szamlaszam Kkivalasztasaval a
kotelezetthez felvitt legutols6 kdzlemény automatikusan
megjelenik. Amennyiben ettél eltér6 koézleményt kivan
megadni, vagy U] kedvezményezettnek utal, irja be
kozlendd megjegyzését. A kézlemény felvitelére Onnek 2
sor all rendelkezésére. Amennyiben az elsé sor nem
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elegenddé a kozlemény megadasara, a masodik sorban
folytathatja. Az els6 sorba 25 a masodikba 27 karakter
hosszusagu koézlemény adhaté meg.

> Bizonylatszdm (valaszthat6, 6 karakter): On altal
megadott  azonositoszam, amely megkonnyiti  a
visszakereséseket, illetve amely a kotelezett szamara
hivatkozasi alapot jelent.

> Bankba kiildés: a mez6é Onnek informacioként szolgal,
amennyiben tobb olyan megbizast rdgzit, amelyeket
kulonb6z6 idépontokban, esetleg kotegelve szandékozik
Bankba kuldeni. llyenkor a koétegelésnél és a kuldésnél, a
Bankba kulldés el6re tervezett idépontja segitséget nyuijt.
Logikusan, egy kotegbe megegyez6 kuldési idépontu
tételeket helyez.

» Orszagkdéd: a kedvezményezett orszagkddjanak
kivalasztdsa, amennyiben a kedvezményezett a hatalyos
jogszabalyok szerint nem minésul magyarorszagi
rezidensnek.

Alap bedllitasként, HU, ami szikség esetén a megfelel
orszagkoddal felilirandé. Ha On és kedvezményezett
partnere is rezidens (vagyis az  orszagkddjuk
Magyarorszag/HU), akkor a jogcim mezdt nem kell kitdlteni,
a Bank a feldolgozas sordn automatikusan, 000- as
technikai jogcimet ad a tételnek (rezidensek egymas kozti
atutalasai). A segédtablaban lehet orszdg név szerint
keresni, de az ismert kddokat kozvetlendl is beirhatja a
mezébe.

> Tipus: Ebben a mezében Onnek a legdrdithetd listabol
lehet kivalasztani, hogy melyik tipusu beszedést kivan
Inditani.

Tipus:

1. Felhatalmazd levélen alapuld beszedés _1]

R 1. Felhatalmazo levelen alapuld beszedés
3. Hatdsaa atutalas

> Jogszabalyszam: irja be a jogszabaly szamat, akkor, ha
jogszabalyra hivatkozva Inditja a beszedési megbizasat.

A rogzitett tétel elmentésre keril a ﬂl gombra kattintassal
és a képerny6 alsé részeén, a rogzitett tételek listajaban jelenik meg.

Nyomdogombok

B Uitetel | A rogzitett tétel elmentésre keriil és a rogzitett tételek
listajan, a képerny6 also részén jelenik meg. Mddositasra kijeldlt tétel
megvaltoztatdsa utan ezzel a nyomdgombbal az eredeti tétel
valtozatlanul hagyasa mellett Uj tétel keletkezik.
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$M—;dmﬂl: A modositani kivant megbizast a rogzitett tételek
listajan lehet kivalasztani, és a képerny6 felsé részén kell modositani.
A modositast On a feltiintetett nyomégombbal mentheti el, ezzel a
modosﬂando tételt felllirja.

; 4. Kijeloli az 6sszes megbizast. Ez helyettesitheti a
kotegelest mert az igy kijelolt megbizasokat kozvetlenul az alaird
mappaba lehet helyezni.

B
et |; Kinyomtatja a kijeldlt meghbizasokat.

MI Torli a kijelolt megbizasokat.

[Clasiesra ] 5 kijelolt megbizasokat On athelyezi az alaird
mappaba.

A tételek rogzitése utan jeldlje ki az aldiranddé megbizasokat és
kattintson, az alair gombra, vagy kattintson a kotegelés fllre és az
alairas el6tt, készitsen megbizasi kotegeket.

9.2 Cimletjeqyzék
Hazibank szolgaltatasban nem elérhetd!

TIPP: A funkcié hasznélata akkor sziikséges, ha On egy nagyobb
Osszegl készpénz felvételét tervezi valamelyik Bankfiokunkban
szamlaja terhére. Ebben az esetben elére megadhatja, hogy a
felvenni kivant 6sszeg milyen cimletekben, melyik fiokunkban, melyik
banki munkanapon torténjen.

Teljesités feltételei:

» A terhelendd6 szamlajan a megfelel6 fedezettel kell
rendelkeznie a pénzfelvétel napjan.

» A kuldott adatokat 852-es magyar ékezetes
karakterkészlettel kell elkésziteni; ha az adatallomany
olvashatatlan vagy feldolgozhatatlan, akkor a Bank
hibajegyzékben értesit és kéri az tadas megismétlését.

Teljesités idépontja:

A bekiildés napjatol szamitott kdvetkezd, On altal megjeldlt banki
munkanapon, a CIB Bank Zrt On altal megjeldlt bankfiokjaban,
pénztari nyitvatartas szerint. Terhelend6 szamlajan az 6sszeg a
pénztari kifizetéskor kertul kdnyvelésre.

A cimletjegyzék rogzitéséhez, Onnek a Megbizas menin belll a
Cimletjegyzék menipontot kell kivalasztani.
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9.3 Beté

Szamlaszam: valassza ki a terhelendé szamla szamat,
amelyrél a cimletjegyzék alapjan az ¢sszeget a bankfiok
pénztaraban felvenni kivanja.

Kifizetés ideje: hatdrozza meg a kifizetés napjat, amely
legkorabban a kovetkezd banki munkanap lehet.
Kifizetés ©Osszesen: nem toltendé mez6, az igényelt
darabszamok kitéltése utdn az 6sszegzés automatikusan
megtorténik.

Papir és Erme mezék: adja meg, melyik cimletbsl hany
db-ot kivan felvenni, ennek kdvetkeztében a

Kifizetéz ogszezen
| 22 000

mez6 automatikusan megjeleniti a
végosszeget.

Kifizetés helye: valassza ki a CIB Bank Fidkot, amelyben
a meghatarozott banki napon a kijel6lt cimletekben a
vegosszeget fel kivanja venni.

Onnek a [EalemasE] gombra kattintassal lehetésége van
a jegyzék kinyomtatasara,

.y N . aK
A megbizas a kitdltés utan az ~/4| gombbal a

postaladaba keril, Bankba Indithato allapotba.

t lekotés

Funkcio célja: forint- és devizabetét lekotése az Inditdé szamla
devizanemében.
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Teljesités feltételei:
> a megbizas megfelel a formai, jogosultsagi
kovetelményeknek.
» az alairds modja alair6 eszkoz
» a terhelend6 szamlajan a megfelel6 fedezettel kell
rendelkeznie a lekotés pillanataban.

Teljesités id6épontja: forint betétlekdtés esetén, valamint
maganszemélyek és egyeéni vallalkoz6 deviza betétlekotése estén,
amennyiben a betétlekdtés napja banki munkanapra esik akkor az
adott banki munkanap, munkaszuneti és innepnapokon a kovetkezé
banki munkanap. Téarsas vallalkozasok deviza betétlekdtése esetén
plusz két banki munkanap a betétlekotés kezdd idépontja. A betétek
ettdl a naptdl kamatoznak a lejarat napjat megel6zé napig.
Amennyiben a lejarat napja munkaszineti vagy Unnepnapra esik, a
lejarat napja az ezt kdvetd elsé banki munkanap. CIB Classic betét
esetén amennyiben a lejarat napja munkaszineti vagy Unnepnapra
esik, és a lejarat napjat kovetd elsé banki munkanap honapforduléra
esik, akkor a lejarat napja a megel6z6 utolsé banki munkanap. A
pontos forgalmazasi idékorlatokat a Bank altal k6zzétett Kondicios
lista mellékleteként csatolt Banki 6rarend tartalmazza.

Beviteli képernyo

Betét lekotés |

[ Szamla zzama Szamla neve |
l1 07 00024-24 0221 09-55500005 HUF példa szamla j
CEszey
| 0 HUF
Termak:
ICIEI Clazssic (forirt vagy deviza) j
& lekités madjs:
ELtamicid: I1 hét j %ﬁﬂ Al Asra
{* Egyszeti
7 Megjuld [T Tokésedd x Mégsam

» Szamla szama (kotelez6en megadandod), Szamla neve:
valassza ki, hogy melyik szamlardél kivanja a lekotést inditani.
> Osszeg (kotelezéen megadandd): irja be a lekotés
0sszegét, figyelve a mindenkori minimum 06sszegre. A felvitt
0sszeg forintban értendd, csak egész szam adhatd meg, amely

folyamatosan irva automatikusan tagoladik.
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» Termék (kotelez6en megadandd): valassza ki, hogy a
lekotni  kivant 0Osszeget, melyik betéti termékben kivanja
elhelyezni.

> Lekotés madja: valassza ki az Onnek megfeleld konstrukciot.

» Futamid6 (kotelezéen megadandd): valassza ki a lekotés
idétartamat, figyelve az egyes betéti termékek esetén
valaszthaté futamidére.

» Egyszeri: meghatarozott futamidét kdvetben a betét 6sszege
a felhalmozott kamattal jovairasra kerll az Indité szamlan.

» Megujulé: nem tokésedd: a betét automatikusan Ujra
lekotésre keritl, a felhalmozott kamat, jovairdsra kerdl
fordulonapon az Indité szamlan.

» Megujulé tokésedé: betét és felhalmozott kamat
automatikusan Ujra lekotésre kerdil.

> Ha a megbizas dsszes részletét rogzitette, az _f sidiésra_
gombra torténd kattintas utan a megbizas bekerul az alaird
mappaba, ahonnan a postaladdba, majd a Bankba
tovabbithatja.

A megbizas Bankba kiildését kbvetden On részletes visszaigazolas
kap a postaladadba a megbizas befogadéasrol, feltiintetve a lekotés
indulasanak napjat. A visszaigazolast szamitbgépére mentheti, vagy
nyomtathatja, utana lehet a postaladabdl torolni.

A betét lekotése elbtt az aktualis kondiciokrol, betéti termékekrél és
az egyes termékek esetében érvényes futamidokrél tajékozodjon
példaul a rendszer ,Betétkondicidk lekérdezése” meniipontndl, vagy
honlapunkon.

9.4 Betét lekotés felmondasa

Funkcié célja: lekotétt forint- és devizabetétek feletti rendelkezés
(azonnali betétfeltorés)

Teljesités feltételei:

» a megbizas megfelel a formai, jogosultsagi
kdvetelményeknek.
az alairas modja alair6 eszk6z
Onnek lekotott betéttel kell rendelkeznie
betét részbsszegének felmondasara nincs lehetéség, a Bank
csak a betét egészére vonatkoz6 rendelkezést tud elfogadni
betétfeltorés egyszeri és megujulé tékésedd, illetve nem
tékésedd betét esetén is értelmezhetd. Felhivjuk figyelmét a
Bank altal kozzétett mindenkor aktualis Kamattajékoztatokra,
ahol feltintetésre kerll a feltérés esetén fizetend6 kamat
mérteke.

YV VVY
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Teljesités id6épontja: Betétfeltorés azonnal végrehajtodik, a betét
0sszege és a felhalmozott kamat a betétlekotés Inditd szamlajan
kerll jovairasra. Fordulonapi betétlejaratas a fordulénapon lép életbe
és ekkor keril jovairasra az Indit6 szamlan a betét 6sszeg é€s a
felhalmozott kamat.

& Betét lekotés felmonddsa x|
Beferencia:
[ (=l
Szamlazzam: Szamla megnevezés:
Osszeq: Lekotés datuma:
Lekotés opoid; Futamidi:

| |
o MlaiTésra X Meégsem |

» Ha a betét lekotés felmondasa ablakban a betét
referenciaszamat beirhatja, vagy a legordulé mezdébol
kivalaszthatja, majd Alairdsra gombra Kkattint, a
betétfelmondéasi megbizas bekeril az alairé mappéba.

A megbizas Bankba kiildését kovetéen On részletes visszaigazolas
kap a postaladaba, a megbizas befogadasrol. A visszaigazolast
szamitégépére mentheti, vagy nyomtathatja, utana lehet a
postaladabdl tordlni. A betét feltorése elbtt az aktualis betéteinek
részleteirél tajékozédhat a rendszer ,Betét részletezés”,
lekérdezésével. Ebben az esetben az aktudlis lekotott betétek adatai,
illetve a betét referenciai bekerlilnek a lokalis adatbazisha és a
,Referencia” legordulé mezében kivalaszthato!
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9.5 Vamfizetési megbizas
Hazibank szolgaltatasban nem érhet6 el!

Funkcié célja: A Vamfizetési megbizason keresztil Onnek
lehet6sége van a vamtétel azonnali kifizetésére, amelyet 7X24
oraban indithat (akar hétvégén vagy tinnepnapon) kizarolag forint
forgalmi szamlarol.

A bekildétt Vamfizetési megbizasrél azonnali visszaigazolas
érkezik. Az atutalt vamdsszegrél maximum 1 6ran belll a
Nemzeti Ad6 és Vamhivatal (NAV) rendszere automatikusan
értesiil egy specidlis (EBUK) rendszeren keresztiil.

A NAV felé torténd sikeres adat tovabbitasrol automatikus
értesités megy a Business Terminal felhasznaléjanak.

Ezt kovetden az aru az illetékes Vamhivatalnal kiadhato lesz.

Teljesités folyamata:

A Vamfizetési megbizas a Bankba kildés utan a GIRO rendszeren
keresztil az eseti forint megbizdsok szabéalyainak — a Banki
Orarendnek - megfeleléen keriil feldolgozasra korlatozott
rendeltetésii szamla bevonasaval. Az inditd szamlan azonnal
konyvelésre keril a megbizas 6sszege, és egyuttal jovairasra kerul
az erre a célra nyitott korlatozott rendeltetésli szamlara, ahonnan a
Banki Orarendnek megfelelen keriil tovabbitasra a Nemzeti Ad6- és
Vamhivatal felé.

A Bank a megbizdas beérkezésével és feldolgozasaval
parhuzamosan egy azonnali értesitést is elindit az erre a fizetésre
kialakitott specialis rendszeren keresztll, amelyben értesiti a
Nemzeti Ad6 -és Vamhivatalt az On altal kezdeményezett
megbizas részleteir6l. A sikeres tovabbitasrél a Bank az On
Business Terminaljara egy azonnali iizenetet kiild, amit On egy
kommunikéacié elinditdsakor automatikusan megkap.

Amennyiben valamilyen technikai akadaly miatt tobbszori
prébalkozas ellenére sem sikeril a Nemzeti Ad6 -és
Vamhivatalnak fogadni a Bank Uzenetét az On Aaltal
kezdeményezett megbizas részleteivel, akkor Ont a Business
Terminalba egy automatikus Uzenettel értesiti a Bank ,Nem
tovabbitott tételek” cimmel. Ebben az esetben Onnek kell felvenni
a kapcsolatot a vamkezelési eljarasban teruletileg illetékes Ado-
és Vamigazgatésaggal. Fontos, hogy ettél fuggetlendl, a
megbizdsa a Bank altal kdnyvelésre kerilt és az utalasban
meghatarozott NAV szamlajan a jévairas teljesulni fog!
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A szolgéltatds dija a mindenkor hatalyos Kondicids lista eseti
forint tutalasi megbizashoz tartoz6 dija és a mindenkor hatalyos
Kondicids lista szerinti ,NAV elektronikus Gzenet dija”.

Teljesités feltételei:

eBanki megallapodas szikséges a funkcid beallitasahoz, amely
alapjan egy korlatozott rendeltetési szamla megléte szikséges

ea megbizas megfelel a formai, jogosultsagi kbvetelményeknek

ea terhelend6 szamlan rendelkezni kell az atutalas/ok 6sszegével
€s a kapcsolddd banki dijtételnek megfelel6 fedezettel

efedezethiany esetén a Bank a megbizast nem Aallitja sorba,
azonnal visszautasitja. Ez azt eredményezi, hogy a megbizasa
nem teljesul fedezethiany esetén.

eaz adott atutalas részosszegére teljesités nem lehetséges

ejOvObeni id6pontra, vagyis eértéknapos megbizasként nem
indithaté vamfizetési megbizas

eelektronikus alairas nélkal, un. utélagos megerésitéssel (faxos
megallapodassal) mikdédé Business Terminalrél, vagy nem
automatikus koényvelési szamla esetén nem indithat6
vamfizetési megbizas.

A Bank minden benyujtott megbizasrdl Onnek visszaigazolast
kuld. Azon megbizasok teljesitéséért vagy visszautasitasaért,
amelyekrél nem érkezett meg a visszaigazolas, a Bank nem
vallal garanciat!
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A funkcié inditasa a F&menl/Megbizas/Vamfizetési megbizas
menUponttal lehetséges.

Rogzités lap

Rogzités

Rigzités lTéteIéIIaput | mport |

Atutald
* Terhelendd szamla szama Atutald neve
10700024-12345678-51100005 HUF  Demao Kft ﬂ
Oigyfel ne'.f&:| Addszam: |
cime: | WPID szam: |

Kedvezményezett szamla neve:

|| B

Kedvezményezett szamla szama:

| j ] téte

Wamhatarozat szama: Osszeq: Esedekes:

| | 0 20170825 | Médosi

Ugyfél adatai részben kitoltott adatokat a vamhatdésaghoz
tovabbitja a rendszer. A program szamlanként megjegyzi az
utoljara beirt tgyfél adatait, igy nem sziikséges Ujra kitolteni.
e Ugyfél neve: az Uigyfél neve a vamhatsag szamara.
e Ugyfél cime: a mezdbe az tgyfél cimét kell irni.
e AdoOszam: az ugyfél addészamét kell megadni szabalyos
formaban (kotéjelekkel v. a nélkal).
e VPID szam: a Vam- és Pénzlgydrségnél 1évé azonositd
szama, ami fixen 12 kar. hosszu, amelybdl az 1. és 2.
karakter csak nagybetl lehet.

A kedvezményezett adatait a legordulé mentbél valassza ki:

Kedvezményezett szamla neve:

NAV importtermék alt. forgalmi ado bevétel szamia

NAV regisztracios ado bevétel szamia

NAV import jovedéki és energiaado bevetel szamia

NAV Unios vambevételek lebonyoltasi szamia

Tovabbi adatok kitoltése:

e Kedvezményezett szamla neve: a kedvezményezett NAV
szamlat a lenyithato listabol lehet név szerint kivalasztani.
A Kkivalasztast kovetben a Kedvezményezett szamla
szama mezd8be a kivalasztasnak megfelelé szdmla szdma
kerdl.

e Kedvezményezett szamla szama: a kedvezményezett NAV
szamlat a lenyithatd listabol lehet szamlaszam szerint
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kivalasztani. A kivalasztast kovetéen a Kedvezményezett
szamla neve mezd@be a kivalasztott szamla neve kerdl.

e Vamhatarozat szama: annak a vdmhatarozatnak a szamat kell
megadni, ami fixen 14 karakter hosszu ill. csak szamokat
és az angol ABC nagybetit tartalmazhatja.

o Osszege: az atutalni kivant 6sszeget kell beirni

e Esedékes: a naptar alapjan kivalaszthatja vagy beirhatja a
mezObe az atutalas tervezett napjat. Ez lehet egy jovSbeni
idépont, ami Ont figyelmeztetni arra, hogy azon a napon a
megbizast a Bankba elinditsa. Figyelem! Ertéknapos

megbizasként vamfizetési megbizast nem indithat!

Kotegelés

Kotegadatok 2

Atutald
* Terhelendd szamla szama Atutald neve
| 10700024-112345673-51100005 HUF  Demao Kft ~|

| Kbteg

Megjegyzes: |

2 Alarasrall X Mégsem |

Megjegyzés mezdbe tetszéleges informaciot irhat, ami a kdteg
azonositasara szolgal, ha tobb kbteget is készit és varakoztat a
programon beldl. (pl. maradhat itt a kdtegek kozoétt, varakozhat
az alair6 mappaban, vagy felfliggesztve a postaladaban)
Kitoltése nem kotelezb.

A koteg tartalma eseti megbizasként kerul feldolgozasra, vagyis
a Bankba érkezéskor azonnal elkezddédik a kotegben [évé
megbizas(ok) feldolgozasa.

Az elkésziilt kdteget inditsa az alair6 mappéba alairasra,

nyomja meg az L& i gombot.

Az Al4ir6 mappédban az alairassal kapcsolatos miveletek
(készités, mobdositas, listazasok, mentések stb.), tovabba a
nyomoégombok, tablazatos megjelenitések, keresés, szlirés
mikodése megegyezik a Forintutalds modul hasznélatanal
leirtakkal. Isd. 7. fejezet.

A rogzités lapon a ,Keresés/ Sziirés/ Osszetett szlirés” illetve a
nyomégombok hasznélata megegyezik a Forint atutalas
funkcidban leirtakkal. Isd. 7. fejezet.

Tétel allapot:

Itt nézheti meg a rendszerben 1év6 megbizasok/tételek allapotat,
vagyis az dsszes rogzitett, kdtegelt, alair6 mappaban,
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postaladaban jelzett allapotokat, illetve a visszautasitott tételeket
és tarolt jellemzéit. Kivételt képeznek az archivalasi id6 letelte
utani, automatikusan torolt tételeket.

Import lap

Az exportalt, vagy egyéb forrasbol szarmazo, kizardlag CIB
formatumra alakitott import allomanyokat tovabbi feldolgozas
céljabal itt lehet betdlteni.

Files of type:  |CIE (*CIB) =l

Az importélt tételek a bal als6 részen talalhat6é importalt tételek
tablazatba keriilnek, amelyek egyesével vagy kotegelés utan
kildhet6k tovabb az alair6 mappaba, és onnan megfelel
hitelesités utan a postaladaba.

Az itt kotegelt tételek a Rogzités lapon is megjelennek a kétegek
kozott, ahol a kézileg rogzitett tételekkel megegyezben
kezelhetok.

Az importalt tételeket aldirasra kildés vagy kotegelés nélkil nem
menti a program.

Paraméterezés lap

Ezen a lapon a Vamfizetési megbizashoz tartoz6 elemek testre
szabasét végezheti el.

Hasznalata megegyezik a Forint atutalas funkciéban leirtakkal.
Isd. 7. fejezet

Figyelem! Minden lapon lehetésége van gyorsmenu
hasznalatara, amit az egér jobb gombjaval kattintva hivhat elé.

Fontos! A helyes kitdltéshez segitséget kérhet (Help) az F1
gomb lenyomasaval.
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10 CSOPORTOS MEGBIZASOK

Hazibank szolgaltatasban nem elérhetd!

TIPP: On a csoportos megbizasi modulok segitségével, nagy
tételszamu megbizasokat kildhet egy kétegbe foglalva. A csoportos
megbizasokat, alapvetéen az kuldnbdzteti meg a kotegelt egyedi
megbizasoktdl, hogy itt a kotegbe foglalt tranzakciok jellege
(jogcime) azonos. Tovabbi eltérés, hogy a csoportos atutalasi, illetve
beszedési tételek a szamlan (szamlakivonaton) nem egyenként
jelennek meg, hanem a kéteg elfogadott tételeinek 6sszege egyetlen
tételben konyvelddik. Egy kotegbe csak azonos jogcima tételeket (pl.
munkabér atutalasokat, biztositéi dijpbeszedéseket és mas hasonld
megbizastipusokat) foglalhat. A csoportos fizetési modban
alkalmazhaté (mindig 3 betls) jogcimkdédokat a jogcimlista
tartalmazza.

Csoportos megbizasok dsszedllitasa és benyujtasa

On a csoportos atutalast (CS-ATUTALAS file) és a csoportos
beszedést (CS-BESZEDES file), az Business Terminalon keresztill
juttathatja el Bankunkhoz. A beszedési megbizasi kbtegeket csak
importalni lehet, az atutalasi kotegeket importalhatja vagy
manualisan rogzitheti az Business Terminal rendszerben.

A csoportos atutaldas GIRO szabvany szerinti import file leiraséat
megtaldlja a felhasznaldi leiras végén, amennyiben tovabbi kérdése
van, keérjik, hivjia a CIB Bank Vallalati Digitalis Szolgaltatasok
Ugyfélszolgalat vonalat. A csoportos beszedéshez kapcsolddo file-
ok leirasat a beszedésre jelentkez6 Ugyfeleinknek kozvetlendl
kuldjuk meg.

Ellenérzés, Levalogatas, Konvertalas (szamlavezeté6 Bank /
GIRO)

A Bankhoz benyujtott szabvanyos csoportos megbizasi Uzenet
tovabbi feldolgozasa az alabbiak szerint torténik:

A bekuldott csoportos megbizasi izenetet a Bank
»  szintaktikai és tartalmi szempontok szerint ellenérzi,

» ahibasnak talalt Gzenetet / tételeket a hibakdd megjeldlésével
visszajuttatja, a jo tételeket (kotegeket) befogadja,

» az ellenbrzés eredményét a rendszeren Kkeresztul
visszaigazolja,

» a CIB Bank altal vezetett szamlakra vonatkoz6 tételeket a
Bank levalogatja, és esedékességkor végrehajtja,
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» a mas Bankoknal szamlat vezetd lgyfeleknek sz6l6 tételeket
eljuttatja a cimzett Bankhoz.

Pénzligyi elszdmolés a csoportos megbizasokrol

A csoportos megbizasi tételeket a kedvezményezett / kotelezett
szamlajat vezetd Bank az alabbiak szerint valaszolhatja meg:

Teljesiti, azaz

» atutalds esetén a kedvezményezett szamlajan jévairja a
fogadott 6sszeget.

» Beszedés esetén a kotelezett szamlajat esedékességkor
megterheli a beszedési megbizas dsszegével, és az dsszeget
atutalja az On CIB Banknal vezetett szamlgjara.

Teljesithetetlen feltételek esetén (nem létez6 szamlaszam,
fedezethiany):

» Az atutalt 6sszeget visszautalja a csoportos atutalasi Uzenetet
kezdeményezb 'cég' szamlavezetd Bankjanak,

» Visszautasitia a beszedési megbizdst a visszautasitasi
hibakdd megjelolésével.

Beszamolo6 a csoportos megbizasok teljesitésérol

A Bank a csoportos megbizast kezdeményezd Uugyfele részére
kétféle beszamolot készit:

- A csoportos megbizasok tételeinek napi teljesitését vagy
visszautasitasat a Bank az un. CS-DETSTA Uzenetben jelzi vissza.
A lekérdezésben megjel6lt datumra az aznap megvalaszolt tételekre
vonatkozéan lekérdezheti a valaszokat a ,CS. BESZEDES
JOVAIRASOK” és a ,CS. ATUTALAS NAPI JELENTES”
menupontokban.

- A csoportos megbizasok valamennyi tételének teljesitésre
vonatkoz6 Osszesitett jelentést (DETSTA) a ,CS. BESZEDES
BESZAMOLO" és a ,CS. ATUTALAS BESZAMOLO”
menupontokban kérdezheti le.

A 'beszamolasi hataridé’ az eredeti csoportos Uzenet tipusatol
(atutalas/beszedés) fugg. Tehat a végso (6sszefoglald) beszamold
(DETSTA) elkészitésének idépontja:

» A csoportos atutalasi Uzenet esetén a hatarid6 T+5
munkanap, azaz 5 munkanappal azutdn, hogy a CIB
tovabbitotta a megbizasi kdteget az elszamolasi rendszernek.

> A csoportos beszedési Uizenet esetén a hataridd Dmax+5
munkanap, azaz a beszedd Uzenet tételeiben elbirt legkésébbi
terhelési (Dmax) datumot kdveté 5. munkanap.
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Amennyiben a beszamolasi hatarid6 napjan is voltak
valasztranzakciok, akkor ezen a napon két beszamol6 (DETSTA)
készll, a napi beszamol6 Uzenet/jelentés az aznapi véalaszokat
tartalmazza, a végs6 (6sszefoglald) beszamol6 Uzenet/jelentés pedig
az eredeti csoportos megbizds minden tételére megadja a tétel
allapotét (teljesitve / visszautasitva / nem érkezett valasz).

Felhatalmazéasok

Ha On agy dont, hogy koveteléseit csoportos beszedesi
megbizassal kivanja rendezni, akkor ehhez Onnek el6szor
ugyfeleitél a megfelel6 felhatalmazasra van sziksége.

A felhatalmazast, kétféleképpen kaphatja meg ugyfelétdl. Az Ggyfél,
a meghatalmazasat benyujthatja sajat Bankjahoz, vagy kozvetlenul
az On cégéhez.

Ha az ugyfél kozvetlenil Onnek adja a felhatalmazast, akkor - a
szamitdégépes rendszer hatokérén kivil - a felhatalmazo
dokumentumot postan kell, elkildi az tgyfél Bankjanak.

A szamitogépes kozvetitbrendszerben a felhatalmazé Uzenetet
ilyenkor is a kotelezett Gigyfélnek a Bankja Inditja.

A felhatalmazéasi folyamat:

INDITO: ON cége
KOTELE KOTELE CiB mint
ZETT € SZOLGAL
ugyfeél Biﬁg A BANK «— TATO

1. A Kkotelezett Bankja bekuldi a felhatalmazasok adatait a
kozvetitérendszerbe.

2. A kozvetitérendszer tovabbitja Onnek a felhatalmazasok adatait a
CIB Bankon keresztil. On a felhatalmazasokat az Business
Terminallal ,CS. FELHATALMAZASOK LEKERESE” meni
segitsegével kérdezheti le és tdltheti be sajat rendszerébe.

3. A ,CS. FELHATALMAZASOK” meniipont segitségével On a CIB
Bankon keresztill visszaigazolhatja a felhatalmazéasok feldolgozasat
a kozvetitérendszernek.

4. A kozvetitérendszer tovabbitja a visszaigazolasokat a kotelezett
Bankjanak.



] CIB BANK 189

Csoportos menu
L a——

l Csoportos | Egyéb

Cs. Felhatalmazasok
4 Cs. Felhatalmazasok lekérése 5
7 UjCs. Beszedés

Cs. Beszedés

Cs. Beszedés jovairasok
1 Cs. Beszedés beszamolo
o B Cs. Atutalas

Cs. Atutalas napi beszamolé

3’- Cs. Atutalas bsszesitd beszamolo !

-

10.1 Csoportos Felhatalmazasok
Felhatalmazasok visszaigazolasa
Funkcié célja: A ,CS. FELHATALMAZASOK” menipont

segitségével, On a CIB Bankon keresztiil visszaigazolhatja (FELHAP
uzenet) a felhatalmazasok feldolgozasat a kozvetitérendszernek.

A visszaigazolas el6tt a felhatalmazasokat toltse le a ,Csoportos
FELHATALMAZASOK LEKERESE” (9.2 pont) meni
segitségével.

. Felhatalmazasok visszaigazoldsa =3l
Azonositd: Filengw: ﬁl "
Mo |
[posesnna = | s
AlgirasrE |
FE Eldoh |
j'Lﬂezér |
Osszestételﬁ HIbéSZF Hibétian F Elfogadé:ﬁ Vlsszautasﬁo’ﬁ
Tétel az |F0gyaszto' azonostd |Kmelezeﬁ SZAMIGSZAME |Va’|aszk0’d|5a’zws azonostd CIB hibakad |Ervényes |EI36 lehi] &
-
KIS 4

> Azonositd: valassza ki az On cégének a —GIRO rendszerbe
bejelentett - szolgaltatd azonositdjat a lenyithatd listabol.

» File név: valassza a visszaigazolasokat tartalmazo file-t.

A visszaigazolasoknak egy — az On
szamitastechnikai rendszerében elkészitett — GIRO, vagy CIB
formatumu file-ban kell lennitk. Ennek nevét kell a 'File- név’
mez6be beirni, vagy a mezd jobb oldalan allé gomb
megnyomasa utan megjelené ablakban kivalasztani. Itt tudja
kivalasztani a file formatumat is.
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Ha az ellen6érzések soran a program hiba(ka)t talal, az(oka)t egy
kilén nyomtathat6 listan jeleniti meg. A hibéatlan tételek egy
kotegbe keriilnek, amelynek nevét a program adja. A név a
beolvasas idejét tukrozi, hogy késdbb megkonnyitse az
azonositast. A Kkoteg tételei az ablak alsO részében
megjelennek.

> —l 51221 A beimportalt file-t az alairé mappaba alairasra
kildheti.

saftososad: Ha mégsem kivanja megtartani a beimportalt file-
t, kattlntson az ELDOB gombra

> @: A bezar gombbal bezarhatja az ablakot.

A képernyd also részén talalhatdk az Business Terminal rendszerbe
importalt visszaigazolasok: Ennek a tablazatnak a formajat On a
sajat igényeinek megfeleléen bedllithatja: a fejlécen az egér bal
gombjaval és huzassal az oszlopok sorrendjét és szélességét, mig a
'Tétel az.’, 'Fogyaszté azonositd’, 'Valaszkdéd vagy ’Ervényes’
oszlopok fejlécére kattintva a tételek megjelenésének sorrendjét
lehet megvaltoztatni. (Az eredeti - import file-beli - tétel sorrend
beallitAsahoz az egér jobb gombijat kell a tablazaton megnyomni.)

A Bank a bekiildott visszaigazolasokat ellenérzi és azokra
valaszt ad.

A valasz tartalmaz egy szOveges Osszesitét és egy — GIRO
formatumi (FELHNA) — file-t, amit On a sajat szamitogépes
rendszerében feldolgozhat. A file neve az importkor kapott kdtegnév,
kiterjesztése *. AP lesz. A gyorsmeniiben On bedllithatja, hogy ezeket
a file-okat hova gydjtse a program. Alapértelmezés szerint ez az
Business Terminal program kényvtaranak WORK alkonyvtara.

Véalasz file-ok helyének beallitdsa (gyorsmenu):

A gyorsmenut ugy hivhatja el, ha az egér jobb gombjaval az ablak
tablazaton kivilli részére kattint. (Az ujabb billentylizeteken kulén
gomb szolgél erre a célra)

A menupont kivalasztasa utan megjelend ablakban adja meg — vagy
valassza ki — a megfelel§ alkonyvtart. Ha a halézat mas gépén 1évd
alkényvtart ad meg, lUgyeljen arra, hogy annak a banki program
futdsa alatt mindig elérhetének kell lennie! A valasz a Postaladaban
megjelend szOveges részeét csak mentés vagy nyomtatas utan lehet
toralni.

10.2 Csoportos felhatalmazasok lekérdezése

Funkcidé célja: A funkcié segitségével letoltheti az On - megadott
azonositéval rendelkezé - cége javara a CIB Bankhoz eljuttatott
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felhatalmazasokat (FELHKI file). A valasz egy szbveges 0sszesit6t
és egy file-t tartalmaz, amelyben tételesen megjelennek a
felhatalmazasok.

A gyorsmeniiben On bedllithatja, hogy a felhatalmazasokat
tartalmaz6 file-kat hova gyUjtse a program.

. Csoportos felhatalmazasok Iekérdezéséﬁz

Azonositd:

K.Erem
|7F améqg le nem talkott felhatalmazasok.at

" anem visszaigazalt felhatalmazdsakat

o O _X tiegen |

» Azonositd: Valassza ki a listaablakbdl annak a cégének az
azonositgjat, amelynek a felhatalmazasait kivanja letélteni!
Tobb azonositét is megjeldlhet. Ehhez a “SHIFT” vagy a
“CTRL” gombot lenyomva tartva, jeldlje ki a kivant szamlakat!
(le-fel nyilakkal vagy egér-kattintassal)

» Adja meg, hogy mely felhatalmazasokat kivanja letolteni:
azokat, amelyeket még nem toltétt le, vagy amelyeket még
nem igazolt vissza.

> E: On az OK gombra Kkattintva behelyezheti
lekérdezéseit a postaladaba, ahonnan a Bankba kildheti.

Véalasz file-ok helyének beallitdsa (gyorsmen):

A felhatalmazasokat tartalmazé file-ok alapértelmezés szerint a
banki program konyvtarabdl nyil6 WORK alkdnyvtarba, KInnnn.DAT
néven kertilnek be. nnnn értéke 0000-t6l 9999-ig. Ha a valasz file-
okat ettdl eltér6é helyre kivanja gydjteni, akkor a kovetkezé6t kell
tennie:

Az egér jobb gombjaval Kkattintson az Azonositok listdjara. A
menupont kivalasztasa utan megjelend ablakban adja meg — vagy
valassza ki — a megfeleld alkonyvtart. Ha a halézat mas gépén lévd
alkdnyvtart ad meg, Ugyeljen arra, hogy annak a banki program
futasa alatt mindig elérhetdnek kell lennie!

A valasz Postaladaban megjelené szdveges részét csak mentés
vagy nyomtatas utan lehet tordéini.
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10.3 Uj csoportos beszedés

A csoportos beszedés U verzidjat azoknak a kisebb szolgaltatoknak
fejlesztettiik ki (akiknek nehézséget okoz a csoportos beszedéshez
tartoz6 GIRO formatumok kezelése), hogy kézzel is képesek
legyenek a beszedési tételeket rogziteni, illetve a teljesitéskor a
részletez6 listakat feldolgozni, mint a terminal mas funkcidiban is.
Az Uj csoportos funkciorogzitési fellletet, és kulon ehhez tartoz6
partnertbrzs kialakitasat biztositja kevesebb tételszam esetén, de
emellett lehetéséget ad a file-ban térténé importalasra és a valaszok
exportalasara is GIRO formatumban. A csoportos beszedési
rogzitési feluleten minden mez6 kitdltése kotelezb.

A funkcié alatt talalhatdo a csoportos beszedés jovairasok (a kért
datumon beérkezett napi jovairdsok és visszautasitasok
részletezése) és a beszedés beszamoldja (a koteg terhelési datumat
kovetd 6. munkanapon az inditott koteg minden tételére a
megismételt napi valaszok) is.

A csoportos beszedési kotegeket GIRO formatumban
importalhatja, vagy listarél manudlisan rogzitheti az Elektronikus
Termindl rendszerben.

A csoportos beszedési tételeket a kotelezett szamlajat vezetd
Bank az aldbbiak szerint valaszolhatja meg:

e Teljesllt beszedés esetén a kbtelezett szamlajat esedékességkor
megterheli a beszedési megbizas 0sszegével, és az 6sszeget
atutalja az On CIB Banknal vezetett szamlajara.

e Teljesithetetlen feltételek esetén (nem létez§ szamlaszam,
fedezethiany, limit feletti tétel, felhatalmazas hianya, tugyfél altali
visszautasitas stb.) visszautasitia a beszedési megbizast, a
visszautasitasi hibakdd megjeldlésével.

Az 0] csoportos beszedési funkcié mendi

ROGZITES, TETEL ALLAPOT, IMPORT, PARTNEREK,
JELENTESEK, BESZAMOLOK

Rogzités lap

A rogzité fellileten megjelenik a beszedd azonositéja, ami tdbb
beszedd cég egy terminalra torténd beallitasa esetén, a mez6 végén
lévé nyilra kattintva valaszthato a fellleten. A beszedési csoportokat
is ennek alapjan lehet létrehozni.

Rogzitésnél elészor a kdteg (csoport) adatait kell kitdlteni. A koteg
elnevezését (CSB-datum-ora-perc) a rendszer generalja. Fontos! A
beszedési csoportok / Uj csoportok felvitelénél a név és a megjegyzés
is megjelenik a tételallapot fulben. Ez nagy segitség, amikor egy
kotegre keresiink, mert igy altalunk megadott, szamunkra kénnyen
kereshetd, illetve értelmezhetd
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,kotegazonositot” keresunk. pl: datum alapjan, vagy tobb dij
beszedése esetén casco, életbiztositas, kotelez6 stb.

Az Uj kbteg létrehozasanal, a Beszedési csoportok modositasanal,
és alairasra kuldésénél megjelené "Csoportadatok” ablakban van
egy datum, amely az Osszedlliths datuma. Ez a datum a koteg
Bankba bekuldésekor nem lehet 10 napnal régebbi. Mivel a kdteg
létrehozasakor még nem tudjuk, hogy mikor fogjuk azt a Bankba
bekuldeni, ezért ez a datum modosithatd és elére datumozhato. Ha
ez a datum 10 napnal régebbi, akkor a bekuldés elbtt azt modositani
kell.

A rogzitd fellleten minden mezé kitdltése kotelezé. A fellleten egy
négy részre osztott képernydt latunk, amiben baloldalon a rogzitett
tételek, és ennek rogzitd felllete latszik, a jobb oldalon viszont a
koteg adatok és a kotegelt tételek jelennek meg.

Az ablakot kett6 részre lehet csukni a kozépen talalhato:

- Egyéb rogzitett tételek

- Kivalasztott csoport tételei (részen kipipalasi lehetésséggel)

A GIRO szabvany szerinti kotelezd tétel sorszamot a program
automatikusan generalja tételenként, amit késébb a tétel allapot
fllben, a sorszam mezdben talalunk meg. Ez esetleg a beszamolok
file- bol valé megtekintésénél lehet érdekes, mert ott megegyezik a
kett6. A GIRO szabvany szerint a BESZED fileban a T211 és mez6
azonos a CS-DETSTA Uzenet ugyfélre vonatkozo egyedi tétel T 421
—es mezébjevel.

FONTOS! Ezt a program egyedileg generalja!

Kitoltés utan a + (j tétellel tudunk 0] tételt rogziteni.

A + U] tétel megnyomasa utan kerulhetnek a rogzité feluletre
(baloldal) vagy a koétegbe is (jobboldal) attél fliggéen, hogy melyik
van kijelolve. A kijelolést egy sarga szin jelzi, amire kattintva az adott
oldal atszinezddik, és az uj tétel rogzitéseével automatikusan a kijelolt
oldalra kertilnek a tételek. FONTOS! A paraméterezésben tudjuk
beallitani, az adott oldalra szabott altalanos paramétereket.

A paraméterezés az ablak jobb oldalan talalhaté, ebben az ablakban
lehet paraméterezni mezéket.
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Tk
Ragztes | Tetel dllapot | Import | Partnerek | Jelentezek | Beszamolok | Parameterek
razinbeslits:

Gyors keresés: I:”'l Keteget tételek: I:l “l Archiv tételel: I:l |'|
Gyors szlrés -|’| Klcendd tetelek: - "l
Tédhiézat Ll | e | |

Riigztés il rehivals

Kitenel tételek megjelenteae & tetelek kiztitt:
R B B B r Archivum megdrzéssnek ideje:

Ljtétel és midosités utén & rogzid mezdk tidese: [ Wnap.
A7 exportat kiteq thrlése: v
rFormézas—— Figyelmeztetés esedékes tételekre

Tomdr formazas; [ Figyelmeztetés: [~ Iﬂ_@nappa\ korahban.

rBeazamoldk Jelentezel Glaszok
Sutomatikus eftdrdlasas. V| Automafikus efdroliss V| Automatikus eiérolisss W

Helye: |C:5PROGRAMFILE & | Helye: |C:5PROGRAMFILE & | Helye: |C:5PROGRAMFILE 2

Kiterjestése; IT}{T Kiterjestése; IJOV Kiterjestése; IBVI
ﬂBezér | Q/ Of |

A rogzités fulre vonatkozé paraméterek:

e Kotegelt tételek megjelenitése a tételek kozott. (Amennyiben
a kotegelés flilben tobb koéteg latszik, ennek tartalmat
megjeleniti elkllonitett szinnel a tételek fulben)

o Uj tétel és modositas utan a régzité mezok toriése. (A rogzitd
ablak négy részre van osztva, a bal fels6 rogzit6 felllet torlését
jeleni)

e Exportalt kdteg torlése.

A tételallapot fllre vonatkozé paraméterek:

A tételdllapot mezbre vonatkozdéan fontos az archivalas
meglbrzésének idejének beallitasa, mert alapbdl a program 30 napot
ajanl fel, amit at lehet irni, amennyiben ennél régebbi adatokat
szeretnénk lekérdezni.

A tételek baloldalon jelennek meg, amit még koétegelni kell, csak a
jobb oldali csomagokat lehet alairasra kuldeni.

A programban megkdnnyiti a kotegelés funkciét, ha a jobb oldal van
kijelolve a rogzitett tételek minden felvételkor egybdl a jobb oldalra,
a kotegbe kerulnek.

Az oldalak jel6lését a sarga szin jelzi, ami a csatolt ablakban a jobb
oldalon a kotegelést a kivalasztott csoport tételeit jelenti meg, amit
alairasra kell kildeni, ezek a mar kotegelt kész tételek.
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[ Banki terminal (XDDEEWI,SYSOP) - [Csoportos beszedés] =10 x
5‘ File #hlak Lekérdezés Info Atutalds Megbizés Csoportos  Egyéh ===
= &3
0 SlES bl e
Rizités ITéteI llapot | Import I Partnerek I Jelentések | Beszamolok | Paraméterek
rBeszedd eszetési caoportak B0 P
. . lj copor
Azanostdja IM OTEB033T244 j Meve: lelany Bilvegicayzés
P Szamla szama | zémla neve | CSB-070312153659|dij T Tarsl
I_ ﬂ B, Modost
Ugyyfél neve: Cime: Azonositdja:
I jl I j & Forméz
Szémlaszam: Szémlatulajdonos: Osszen a Iyomtet
0 it
[ | oIh [l tétel 5 | Export
Kozlemény: Jogcim:  Terhelés:
| EE R MI
rEogyéh rogziett tételsk—— & kivalasziott csoport tetelsi——
Gyor Cssz Rogzités ideje |Ro‘gzﬂ5 |Elaszed6 szamla Sorszam |Szém\asza’m
[ - T |~
Rigzites ideje IRﬁgziIﬁ |Kdlegnév |Beszed6 szamla
=
=
==
<=
4 I L l-_L | 4 _}
[Tetetszam: lisszea: [Tételszam:

Egyéb rogzitett tételek bejeldlésekor csak a mar rogzitett tételek
latsz6dnak, amiket még tudunk modositani, illetve torélni is, de térolni
a kdzépsod ikonsorral a kdtegelésbdl is lehet.

A jobb oldali ablak modositasa, illetve karbantartdsa a
csoportadatokra vonatkoznak.

A szlrés funkcié lehetdvé teszi szlkitve rakeresni partnerekre.

A beszedési csoportokat az 0j csoportok gombbal lehet régziteni.

Csoportadatok |
Beszedd
Azonostdja: I ' : | Meve: I-..aillan_l,l

(% [j czoport x bl Egzem |

A rogzités mezbben lehet kitdlteni a partner adatait, miutan a
beszedd adatait kivalasztjuk. Ez akkor Iényeges, amikor esetleg tobb
beszedd azonositd, illetve szamlaszam van a terminalhoz beallitva,
tovabba megkonnyiti a beszamoldk értelmezését, illetve keresését a
tétel &llapot fulben.

A tételsorokon jobb egér gombbal tudunk tetszés szerinti sorokat
(elnevezéseket) bedllitani, mind a régzités, és a kétegelés oldalon is.
Ez a menlsor érvényes az dsszes filben. A sorokon kattintva jobb
egér gomb mendje:
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Oszlopszirés: itt lehet kivalasztani milyen adatokat szeretnénk latni
a sorban.

Oszlopsziirés mentés/ visszatoltés

Alaphelyzet

Kivagas (Ctrl X) Vagolapon marad a windows elve szerint

Méasolas (Ctrl C)

Beillesztés (Ctrl V)

Jelentések / Beszamold

A rogzitett tételeket a kdtegelés utan alairasra kell kildeni. Alairasra
kuldés kozben megjelenik a csoportadatok ablak ismét, amiben
ellendrizhetd, illetve megjegyzésként egyéb kozlemény beirhato,
vagy kit6ltés nélkul alairasra kell kildeni.

Az alairas funkcidbdl ugyan ugy torténik ennek jovahagyasa, mint a
tobbi funkcidkban.

Tétel allapot lap

Itt lehet nyomon kovetni a tételek allapotat, melyik milyen
statuszban van. Az itt talalhat6 adatok csak egy adott ideig
jelennek meg, amit a paraméterezésben tudunk beallitani.
Fontos az archivalasi id6 megadasa, mert a program alapbaol 30
napot jel6l be, igy az ennél régebbi adatot ennek a beallitasnak
a hianyaban archivalja a rendszer, és nem lesz lekérdezhetd.

Az allapotnal kuldn értelmezhetd az ALLAPOT és a
TETELALLAPOT. Az allapot a Business Terminal feldolgozasi
folyamat szerinti allapot, mig a tételdllapot a GIRO fizetési
folyamat szerintit allapotot tikrozi.

Az ,archiv allapot” az altalunk megadott paraméterezés szerinti
id6 lejartakor jelenik meg.

A nagyszamu, egyszerre szinte attekinthetetlen, kulonbozd
allapotu tételek kényelmesebb kezelése érdekében a képernydn
megjelend mezdk és adatok szilrhetdk, az oszlopok sorrendjét is
tudjuk valtoztatni az egérrel, illetve az altalunk nem hasznaltakat
ki is tudjuk torélni. A sorrendet a bal egérgombbal rendezhetjik,
mig torolni a jobb egérgombbal lehet/ oszlopsziirés itt lehet
bepipalni az altalunk hasznalt mezbket. Az alaphelyzetet is
visszadllithatjuk szintén jobb egér/ alaphelyzet.

A jelentés, illetve beszamol6 lapok alatt lévé adatokat is a
tételallapot fulben tudjuk nyomon koévetni. Fontos az
oszloprendezésben a tételdllapot és hibakdd kivalasztasa, igy
tudjuk lekérdezni a teljesult tételeinket. A tételallapot fllben/
tételdllapot oszlopban a kovetkezé jelzdkkel talalkozhatunk:
jelentésre véar, amikor még nem j6tt a Banktél valasz a
beszedésre, illetve elfogadott, és elutasitott a hibakdddal
megjeldlve.
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Keresés: Az adott mezd kijeldlése utan egy egérkattintasra
szurkdl a mez6, ekkor lehet a keresébe beirni a keresendd
adatot.

Szirés: A kivant oszlopra Dupla kattintassal a narancssarga
szirési listabol lehet sziikiteni adatokat.

A lenti funkcidknal automatikus sugo jelenik meg az egér
hasznélatakor.

Nyomtatas: Nyomtatas el6tt célszerli a formaz gombot hasznalni
a nyomtatési kép megjelenitése érdekében. A formaz menu ala
az altalunk kijel6lt sorokat teszi be. A nyomtatasi kép altalunk
paraméterezhet6 sorokat jelenit meg.

File Ablak Lekérdezés Info  Atutalds Megbizds Csoportos Egyéb

J clelsna [ges =

Rigrités  Tetel dllapot |Impor‘t I Partnerek I Jelentések I Beszémoldk I
~Tételek—{v

eszedd
’—izonosﬂéa' IA j Meve: I

F-

Gsszetett szlird

ﬂ |<ninc:s= j 241 Bedlli |

Import lap

Az import funkciéban lehet a GIRO formatumban elkészitett
BESZED filet beolvasni, amit kulsé program segitségével
készitenek el.

A beszed6 adatai (azonosité, szamlaszam) kivalasztasa utan
az IMPORT gomb segitségével, és a file Utvonala megadaséaval
lehet beolvasni tételeket.
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Rogzités | Tétel dllepot  Import IPar‘tnerek | Jelertések | Beszamoldk Pataméterak
—Beszedd r~Beszedési czoportok: )

s - [ Uj csopart
Azonositdja: |m o7eBaaT2es v Neverlwllany [ —
* Szamla szama [ 5zamla reve | CSB-070312153659]dij T il

=l L Medosit
v Beszedd importbdl Eari
v Hibas datumck atirasa |2DD?. 0313 'l =
Kad) L [{yomtat
CHz @ ansl | peinpot | P
0 5
T | Export

Hibalista
Sorszam  |Hibaizenet & hiksés érték | Alirasa |

& kivalasztott csopart tetele— ———
‘I I ﬂ E: Rigzités ideje |R6gzﬂ6 |
Tételszam: '='|}|
“Hibatlan tételek:
~yot Dizszetett szliés =
[Rauzités ideie [Rézta [Beszet szamia [ Em——— l-ll ﬂ_| i
Tételszam: |Osszeg: ﬁ

A csoportos beszedés import fajl valasztas ablakban a file tipusat
(GIRO formatumu file importaldsa esetén) mindig ,GIRO
csoportos beszedés (*.121)” -re kell allitani.

soportos beszedés import fa :
Lok ir: | (5 work x| = & ok B
1) Attach

d [

File narme: | Open |
Filez af type: IGIHEI Czoportos begzedés [%121] j Cancel |
A

Hibatlan importalasnal a tételek megjelennek a hibatlan tételek
mezében.

Hiba esetén a hibalista sorban jelenik meg egy hibalizenet a hiba
tényleges okardl, és a hibas értékrél.

SOrszam IHihauzenet I

1 |Ervénytelen kezdeményezd azonositd a FEJ
1 Ervénytelen szémlazzém a FEJ rekordban

1 Megalis karakter
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B File Ablak Lekérdesés Info Atutslds Meghizds Csoportos  Egyéb

o &S e 2

Riozités ITéteI allapot  Import |Partnerek IJeIentések IEIeszémolo'k

—Beszedd
Agonositdia: |a10768033T244 7| Neve: |villany

* Szémla sz3ma I Szamla neve |

¥ Beszedd imparthal

v Hibas datumok atirdsa |2DD?. 03 22, ‘I

K.odla Fiilndy: &:\=<FOVIZw hezzed teszt5121011 121
o @ ansl | wwimpon | Féinew :

—Hikalista
Sorszém  |Hibaiizenet | hibas arték [«]
1 Ervénytelen kezdeményezd szonostd s FEJ 2108
1 Brvénytelen szamlaszam a FEJ rekordban 107000240

1 Ilegalis karakter

"1

4 £l

|Tételszém:

|—|H ibdtlan tetelek: i e |

A hibalzenettel visszautasitott file-ban a szikséges javitast
elvégzése utan a fajlt ismét importalni lehet.

Partnerek lap

Itt jelennek meg a csoportos beszedési funkcidban mar rogzitett
partnerek, itt lehetéség van ezek karbantartdsara (torlés,
rogzités, modositas), levalogatasara.

Vigyadzat! Csak azok a partnerek Kkerllnek kulon-kulon
eltarolasra, ahol az azonositdé kiloénbdzik. Ha azonos
azonositoval egy masik tgyfél adata kerul rogzitésre, az felllirja
a korabbi azonositéhoz tartozé adatot.

Jelentések lap

Funkci6 ceélja: A beszedési megbizasok teljestlésének
kovetéséhez a Bank Onnek napi és zar6 beszamol6t, un. CS-
DETSTA lzenetet tovabbit.

Az Uzenetet a Bank a nap soran vegrehajtott barmely
kommunikaciéval (egyenleg lekérdezés, atutalas inditas stb..)
automatikusan letolti a terminalra és annak eredménye
feldolgozd6dik, megvaltoztatja a tételek allapotat. A Tételallapot fiil
részletezi, hogy a beérkezett CS-DETSTA Uzenet tételei az
allapotokat hogyan valtoztattak.
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A napi beszamolo Gizenetben az adott napon érkezett jovairasok
illetve visszautasitott tételek szerepelnek. A rendszer a valasz
file-ban megadija, hogy az adott napon beérkezett tételek alapjan
mennyi tétel teljestilt, és mennyi nem, illetve a nem teljesilt
tételeket milyen hibakdéddal utasitotta vissza a cimzett ugyfél
Bankja. (A visszautasitdsi kodokat az 1. sz. melléklet
tartalmazza.)

A CS-DETSTA lzenetek részletezését a program egy file-ban is
elmenti, részletezi GIRO szabvany szerinti formatumban és
adattartalommal.

FONTOS! Az allapotok képernydn csak azok a tételek jelennek
meg, amit a sorban jobb egér/ oszlopszilrésben kijeldllink.

Beszamoldk lap

Funkcié célja: On a beszedési koteg bekuldése utan a napi
beszamoldkat kdvetben egy végsé, dsszefoglald beszamoldt is
kap (DETSTA). A zar6 beszamol6 az inditott koteg valamennyi
tételére ad valaszt, megismétli a napi valaszokat, illetve jelzi, ahol
a tételre a cimzett Banktdl nem érkezett valasz.

A DETSTA tartalmazza a Vvégleges teljesitett, illetve
visszautasitott listat.

Az O0sszesité6 beszamol6 beérkezési ideje:

A csoportos beszedési Uzenet esetén a beszamolasi hataridé
Dmax+5 munkanap, tehat az On altal bekildott beszedési
megbizas tételeiben elbirt legkésébbi terhelési (Dmax) datumot
kovetd 5.-ik munkanap. Amennyiben a beszamolasi hataridé
napjan is voltak valasztranzakcidk, akkor ezen a napon két
beszamol6 (DETSTA) késziil, a napi beszamol6 Gizenet/jelentés
az aznapi valaszokat tartalmazza, az dsszefoglalé beszamolé
Uzenet/jelentés pedig az eredeti csoportos megbizas minden
tételére megadja a tétel allapotat (teljesitve / visszautasitva /
jelentésre var/ nem érkezett valasz).

FONTOS! Az éallapotok csak akkor és csak azok jelennek
meg, amit a sorban jobb egér/ oszlopsziirésben kijeloliink.
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Mellékletek:
Csoportos fizetési hibakodok listgja

Tovabbi Mellékletként csatoljuk a GIRO szabvanykonyvet,
amiben a csoportos fizetésekkel kapcsolatos GIRO
szabvanyokat talaljak meg. Az aktudlis csoportos jogcimkéd
lista lekérdezhetd a www.qgiro.hu honlapjardl.

Rendszer altali TRANZAKCIO! visszautasitas hibakodjai
kod magyarazat

71 kezdeményezd szamlaszama inkonzisztens
(valasztranzakcioban)

73 teljesitési (terhelési) datum - a zsir6 elszamolasi / feldolgozasi
datumhoz képest - érvénytelen

(eredeti kezdeményezb - vagy valasztranzakcidoban)

74 bazisazonositd inkonzisztens (valasztranzakcidban)
75 ismételten megvalaszolt bazisazonosité (valasztranzakcioban)
76 érvénytelen visszautasitasi / visszautalasi ok

(valasztranzakcioban)

77 érvénytelen / hataridén tuli elszamolasi / feldolgozasi datum-
hivatkozas

78 inkonzisztens eredeti elszamolasi datum (valasztranzakcidban)

79 inkonzisztens ugyfél-azonositd (valasztranzakcidéban)

80 inkonzisztens tranzakcio hivatkozasi kod (valasztranzakcioban)

81 cimzett szamlaszadma inkonzisztens (valasztranzakciéban)

86 inkonzisztens tranzakcio-kéd, alkdd (valasztranzakcidban)

87 kezdeményezd bankszerv inkonzisztens (valasztranzakcioban)

88 cimzett bankszerv inkonzisztens (valasztranzakcioban)

89 elszamolandé (beszedendd) / visszautalt 6sszeg inkonzisztens

(valasztranzakcioban)

! a tranzakci6 vagy az egész kiildd kdteg visszautasitasat eredményezi a zsiro teriileten
talalhatd6 mez6k helytelen értéke 1. az 1996. oktéberi kiadasu BZSR
SZABVANYKONYV 2.0 valtozata. Itt csak azok az U visszautasitasi kodok
szerepelnek, amelyeket még nem tartalmaz a BZSR SZABVANYKONYV
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Cimzett Bank 4ltali visszautasitas hibakddjai

kod magyarazat
Technikai, szintaktikai hiba miatti visszautasitas (REJECT)
02 nem létez6 'cimzett' szamlaszam
03 megszint 'cimzett' szamlaszam
06 a 'cimzett' szamlaszama nem értelmezheté (az ugyfél szamla-
szama helyett a bank Ugyfélforgalmi szamlaszama szerepel)
10 szamlatulajdonos neve és a megadott szamlaszam nem tartozik
0ssze
Szemantikai, 'teljesithetetlen’ ok miatti visszakuldés (RETURN)
50 fedezethiany miatti visszakuldés
51 felhatalmazas hidnya miatti visszakuldés
54 altalanos visszakuldés (az tgyfél megbizasa alapjan)
65 0sszeghatar feletti beszedési meghbizas
99 egyéb hiba

Megjeqyzés: a 'cimzett' az eredeti tranzakcié kodjatél fliggbéen lehet
kedvezményezett / jogosult vagy kotelezett.

104 Csoportos Beszedés

TIPP: A csoportos beszedési megbizas hasznalatat azoknak az
ugyfeleinknek ajanljuk, akik nagyszamu partnertél (kotelezett),
azonos id6ben, rendszeresen ,szedik be” koveteléseiket. Beszedés
alatt a partner (kotelezett) szamlajanak terhelését és a terhelt 6sszeg
kedvezmeényezett szamlajara torténd atutalasat ertjuk.

A csoportos beszedés jellemzéi:

A szolgéltatd (ebben az esetben az On vallalata) esedékes dijaikhoz
tobb mddon juthat hozza. Kifizettetheti a szamlat készpénzben,
postai uton, banki atutalassal, illetve - felhatalmazas esetén -
beszedhetik azt a fogyaszté szamlajarél. Ez utobbi fizetési mod a
csoportos beszedési megbizas. (a csoportos elnevezés onnan ered,
hogy e megbizdsokat azonos jogcimen, kotegelve - nagy
tételszamban- nyujtidk be a beszeddék). A megbizasok a
hagyomanyos (azonnali, hataridés) beszedéssel ellentétben
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értékhatar nélkul benyujthatok, valamint meg kell jeldlni rajtuk a
terhelés id6pontjat, azaz azt a napot, amikor a kotelezett szamlajat
szamlavezetdje megterheli.

A csoportos beszedés eldnyei:

> a beszedési megbizasokat az egyes bankok helyett,
kozvetlenil a sajat bankjahoz (sajat szamlavezetdjéhez)
nyujthatja be. A sajat szamlavezet6dn keresztul elérhetb az 6sszes
bank, nincs szilkség a kétoldali megallapodasok megkotésére

» a beszedés adatszerkezete egységes

> meghatarozhato a terhelés datuma (nem a Bank donti el),
azaz szabalyozhatdé az atfutasi id6, lehetévé téve a likviditas
pontosabb tervezését és a kifizetetlen szamlak listajanak gyors
elkészitését.

A csoportos beszedési folyamat el6készitése

On megallapodast kot a CIB Bankkal a csoportos megbizasok
benyujtasarol. Ennek keretében bejelentkezik a GIRO kdzponti
nyilvantartasaba a CIB Bankon keresztil.

> A CIB Bank aktivalja a Business Terminal rendszerben a
csoportos beszedési tranzakciokhoz tartozé menipontokat.

> A CIB Bank segitséget nyujt a csoportos beszedési
megbizasok importalasdhoz. Ehhez GIRO formatumua csoportos
import-file eléallitdsara van szukség. Tovabbi informacidért hivja
a CIB Bank Vallalati Digitalis Szolgaltatasok Ugyfélszolgalat
vonalat. A Kotelezett (az On partnere) felhatalmazast ad a
szamlavezetd Bankjanak, a szamlgjara vonatkozé beszedési
megbizasok teljesitésére.

> A Kkotelezett Bankja a kozvetitd rendszeren keresztul
tovabbitja a felhatalmazasokat a CIB Bankhoz.

> On letolti és visszaigazolja a felhatalmazasokat a CIB
Bankon (Business Terminalon) keresztul.

A csoportos beszedési folyamat:

> On a fogyasztoknak megkuldott szamla kildésével egy
idében csoportos beszedési megbizast Indit a CIB Bankon
keresztil.

A beszedési fileban a tételek terhelési napja, legkorabban a
benyujtasi nap + 1 nap, legkésobb a benyujtasi nap + 10 nap
lehet!

> A CIB Bank Giro-n keresztll tovabbitja a beszedési
megbizasokat a kotelezett szamlavezetd Bankjahoz.



] CIB BANK 205

> Kotelezett Bankja az esedékesség napjan megterheli a
kotelezett szamlajat, és jovairast Indit a zsirén keresztil a CIB
Bankhoz.

> A CIB Bank a beérkezd jovairasokat egy Osszegben
jovéirja az On szamlajan és tételenkénti részletes jelentést ad.

A beszedési megbizasoknak egy — az On szamitastechnikai
rendszerében elkészitett — GIRO formatumu file-ban kell lennitk!

.Esupoltos beszedési megbizas =10 ﬂ
Azonosfto: Filengv ‘ :
[somemez ] | »] [
15 aitésra
5T Eldoty
ﬂﬁezér
Tételszam ’ﬁ Osszeq |ﬁ
Fogyaszto’azonosw’to’|Fogyaszt6neve| (3szeg Fogyasztécime|J0gcim|KbteIezettneve|Kﬁle\ezell amlaszama | Terh. détuma|Eiz szém|KdzIemény
Azonosita;
| 403450062 . LA cs
> : Ha a terminalra tobb azonosité is

bedllitasra kerilt, valassza ki a — GIRO rendszerbe bejelentett —
azonositdjat az 'Azonositd’ mez6bdl.

>  Irja be a beszedési megbizasi file nevét a 'File-név’ mezébe,
vagy valassza ki a file-t, a mez6 jobb oldalan allé6 gomb
megnyomasa utan megjelend ablakban.

Ebben az ablakban alul, kidlon mez6ben kell kivalasztani az
importalandé file formatumat is. (GIRO, vagy CIB) Majd az import
gombbal Indithat6é a beolvasas.

»  Ha az ellen6rzések soran a program hiba(ka)t talal, az(oka)t
egy kilon nyomtathaté listan jeleniti meg.

» A hibatlan tételek egy koétegbe keriilnek, amelynek nevét a
program adja. A név a beolvasas idejét tiikrozi (datum + 6ra, perc,
mp), hogy késébb megkdnnyitse az azonositast.

» A Kkoteg tételei az ablak alsé részében megjelennek.

Ennek a tablazatnak a formajat On a sajat igényeinek megfeleléen
beallithatja. A fejlécen az egér bal gombjaval és mozgatassal az
oszlopok sorrendjét és szélességét, mig a 'Fogyaszté azonositd’,
'Fogyasztd neve’ vagy 'Osszeg’ oszlopok fejlécére kattintva a tételek
megjelenésének sorrendjét lehet megvaltoztatni. (Az eredeti
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- import file-beli - tétel sorrend bedllitAsdhoz az egér jobb gombjat
kell a tAblazaton megnyomni.)

A program a beadllitasokat megjegyzi. Az eredeti értékeket a
gyorsmenuben lehet visszaallitani.

> A beolvaséas utan donteni kell a koteg sorsardl: az L

gombbal el lehet vetni, vagy az gombbal a

beszedés az alair6 mappaba kuldhet6, ahonnan alairas utan a
Postaladaba, majd a Bankba kuldhet6.

Beszedési megbizasok banki befogadasa:

A Bank a bekuldott beszedési megbizasokra valaszt ad. Ez tartalmaz
egy szdveges Osszesitét és egy — GIRO, vagy CIB formatumu — file-
t, amit a szolgaltatd a sajat szamitdgépes rendszerében feldolgozhat.
A valasz Postaladaban megjelend szoveges részét csak mentés
vagy nyomtatas utan lehet tordlni.

A file neve az importkor kapott kdtegnév, kiterjesztése pedig FILE
NEV.BVI lesz. On beéllithatja, hogy ezeket a file-okat hova gyiijtse a
program. Alapértelmezés szerint ez a program konyvtaranak
CSOPBESZ alkonyvtara. A valasz Postaladaban megjelené
szOveges részét csak mentés vagy nyomtatas utan lehet térolni.

Véalasz fajlok helyének megvaltoztatasa:

Az beszedés kotegekre érkezd valasz fajlok alapértelmezés szerint
a banki program koényvtarabol nyil6 CSOPBESZ konyvtarnak az
Azonositd nevl alkdonyvtaraba, az eredeti (bekuldési) kotegnévvel és

. BVI kiterjesztéssel kerllnek be (pl.
CSOPBESZ\A12345678T123\200010310001.BVI). Ha a vélasz
fajlokat ettdl eltéré helyre kivanja gydjteni, akkor a kdvetkezéket kell
tennie:

» Az 'Azonosito:’ legordulé listabdl (a le-fel nyilakkal, vagy az
egér bal gombjaval kattintva) valassza ki azt, amelyhez meg
akarja adni a valasz fajlok helyét!

» Az egér jobb gombjaval kattintson az ablak tablazaton kivuli
részére! A ,valasz fajlok helyének beallitasa” menitpont
kivalasztdsa utan, megjelend ablakban adja meg — vagy
valassza ki — a megfelel6 alkonyvtart. Ha a halézat mas gépén
lévé alkonyvtart ad meg, Ugyeljen arra, hogy annak a banki
program futasa alatt mindig elérhetének kell lennie!
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Csatolt ajl helyének megadasa il

FIGYELMEZTETES:

Olyan Otvonalat adjon meg, amel biztozan mindig elérhetd, amikor a Banki program futl [halazat 1]

Azonositd: EDEMEDEIEE

(N[ - PR OGRAM FILESSCIB [W2yILAGLCSOPBE SZ4A03450052Y ﬂ

.,/' Ok x Mégzem |

» Ha tobb azonositbéja van, a fenti l1épéseket megismételve
mindegyikhez allitsa be a fajlok helyét!

105 Csoportos beszedés jovairasok

Funkcio célja: A beszedési megbizasok teljestilésének kdvetéséhez
a Bank Onnek napi beszamol6t, in. CS-DETSTA lizenetet tovabbit.
A CS-DETSTA uzenetet On egy szOveges fajlban kapja meg,
amelyet kinyomtathat, vagy elmenthet és sajat feldolgozo
rendszerébe tovabbi feldolgozasra ,importalhat”. A napi beszamold
Uzenetben csak az adott napon érkezett jovairasok, illetve
visszautasitott tételek szerepelnek.

A napi beszamolo letoltése:

. Csoportos beszedés jovairasok lekéndeze x|

Azonositd:

Ajdvéitasok détuma:  [2003 02.12. 7|

o O _X tiégeen |

» Vélassza ki a listaablakbdl annak a cégének az azonositdjat,
amelynek a napi beszamoléjat kivanja letdlteni. Tobb
azonositét is megjeldlhet: ehhez a “Shift” vagy a “Ctrl” gombot
lenyomva tartva, jel6lje ki a kivant szamlakat! (le-fel nyilakkal
vagy egér-kattintassal)

“A jovairasok datuma” mezb6ben adja meg, hogy melyik nap napi
jelentéseit kivanja letolteni. A legutolsé datum, amit itt megadhat
az el6z6 banki munkanap. (A rendszer automatikusan ezt ajanlja
fel.)

A napi beszamol¢ file tételsorainak tartalma:
> tétel tipus (T420): érteke mindig 02 (azaz napi CS-DETSTA
file)
> tetelsorszam (T421): a tétel eredeti, csoportos megbizas
Uzeneten bellli sorszama
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» 0Osszeg (T422): megegyezik a beszedési koteg 0sszeg
mezdjének értékeével

» az eredeti tétel feldolgozasi datuma (T423)

» a tételre vonatkozo, cimzett Bank Aaltali visszajelzés-
informéacié (T424): harom érték lehetséges: 00 - teljesitett
beszedés, vv - Vvisszautasitas oka (lasd. Csoportos
megbizasok visszautasitasi kodok fejezetben), NO - nem
érkezett valasz

» avalasz feldolgozasi datuma (T425): sz6kdz, ha a T424 mez6
ertéke: NO - egyébként feldolgozasi datum.

» ugyfélszamla terhelési datuma (T426): a cimzett Bank ezen a
napon terhelte meg a kételezett szamlgjat - szok6z, ha a T424
mez6 értéke nem 00.

» a valasz hivatkozasi kodja (T427): - a valasz a csoportos
kotegek elszamolasi rendszerének (BZSR) hivatkozasi kodja
- sz0k6z, ha a T424 értéke 'NO'

» eredeti BZSR hivatkozasi kod (T428): - az eredeti tételbdl
képzett BZSR tranzakci6 hivatkozasi kodja

» ugyfél-azonosit6 (T429): az eredeti csoportos beszedési tétel
T215 mezdje szerint, a kdtelezett azonositd kodja.

Napi beszamolok beérkezéséi hatarideje:

A beszedési tételek megvalaszolasanak hatarideje fligg a beszedési
kotegben megadott terhelési datumtdl és a beszedési kdteg Bankba
torténé benyujtasi idejétél.

Amennyiben a beszedési koteg a napi benyujtasi hataridé el6tt
érkezik a Bankba, akkor a CIB Bankban vezetett szamlakra a
kotegben megadott terhelési datum utdn 1 nappal, a mas Banknél
vezetett szamléakra torténd terhelési megbizasok terhelési napja
utan 2 munkanappal kés6ébb érkezik a napi beszamolo.

Véalasz fajlok helyének beallitasa:

A beszedés kotegek visszautasitott tételeit tartalmazd fajlok
alapértelmezés szerint a banki program konyvtarabdl nyild
CSOPBESZ kdnyvtarnak az Azonosito nevi alkdnyvtaraba kerilnek.
A file neve a jovairasi datum, kiterjesztése pedig’.JOV’ lesz. (pl.
CSOPBESZ\A12345678T123\20001031.JOV). Ha a

valasz fajlokat ettél eltérd6 helyre kivanja gydijteni, akkor a
kovetkezbket kell tennie:

» Az 'Azonositok’ listajabol (a le-fel nyilakkal, vagy az egér bal
gombjaval kattintva) valassza ki azt, amelyhez meg akarja adni
a valasz fajlok helyét!

» Az egér jobb gombjaval kattintson a listara. A menupont
kivalasztasa utan megjelené ablakban adja meg - vagy
valassza ki — a megfelel6 alkdonyvtart. Ha a halézat mas
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gepeén lévd alkdonyvtart ad meg, ugyeljen arra, hogy annak a
banki program futasa alatt mindig elérhet6nek kell lennie!

Ha Onnek tobb azonositéja van, a fenti lIépéseket megismételve
mindegyikhez allitsa be a fajlok helyét! (Célszerii mas-mas helyet
megadnia.)

106 Csoportos beszedés beszamolojanak lekérdezése

Funkcio célja: On a beszedési koteg bekiildése utan a napi
beszamoldkat kdvetéen egy végsé, 6sszefoglald beszamolot kap
(DETSTA).

A DETSTA (zenetet On egy szOveges fajlban kapja meg, amelyet
kinyomtathat, vagy elmenthet és sajat feldolgozé rendszerébe
tovabbi feldolgozasra ,importalhat”

A csoportos beszedés végsO, Osszefoglaldo beszamoldjanak
letOltése:

[l C:oportos beszedés beszamoldjanak lek x|

ATonosito:

009450062

A heszamald datuma: IEDDS.DE.*IE. j

. _ X égeen |

» Valassza ki a listaablakbol annak a cégének az azonositéjat,
amelynek a veégs6é beszamoldjat kivanja letolteni. Tobb
azonositét is megjeldlhet: ehhez a “Shift” vagy a “Ctrl” gombot
lenyomva tartva jeldlje ki a kivant szamlékat! (le-fel nyilakkal
vagy egeér-kattintassal)

» “A beszamol6 datuma” mezében adja meg, hogy melyik nap
beszamol6 jelentéseit kivanja letdlteni. A legutolsé datum, amit
itt megadhat az el6z6 banki munkanap. (A rendszer
automatikusan ezt ajanlja fel.)
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A végso, osszefoglalé beszamolo file tételsorainak tartalma:
> tetelkod: érteke 02
Eredeti tranzakci6 hivatkozasi kod
Eredeti tranzakcio feldolgozasi datum
Osszeg

>

>

>

» Valasz tranzakcio hivatkozasi kod

» Valasz tranzakcio feldolgozasi datum
>

Konyvelési / teljesitési értéknap (Ugyfélszamla terhelése) vagy
Visszautasitas/visszautalas oka (kodja: N2 kéd + 6 szokoz)
vagy NEM VOLT VALASZ (sz6ké6z)

» Eredeti tétel bazisazonositoja
» ugyfél-azonositod
Az O0sszesité6 beszamolé beérkezési ideje:

A csoportos beszedési Uzenet esetén a beszamolasi hataridd
Dmax+5 munkanap, tehat az On altal bekuldott beszedési megbizas
tételeiben elirt legkésébbi terhelési (Dmax) datumot kdvetd 5.-ik
munkanap. Amennyiben a beszamolasi hataridé napjan is voltak
vélasztranzakciok, akkor ezen a napon két beszamol6é (DETSTA)
készil, a napi beszamol6 Uzenet/jelentés az aznapi valaszokat
tartalmazza (ez lekérdezhet6 a cs. beszedés jévairasok funkciéval),
az 0Osszefoglald beszadmol6 Uzenet/jelentés pedig az eredeti
csoportos megbizas minden tételére megadja a tétel allapotat
(teljesitve / visszautasitva / nem érkezett valasz).

Valasz féjlok helyének beédllitdsa

Az beszedés kotegek beszamold fijliai alapértelmezés szerint a
banki program koényvtarabdl nyil6 CSOPBESZ koényvtarnak az
Azonositd nevl alkdonyvtaraba, az eredeti (beklldés-kori)
kotegnévvel kertlnek be (pl.
CSOPBESZ\A12345678T123\200010310001). Ha a valasz fajlokat
ettél eltérd helyre kivanja gydjteni, akkor a kovetkezbket kell tennie:

» Az ’'Azonositok’ listajabdl (a le-fel nyilakkal, vagy az egér bal
gombjaval kattintva) valassza ki azt, amelyhez meg akarja adni
a valasz fajlok helyét!

» Az egér jobb gombjaval kattintson a listara. A menupont
kivalasztasa utan megjelené ablakban adja meg - vagy
valassza ki — a megfelel6 alkdnyvtart. Ha a halézat mas gépén
lévé alkonyvtart ad meg, ugyeljen arra, hogy annak a banki
program futdsa alatt mindig elérhetének kell lennie!

Ha tobb azonositdja van, a fenti |épéseket megismételve
mindegyikhez allitsa be a fajlok helyét! (Célszeri mas-més helyet
megadnia.)



] CIB BANK 11

107 Csoportos Atutalas

TIPP: A csoportos atutalasi tranzakcié generalasat Onnek abban az
esetben ajanljuk, ha kis O0sszegli, de nagy tételszamu, azonos
jogcimi atutalasokat egy 0sszegben, kotegelve kivan eljuttatni mas
bankoknal szamlat vezet6 ugyfeleikhez, ill. alkalmazottjaikhoz
(jogosultakhoz). A leggyakrabban el6forduld csoportos atutalasi
megbizasi tipusa a munkabér atutalas.

A csoportos atutalas jellemzéi:

> Egy megbizas koteg tobb bank, tdbb bankszamléjara, térténd
megbizasra vonatkozhat.

> A  csoportos atutalas a Bank  csak GIRO
szabvanyformatumban fogadja be

> A megbizas koteget egyedi azonositoval kell ellatni (ez
kotelezben az Osszeallitas datuma + 4 jegyl egyedi azonosito (pl.
Ora és perc, vagy sorszam)

> A kotegnek tartalmaznia kell, az un. kezdeményezd
azonositét, ami kotelezéen = A + a vallalkozas addészamanak elsé
8 jegye + 4 karakter terileti kod, vagy space. (A99999999T999)

> A megbizas Osszes tétele teljesitendd, részteljesités nem
lehetséges, ezért, ha nincs elegendé fedezet az On fizetési
szamlgjan, akkor a teljes koteg visszautasitasra kerul. A fedezet
ellen6rzése az értéknapon torténik.

> A benyujtott megbizasi kotegre vonatkozéan On
visszaigazolasi jegyzéket és Statuszt kap. Ebben a teljesités napjan
a konyvelésrdl, vagy napkozben fedezetre varakozasrél kap
informaciot. Az értéknapos megbizas esetén az atvételrdl, illetve a
visszautasitott atutalasokrdl a hiba okanak megjellésével érkezik
visszaigazolas.

A csoportos atutalas elénye:

> A szabvanyositott pénziugyi tranzakcio az elejétdl a végéig
elektronikusan feldolgozhat6 és automatizalhato.

> A csoportosan atutalt 6sszegek megérkezése kiszamithatova,
a banki szolgaltatas atlathatosagabdl kovetkezben Utemezhetdvé
€s nyomon kovethetéve valik.

> A megbizas értéknaposan is benyujthaté a GIRO szabvany
szerint.
> Munkabér atutaldsa esetén a koteg tartalma diszkréten

kezelhetd, az egyes munkabérek csak az arra jogosultak altal
valnak hozzaférhetbvé. (pl. alapbeallitasnal ,MUN” jogcim
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esetén az importalas utdan az Osszegek helyén kérddjelek
jelennek meg, ezzel biztositva a diszkréciot)

> A koteg egy 0sszegben kerll terhelésre az inditdo szamlan és
e szerint a kivonaton is egy 6sszegben, latszik.

> A teljesitésekrdl, illetve a visszautasitasrél a GIRO szabvany
szerint un. DETSTA allomanyt kildunk.

A csoportos atutalas eldkészitése:

Business terminallal rendelkezé ugyfélnek a szolgaltatas igénylését
kovetéen a Bank aktivalja a Business Terminalon a csoportos
atutalasi tranzakciohoz tartoz6 menupontokat.

Amennyiben On a csoportos atutalasi megbizasokat kézi rogzités
helyett importalni kivanja, ehhez a koteget CS_ATUTAL GIRO
szabvany szerinti, file formatumban kell elkészitenie. Az ehhez
szikséges tovabbi informéacidért hivja a CIB Bank Vallalati Digitalis
Szolgaltatasok Ugyfélszolgalat vonalat, akik killdenek Onnek ehhez
tartozo részletes leirast.

A csoportos atutalasok feldolgozasa:

> A rogzitett, vagy importélt csoportos atutalasi kdteget ala kell
irni és a szokott modon a Bankba kildeni. A bekildétt kotegnél a
Bank a feldolgozas soran tovabbi ellenérzéseket végez. Az
esetleges hibas tételeket vagy kdteget a Bank visszautasitja a jo
tételeket, pedig a Befogadd tébla szerint feldolgozza.

» A Terminal CSOPUT konyvtaraba kertl6 STATUS fajl FEJ
rekordjanak F227 mezdjében megjelenitendd statuszkod 00 lesz
fedezetre varakoz6 koteg esetén. Ha érkezik fedezet, akkor a
koteg feldolgozasra kerll. Ha nem lesz elegendd fedezet, akkor
a feldolgozasi nap végén a koteg elutasitasra keril a GIRO
szabvany szerint alkalmazott statuszkod alapjan.

» A megadott terhelés napjan (értéknapon) kdnyveli és tovabbitja a
Bank a csoportos atutalasokat, ha a megadott terhelés napja a
benyujtas napjatdl szdmolva 10 naptari napnal nem késobbi
munkanap. Ha a csoportos atutalasi megbizas formai vagy egyéb
okok miatt (pl. terhelési datum helytelen megadasa) nem
tovabbithatd, akkor az egész koteget visszautasitjuk.
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> Befogadé tabla - a megbizas teljesitése

AUTOMA- Eseti Ertéknapos
TIKUS
Csak Vegyes Csak Vegyes
bankon (belsd és bankon (belsé és
beluli kilsd) tétel bellli kilsd) tétel
tétel tétel
Banki Bank Bank Bank Bank atveszi
atveszi
befogadasi konyveli T konyveli T amennyiben amennyiben
idében nappal nappal a teljesitési a teljesitési
datum datum
munkanapja munkanapja
legalabb legaldbb T+1
T+1
Banki Bank Bank Bank Bank atveszi
atveszi
befogadasi konyveli T Visszautasit amennyiben amennyiben
id6 utan - nappal ja a teljesitési a teljesitési
éjfélig datum datum
munkanapja munkanapja
legalabb legaldbb T+1
T+1
Banki Bank Bank Bank Bank atveszi
atveszi
befogadasi konyveli T atveszi és amennyiben amennyiben
idén kivl nappal banki a teljesitési a teljesitési
éjfél és munkanapon datum datum
banki konyveli T munkanapja munkanapja
napnyitas nappal legalabb legalabb T+1
T+1
kozott

Amennyiben On a Banki befogadasi id6é utan vegyes (kiilsé/ bels)
tételeket tartalmazé kéteget nyujt be aznapra, vagyis T napra, ugy
abban az esetben a Bank a teljes koteg tartalmat visszautasitja.
Amennyiben ez a koteg csak belsé megbizasokat tartalmaz, ugy a
Bank a Banki 6rarend szerint teljesiti.

Fontos! Hétvégén inditott csoportos megbizast (belsé/kilsd) csak
és kizarolag banki munkanapra lehet benyujtani! Ezért a hétvégén
inditott csoportos megbizasok esetén:

» amelyek a kdvetkez6 banki munkanapi teljesitésére vonatkoznak,
a Bank csak atveszi, nem konyveli! A tényleges feldolgozas a
kovetkezd banki munkanapon torténik!

» amelyek a hétvége napjara vonatkoznak, visszautasitisra
kerllnek.
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Figyelem! A Bank, az olyan szamlakrol kildétt megbizés tranzakciok
esetében, ahol nem automatikus a szamla konyvelése, a banki
befogadasrol ad visszajelzést, mert a megbizasok kdnyvelése Banki
joévahagyast igényel

Amennyiben az On Business Terminalja megbizasait a Bank nem
automatikus moédon teljesiti, akkor minden esetben, a visszaigazolasi
jegyzékben a Bank a bekildott megbizasokat banki jovahagyéasra
atveszi, még nem konyveli. Ezen megbizasok konyvelése az On altal
visszakuldott visszaigazolasi jegyzék hitelesitését kovetéen Bankba
juttatva, a Banki jovahagyas id6tartamatdl figg, amelyet a Banki
orarendben tekinthet meg.

Csoportos utalasok oOsszeallitasara egy tdobblapos képernyd
szolgal.

A lapok valtasahoz kattintson az ablak felsé soraban a megfeleld
feliratt fllre: RoOgzités, Tétel allapot, Import, Partnerek,
Paraméterek

A csoportos utalasi megbizasok elokészitese két 1épésbdl all:

e ROgzités lap vagy az Import lap segitségével csoportosi tételek
elballitasa.

e A tételek kotegelése.

Az el6készitett tételek csoportonként (koteg) kiildheték tovabb az
alair6 mappaba, és onnan megfelel§ hitelesités utdan a
postaladaba.

A csoportos utalasi megbizasok allapotat nyomon kdvetheti a
Tétel allapot lap segitségével.

A Partnerek lapon lehetésége van megtekinteni és karbantartani
azoknak a jogosultaknak a nevét és szamlaszamat, akiknek mar
rogzitett vagy a késébbiekben rogziteni fog utalast.

A Paraméterek lapon talalhatd bedllitAsokat médosithatja egyéni
igényének megfeleléen.

Minden lapon lehet6sége van gyorsmenu hasznalatara, amit az
egér jobb gombjaval kattintva hivhat el6. Az egyes listakat

megjelenitd tablazatok elemei egyszerlen rendezheték és
szlrhetok.

Minden lapon talalhaté egy M gomb, amellyel kiléphet a
csoportos utalas funkciobal.

Rogzités lap

Ez az ablak a csoportos utalasok kézi rogzitésére, modositasara
és kotegelésére szolgal.
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A képerny6, valamint a rogzités menete négy részbdl all:

e A bal fels6 részen talalhatd rogzité mezékben megadhatok az uj

csoportos utalas adatai. Az or Uitétel | gomb megnyomasaval a
program menti a megbizast.

e Az elmentett megbizdsok az egyéb rogzitett tételek listajaba
kerUlnek, amely a képerny6 bal also részén talalhaté. Egy rogzitett
tételre kattintva annak adatai megjelennek a rogzité mezdékben. A

meghizas itt modosithatd, majd a = &k Médost |gombra kattintva
menthetd.

e A jobb fels6 részen Uj utalasi csoportok (kdtegek) hozhatok Iétre.

e A Kkivalasztott csoport tételei a jobb alsé részen talalhaté ,a
kivalasztott csoport tételei” tablazatban jelennek meg, miutan a
== Kitegbe

= Mind be

rogzitett tételeket a gomb megnyomasaval hozzaadta.

Az el6készitett tételek a rogzitett tételek listajabol csoportonként
(kotegenként) kildhetdk tovabb az alair6 mappaba, és onnan
megfeleld hitelesités utan a postaladaba.
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Rogzité mezdk (bal felsé rész)

Atutald adatai: Elsének ezeket a mezéket toltse ki! Az azonositd
valtoztatasaval a tobbi rogzité mezé tartalma torlédik.

Azonositdja: Valassza ki a legordulé menubdl az atutald
azonositojat.

Neve: Adja meg az atutalé neveét.

Szamla szama, Szamla neve: Valassza ki az atutald
szamlaszamat a legordulé listabdl

Jogosult adatai:

Jogosult neve, Cime, Azonositoja, Szamlaszam,
Szamlatulajdonos: A mezdkbe a jogosult adatait kell irni. Ha mar
egyszer beirta, akkor a rendszer eltarolja a partnerek kozé, és a
kovetkezd alkalommal mar a listabdl valaszthat. Partnereit a
Partnerek lapon tarthatja karban.

Osszeg: Be kell irni az atutalni kivant 6sszeget

Esedékes: A mezBbe az atutalas tervezett napjat célszer( beirni,
vagy a naptarbal kivalasztani_Figyelem! Ez a datum nem jut el a
Bankba! A tétel esetleges, tervezett Bankba kuldési napjat.

Kdzlemény: Tetszés szerint kitdlthetd. A program megjegyzi az
adott Ugyfélnek sz6lé megbizasok kdzleményeit. Nyissa le a
listat, ha ezekbdl szeretne valasztani! Hossza a GIRO szabvany
szerint atadhat6 karakter mennyiség.

A rdgzitd mezék kitdltése utan az Uj tétel gomb megnyomaésaval
lehet a megbizast elmenteni, ekkor a tétel megjelenik a rogzitett
tételek kozott. (A paraméterek lapon bedllithatja, ha az 0j tételt
rogton csoportba (kétegbe) szeretné rogziteni.)

Ha meg kivan valtoztatni egy rogzitett tételt, rakattintva adatait
megjelenitheti a rogzit6 mezdkben. A valtoztatdsok utan a
Mdédosit gombra kattintva mentheti a modositasokat.

Rogzit6 mezbk Uressé tétele: Jobb egérgombbal kattintva
tordlheti a rogzité mezok tartalmat.

Egyéb rogzitett tételek (bal alsé rész)
A rogzitett tételek listaja tartalmaz minden kézileg régzitett tételt.

Az importalt tételek nem kertlnek automatikusan a rogzitett
tételek kozé. Az importalaskor kotegelt tételek azonban mar
egyutt kezelhetbk a kézileg rogzitett tételekkel. Akar ki is vehetbk
a csoportbdl (kotegbdl), és igy a rogzitett tételek listajaba
kerllnek.
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Egyvéb rigzitett tételek i 4 Ac) 00z
gyebrogz sk T az opcid bekapcsolasaval a rogzitett

tételek listaja felfelé - a rogzité mezdk rovasara - megnd, igy
egyszerre tobb tétel attekintése lehetséges.

Tablazat funkciok: A lista elemei egyszerlien rendezheték és
szUrhetok.

Sarga gombok: A rogzitett tételek listajaban kijeldlt egy vagy tébb
tételre vonatkoznak. (Amennyiben kozvetlenil csoportba
(kbtegbe) rogzit, az itt felsorolt gombok sziurkék lesznek, és a
kivalasztott csoport tartalma listara érvényes gombok valnak
sargava)

gombbal a kijelolt tételek automatikus kétegeléssel
az Alairé mappaba kertilnek. A felugré csoportadatok ablakban
szikség esetén megvaltoztathatia az atutalé nevét, és
megjegyzést flizhet a csoporthoz. A megadott 6sszedllitas
datuma az a datum, amikor Osszeallitasra kerilt a koteg, a
sorszam a csoport GIRO rendszerbeli azonositasara szolgal. A
terhelés napja az a nap, amikor teljestl a csoportos atutalasi
megbizas. Kuldéshez nyomja meg az Alairasra gombot,
visszavonashoz a Mégsem gombot.

Alairasra csak csoportok (kétegek) kertilnek, ha egyetlen tételt
kild alairdsra, az automatikusan ezt az egy teételt tartalmazo
csoport formajéban jelenik meg az alair6 mappéban.

m gombbal a Kijel6lt tételek A4-es formatumban
fejléces papiron nyomtathatok vagy mentheték.

M gombbal a Kkijel6lt tételek tablazatos formaban
nyomtathatok ennek a gombnak a segitségével.

o | gombbal a kijeldlt tételek torlése.

b Ketee | gombbal a kivalasztott tételt/tételeket atteszi a
kivalasztott csoportba (kdtegbe), a tételsor atkertl a kivalasztott
csoport tartalma ablakba.

= Ll | gombbal a régzitett tételek listajan talalhaté minden
tétel az aktualis csoportba (kotegbe) kerul.

Ha meg kivan valtoztatni egy rogzitett tételt, rdkattintva adatait
megjelenitheti a rogzitd mezdkben. A valtoztatasok utan a

£ st | gombra kattintva mentheti a modositasokat.

A LA LBeE |gombba| kiléphet a csoportos utalas funkciobdl.
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Kotegelés, csomag kezelés (jobb oldal)

A rogzitett és/vagy importalt csoportos utalasi kérelmek a Bank
felé ugynevezett kbtegekben vagy csoportokban tovabbithatoak.
Egy csoport (kdteg) csak azonos szamlat terheld megbizasokat
és jogcimet és terhelési napot tartalmazhat. A felhasznal6 allitjia
0ssze az egy-egy kétegbe tartozo tételeket.

Létrehozaskor a program automatikusan egyedi névvel latja el a
csoportokat.

A jobb felsé részen talalhato lista tartalmazza az eddig létrehozott
csoportok (kétegek) neveét.

: gomb megnyomaséaval 0j uUres csoport (kdteg)

hozhato létre.

Amikor kotegel, a helyes csoportot valassza ki, amibe atteszi a
rogzitett tételeket.

visoszs - Sorszam<s1e [
|zvisos2s. v dogeim Juun |

Fontos!

Az 0Osszealliths datuma nem lehet kordbbi datum, mint a
Bankba kuldés datuma.

Aterhelés napja az a nap, amikor teljesitésre keriilnek a tételek.
A csomag 0Osszedllitasi idejének datuma és a terhelés napja
k6zott nem lehet tobb mint 15 naptéri nap (GIRO szabvany
el6iras alapjan).

A jogcim koédot a GIRO szerinti csoportos jogcimkaéd lista szerint
kell megadni, ami csomag szintili, tehat az Osszes tételre
vonatkozéan azonos.

A sorszam mez6 a GIRO-ba kildéshez a csomag azonositasara
szolgal. Ennek mindig egyedinek kell lenni. Amennyiben valamely
sorszam mar bekuldésre kertlt, gy a program erre figyelmezteti,
és meg kell valtoztatni.

Az Altaldanos kozlemény mez8ben megjegyzést flizhet a
csoporthoz. A megjegyzés a késdbbiekben megjelenik a program
altal adott egyedi kotegazonosité mellett, és megkdnnyiti a
csoport azonositasat.
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fF 755 gombbala  kijelolt csoportok és telies tartalmuk
térlése hajthato végre.

N, Modosi gombbal a kijelolt csoportok adatainak
megvaltoztatdsa lehetséges.

Ep Exvot  gombbal a kijeldlt csoportok tételei tobbféle tipusd
fajlba mentheték. A gomb megnyomasa utan adja meg a file
nevét és tipusat!

gombbal a kijelolt csoportok tételei formazhatdk és
utdna nyomtathatok vagy menthetok.

Myomtat e e , o,
gombbal a kijel6lt csoportok tételei tablazatos
formaban nyomtathaték ennek a gombnak a segitségével.

Alarasra | gombbal a kijeldlt tételek automatikus kotegeléssel az
Alair6 mappaba kerllnek. A felugréo kotegadatok ablakban
szikség esetén megvaltoztathatia az &tutaldé nevét, és
megjegyzést flizhet a csoporthoz.

Ha egy csoportra (kétegre) kattint, annak tételei megjelennek a
kivalasztott csoport tételei ablakban.

A kivalasztott csoport tételei ., , " ,
? 2 opcio bekapcsolasaval tobb tétel

megtekintése lehetséges. A kivalasztott csoport tételeit
modosithatja, atrendezheti. Létrehozaskor a  program
automatikusan egyedi névvel latja el ezeket az (j csoportokat.

Import lap

Ahhoz, hogy On a megbizasokat a kézi rogzités helyett
importalhassa, a Csoportos atutalasi megbizasoknak egy — az On
szamitastechnikai rendszerében elkészitett — GIRO formatumu
fajlban kell lennitk! A fajlformatum egyeztetéséhez kérjik, hivja a

CIB Bank Véllalati Digitalis Szolgaltatasok Ugyfélszolgalat vonalat.

A baloldalon harom részre osztott képernyd segitségével
importalhat.



CIB BANK 220

—

Régzhés | Tételdtapor Imeont | Partnersk | Paamaterex
o Utaldsl cacporick D
Agooostiis [ ogr6saxa | Meve [ T i [0zenet chtum ~ 4

* Szhmia szdma Szhmia neve 6000 MUN n 20180118 § el

JCTC0034-1 2345 678-43 100008 Mina K g ~] 000 | MU & vicont

10 000 MUN 2 datus 20150228
Vv Attad Igportbdl 933 m m Forméz
[V Mbés ditumok btrisa 20150302 v —&—-
Nyortat
Kidoy—— handr . | VRN
C 852 & ANSE | By imgent | Fainey ‘ ’ By Bxpent
— 18 Asirisra
Hosdzenet | B
Alvilaszioll cacport tételel |~
Gyors Osszetott s

| —

Osszetett azirés

:JI foes: = A et

Jogosut cime

l;mmum élo"m Tetelszm
A bal fels6 importalé részen az import gomb megnyomasaval
beolvashaté a kivant fajl a megfelel6 kodlap és import file tipus
kivalasztasaval.
e Az importdlt tételek, amennyiben a program nem talalt hibat, ugy
az also részen talalhat6 hibatlan tételek tablazatba kertilnek be.
e A hibas vagy hianyos tételek a k6zépsd részen maradnak a
hibalistaban a hiba megjelolésével.
e Amennyiben a teljes csomag hibas, ugy a bezar, vagy az import
gomb megnyomasaval lehet tordlni, ha vegyes, akkor a felsé
sarokban megjelenik a médositas vagy 0j import ful.

Importalasi folyamat

Azonostdia: [At11111111 v Meve: [céq nevel

* Szamla szama H! SzAma neve
10700024-1 2245672 51100005 HUF Cés neve

[~ Atutald importbdl [V Hibaz datumok atirdza |2I]15.I]5.29. 'l

[ Hibas tételek bekilldhetdk

Kodlap—— o
= gs2 " ANSI p= Import | Fajnev:

e Atutal6 azonosit6ja, Neve, valamint Szamla szama, Szamla neve
mez6k értéke a csoportos azonositét és a hozza tartozé nevet,
illetve a terhelendd szamlaszamot és nevet tartalmazzak.
Amennyiben tdbb  szamlaszamot kezel, akkor ezek
mindegyikéhez kildn csoportos azonosité tartozik. Importalaskor
el6sz0or az azonositét kell kivalasztani.
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o Atutald importbdl jelélé négyzet:

e ha bejel6li ezt a négyzetet, akkor a program csak akkor
importalja be a tételeket, ha az importban |évé azonosito és
szamlaszdm megegyezik a csoportos utalds funkcioban
bedllitott azonositéval és a hozza tartoz6 szamlaszammal.
Egyéb esetben hibalistara kerul.

Figyelem! Ha a csoportos atutalashoz tobb azonosité van beallitva,
€s nem az importban szereplé csoportos azonositd van éppen
kivalasztva a funkcioban, akkor az importban lévé azonosito
alapjan atéll a program arra az azonositéra, ami az import fjlban
szerepel.
e hanem jeldli be ezt a négyzetet, akkor a tételeket a program
a fent kivalasztott atutalé azonositéval importélja be, és nem
nézi, hogy az import fajlban milyen &tutalé adatok
szerepelnek.

Kérjuk, hogy a beolvasas utan ellendrizze, hogy biztosan az az
azonositd és szamlaszam van-e kivélasztva, amelynek terhére a
csoportos atutalast inditani szeretné!

e Hibas datumok atirdsa jeldlé négyzet: ha ezt bejeldli, akkor az
importalando tételek kozotti lejart (azaz az adott napnal régebbi)
esedékességll  tételeket nem teszi hibalistara, hanem
automatikusan az aktudlis, vagy a mellette Iévd naptarbdl
kivalaszthato jovébeni napra olvassa be.

e Hibas tételek bekiildheték jel6ld négyzet:

e ha nem jeldli be ezt a négyzetet, akkor az import soran
hibasnak talalt tételeket a program hibalistara teszi, és
felajanlja a javitas lehetéségét. A javitds utdn a maddositott
tételek bekerilnek a hibatlan import tételek kdzé.

e ha bejeldli ezt a négyzetet, akkor a hibas tételek nemcsak a
hibalistara kerlilnek, hanem az importalt tételek kdzé is
bekeriilnek, de a hibalista ebben az esetben csak
tajékoztatasul szolgal, a javitasra nincs lehetéség! Akkor
hasznalja ezt az opciot, ha pl. munkabért utal, mert az import
kéteg nem bonthatd, és egy-egy hibas tétel miatt nem
javasoljuk visszatartani a hibatlan munkabér utalasokat. A
hibas tételeket a feldolgozas soran a kozponti rendszer
utasitja majd vissza.
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Kddlap: Valassza ki az importalandé file kddkészletét (852, ANSI)!

| rt e p p . .. .
Az M gomb megnyomasa utan valassza ki a betolteni

kivant fajlt és annak tipusat!

A hibatlanul importalt tételek a bal also részen talalhatok, a hibas
tételek pedig a kdzépsd hibalistaba kerulnek.

A hibalistdban talalhatok azok az importalt tételek, amelyeknek
egy vagy tobb adata nem megfeleléen lett kitdltve. Ha egy
tételben tobb hiba is taldlhatd, az tébb sorban jelenik meg a
hibalistaban, kilon hibatizenettel.

Fontos tehat, hogy a hibalista tételszama nem a hibas tételek,
hanem a hibdk mennyiségét mutatja.

A hibas tételre kattintva annak adatait megjelenitheti a hibalista
folott lathatd mddositdé mezbékben. A megfelel6 mezb javitasa
utan a tételt mentse el!

A helyesen moddositott tételek megjelennek az importalt tételek
listdjaban.

FONTOS! Importalasnal a ,,MUN” jogcimkoéddal adott
megbizasok nem moébdosithatéak, nem kotegelhetéek, az
ilyen megbizdsokat csak Aldirasra lehet kildeni. Az
osszegek helyén is csak kérdéjelek jelennek meg.

Az itt kotegelt tételek a Rogzités lapon is megjelennek az utalasi
csoportok kozott, ahol a kézileg rogzitett tételekkel megegyezden
kezelhetbk, kivéve ,MUN” jogcim Isd. fent.

Figyelem! Az importalt tételeket alairasra kildés vagy kotegelés
nélkidl nem menti a program.

Tétel allapot lap

A Tétel allapot lap az dsszes létezd rogzitett vagy importalt tétel
aktualis allapotat és tarolt jellemzdit jeleniti meg konnyen
attekinthetd és rendszerezhet§ tablazatos formaban. Kivételt
képeznek az archivalasi id6 letelte utan automatikusan torolt
tételek. A rogzitett lapon létrehozott, de még nem kotegelt tételek
kozott lehet keresni vagy szlrni példaul esedékesséegi napra.

Fontos! A teljesités napjan a bankban varakozo értéknapos és
eseti tétel feldolgozas alatti statuszvaltozasardl automatikus
értesités készill. Ezen statuszvaltozasokat itt kovetheti nyomon.

A leg6rdulé menubdl valassza ki azt az azonositét, amelyik
atutalohoz tartozo tételeket kivanja megtekinteni! Ha nem csak
egy, hanem az 0Osszes atutald tételeit latni szeretné, akkor
valassza a ,minden azonositd” lehetdséget!
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A tovabbiakban a kivalasztott atutaldbhoz tartoz6 tételek kozott
kereshet, illetve kilonb6z6 sz(irék beallitasaval rendszerezheti a
tablazatot:

M A tétel listaban szerepld 6sszes tétel kijelolése. =¥ ot |
A kijelolt tételek fajlba mentése.

romsz | o kijelolt tételek Ad-es formatumban fejléces papiron
nyomtathatok vagy menthetdk.

= Myormtat G Iy 4 .
A Kkijelolt tételek tablazatos formaban nyomtathatdk
ennek a gombnak a segitségével.

L Bezar | Segitségével kiléphet a csoportos utalas funkciébdl.

Partnerek la

Uj megbizas rogzitésekor vagy egy tétel moédositasakor a
program a partner adatait automatikusan eltarolja. Legktzelebb
mar nem kell mindent ismét beirnia, elég, ha a ,Jogosult neve”
listat lenyitja, és a partner nevét kivalasztja. Ezzel nemcsak
gyorsithatia a munkajat, hanem jelentésen csokkentheti a
rogzitéskor elkovetett hibdk szamat is.

Az igy felépult partnertdrzs karbantartasat teszi lehetévé a
Partnerek lap.

Partner adatainak modositasahoz vagy részletes
megtekintéséhez valassza ki a tablazatbdl a partnert. Ennek
hatasara a partner adatai megjelennek a szerkeszté mezékben,
ahol médosithatdk, vagy esetleg ujak is rogzithetéek. A fenti
rogzitendé ablakban a mez6k tartalma a jobb egér gombbal
torolhetd.

A partnereket tartalmazoé tablazatban kereshet, szirhet.

Tablazatok:

Az alabbi funkciok megkonnyitik a tablazatok (tétellistak)
kezelését. Egyes tablazatoknal a felsoroltak kozil nem
mindegyik funkcio talalhaté meg.

e Tablazat méretének ndvelése: A tablazat bal felsé sarkaban a
cimhez tartozdé jelolébnégyzet a tablazat megnodvelését teszi
lehetévé. Ez a tablazat folott talalhatd funkcid elrejtését
eredmeényezi. Ily médon egyszerre tobb tétel fér a képernydre.

e Tételszam: A bal also sarokban talalhato gomb megnyomasaval
megjelenithetd, hogy 6sszesen hany tétel talalhato a tablazatban.
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Rendezés: A tablazat egy oszlopanak fejlécére kattintva az adott
oszlop szerint atrendezhet6 a lista. A rendezés szamsorrendben
és abécérendben torténik. Ujabb Kattintdssal a sorrend
megfordithatd. A Shift lenyomasa mellett egy Ujabb oszlopra
kattintva ez az oszlop képezi a masodlagos rendezés alapjat.
Ezzel a moddszerrel tetszdleges szamu oszlop bevonhaté a
rendezésbe. A rendezésbe bevont oszlopok sorrendjét a
fejlécikben szerepld sorszam, az oszlophoz tartoz6 sorrendezés
irdnyat a lefelé ill. felfelé forditott kis hdromszog jelzi.
Oszlopsorrend: Az oszlopok sorrendje szabadon valtoztathat6. Az
oszlop fejlécén a bal egérgomb lenyomaséaval, majd annak
nyomva tartdsa mellett az egér elmozditasaval az oszlop a kivant
helyre hazhat6. A bedllitott oszlopsorrend a nyomtatas és
formazas soran is érvényesiil.

Oszlopszélesséqg: Egy oszlop szélességét az oszlop fejlécének
jobb szélén megjelend nyillal a bal egérgomb nyomva tartasa
mellett az egér huzasaval valtoztathatjia. A bedllitott
oszlopszélesség a nyomtatas soran is érvényesiil.

Gyors keresés: A tablazat Kkijelolt (els6édleges rendezés)
oszlopaban keres. Az oszlop fejlécének szine a keresés mezd
szinére valtozik. A keresés mezébe kezdje el begépelni a keresett
adatot, és a tablazat automatikusan a legelsé ilyen tételre ugrik. A
keres6 nem hasznalhaté szdvegrészlet keresésére. Az adat elsd
karakterétél kezdje begépelni a keresett kifejezést!

Gyors szlrés: A tabldzat egy oszlopanak fejlécére duplan
kattintva az oszlop fejlécének szine a szlirés mezd szinére
valtozik. Az adott oszlopban el6forduld adatok megjelennek a
szlrés legordulé menujében. Innen valasztva csak azok a tételek
valnak lathatéva, amelyek a kivalasztott kategoridba tartoznak.
Osszetett sz(irés: A gomb megnyomasaval Uj sz(irési feltételeket
allithat be, majd a legdrdilé meniubdl valaszthat ezek kdzul.
Gyorsmenu: A tablazaton jobb egérgombbal el6hozhaté a
gyorsmen

o Oszlopszirés: A tablazat oszlopai kozul kivalaszthatja,
melyek latszédjanak, és melyek legyenek rejtettek. Ez a
bedllitds a nyomtatas soran is érvényesiil.

o Oszlopsorrend mentés/visszatoltés: Tobb kulénb6zd
oszlopsorrend beallitas név szerinti mentését, ll.
visszatoltését teszi lehetévé.

o Alaphelyzet: Az oszlopsorrend visszadllitdsa a Bank altal
meghatarozott alaphelyzetbe.

o Kivagas: A Kkijelolt tételek masoldsa és torlése a
tablazatbol.

o Masolas: A kijeldlt tételek masolasa.

o Beillesztés: A masolt vagy kivagott tételek beillesztése.
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Paraméterek la

Ezen a lapon a csoportos utalas egyes funkcidinak testre
szabéasat végezheti el.

Szinbealltas

Gyors keresés; |:|
Gyors szires: |:|

4

Kotegett tételek: | ||7| Archivtételsk [ |~
Kildends tételek: [ | ™

4

Tablazat: [ || ementteteer: [ -
Rigzités fil Archivalas
Kitegelt tételek megjelenttése a tételek kozott: [ || Archivum megdrzézének ideje; |4 Z nap.

Uj tétel é= modositas utdn a rigzits mezdk torlése: [V

Vilaszok a postaladaban

Kozvetlendl kitegbe rogzithet [ Akblelezh miatandék torhetsk. [
. . oteleziden nyomtatandok torolhetok:

Az exportalt kiteg tirlese; ™ Y

Figyelmeztetés ezedékes tételekre Mentés helye

Figyelmeztetés: |v mnﬂppalkurébban. Azonositdnkeénti alkdnyvtarakban: [

ROgzités ful: A régzitéshez kapcsolodo, jeldlénégyzettel allithatd
paramétereket talalja itt.

Kotegelt tételek  megjelenitése a  tételek  kozott:
Bekapcsolasakor a rogzitett tételek listdjaban a kotegelésre
varo tételeken kivil megjelenik az 6sszes olyan kotegelt tétel
is, amelyik nem a kivalasztott csoportba (kétegbe) tartozik.
Ezzel lehet6sége van egy lépésben athelyezni tételeket egyik
csoportbdl a masikba.

Uj tétel és modositas utan a rogzitd mezodk toriése: Ha a
Rogzités és Rendszeres lapon az vagy gomb megnyomasara
mindig Ures mezdket kér, jeldlje be ezt a paramétert!
Kdzvetlenul kotegbe rogzithet: Ha ezt engedélyezi, akkor
rogzitéskor valaszthat, hogy a megbizas a rogzitett tételek
k6zé vagy rogton a kivalasztott csoportba (kdtegbe) keriljon.
Kattintson a rogzitett tételek vagy a kivalasztott csoport tételei
listéra, ezzel kijelélve, melyik legyen az aktiv lista. Az aktiv lista
hattérszine sarga. lde kerilnek a rogzitett tételek. A sarga
gombok mindig az aktiv listara vonatkoznak.

Az exportalt koteg torlése: Bekapcsolt allapotaban egy csoport
(kdteg) exportaldsa soran az exportalt csoport torlédik a
csoportok kozdl.

Archivalas: A teljesitett és a Bank altal visszaigazolt tételek az
archiv tételek. A megadott értékkel korlatozhatja, hogy hany
napra visszamendleg tarolddjanak ezek a tételek. Az ennél
korabbi tételeket torli a rendszer.

Valaszok a postaladaban: A banki valaszok kezelését

szabalyozhatja. Alapértelmezésben a banki visszaigazolasok és
ertesit6k a postaladaban nem torolhet6 allapotban maradnak
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mindaddig, amig nyomtatasra vagy mentésre nem kerllnek. Az
opcio ennek felllbiralasara szolgal:

A kotelez6en nyomtatandok torolhetok: Bekapcsolasaval
engedélyezi, hogy a bekapcsolast kovetben érkez6
nyomtatasra/mentésre kotelezett vélaszok
nyomtatastol/mentéstél  flggetlentl  torélheté  allapotba
keriljenek.

Figyelmeztetés esedékes tételekre: Beallithatja, hogy a program
inditasakor kapjon-e figyelmeztetést, ha a rogzitett tételek kozott
esedékes vagy lejart tételei vannak. (Csak a kotegelt és a
kotegelésre varod tételeket figyeljik, az alair6 mappaban vagy a
postaladaban lév6ket nem.) Azt is megadhatja, hogy hany nappal
az esedékesséqg elétt j6jjon az elsé figyelmeztetés.

Mentés helye: A megbizasokhoz kapcsoldédé formazott szévegek
(listatartalmak, banki véalaszok) rendezett mentését segiti.
Mentéskor a program mindig felkindl egy alapértelmezett
fajlnevet és mentési konyvtarat (mindketté modosithato, a
felkinélt konyvtar mindig a legutobbi mentésnél kivalasztott
konyvtar lesz). Az ,Azonositonkénti alkdnyvtarakban” opcid
segitségével a kivalasztott konyvtaron belll automatikusan
azonositonként kulon alkonyvtarba menthettnk.
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108 Csoportos atutalads napi beszamolo

Funkcio célja: Az &tutaldsi megbizasok teljestilésének kdvetéséhez
a Bank Onnek napi beszamol6t, in. CS-DETSTA lizenetet tovabbit.
A CS-DETSTA lizenetet On egy fajlban kapja meg, amelyet
kinyomtathat, vagy elmenthet és sajat feldolgoz6 rendszerébe
tovabbi feldolgozasra ,importalhat’. A napi beszamolé Uzenetben
csak a kuls6é Bank altal visszautasitott tételek szerepelnek.

Amennyiben nincs ilyen visszautasitott tétel, ugy napi beszamol6
nem generalodik.

A napi beszamolo letdltése:

ATonosto:
L 09450062

>

& napi jelentés gétuma:|2|:u:|3_ 02.14.  v|

T _ X égeen |

Vélassza ki a listaablakb6l annak a cégének az azonositdjat,

amelynek a napi beszamoléjat kivanja letdlteni. Tobb azonositot is
megjeldlhet: ehhez a “Shift” vagy a “CtrlI” gombot lenyomva tartva,
jeldlje ki a kivant szamlakat! (le-fel nyilakkal vagy egér-kattintassal)

>

“A napi jelentés datuma” mezében adja meg, hogy melyik

nap, napi jelentéseit kivanja letolteni. Itt jovébeli datumot nem
adhat meg.

A napi beszamolo file tételsorainak tartalma:

tétel tipus (T420): értéke mindig 02 (azaz napi CS-DETSTA
file)

tételsorszam (T421): a tétel eredeti, csoportos megbizas
Uzeneten bellli sorszama

0sszeg (T422): megegyezik az &atutalasi koteg 0Osszeg
mezdjének értékével

az eredeti tétel feldolgozasi datuma (T423)

a tételre vonatkozo6, cimzett Bank altali visszajelzés-
informacio (T424): vv - visszautasitas oka (lasd. Csoportos
megbizasok visszautasitasi kodok fejezetben)

a valasz feldolgozasi datuma (T425): feldolgozasi datum

ugyfélszamla terhelési datuma (T426): csoportos
atutalasnal tres mezd
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e a valasz hivatkozasi kodja (T427): - a valasz a csoportos
kotegek elszamolasi rendszerének (BZSR) hivatkozasi kddja

e eredeti BZSR hivatkozéasi kod (T428): - az eredeti tételbdl
képzett BZSR tranzakcio hivatkozasi kédja

e Ugyfél-azonosit6é (T429): az eredeti tétel szerint, a kotelezett
azonosité kodja.

Napi beszdmolok beérkezéséi hatéarideje:

A csoportos atutalasi lUzenet esetén a beszamolasi hataridé 5
munkanap. A csoportos megbizasi koteg 0Osszegének banki
terhelését kovetd 5 banki munkanapon kaphat napi beszamoldkat,
amennyiben valamely tételt a kedvezményezett Bankja
visszautasitotta.

Véalasz fajlok helyének beallitasa:

Az atutalas kotegek jelentés file-jai alapértelmezés szerint a banki
program konyvtarabdl nyil6 CSOPUT koényvtarnak az Azonositd
nevl alkonyvtaraba, az eredeti (bekuldéskori) kotegnévvel kerilnek
be (pl. CSOPUT\ A12345678T123\200010310001). Ha a vélasz
fajlokat ettél eltéré helyre kivanja gydjteni, akkor a kovetkezéket kell
tennie:

Az 'Azonositok’ listajabdl (a le-fel nyilakkal, vagy az egér bal
gombjaval kattintva) valassza ki azt, amelyhez meg akarja adni a
valasz fajlok helyét!

Az egér jobb gombjaval Kkattintson a listara. A menulpont
kivalasztasa utan megjelend ablakban adja meg — vagy valassza ki
— a megfelel6 alkonyvtart. Ha a halozat mas gépén 1évé alkonyvtart
ad meg, Ugyeljen arra, hogy annak a banki program futasa alatt
mindig elérhetdnek kell lennie.

Ha tobb azonositdja van, a fenti l|épéseket megismételve
mindegyikhez éllitsa be a fajlok helyét! (Célszerli mas-més helyet
megadnia.)

109 Csoportos atutalas osszesité beszamold

Funkcié célja: On az atutalasi koteg bekiildése utani 6.
munkanapon egy Osszesitd beszamolot kap (DETSTA). A
beszamolé tartalmazza — a cimzett Bankok véalaszai alapjan- a
csoportos atutalas tételeinek teljesitését és visszautasitasat.

A DETSTA uzenetet egy szoveges fajlban kapja meg, amelyet
kinyomtathat, vagy elmenthet és sajat feldolgozo rendszerébe
tovabbi feldolgozasra ,importalhat”. A beszamold fajl az 6sszes
atutalasi megbizast tartalmazza.

A csoportos atutalas végs6, 6sszefoglalé beszamolojanak letoltése:
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ﬂ[ﬁsupurtus atutalds beszzamoldjanak lek x|

Azonozita:
00450062

& bezzamold datuma: |2|:||:|3, 02.14. j

J ik x Mégzem

> Vélassza ki a listaablakb6l annak a cégének az azonositdjat,
amelynek a végs6 beszamolojat kivanja letolteni. TObb azonositot
is megjeldlhet: ehhez a “Shift” vagy a “Ctrl” gombot lenyomva
tartva jelolje ki a kivant szamlakat! (le-fel nyilakkal vagy egér-
kattintassal).

> “‘A beszamol6 datuma” mezében adja meg, hogy melyik nap
beszamolé jelentéseit kivanja letolteni. Itt jovébeli datumot nem
adhat meg.

A végso, osszefoglalé beszamolo fajl tételsorainak tartalma:
tételkdd: értéke 02

Eredeti tranzakci6 hivatkozasi kod

Eredeti tranzakci6 feldolgozasi datum

Osszeg

Valasz tranzakci6 hivatkozasi kéd

Vélasz tranzakcio feldolgozéasi datum

Kdnyvelési / teljesitési értéknap
Visszautasitas/visszautalas oka (kddja: N2 kod + 6 sz6kdz)
Eredeti tétel bazisazonositdja

YV V.V V V VYV V V V V

ugyfél-azonosito

Az O0sszesité6 beszamol6 beérkezési ideje:

A csoportos atutalasi Uzenet esetén a beszamolasi hataridé a
terhelés utan hatodik munkanap, az dsszefoglalé beszamolé az
eredeti csoportos megbizas dsszes tételét felsorolja.

Valasz fajlok helyének beallitasa
Az atutalas kotegek beszamolo fajljai alapértelmezés szerint a banki
program koényvtarabol nyil6 CSOPUT koényvtarnak az Azonosito
nevl alkényvtaraba, az eredeti (bekuldéskori) kotegnévvel
kertlnek be (pl.
CSOPUT\A12345678T123\200010310001). Ha a valasz fajlokat
ettél eltérd helyre kivanja gydjteni, akkor a kdvetkezéket kell tennie:
Az ’Azonositok’ listajabol (a le-fel nyilakkal, vagy az egér bal
gombjaval kattintva) valassza ki azt, amelyhez meg akarja adnia
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valasz f4jlok helyét!

Az egér jobb gombjéval kattintson a listara. A menupont kivalasztasa
utan megjelend ablakban adja meg — vagy valassza ki

— a megfeleld alkdnyvtart. Ha a hal6zat mas gépén Iévé alkonyvtart
ad meg, Ugyeljen arra, hogy annak a banki program futasa alatt
mindig elérhetének kell lennie!

Ha tobb azonositdja van, a fenti Iépéseket megismételve
mindegyikhez allitsa be a fajlok helyét! (Célszerlii mas-mas helyet
megadnia.)

1010 Csoportos megbizasok jogcim listaja

A csoportos atutaladsi koéteg mindegyik tétele azonos atutalasi
jogcimkédot kap (homogén koteg). A valaszthatd jogcimkodok
listajat az atutalas kitoltése alkalmaval a legordulé ablakbal
valaszthatja ki (3 betl alapjan).

Mivel a csoportos jogcimkod lista véltozhat, ezért az aktualis
csoportos jogcimkaod listat a www.giro.hu honlapjardl tudja frissiteni.

11 EGYEB MENU

11.1 Levelezés a Bankkal
Hazibank szolgaltatasban nem elérhetf!

Funkcié célja: alairadssal hitelesitett levélben csatolt, banki
formatumu dokumentum alapjan indithat

e egyedi kondicidval betétlekdtés megbizast, vagy az egyedi
kondicioval lekotott betét felmondast/médositast,

atutalasi megbizasok visszavonasara vonatkoz6 megbizast

Bank altal kibocsatando igazolas kérése

Bankkartya, Hitelkartya aktivaltatasa, illetve atvételi helyének
modositasa (egyik Bankfiok helyett a masik Bankfiokban),

pénztari készpenzfelvétel bejelentése

e a CIB Faktor Zrt.-vel Ilétrejott szerz6dés alapjan
meghatarozott allomanyokat, meghatarozott e-mail cimre

Az igy készitett megbizast, az alair6 mappaban torténé aldirast
kovetben, a banki kommunikacioval a rendszer automatikusan
tovabbitja a banki szamlavezetd elektronikus leveles |ladajaba (e-
mail cimére). A BT-rél inditott ezen igényeket a Bank papir alapu
megbizasként kezeli, melynek befogadasi hatarideje az Orarend
szerint torténik.

Teljesités feltétele:
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> On rendelkezik a megfelel6 megallapodassal

> az On altal, a r6gzités soran kivalasztott szamlaszam megegyezik
a csatolt dokumentumban kitdltott szamlaszammal

o
A funkcié a Fémenu/Egyéb menubdl vagy a ‘b:]l ikonra kattintva
indithato.

Rogzftés |Téte| dllapot | Sablonok |

f Szémla széma || Szamlz neve

A levelek készitése a Rogzités lapon torténik.

A rogzitett, elkildott levelek éllapota a Tétel allapot fil segitségével
kovethetd.

A Sablonok lapon lehet6sége van megtekinteni és karbantartani
korabban elmentett mintalizeneteit, valamint Iétrehozhat Uj
sablonokat.

A Paraméterek lapon talalhaté bedllitAsokat modosithatja egyéni
igényének megfeleléen.

Rogzités ful
Uj iizenet készitéséhez az alabbiakat kell tenni:

. A szamlaszdm listdbdl valassza ki azt a szamlaszamot,
amelyhez a csatolmanyt kildeni szeretné.
. Toltse ki a feladd (On) nevét és telefonszamat, hogy a Bank

munkatarsa - kérdés esetén - felvehesse Onnel a kapcsolatot.
Felhivjuk figyelmét, hogy a telefonszam megadasa csak
megfelel6 formatumban lehetséges, pl. magyarorszagi
hivoszam esetén: +3612345678

" Valasszon cimzettet a ,Cimzett” listabol.

. A ,Targy” mezbben adja meg roviden a levél targyat
(megadasa kotelezd).

. A ,Szdveg” mezbbe irja be a cimzettnek szant lGizenetét.

. A levelet az o Uizenet | gombra kattintva mentheti el a
rogzitett tételek kozé.

. A levél tartalmara vonatkozé mezdket barmikor tordlheti a

jobb egérgomb lenyomasaval megjelené gyorsmenu ,Rdogzitd
mez6k torlése” funkcidja segitségével.

Figyelem! Ha On az els® alkalommal kitdltétt adatokat maskor is
szeretné hasznalni, akkor mintaként elmentheti a

&3P Sablon L.
gomb lenyoméasaval.

Fajl csatolasa
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On a telepités soran megkapja az alabbi forma nyomtatvanyokat,
amelyet a tobbi dokumentummal egyltt megtaldl, a program
telepitett kdnyvtaranak, ,Dokumentacié” alkdnyvtaraban. Innen kell
kivalasztani és kitdlteni a megbizas kérelmet.

e Banki igazolas kérése

Bankkartya aktivalas kérelem

Egyedi kondicidval betét lekotés

Egyedi kondiciéval lek6tott betét felmondas

Bankkartya bankfiokok k6zotti tadasa

Készpénz felvételi igény bejelentd

e A CIB Faktor Zrt.-vel létrejott szerz6dés szerinti allomanyok
inditasa CIB Faktor Zrt. része

Teljesités feltétele:

> On rendelkezik egyedi betétlekotésnél a megfelel
megallapodassal

> az On altal, a rogzités soran kivalasztott szamlaszam
megegyezik a  csatolt  dokumentumban  Kkitolt6tt
szamlaszammal

Az uzenethez csatolja fentiek koziul az On altal kitoltott

@2 Féil csatolés )
dokumentumot a gombra kattintva.

. . . B 2il:
A csatolt fajl neve megjelenik a gomb mellett.

A csatolt f4jlt lecserélheti egy 0] fajl csatolasaval. Az Uj fajl ilyenkor
automatikusan felllirja a régit.

Tordlhet egy csatolt fajlt, ha megnyomja a M] majd a
Mégsem gombot.

Figvelem! Egy Uzenetben csak 1 dokumentum csatolhatd!

Uzenetek modositasa

Kattintson az Egyéb rogzitett tételek listan a modositando Uzenetre,
hogy megjelenjen a rogzité mezékben.
s . . Mddosit
Modositas utan nyomja meg a ) Micios
korabbi tételt.

ez . U tizenet : e
Modositas utan az M gombra kattintva a modositott

tétel nem irja felul a régit, hanem mindkett6 az Egyéb rogzitett
tételek listaba kerdl.

gombot, hogy felllirja a
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Sablon készitése, és hasznalata

Uzeneteibdl sablont készithet a régzité mezok kitéltésével, majd a
&5 Sablan

hasznalata).

gomb megnyomasaval (Isd.”Rogzités far

A korabban elmentett sablonokat a Targy legordilé menubdl
valasztva jelenitheti meg.

A feladd, a cimzett és a csatolt fajl nem része a sablonnak, csak a
targy és a szoveg!

Két sablon azonos targgyal nem készithetd!

Rogzitett tételek kezelése

Az Egyeb rogzitett tételek lista kezelésére a szokasos tablazat
funkcidkat hasznalhatja. (Isd. Altalanos lehet6ségek, eszkdzok,
nyomogombok)

A Banknak szant Uzenetek hitelesitéséhez kattintson az
i ) ) )
gombra. A levelek kotegelt formaban atkertlnek az
alair6 mappéba az alairasra varakozo tételek kozé.

Az alaird6 mappaban a megfeleld médon alairja az Gzenetet, mint
egy megbizast, és a postaladaba kuldi.

A postaladabdl Banka inditja, majd az eredményrél valaszizenet
kap.

Az alairast megel6zéen, a kijeldlt izeneteket a 3 Forméz gomb
megnyomasaval formazhatja. A formazott tartalmat
Bo
kinyomtathatja a gombbal, vagy késébbi feldolgozas
H tent

celjabol elmentheti a gomb segitségevel.

Bo
A Hyomia gomb segitségével kinyomtathatja a tablazatot
formazatlanul, a képernydn lathaté moédon, vagy hasznalhatja a

H.- | t k , . ’ Yow4
Mgombot tovabbi beallitdsokhoz.

A Eren | gombbal a lista kijelolt elemeit torolheti.

Az ,Egyéb rogzitett tételek” jelolénégyzet segitségével a rogzitd
mezdk elrejthetdk, a tablazat attekinthetébb formaban jelenik meg.
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A @gomb segitségével kiléphet a Levelezés a Bankkal
funkcidébol.

Tételek ful

A lapon lathatd tablazatban a kivalasztott szamlaszamra
vonatkozéan megtalaljuk mind a rogzitett, elkildésre varakozo,
mind pedig a tovabbi feldolgozasra mar elkildétt leveleket. A
rogzitésre és a tartalomra vonatkoz6 adatok mellett a tablazat
tartalmazza a levelek aktudlis allapotat (pl. Roégzitett, Alairasra
var, EIment) és az alairék nevét is.

Egy levél rogzitett adatait megjelenithetjuk a rogzité mezdkben is,
ha tablazat megfelelé sorara kattintunk. Az ily médon kijelolt és

megjelenitett levél csatolasat lementhetjik a M gomb
segitségével.

A Tételek jeldlonégyzet segitségével elrejthetjtk a rogzitd
mezbket, a tablazat attekinthetébb lesz.

Kijelolhetjuk a tablazat egy vagy tdbb, illetve akar minden elemét
nyomtatasra, formazasra. Tobb tétel a CTRL billentyl nyomva
tartasa mellett az egérrel a tablazat soraira torténé kattintassal
jelélhetd ki. A ,Mindet” gombra kattintva a tablazat 6sszes eleme
kivalasztasra kerul.

A kijelolt lzeneteket a & Forméz gomb megnyomasaval

B!
formazhatja. A formazott tartalmat kinyomtathatja a 2 Nyomtat
gombbal, vagy késtbbi feldolgozas céljabol elmentheti a

mgomb segitségével.

[
A gomb segitségével kinyomtathatja a tablazatot
formazatlanul, a képerny6n lathat6 maédon, vagy hasznalhatja a

H.- | t k , . 7 e
Mgombot tovabbi beallitasokhoz.

A mgomb segitségével kiléphet a Levelezés a Bankkal
funkciébal.

Sablonok fil

Ezen a lapon karbantarthatja sablonjait. Lehetésége van uj sablon
létrehozasara, meglévd sablon moddositasara vagy torlésére.

Sablonjait a tablazatban az lzenetek targya alapjan talalhatja
meg. Azonos targgyal két sablontizenet nem hozhato létre.
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Uj sablon létrehozasahoz téltse ki a Targy és Széveg mezéket,

majd nyomja meg az ﬂgombot.

Sablon mddositasdhoz valassza ki a tabldzatban a médositani
kivant sablont. A rogzit6 mez6kben megjelené targy és Uzenet

maodositdsa utan kattintson a Mgombra.

A Mgombbal a tablazat 6sszes eleme kijelélhetd.

A tablazatban kijelolt tételeket a Mgombbal torslheti. (A
CTRL billentyl nyomva tartasa mellett az egérrel a tablazat soraira
kattintva tobb levél is kijeldlhetd.)

J| Bezs o )
A Mgomb segitségével kiléphet a Levelezés a Bankkal
funkciébal.

Paraméterek ful
Ezen a lapon a funkcio testre szabasat végezheti el.

W Ok

A valtoztatasok elmentéséhez nyomja meg az
gombot!

Szinbealltas

Gyors kereseés: |:| ~| Kildendd tételek: -

Gyors szlrés: - ~| Elment tételek: -

Tablazat: [ 1|=] archiv tételer: [0

Archivalas

Archivum megdrzésének idejs; |30 E nap.

“ilazzok a postaladaban
A kitelezben nyomtatandok torothetok: [

E
ol

Szinbeallitas: igényeinek megfelel6 szinezést valaszthat a
keresés és szlrés mezOkhoz, valamint a kulonb6zd
tételallapotokhoz. A valtoztatni kivant szinkockara Kkattintva
valaszthat U] szint az adott funkciénak.

Archivalas: a teljesitett és a Bank altal visszaigazolt tételek az
archiv tételek. A megadott értékkel korlatozhatja, hogy hany napra
visszamendleg tarolddjanak ezek a tételek. Az ennél korabbi
tételeket torli a rendszer.

Valaszok a postaladaban: a banki valaszok kezelését
szabalyozhatja. Alapértelmezésben a banki visszaigazolasok és
értesiték a postaladaban nem tordlheté allapotban maradnak
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mindaddig, amig nyomtatasra vagy mentésre nem kerilnek. Az
opcio ennek felllbiralasara szolgal:

A kotelezéen nyomtatandok torolhetok: bekapcsolasaval
engedélyezi, hogy a bekapcsolast kovetéen érkezd
nyomtatasra/mentésre kotelezett valaszok
nyomtatastol/mentéstél fliggetlentl térolhetd allapotba kerlljenek.

A Mgomb segitségeével kiléphet a Levelezés a Bankkal
funkcidébdl.

11.2 Szamla nevek

On az Egyéb - Szamla nevek menii Inditasakor a sajat szamlait
latja, amelyekkel kapcsolatos informaciokat lekérdezhet, vagy
Bankmiveleteket hajthat végre azokon. Ha a fejlécre Kkattint,
megvaltoztathatja a szamlak rendezettségét. Ha a Szamla neve
rovatra kattint, megvaltoztathatja a szamla megnevezését is.

FSszamla nevek karbantartésa ‘ x|
S24mla/iigylél széma [ S24emla neve | =]
BIOHUF
Bous0
CADDAC Alfanum tgyfélszam
EADOAS amit & szlanevyneél mecac 5
EADDAT tgyfél neve amit beir | &

X wégeen |

Minden lenyithaté listaban, amelyben szamlai talalhatok, az itt
beallitott sorrend és szdmlanév lathaté majd.

11.3 Esemeénynaplé

Az Egyéb — Eseménynaplé menlben, a bejelentkezéstdl kezdve,
a rendszer naplézza a tevékenységeket. Minden bejegyzés
tartalmazza az esemény datumat, operatorat, funkciokddjat, ill.
esemény megnevezesét. A sort kijeldlve a jobb oldali ablakrészben
az adott tevékenységhez tartozd, bdvebb szdveges informacio
olvashat6. A rendezettséget itt is a fejlécre vald kattintassal
valtoztathatja a kénnyebb keresés érdekében.

Az eseménynaplé alkalmas a munkafolyamat nyomon kovetésére,
a rendellenes kezelés, illetve mikdodés feltarasara. Amennyiben
banki szakember beavatkozésat kéri, a lista a Banka
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kuldhet6. Ezt az egér jobb gombjaval az ablakba kattintva, majd a
megjelend helyi menliben a bal gombbal valassza a "Naplo elkuldése
a bankba" pontot. Ekkor a tétel a tobbi kéréshez hasonléan a
postaladaba keriil “INDITASRA VAR” allapottal.

A "Naplozott id6tartam napokban” opcidval megadhatja azt, hany
napig kivanja tarolni a listat. Ezt az id6tartamot meghaladdan a napl6
automatikusan torlédik. Alapértelmezésben ez 30 nap, ami 365
napra novelhetd.

A képerny6 bal oldali tablazataban megtekintheti a rendszer
hasznalata soran tortént kilonb6z6 eseményeket.

Jobb felll az idészak beallitasaval csdokkentheti a megjelenitett
napok szamat. Az ablak bal fels6 részén lathatd gyors kereseés,
szlrés segitségével kulonbozd lekérdezéseket készithet a
képernybére. A tablazat fejlécén kétszer kattintva jeldlheti ki,
melyik oszlopban keresse a szliréfeltételt, mig egyszer kattintva
jelélheti ki, hogy melyik oszlopban kivan keresni. A tdblazat sorai
a keresésre kijelolt oszlop szerint rendezhet6k novekvd, vagy
csokkend sorrendbe.

A rendszer lehet6séget nyujt, hogy az adott dsszetett szlirési
feltételeket kuldbnbdz6 elnevezésen mentse el.

A funkcio rendelkezik egy gyorsmenuvel, amit az egér jobb
gombjaval kattintva hivhat el6.

A tablazatban a gyorsmeni Adattarolasi paraméterek opcibjaval
beallitott idétartamon bellli naplobejegyzések jelenitheték meg.
(Az idétartam modositasahoz adminisztratori jogosultsag
szikséges.) Az ezt megeldz6 bejegyzéseket a program naponta
fajloa menti. Ezek a telepitett terminal ,Log” konyvtaraban
talalhatok. A programban valé megjelenitésiikh6z nyomja meg a

Visszatdl | gombot, majd valassza ki a mentett fajlok kozdil
a megfelelét. (A fajl neve tartalmazza a datumot.) Egymas utan
tobb mentett nap is visszatolthet6. A visszatdltés masnapjan
ezek az adatok Ujra térlédnek.

11.4 Kozzétett valaszok

TIPP: Ezt a funkciét abban az esetben ajanljuk, ha az Onok Business
Terminal rendszerét tobb felhasznaldé hasznélja és ugyanahhoz a
bankszamlahoz tobb felhasznalonak, van lekérdezési jogosultsaga.

Ebben az esetben a lekérdezések kozil barmely informaciét elég
egy operatornak letélteni a Bankbdl, a tobbi felhasznald részére igy,
itt hozzaférhetévé valik. Ezzel gyorsabba teheti az informaciok
atadasat, mert nem szikséges az 0Osszes felhasznalonak
ugyanazokat a kéréseket feltenni.
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A tobbi felhasznélonak csak annyit kell tenni, hogy ezt a funkciot
kivadlasztva megjelenik a kdzzétett valaszok listaja, majd a kivant
informaciora kattintva, az alabbi funkcié gombokat aktivalhatja:

| Megnéz Myaormtat | ket | ﬂ Taral | fL Bezar |

A fejlécre kattintva a valaszok az adott mezd szerint atrendezheték.
Az egér jobb fulével kattintva a gyorsmeni segitségével bedllithatja,
hogy a program indulasakor az ablak automatikusan megjelenjen-e
vagy sem. Az egyes gombok funkcidja megegyezik a postaladanal
megismerttel, tobbszoros kivalasztas lehetséges.

Figyelem! Ha valamelyik informé&ciot egy operator torél, akkor az, az
0sszes operatornal is torlésre kerdil.

11.5 Névjeqy
x

i | CIB Business Terminal

! (-] q L verzis: 6220

| I—— | Terminalazonositd: *100001
(Comsoft Bt.) SorozataTam: 36456

CIB Technikai zegitsén: 06 40 33 44 33
kiilfaldrdl: +36 1399 85 99

Regisztracios kules: R2zri8FG5

% Redgizztralas

% Elesités

A funkcié lehetévé teszi, hogy

= On a Business Terminal programot masik szamitoégéprol,
tobb  munkaallomésrél vagy méas hélozatbdl is

% Redizztralas |

hasznalhatja. Ehhez hasznélja a gombot.

= On online mdédon intézheti a Business Terminal rendszer
éles uUzemmodba allitasat. Ehhez hasznalja az

7 Elesités

gombot.

Reqisztralas

Az Uj munkaallomas regisztraciés igényeét a bekuldés elétt, a BT
rendelkez6ének (a Banknal bejelentett és azonositott személy, aki
Business Terminalban készitett megbizasokat alair) az alaird
mappabdl aldirva kell a Bankba bekildeni. Miutan a Bank
visszaigazolta a sikeres regisztraciot On, az Uj helyrdl is indithat
kommunik&cidt. Az at-, illetve Gjratelepitett Business
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Terminal rendszer masik géprdl torténd engedélyezését is ezzel
a funkcioval kell kezdeményezni. A nem regisztralt géprdl inditott
kapcsolatot a Bank ,jogosulatlan felhasznalé” hibalzenettel
visszautasitja.

Minden regisztrélt szamitégépnek egyedi Regisztracios kulcsa
van.

Az alairassal hitelesitett regisztralast kovetéen a Bank felismeri
azokat a szamitogépeket, amelyeken az On hozzajarulasaval fut
a termindl.

Ha On leselejtezi a szamitdgépét, akkor a Névjegy ablakban
lathat6é egyedi Regisztracios kulcs alapjan toroltetheti a gépet a
listarol, ezzel letiltva a terminél hasznalatét.

Ellopott szamitogép esetén, ha tobb munkaallomast is regisztralt,
akkor a tobbi gép Regisztracidos kulcsanak ismeretében tudja
letiltani az ellopott gépet. Ezt a bejelentést a CIB Bank Vallalati
Digitalis Szolgaltatasok Ugyfélszolgalat vonalan teheti meg a
(+36 1) 399 8899 telefonszamon

A reqisztracié nem szikséges, ha

» els6 alkalommal telepiti a termindlt.
= mar korabban regisztralta az adott szamitégépen.
A reqgisztracié szikséges, ha:

= () szamitogépre telepiti fel a terminalt.

» szamitdégépére U] operacios rendszert (Windows)
telepitett.

* aprogram regisztraciora szdolit fel.

A reqisztralas menete: a Névjegy ablakban kattintson a

% Redizztralas

gombra!

Vélassza ki a szamlaszamot, amelyhez tartozé alairassal
hitelesiteni kivanja a regisztraciot!

Nyomja  meg az gombot!

Regisztraciés kérelme az alair6 mappaba kerlt.

A EHEEEEEE 0 mbbal kiléphet a funkcidbdl.

Menjen az alair6 mappaba és a mar ismert modon, irja ala a
kérelmet, tegye postaladaba és inditsa a Bankba. A kérelem
teljesitéserdl automatikus visszaigazolast kap a postaladajaba.
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Amennyiben On nem rendelkezik alair6 mappaval, ahol a
regisztraciét a BT rendelkezje alairhatja, akkor nyomja meg a

regisztralas ablakban a  [BK&Elem | gompor

Nyomtassa ki a regisztraciés kérelmét a S Nyomtat gomb
Lz EMent
megnyomasaval, vagy mentse el a gombbal.

Ezt a Bankban bejelentett médon alairva el kell juttatni a
megadott fax szdmra vagy e-mail cimre. A kérelem teljesitésérdl
a Bank tajékoztatja.

A H1 EBeza |gombbal zarhatja be a Regisztralas ablakot, és a
L LB ombbal kiléphet a funkcidbdl.

Elesités
Elesités nélkul az On Terminélja teszt-lizemben miikodik —

valédi megbizasokat nem kuldhet vele — igy lehetésége van
kiprobalni a kilénb6z6 funkcidkat.

Ez azt jelenti, hogy a megbizasokat a Bank a feldolgozas
soran ténylegesen nem teljesiti, csak szimulalja. Az errél
kapott visszaigazolas els6 oldalan nagy betlikkel ,TESZT”
felirat olvashato.

A banki informaciok viszont, mint példaul
szamlaegyenleg/torténet/kivonat informaciok vagy arfolyam
adatok lekérdezésekor a valdosagot mutatjak teszt allapotban
is.

Az élesités menete: a Névjegy ablakban Kkattintson az
o Elesités |

gombra és vélassza ki azt a szdmlaszamot,
amelyhez tartozo alairassal hitelesiteni kivanja az élesitést.

Nyomja meg az gombot, igy kérelme az alaird
mappaba kertil.

N gombbal kiléphet a funkciébol

Menjen az alair6 mappaba és a mar ismert modon, irja ala a
kérelmet, tegye postaladaba és inditsa a Bankba. A kérelem
teljesitésér6l  automatikus  visszaigazolast kap a
postaladajaba.

Amennyiben On nem rendelkezik alair6 eszkdzzel vagy alair6
mappaval, ahol az élesitést a BT rendelkezéje alairhatja,

i Alesité M kel
akkor nyomja meg az élesités ablakban a SEem

gombot.
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Nyomtat

Nyomtassa ki az élesitési kérelmét a gomb

L s E Ment
megnyomasaval, vagy mentse el a ——=~=""_ gombbal.

Ezt a Bankban bejelentett modon aléirva el kell juttatni a
megadott fax szamra vagy e-mail cimre. A kérelem
teljesitésérdl a Bank tajékoztatja.
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12 Import, export hiba lista

HIBA LEIRAS
Rekordolvasasi hiba Nem megfelel6 formatumu az
importalni kivant tétel vagy koteg.
Rossz rekord hossz A fenti hibdbdl adodik, hogy a

tételsorok mérete is hibat okozhat. A
leggyakoribb hiba, hogy az utols6 sor
végeérdl lemaradtak a ,kocsi vissza” +
soremelés karakterek

A terhelenddé szamlaszam
nem egyezik a
kivalasztottal

A file beolvasasa el6tt kivalasztott
terhelend6 szamlaszam nem ugyanaz,
amelyet a beolvasott adathalmaz
tartalmaz. Ellenérizze melyik
szamlaszam a helyes, majd az utalas
ablakban, vagy a fileban maddositsa

a terhelend6

szamlaszamot!
A zéarorekordbeli O6sszeg | A rendszer ellendrzi a tetelek
eltér a tétel rekordok | 6sszegét, s amennyiben eltérést
O0sszegétol tapasztal, hibalizenetet kuld. Javitsa

az allomanyt!

Hibas datum

Az importalni kivant adathalmazban az
utalas datuma régebbi, mint a mai nap,
vagy nem a megfelel6 formatumban
tartalmazza azt. Javitsa az allomanyt!

Az import hibak kiklsz6bdlésében
segit, ha egy-két teszt tételt rogzit,
majd kotegeli és exportalja azokat.
Olyan szovegszerkesztével, amely
nem formédzza at a  sorokat
(jegyzettomb / notepad) 6sszevetheti
az importalandé adatallomannyal.
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12.1 Atutalasi hibalista
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HIBA

LEIRAS

XXX megadasa kotelezd!

A kotelez6en kitdltendd mez6k
valamelyikének elmulasztasa.

A szamlaszam nem helyes!

CDV ellenérzés torténik minden
egyes tétel rogzitésekor.
Amennyiben ennek nem felel
meg, hibalizenet tajékoztatja.

"Utaladsban lejart vagy aktuélis
tételei vannak" tizenet

Rogzitéskor beirt datum szerint
ellenériz a rendszer, és
figyelmeztet.  Amennyiben a
Tételek ill. a Kétegelés lapon nem
lat tételt, nézze meg a tbbbi
szamlaszamot is! Mindig csak
azok a tételek lathatéak, amely
szdmlaszam terhére az utalés,
rogzitésre kerilt, és amelyet On
utoljara kivalasztott.

Kotegdsszeg nem egyenlé az
On altal szamitottal

Csak a kijelolt tételsorok dsszege
lathaté a Tételek lapon. Jeldlje ki

az Osszes tételt, majd ismét
ellenérizze az 6sszeget!
12.2 Eqyéb hibak
HIBA LEIRAS
Ures képernyé Altalaban akkor latjuk, ha a

postaladaban nincsen egyetlen
kuldendé tétel sem. El6fordulhat,
hogy az ablak méretét minimalisra
allitotta, és ez alig latszik az
alkalmazas ablakban. llyenkor a
képerny6 csak majdnem Ures.
Kattintson az ablak szélére, és
méretezze at, vagy mozgassa
mas helyre a mar megismert

technikak
valamelyikével!

Nem miikodik egy funkcid
(nyomdégomb)

Nem minden nyomogomb aktiv
(mUkodbkeépes) minden
képernyén. Mindig csak azok,
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amelyek az adott helyzetben
(@llapotban) logikusan
muikodhetnek. A tobbi inaktiv

(szurke).

Nem aktiv (szirke) némely
menupont

Az el6z6h6z hasonlbéan csak azok
a menupontok aktivak,
amelyeknek az adott pillanatban
logikusan mikodnilk kell, lehet.

Alairé mappa "nem talalhat6":

Valamely tételt Alairasra gombbal
a mappaba helyezett és ala
kivanja irni. Rakattint a megfelel6
menlre vagy ikonra, és nem
torténik semmi. Akkor fordulhat
el6, ha az el6z6 ablak (pl. utalas)
betdlti a teljes képerny6t, és az
alairé mappa el6zdéleg nyitva volt.
Ekkor az Alairds menu szirke, és
a neki megfeleld ikonra valo
kattintds sem eredményez semmi
valtozast. Rendezze az ablakokat
menlvel vagy egérrel ugy, hogy
lathatéva valjon a nyitott alairo
mappa, majd kattintson ra! Ekkor
ez az ablak kerul a tobbi tetejére,
és aktivva valik.

A rendszeres utalas tétel(ek)
kijelolése gondot okoz, nem
aktiv az alairasra gomb

Rendszeres lapon rogzitett tétel
az adott napon a Tételek lapon
jelenik meg. Egyszer( kattintassal
nem lehet kijeldlIni, igy az alairasra
kuldeni sem. Nyomja le a Mindet
kijeldl gombot, majd az Aldirasra
gombot!

12.3 Csoportos megbizasok visszautasitasanak hibakdédjai

Az alabbi listaban megtalalja a napi és az 6sszesit6 beszamold
(DETSTA) uzenetek T424-es mez6jeben megjelend 2 karakter

hosszU visszautasitasi kod leirasat.

A hibakdd tipusa: U - teljes lizenet (koteg) visszautasitasa, T - tétel

visszautasitasa

kod tipus

magyarazat

01 U

érvénytelen bankszerv a FEJ rekordban
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kod tipus magyarazat
02 U érvénytelen sorszam a FEJ rekordban
07 U terhelési datum nem konzisztens az uzenettel
09 U] érvénytelen tzenet-tipus a FEJ rekordban
16 T érvénytelen (0) 6sszeg a TETEL rekordban
18 U] érvénytelen tételszam a LAB rekordban
19 U] érvénytelen végosszeg a LAB rekordban
26 U Uzenet-struktira hiba (érvénytelen rekord, - file
hossz)
29 U nem egyedi zenetazonositd
32 T nem egyedi bazisazonosito
33 T érvénytelen esedékességi terhelési) datum a
TETEL rekordban
34 U nem numerikus 6sszeg a TETEL rekordban
36 U értelmezési hiba (helytelen karakterkészlet)
37 T érvénytelen bankszerv a TETEL rekordban
39 T érvénytelen sorszam a TETEL rekordban
40 T hianyos tétel (azonositd, vagy szamlaszam
hianyzik)
41 U érvénytelen tétel-tipus a FEJ rekordban
42 U érvénytelen duplum-kéd a FEJ rekordban
43 U e érvénytelen kezdeményez6-azonosité a FEJ
rekordban rjrossz strukturaju / helytelen
CDV-ji / kbézponti nyilvantartasban nem
szerepl)
e érvénytelen kezdeményez6-név a FEJ
rekordban (csupa székoz és/vagy 0)
44 U] érvénytelen 6sszedllitasi datum a FEJ
rekordban
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kod tipus magyarézat

45 U] érvénytelen (csupa szokoz és / vagy 0
vagy, helytelen CDV-jd) szamlaszam a
FEJ rekordban

46 U érvénytelen tétel-tipus a TETEL rekordban

47 U] érvénytelen tétel-tipus a LAB rekordban

48 U érvénytelen - a jogcim listdban nem
szerepl6 — jogcim a FEJ rekordban

61 T cimzett / szamlatulajdonos szamlaszama
érvénytelen
(csupa szb6koz és/vagy 0 vagy, helytelen
CDV-ji)

62 T cimzett / szamlatulajdonos neve
érvénytelen (csupa sz0kodz és/vagy 0)

63 T ugyfél-azonositd érvénytelen (csupa
sz6koz és/vagy 0)

Tétel / tranzakcio6 visszautasitasi kédok

kod magyarazat

11 nem engedélyezett tranzakciokod
(a kezdeményezd / kuldé és / vagy a cimzett / fogado
szamara)

16 érvénytelen etszamolasi 6sszeg (atutalasnal = 0,
beszedésnél 0)

51 kezdeményez6 szamlaszama érvénytelen (csupa
sz0koz és / vagy 0 vagy, helytelen CDV)

52 kezdeményezd neve érvénytelen (csupa szokdz és /
vagy 0)

53 kezdeményezd azonositd érvénytelen / nem
engedélyezett
(a bazisazonositéban)

54 Osszedllitasi datum érvénytelen (a
bazisazonositoban)

55 Uzenet-sorszam érvénytelen (a bazisazonositdban)
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kod magyarézat

57 tételsorszam érvénytelen (a bazisazonositdban)

58 bézisazonositd nem egyedi

61 cimzett / szamlatulajdonos szamlaszama érvénytelen
(csupa sz6koz és / vagy 0 vagy, helytelen CDV-j()

62 cimzett / szamlatulajdonos neve érvénytelen (csupa
sz0koz és /vagy 0)

63 ugyfél-azonosito érvénytelen (csupa sz6koz és /
vagy 0)

64 beszedend6 6sszeg nem numerikus

66 beszedend 6sszeg 0

68 érvénytelen - a jogcim listaban nem szerepl6 -
jogcim a tranzakcio banki teriiletén

71 kezdeményezd szamlaszama inkonzisztens
(valasztranzakcioban)

73 teljesitési (terhelési) datum - a zsir6 elszamolasi /
feldolgozasi datumhoz képest - érvénytelen (eredeti
kezdeményez§ - vagy valasztranzakcioban)

74 bazisazonositd inkonzisztens (valasztranzakciéban)

75 ismételten megvalaszolt bazisazonosité
(valasztranzakcioban)

76 érvénytelen visszautasitdsi / visszautalasi 0K
(valasztranzakcioban)

77 érvénytelen / hataridon tuli elszamolasi / feldolgozasi
datum-hivatkozas

78 inkonzisztens eredeti elszamolasi datum
(valasztranzakcioban)

79 inkonzisztens ugyfél-azonosit6 (valasztranzakcidéban)

80 inkonzisztens tranzakcio hivatkozasi kod
valasztranzakcioban)

81 cimzett szamlaszama inkonzisztens
(valasztranzakcioban)
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kod magyarézat

86 inkonzisztens tranzakcio-kod, alkod
(valasztranzakcioban)

87 kezdeményez6 bankszerv inkonzisztens
(valasztranzakcioban)

88 cimzett bankszerv inkonzisztens
(valasztranzakcioban)

89 elszamolandé (beszedendd) / visszautalt 6sszeg
inkonzisztens (valasztranzakcioban)
Technikai, szintaktikai hiba miatti visszautasitas
(REJECT)

02 nem létezd 'cimzett' szamlaszam

03 megszint 'cimzett' szamlaszam

06 a 'cimzett' szamlaszama nem értelmezhet6 (az
ugyfél szamla-szama helyett a bank tgyfélforgalmi
szamlaszama szerepel)

10 szamlatulajdonos neve és a megadott szamlaszam
nem tartozik ssze
Szemantikai, 'teljesithetetlen' ok miatti visszakildés
(RETURN)

50 fedezethiany miatti visszakuldés

51 felhatalmazas hianya miatti visszakuldés

54 altalanos visszakildés (az ugyfél megbizéasa alapjan)

65 0sszeghatar feletti beszedési megbizas

99 egyéb hiba
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13 Microsoft SQL adatbazis kezeld

A Business Terminalban lehet6ség van kilsé adatbazis kezel6
hasznalatara. Jelenleg a Microsoft SQL megoldasa tdmogatott, min.
2012.-es verzio.

Részletes informéaciot a support.microsoft.com/hu weboldalon talal.

13.1 SQL szerver bedllitdsa

Az SQL Server Configuration Managert megnyitva (S1. 4bra) a
baloldalon Iévé menusorbdl valassza ki a ,Databases” mentpontot.

K. Microsoft SOL Server Management Studio Express

File Edit View Tools Window Community Help
Hewovery [y |65 A @ B @ B B2 o
Object Explorer Saeied  Summary | =,

NWa @7 e WER-S
=] LB B4397 (SQL Server 9.0,2047 - PRODUCTION!btur .
. | | Databases

[ERWR}Databases
& | ) whagabi B4397\Databases 6 Item(s)

(# [ System Databases

® | wes10zst
| ) WMONIKA
& | ) XDUNPHL Name
& | xHOLwIN

| System Databases
# [ Security \jwbagabi
[# [ Server Objects i j WCS10Z5T
# [ Replication | WHONIKA
# [ Management i _J XDUNPHL
| xHoLwIn

p r r , r r [ L e
SN - ABMHo... | Eimicroso... | [ Databa.. | 8% Control.. = TotalC... 7 CIBAQ. .. 1 4 -Paint RS Microso... @)% Lk 18i05

Kattintson ra jobb oldali egérgombbal, majd valassza ki a ,New
Database” opciot.

S1. abra

Itt adjon meg egy nevet az adatbazisnak (,Database name”). Ennek
jelentésége lesz a jogosultsag beallitasanal, mivel erre az adatbazis
névre kell majd hivatkozni, az Uj felhasznalo felvitelénél.

(s2. &bra). Az ,OK” —ra kattintva létrejon az () Ures adatbazis.
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5 sciipt ~ 74 Help
2 Options :
A Filegroups Database name: | TESZT

Dwner [<detauit ID

Database fies:

| Logical Name  File Type  Filegroup
TESZT Data PRIMARY By 1 MB, unvesticted growth
TESZT g Log Not Applicable 1 By 10 percent, unvestricted growth

Ser
B4337

Connection:
PRODUCTION'bturegtestmgr

[V [ R 2|

S2. dbra

Az adatbazis nevére jobb gombbal kattintva valassza ki a
.Properties” menipontot. (S3. abra)

Itt a bal oldali listabdl valassza az ,Options” -t és a ,Collation”
legordlilé menlbdl allitson be egy magyar kodkészletnek megfeleld
sort. llyen kodkészlettel tarolédnak majd az adatok az adatbazisban.
Ez fontos, hogy magyar legyen, hiszen egyéb esetben elveszhetnek
az eékezetes karakterek.

‘ Database Properties - ELEK

[sei A
i Script ¥ /5 Hel
2 General ;g i U o8
22 Files Z
22 Filegroups Collation: | Hungarian_CI_&S v
ol Opti = =1
e Plions Recovery model: Simple v
" Estended Praperties Compabbaiy el SOL Server 2005 (30) v
Other options:
®=-| A
‘-@:;\ Z
E Automatic ~
Auto Close False
Auto Create Statistics True
Auto Shrink False
Auto Update Statistics True
Auto Update Statistics Asynchronously False
E Cursor
Close Cursor on Commit Enabled False
Default Cursor GLOBAL
B Miscellaneous
ANSI NULL Default False
= ANSI NULLS Enabled False
Server: ANS| Padding Enabled False
B4397 ANS| Warnings Enabled False
e Avithmetic Abort En‘.abled False
PRODUCTIONbtureqtestmar Concatenate Null Yields Null False
24 View connection properties Date Correlation Optimization Enabled False
Numeric Round-Abort False 7
ANSI NULL Default

S3. abra

Az adatbazis bedllitAsa utan hozz4 kell adni felhasznaldkat. Ezt, a
baloldalon 1évé menusorbdl a ,Security\Logins” —ra jobb egér
gombbal kattintva lehet megtenni. (S4. abra) Valassza a ,New Login”
menUpontot. A ,Login name” —hez irja be Windows
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azonositas esetén a Windows azonositot (tartomanyban 1évé gépek
esetén a bejelentkezést ki kell keresni), SQL Server azonositas
esetén pedig adjon meg felhasznaldi nevet és jelszot, amit majd a
kliens oldali kapcsolat beallitasanal is meg kell adni. Alul a ,Default
database” legordulé menubdl valassza ki az elsdé lépésben
létrehozott adatbazis nevét. A ,Default language” opcional be lehet
allitani, hogy a lekérdezések soran keletkez6 Uzenetek milyen
nyelven jelenjenek meg.

F Login - New

5 Seiipt ~ [ Help

. General
# Server Floles

2 User Mapping Login name:

A Securables
A Status ® Windows authentication

© SOL Server authentication

Cettficate name:

Key name:
eeeeee

Default database: master v
Connection: g
PRODUCTION'btureqtestmar Default language: <default> v

13.2 Az SQL szerverhez kapcsolédé kliens beallitasa

Az aldbbi bedllitAsokat minden SBT-t hasznal6 szamitogépen
(kliensen) meg kell tenni:

Windows Start menu -> Control Panel -> Administrative Tools -> Data
Sources (ODBC)
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£10DBC Data Source Administrator

E

Uzer Diata Sources:

252

i

| System DSM I File DSM I Driversl Trau:ingl Cannectian F'u:u:ulingl Abaut I

Mame

| Coriver Add...

dBASE Files

dB aze Files - Wword
Encel Files

FowPro Files - Word
M5 Access Databaze

Wizual ForPro T ables

Wisual FoxPro Databasze

ticrogoft dB ase Drver [*.dbf]
ticrozaft dB aze WFP Driver [*.dbf)
Microgoft Excel Driver [*.=lz]
Microzoft FoxPro YFP Driver [F.dbf)
Microzoft Access Driver [* mdb)
icrozoft Wisual FoxPro Driver
ticrozaft Vizual FoxPro Driver

Remove

i

LConfiqure...

the indicate

An 0DBC Usger data source ztores information about how to connect to

and can only be uzed on the curent maching.

d data provider. & Uzer data zource iz only visible bo you,

x|

o ] |

Cancel | Apply Help

K1. &bra

A ,User DSN” laplapon kell Iétrehozni az Uj adatbazis kapcsolatot
(K1. &bra). Az ,Add” gombra kattintva valassza ki az ,SQL Server”
—t, majd kattintson a ,Finish” gombra (K2. abra).

Create Mew Data Source

Select a driver far which you want to zet up a data zource.

[ v -]

Idarme

Micrazatt FosPra WFP Driver [ dbf)
Micrazaft ODBC far Oracle
ticrozoft Paradox Diriver [*.db )
bicrozoft Parados-Treiber [*.db ]
bicrozoft Test Dover [".tat; © cav)
icrozoft Text-Treiber [* bt * cov)
Microzoft Wisual FoxPro Driver
Microzoft Visual FoxPro-Treiber

Pd = b e P e e PO

-

x|

Cancel

< Back I Finizh I

A ,Name” hez irjon be egy tetszbleges nevet a kapcsolathoz. Erre
késébb szukség lesz, mivel ezt a nevet kell megadni a Banki
Terminal programon belll, az SQL beallitasoknal. Alul a ,Server”
sorban a legordulé menubdl valassza ki az adatbazis szerver nevét

(K3. abra).

K2. abra
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Create a New Data Source to SOL Server il

Thig wizard will help pou create an ODBC data source that pou can uge to
connect bo SOL Server.

WWhat name do you want to uze to refer to the data source?

Mame: I

How dao pou want to describe the data source?

Diescription: |

Which SOL Server do you want to connect to?

Server: |ADATBAZ|5 SZERVER MEVE| =]

Firnsty | Hert > | Cancel I Help |

K3. &bra

Az SQL szerveren létrehozott adatbazis bedllitasakor lehetett
valasztani, hogy a hozzéaférések a tablakhoz Windows azonositast
hasznalva valosuljanak meg, vagy elére meghatarozott azonositéval
és jelszéval. Ennek megfeleléen a klienseken is be kell allitani.
Amennyiben Windows azonositast valasztott ki, akkor itt az elsé
lehet6ség legyen bejeldlve, (,With Windows NT authentication...”) ha
allitott be kulon azonositét és jelszét, akkor az SQL server
azonositast valassza. (,With SQL Server Authentication...”). A
masodik esetben alul meg kell adni az azonositot és jelszoét is (4.
abra). Fontos tudni, hogy Windows azonositast hasznélva az
adatbazis kezelés gyorsabb.

Create a New Data Source to S(L Seryer ﬂ

How should SOL Server vernify the authenticiby of the login 1D

% iwfith Windows NT authentication uzsing the netwark login (D

Wwith SOL Server authentication uzing a login D and pazzword
entered by the uzer,

To change the nebwork library uzed to communicate with SEL Server,
click Chent Configuration,

Client Canfiguration...

Connect to SGL Server to obtain default settings for the
v - . ) -
additional configuration options.

Leviry 1[0 |b_l,Jn

Eazsword: |

< Back I Heut » I Canicel | Help |

K4. abra

A ,Next” gombra kattintva a ,Change the default database to”
legordilé menubdl valassza ki a szerveren létrehozott adatbazis
nevét, majd kattintson a ,Next” gombra (K5. dbra). A ,Finish”
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gombot valasztva elkészul a kapcsolat. A kovetkez6 ablakban
letesztelheti. (K6. abra)

Create a New Data Source to SQL Server @

V¥ Change the default database to:

|(Defautt] ~|

[ Attach database filename:

v Create temporary stored procedures for prepared SOL statements
and drop the stored procedures:

" Only when you disconnect.

¢~ When you disconnect and as appropriate while you are
connected.

vV Use &NS| quoted identifiers.
[V Use ANSI nulls, paddings and wamings.

Use the failover SOL Server if the primary SOL Server is not
available.

< Back I Next > I Cancel I Help I

ODBC Microsoft SQL Server Setup @

A new ODBC data source will be created with the following
configuration:

Microsoft SAL Server ODBC Driver Version 03.85.1117

K5. &bra

Data Source Name: TESZT

Data Source Description:

Server. B4397

Database: [Default)

Languaage: [Default)

Translate Character Data: No

Log Long Running Queries: No

Log Driver Statistics: No

Use Integrated Security: Yes

Use Reqional Settings: No

Prepared Statements Option: Drop temporary procedures on
disconnect

Use Failover Server: No

Use ANSI Quoted |dentifiers: Yes

Use ANSI Null, Paddings and Warninas: Yes
Data Encryption: No

0Kk | cancel

K6. &bra

13.3 Business Terminal kliens beallitdsa
File meniU\Adatbazis valtas

Funkcio célja: helyi gépen, lokédlisan tarolt adatok atéllitasa
hal6zati kdrnyezetben szerveren adatbazis tarolasra, kezelésre
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d Adatbazis paraméterek valtoztatisa I,-s-:h,l
Adathaziz
@ Cokgis Pasder] | ODBCree |
Fohasznds | [

" Szerver MS50L) | ) alezd: |

ok | x Mégzem |

A program alapértelmezett paraméterezése a lokalis, paradox
adattarolds, amelyet atallithat MSSQL szerveren torténd
adatkezelésre.

Adatbazis: A terminal program telepitéskor Paradox adatbazist
hasznal, de lehetéség van MSSQL adatbazis hasznalatara is. Ez
kulondsen halézatos esetben, nagytomegi adatok kezelése esetén
nagymertékben gyorsithatja a program mikodését. MSSQL-re valé
attéréshez kérje rendszergazddja segitsegét!

Az MSSQL adatbazisra valo attéréshez adja meg az eléréshez
hasznalandé ODBC nevet! Ha az MSSQL-t SQL autentikaciéval
hasznélja, meg kell adni a felhasznélonevet és a jelsz6t, Windows
autentikacio esetén ezekre nincs szikség. A paraméterek megadasa
utan a kapcsolat tesztelésére is van lehet6ség.

Figyelem! Az adatbazisvaltas csak a kévetkezd
rendszerkarbantartas utan jut érvényre!

A terminal program MSSQL-t kezelni képes funkcidi csak azonos
tipust adatbazison tudnak dolgozni. Barmely ilyen funkcidban
valtunk adatbazist, a valtas a kovetkezd rendszerkarbantartast
kdvetden az 6sszes MSSQL-re felkészitett funkcidéra megtorténik.

A Ll LBezarT gomb megnyomasaval kiléphet funkciébal.

A terminalban jelenleg a kovetkez6 funkcidkat lehet SQL alapon
kezelni:

Postalada

Szamla informéaciok
Forint atutalas
Deviza atutalas
Levelezés a bankkal
Csoportos atutalas
Alair6 mappa



